ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO
N° 025/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Theobroma/RO
Superintendéncia Municipal de Licitagdes - SUPEL

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para o licenciamento mensal, por até 60 meses, de
sistema web com inteligéncia artificial (IA), acessivel via navegador e operavel em rede local
interna (localhost). Incluindo licengas do tipo Client Access License (CAL) para usuérios
individuais (User CAL) e suporte técnico continuo para modulos de gestdo administrativa,

legislativa, plenério virtual, licitacfes, controle interno e contratos.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAGAO
R$ 2.582.983,33 (Dois Milhdes e Quinhentos e Oitenta e Dois Mil e Novecentos e Oitenta e Trés Reais e Trinta e Trés
Centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 25/11/2024 as 08h00min. (horario de Brasilia)
CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor preco por LOTE.

MODO DE DISPUTA:

Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
()Sim/(X)Nao

LOCAL DA DISPUTA

Site: www.licitanet.com.br

Compoe este Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia

Apéndice do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar

ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial;

ANEXO IIl - Ata de Registro de Prego;

ANEXO IV — Termo de Compromisso;

ANEXO V - Modelo de declaracdo para ME e EPP; e

ANEXO VI - Modelo de Declara¢do Negativa de Relagao Familiar ou Parentesco;
ANEXO VII Declaracdo de Cumprimento da Lei Geral de Prote¢do de Dados
ANEXO VIl - Minuta de Contrato


http://www.licitanet.com.br/

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 025/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 919/SEMAF/2024
MENOR PRECO POR LOTE

PREAMBULO

Torna se publico que a Prefeitura Municipal de Theobroma/RO, Inscrito no CNPJ N° 84.727.601/0001 - 90, com sede na Av. 13
Fevereiro, n° 1431, Centro, Theobroma/RO, CEP 76.866 - 000, por intermédio da Superintendéncia Municipal de Licitacdes -
SUPEL, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, formalizando em SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, e demais legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des

estabelecidas neste Edital.

ABERTURA E INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGOS

ABERTURA DE PROPOSTAS INICIAIS: Dia 25/11/2024, com inicio as 08h00min.
INICIO DA SESSAO: Dia 25/11/2024, com inicio as 08h00min. (Horario de Brasilia)

1. DO OBJETO

1.1.1. O objeto da presente licitacdo é a Contratagdao de empresa especializada para o licenciamento mensal, por até 60
meses, de sistema web com inteligéncia artificial (IA), acessivel via navegador e operavel em rede local interna
(localhost). Incluindo licengas do tipo Client Access License (CAL) para usuérios individuais (User CAL) e suporte
técnico continuo para médulos de gestdo administrativa, legislativa, plenario virtual, licitagées, controle interno e
contratos, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda, conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1.2. Alicitagao sera em itens, a disputa por LOTE UNICO, conforme tabela constante do Termo de Referéncia.

Ite | Cadigo Descri¢ao Qtd. | Unid | Valor Valor Total
m : Médio Médio
1 89.013.04 | IMPLANTAGAO DO SISTEMA 1 serv | R$ R$
9 36.483,33 | 36.483,33
2 89.013.05 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO DE | 150 |serv | R$ R$
0 GESTAO ADMINISTRATIVA 0 650,00 975.000,00
3 89.013.05 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO DE | 150 |serv | R$ R$
1 COMPRAS E LICITAGOES 2.716,67 407.500,50
4 89.013.05 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO DE | 100 |serv | R$ R$
2 CONTROLE INTERNO 2.206,67 220.667,00
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5 89.013.05 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO DE | 150 |serv | R$ R$

3 GESTAO DE CONTRATOS 2.066,67 310.000,50
6 89.013.05 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO |50 |serv | R$ R$

4 LEGISLATIVO 5.950,00 297.500,00
7 89.013.05 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO |50 |serv | R$ R$

5 INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE 6.716,67 335.833,50

THEOBROMA

TOTAL R$ 2.582.984,83

1.1.3. Os quantitativos constantes acima sdo meramente estimativos, ndo implicam em obrigatoriedade de aquisi¢do pela
Administragdo, ndo podendo ser exigidos nem considerados como referéncia para pagamento, durante a vigéncia do Registro
de Pregos, servindo apenas como referencial para a elaboragao das propostas dos licitantes.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sitio Eletronico (www.licitanet.com.br).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior & data
prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item
anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢éo
ou a alteragéo dos registros t&o logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

2.5. Para os itens cujo valor seja de até 80.000,00, a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5.1. A obtenc&o do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte
que, no ano-calendario de realiza¢do da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e
para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.6.1. Havera PRIORIDADE de contratagdo para as ME, EPP e/ou MEI, no Municipio de Theobroma/RO ou nos
municipios localizados no ambito regional (Jaru/RO, Vale do Anari/RO, Vale do Paraiso/RO, Ji-Parana/RO,
Cacaulandia/lRO e Ariquemes/RO) nos termos dos incisos | e Il, do § 2° artigo 1° do Decreto Municipal n°
1.613/GP/2016, até o limite de 10% (dez) por cento do melhor prego valido, na forma do disposto nos artigos 47 e 48, §
3° da Lei Complementar n° 123/, afim de promover o desenvolvimento econdémico e social no ambito municipal e
regional.

2.7. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.7.1. Aquele que n&o atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia
de sanc&o que lhe foi imposta;
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2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢bes analogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.7.8. agente publico do érgéo ou entidade licitante;

2.7.9. pessoas juridicas reunidas em consércio, devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condigdes de fornecer os produtos de forma independente;

2.7.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig&o;

2.7.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgéo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133,
de 2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4. sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos € a empresa a que se referem os itens
2.2.2. e 2.2.3. poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execucédo da licitagdo ou de
gestéo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.11. O disposto nos itens 2.7.2. e 2.7.3. ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servico que inclua como encargo do
contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos
demais regimes de execug&o.

2.12. Em licitagOes e contratacdes realizadas no @mbito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial
de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos da Lei n° 14.133/2021.

2.13. A vedagdo de que trata o item 2.7.8. estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo antecedera a fase de apresentacdo de propostas e lances, visto que o certame
pode mostrar mais eficiente, melhor calibrando e qualificando a disputa, fazendo até mesmo com que o0 processo licitatorio seja
mais célere. 3.2. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a proposta com o prego ou 0
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sesséo publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema, que:

3.4. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento
convocatorio;

3.4.1. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;

3.4.2. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constitui¢éo Federal;

3.4.3. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.
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3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 1°a0 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagéo do
campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade das declaracdes exigidas no edital, sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste
Edital.

3.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de
apresentagéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sesséo publica.

3.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagéo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante,
0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances. 3.10. Seréo
disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentacéo de
propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que
trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor
preco;

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.11. possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o drgdo ou entidade promotora da licitagéo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos drgaos de controle externo e interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o
processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administragéo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

4.1.1. valor unitario e total do item;

4.1.2. Marca;

4.1.3. Fabricante;

4.1.4. Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

4.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante,
nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragédo, sob alegagao de erro, omiss@o ou qualquer outro pretexto.

4.5, Quanto as quantidades elencadas: ndo ha possibilidade no ato do cadastro da proposta, de oferecer um quantitativo
inferior a0 méximo previsto no edital, obrigando-se aos limites dela.

4.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a
que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.
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4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

4.8. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢bes nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar o0 objeto licitado nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigio.

4.9. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagéo.

4.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas
federais, quando participarem de licitagbes publicas;

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constitui¢do; ou condenagéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao
erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a& automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderé&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos
os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério, levado a efeito na fase
de aceitagao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
5.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o (a) Pregoeiro (a) e os licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessé@o e as regras
estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente poderé oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta sera de R$ 1.000,00 (Mil Reais).

5.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no
sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado, sendo 0 modo de disputa “aberto”.

5.12. Adotado para o envio de lances no pregéo eletronico 0 modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.12.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sess&o publica.

5.12.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

512.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo pulblica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenaré e divulgaré os lances conforme a ordem final de classificag&o.

5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o (a) pregoeiro (a), auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagdes.

5.12.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
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5.13. A etapa de lances da sessdo publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara
aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.13.1. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor mais
baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.2. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo lance da etapa aberta,
ou por ofertar melhor lance.

5.13.3. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagéo, até 0 maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.4. Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgard os lances segundo a
ordem crescente de valores.

5.14. Nao havendo pelo menos 3 (irés) propostas nas condi¢des definidas no item 4, poderdo os licitantes que apresentaram
as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.14.1. A etapa de lances da sess&o publica tera duragao de dez minutos e, ap6s isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sesséo publica.

5.14.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

514.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenaré e divulgaré os lances conforme a ordem final de classificagéo.

5.14.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o (a) pregoeiro (a), auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagdes.

5.14.5. Apos o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

5.15. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenaré e divulgara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

5.16. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

5.17. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.18. No caso de desconexdo com o (a) pregoeiro (a), no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.19. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o (a) pregoeiro (a) persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo (a) Pregoeiro (a)
aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

5.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta. 5.21. Em relagéo a itens néo exclusivos
para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45
da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.21.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até
5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo consideradas empatadas com a primeira colocada.
5.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apds a comunicagao automatica para tanto.

5.21.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

5.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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5.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;

5.22.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.22.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

5.22.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgéos de controle.

5.22.2. Persistindo o empate, seré assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:
5.22.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgao ou entidade da Administracdo Publica
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em
que este se localize;

5.22.2.2. empresas brasileiras;

5.22.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.22.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanecer
acima do pre¢o méaximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéo, o (a) pregoeiro (a) podera negociar condigdes
mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.23.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido pela Administragao.

5.23.2. A negociagao seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

5.23.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio

5.23.4. O (a) pregoeiro (a) solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao Ultimo lance ofertado ap6s a negociacdo realizada, acompanhada dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.23.5. E facultado ao (a) pregoeiro (a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

5.23.6. Ap6s a negociagéo do prego, o (a) Pregoeiro (a) iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

6. DOS ENCARGOS E OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
6.1. DA CONTRATADA:

6.1.1. Cumprir fielmente o que estabelece o edital e seus anexos;

6.1.2. Assumir toda a responsabilidade pelos encargos fiscais, sociais e comerciais resultantes da adjudicacdo da presente
licitagao;

6.1.3. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer agdes e demandas decorrentes de danos sejam por culpa da
empresa ou de qualquer de seus empregados elou prepostos, obrigando-se consequentemente, por quaisquer
responsabilidades decorrentes de agdes judiciais de terceiros, que lhes venham a serem exigidos por forga de lei, ligados ao
cumprimento da presente licitag&o.

6.1.4. Orientar tecnicamente os responsaveis pela operagdo dos itens, fornecendo os esclarecimentos necessarios ao seu
perfeito funcionamento;

6.1.5. Atender prontamente as solicitagdes do contratante acerca do fornecimento contratado e prestar os esclarecimentos que
forem necessarios;

6.1.6. Garantir a titularidade de todo e qualquer direito de propriedade industrial envolvido nos itens, assumindo a
responsabilidade por eventuais agdes e/ou reclamagdes, de modo a assegurar ao CONTRATANTE a plena utilizagéo dos itens
adquiridos ou a respectiva indenizagéo;

6.1.7. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados, terceiros ou 0 CONTRATANTE,
em razdo de acidentes ou de agdo, ou de omissao, dolosa ou culposa, de prepostos do CONTRATADO ou de quem em seu
nome agir;

6.1.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto da licitagdo em que
se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes;
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6.1.9. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do fornecimento, inclusive fretes e tributos e quaisquer outras que
forem devidas;

6.1.10. Responsabilizar-se também pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e servigos, encargos sociais e trabalhistas, e
quaisquer despesas referentes aos itens, inclusive licenga em repartigdes publicas e registros, se necessario;

6.1.11. Providenciar a identificagéo individual de seus empregados que transitem nas dependéncias da Contratante, quando
em atividade na execucgdo/entrega do objeto contratado, através de uniforme e/ou cracha;

6.1.12. Comunicar a Contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente, além de prestar os esclarecimentos
que julgar necessario;

6.1.13. Manter, durante toda a execugéo do contrato e em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes
exigidas para habilitagao no certame;

6.1.14. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagéo especifica de acidentes
do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no decorrer do fornecimento ou do
desempenho dos servicos, ou mesmo em conexao com eles, ainda que acontecido em dependéncia da Contratante;

6.1.15. E de responsabilidade da CONTRATADA refazer por sua conta, sem quaisquer onus para a CONTRATANTE, os
produtos rejeitados, ndo aceitos, por ma execugdo ou por inobservancia das especificacdes e etapas, ap6s parecer técnico
competente.

6.1.16. Toda despesa de reposicdo de materiais ndo aceitos ficardo a cargo exclusivo da CONTRATADA ndo sendo
reembolsavel pelo Municipio.

6.1.17. A CONTRATADA devera manter atualizado junto ao Gestor e as unidades contempladas, o endereco; n° do telefone
fixo e celular; correio eletrénico; e nome do preposto com poder de deciséo, durante a vigéncia da ata.

6.1.18. A Contratada fica obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia da ATA, observado os limites de
quantidades estipulados.

6.1.19. Indicar e-mail, niumero de telefone e nimero de WhatsApp (com confirmac&o de leitura ativada) oficial do fornecedor, a
fim de facilitar a comunicagdo com 0 mesmo.

6.1.20. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

6.1.21. Prestar os servigos dentro dos par@metros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagfes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagéo.

6.1.22. Garantir a qualidade dos e equipamentos.

6.1.23. Em caso de servigo a serem corrigidos/refeitos/substituidos devera ocorrer de imediato, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, a custa da Contratada, sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

6.1.24. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, taxas, seguros, impostos, frete de envio e retorno,
embalagem, acessorios, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, venha ocorrer.

6.1.25. Pagamento de todas as despesas decorrentes do servigos ou outros, para execucdo dos servigos.

6.1.26. Responsabilizar-se pela qualidade dos equipamentos empregados, assim como pelo processo de sua utilizagao,
cabendo-lhe, inclusive, sem 6nus para a administracdo, os servicos que nao foram aceitos pela fiscalizagdo e devam ser
refeitos.

6.1.27. Substituir, sem 6nus a administragdo, os equipamentos incorporados aos servicos que ndo correspondam com 0s
padrbes de qualidade e durabilidade necessarios.

6.1.28. Manter durante a execugdo do contrato todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagdo, conforme
os postulados legais vigentes.

6.1.29. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, taxas, seguros, impostos, frete de envio e retorno,
embalagem, acessorios, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, venha ocorrer.

6.1.30. Respondendo civilmente por perdas e danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo, ou o
acompanhamento pelo 6rgdo interessado.

6.1.31. Assegurar que os servi¢os descritos neste instrumento sejam somente realizados pela contratada, sendo vedada a
transferéncia e interveniéncia de terceiros estranhos ao contrato, salvo se autorizado expressamente.

6.1.32. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados.

6.1.33. A Contratada devera manter atualizado o enderego para correspondéncias junto a Contratante.

6.2. DA CONTRATANTE:
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6.2.1. Realizar o pagamento nos prazos e na forma estipulada da Ata de Registro de Precos;

6.2.2. Acompanhar e fiscalizar a execugéo da Ata de Registro de Pregos a ser firmada;

6.2.3. Comunicar imediatamente ao Fornecedor Registrado quaisquer irregularidades no fornecimento do objeto licitado e/ou
vicio no produto adquirido para que seja providenciada a regularizagéo.

6.2.4. Rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com o Edital, Termo de Referéncia e Ata de
Registro de Pregos;

6.2.5. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitados pela Contratada;

6.2.6. Aplicar a Contratada as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao pertinente, quando for o caso.
6.2.7. Solicitar a apresentagéo, por parte da CONTRATADA, todos os documentos de habilitagdo exigidos na contratacéo, para
que estas condigdes sejam mantidas durante a vigéncia do contrato;

6.2.8. Verificar se os materiais utilizados na execugdo dos servicos correspondem aos apresentados na proposta da
CONTRATADA;

6.2.9. Efetuar os pagamentos nas condigdes e precos pactuados (conforme cronograma fisico-financeiro);

6.2.10. Acompanhar e fiscalizar a perfeita execugao do contrato, através de comissao designada para este fim.

6.2.11. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela empresa CONTRATADA.

6.2.12. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer alteragéo relacionada com o objeto do Pregao.

6.2.13. Efetuar o pagamento mediante emiss&o de Nota Fiscal e Relatorio devidamente certificado pela Secretaria interessada,
apds analise e liberagao do Setor de Controle Interno.

6.2.14. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicOes, falhas ou irregularidades constatadas no
curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corrego, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam
as mais adequadas.

6.2.15. Solicitar informagbes e esclarecimentos que julgar cabiveis, dar ciéncia @ mesma sobre as inconformidades observadas
e determinar a CONTRATADA que sane as falhas ocorridas.

7.1. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

7.1.1. Os servigos serdo executados conforme tremo de referéncia, apds a assinatura da ata de registro de pregos firmado
entre as partes, seguida do recebimento da Nota de Empenho.

7.1.2. Os servicos serdo prestados durante o periodo de 60 (Sessenta) meses, a contar da assinatura do Contrato.

7.1.3. A contratada assumira integral responsabilidade pela boa execugdo do objeto, assim como pelo cumprimento dos
elementos constantes do processo.

7.1.1. Materiais a serem disponibilizados

7.1.1.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar as ferramentas e utensilios necessarios para
a execucao dos servigos, qualquer ferramenta ou equipamento necessario para a realiza¢do do objeto.

7.2. CONDIGOES DE EXECUGAO
7.2.1. Os servigos deverado ser prestados pela empresa contratada, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3. DO RECEBIMENTO

7.3.1. O objeto do contrato sera recebido:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;

7.3.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

7.3.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da execugéo do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

7.5. DA FISCALIZAGCAO



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

7.5.1. Afiscalizagao do servigo sera realizada por meio do Fiscal de Contrato. A fiscalizagao tera amplos poderes para recusar
0s servigos e materiais que ndo estejam de acordo com as normas e especificagdes pertinentes. A contratada devera manter a
fiscalizacdo informada do andamento e das dificuldades, como também de outras situacoes relativas & execugéo do servico. A
contratada é obrigada a manter constantemente, o Diario de execugéo do servigo, no qual a fiscalizagdo ou o encarregado dos
servicos anotara toda e quaisquer alteragdes ou ocorréncias.

8. DO CONTRATO E DA ASSINATURA
8.1. DO CONTRATO

8.1.1. O presente Contrato tera sua vigéncia 60 (Sessenta) meses, contados a partir da data de assinatura do mesmo,
podendo ser prorrogado por igual periodo, se constatado a necessidade e deferida a prorrogagao.

8.1.2. O reajuste ocorrera de acordo com a variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, a cada
12 (doze) meses, cuja data-base esta vinculada a data do orgamento estimado da contratagéo.

8.2. DA ASSINATURA DO CONTRATO

8.2.1. A convocagao da empresa adjudicada para a assinatura do instrumento contratual correspondente devera ser atendida
no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de decair o direito de fornecimento do objeto. Este prazo podera ser
prorrogavel 01 (uma) Unica vez, quando solicitado pela empresa, durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado
e aceito pela Administragéo.

8.2.2 As licitantes que dependam da anélise do préoprio corpo juridico para efetuar a assinatura do contrato, deveréo fazé-la até
0 prazo de impugnagao do certame.

8.2.3. Para evitar morosidade no processo administrativo e seus eventuais prejuizos a contratante, ndo sera admitida analise
juridica do contrato por parte da licitante vencedora dentro do prazo estabelecido no item 8.2.1 deste Edital.

8.2.4. Nao serdo admitidos recursos, protestos, representagdes, ressalvas ou outra forma de discordancia ou inconformismo a
quaisquer tépicos do contrato que guardem absoluta conformidade com sua minuta, em expresséo e substancia.

8.3. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

8.3.1. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.3.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

8.4. DA RESCISAO CONTRATUAL

8.4.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situagoes:

| - Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de especificagdes, de projetos
ou de prazos;

[l - Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua
execucdo ou por autoridade superior;

Il - alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o
contrato;

IV - Decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou falecimento do contratado;

V - Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugéo do contrato;

VI - Atraso na obteng&o da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragéo substancial do anteprojeto que dela
resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropria¢do, a desocupacédo ou a serviddo administrativa, ou impossibilidade
de liberagdo dessas areas;

VIII - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade méaxima do 6rgéo ou da entidade contratante;

IX - Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas,
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.
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§ 1° Regulamento podera especificar procedimentos e critérios para verificagdo da ocorréncia dos motivos previstos no caput
deste artigo.

§ 2° O contratado tera direito a extingao do contrato nas seguintes hipéteses:

| - Supressédo, por parte da Administragdo, de obras, servicos ou compras que acarrete modificagdo do valor inicial do contrato
além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

Il - Suspenséo de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administragao, por prazo superior a 3 (trés) meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do pagamento obrigatério de indenizagao
pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagbes e outras previstas;

IV - Atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos
devidos pela Administrac&o por despesas de obras, servigos ou fornecimentos;

V - N&o liberagao pela Administragéo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para execugdo de obra, servigo ou
fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das
obrigacdes atribuidas pelo contrato a Administracédo relacionadas a desapropria¢do, a desocupagdo de areas publicas ou a
licenciamento ambiental.

§ 3° As hipéteses de extingao a que se referem os incisos II, Il e IV do § 2° deste artigo observardao as seguintes
disposicoes:

| - Nao ser@o admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem interna ou de guerra, bem como
quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha
contribuido;

Il - Assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagbes assumidas até a
normalizagdo da situagao, admitido o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma da alinea “d”
do inciso Il do caput do art. 124 desta Lei.

§ 4° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei deverdo ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.4.2. A extingdo do contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua prépria
conduta;

Il - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagéo ou por comité de resolugéo de disputas, desde que
haja interesse da Administragao;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisao
judicial.

§ 1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual deverdo ser precedidas de
autorizac&o escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragcdo, o contratado sera ressarcido pelos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

[ - Devolug&o da garantia;

Il - Pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingéo;

Il - pagamento do custo da desmobilizagéo.

8.4.3. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera acarretar, sem prejuizo das sangées
previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

[ - Assungéo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato proprio da Administracéo;

I - Ocupagéo e utilizagdo do local, das instalagbes, dos equipamentos, do material e do pessoal empregados na execugao do
contrato e necessarios a sua continuidade;

Il - execugéo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragéo Publica por prejuizos decorrentes da nao execugao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

c) pagamento das multas devidas @ Administragdo Publica;

d) exigéncia da assungéo da execucao e da concluséo do objeto do contrato pela seguradora, quando cabivel;

IV - Retenc&o dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administragdo Publica e das multas
aplicadas.

§ 1° A aplicagdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficara a critério da Administragdo, que podera
dar continuidade a obra ou ao servigo por execugao direta ou indireta.

§ 2° Na hipotese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de autorizagdo expressa do ministro de Estado,
do secretario estadual ou do secretério municipal competente, conforme o caso.
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8.5. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO - FINANCEIRO
8.5.1. DA REVISAO

8.5.1.1. A REVISAO podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte interessada comprove a
ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizagdo da proposta, que importe, diretamente, em majoracdo ou
minoragéo de seus encargos.

8.5.1.2. Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo carater
possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulagdo/aceitagdo da proposta, bem como aqueles decorrentes
exclusivamente da variagao inflacionéria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipétese de reajustamento;

8.5.1.3. Os pedidos de revisdo dos contratos administrativos seréo analisados com base nos seguintes critérios especificos:

| - O contrato sera avaliado de forma global, sendo que a analise para revisdo dos pre¢os sera realizada apenas a partir dos
insumos que compdem 0s servigos contidos na planilha contratual;

Il - Pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apds a data da apresentagéo
da proposta, criaco, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais,
com comprovada repercussao sobre os precos contratados;

8.5.14. As empresas contratadas que fizerem solicitacdo deverdo considerar a real variagdo nos pre¢os dos insumos
adquiridos, mantendo o desconto ofertado a época da licitagdo e sempre levando em consideragéo os parametros utilizados
para precificacdo da proposta inicial.

a) Caso o insumo pleiteado no reequilibrio ndo conste nas tabelas oficiais, 0s pregos propostos podem ser baseados em outros
precos referenciais federais, estaduais, municipais ou de outras instituicdes publicas ou privadas consagradas, ou ainda, em
ampla pesquisa de pre¢os de mercado.

b) Para efeito de acordo, poderé ser adotado como limite de prego o valor de referéncia, considerando, para tanto, o disposto
no caput e o disposto na alinea "a", decrescido do desconto da licitagdo, exceto nos casos em que reste demonstrado que o
preco dos insumos ou dos servicos ndo permite reducao por regra imposta pelo mercado.

8.5.1.5. Para processar o pedido de reequilibrio econémico-financeiro devem ser observados os seguintes procedimentos:

| - Pedido de revisao firmado pelo representante legal da pessoa juridica contratada contendo a identificacdo completa do
fornecedor, nimero do processo licitatorio, nimero da modalidade licitatoria, numero do contrato, justificado técnica e
juridicamente, informando a fundamentag&o normativa e contratual que o autoriza, devendo ser instruido com os seguintes
documentos:

a) relatorio que demonstre a variagao extraordinaria ocorrida apds a data da apresentagdo da proposta de pregos contratados
no ambito da licitagao, e do nexo de causalidade entre esta e os impactos gerados na esfera da execugdo do contrato;

b) copia das notas fiscais a fim de comprovar que o material ja foi adquirido com prego alcangado pela variagdo e com a
finalidade de execugéo do contrato;

c) comprovante de medigéo realizada com pre¢o a menor que a variagao contida na alinea "a", demonstrando que o respectivo
servico ou obra ja foi executado;

d) o pedido de revisao deve explicitar minuciosamente o impacto econémico-financeiro sofrido por cada insumo pleiteado, com
suas causas e consequéncias sobre o contrato, bem como esclarecendo que tal impacto € superior ao indice especifico ou
setorial previsto no contrato, adicionado ao critério definido na alinea "a";

e) as empresas requerentes deverdo encaminhar suas planilhas em arquivo eletronico editavel.

8.5.1.6. No caso de deferimento do pedido de revisdo, o contratado s6 fara jus ao valor que exceder o percentual de risco
assumido na contratag&o.

8.5.1.7. Reconhecendo direito a reviséo, decorrente do desequilibrio contratual, sera lavrado Termo de Aditivo, no qual devera
ser especificado o item em relagdo ao qual foi reconhecido o direito e o percentual de revisdo, bem como o valor global
atualizado do Contrato.

8.5.1.8. A revisdo por eventual desequilibrio contratual sera concedida apenas uma vez por medigéo.

8.5.1.9. A elevacg&o dos pregos de alguns produtos e/ou insumos, motivada por mercados suscetiveis as variagdes climaticas,
entressafra, alta de matéria prima, etc., (fatores sazonais) ndo constitui fato superveniente capaz de alterar o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, por tratarem de fatores previsiveis, portanto j& considerados na elabora¢do do prego
proposto.

8.5.1.10. O pedido sera analisado pelo fiscal do contrato, que devera produzir relatorio circunstanciado, demonstrando,
especialmente, a regularidade e adequagéo do pedido de reequilibrio, demonstrando, inclusive a compatibilidade dos pregos
atuais dos insumos reclamados com os de mercado.

8.5.1.11. Devem ser utilizados como critérios de analise - a serem observados pelo fiscal - 0s pregos das Tabelas Referenciais
ou a Pesquisas de Precos no mercado regional, sendo que, nesse caso, as propostas de precos devem:
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a) conter o CNPJ no papel timbrado do fornecedor;

b) conter itens com as mesmas especificagdes do Contrato objeto do procedimento de reequilibrio econémico-financeiro;

c) a variagao entre a média obtida para cada item a ser revisado com base nas propostas advindas da pesquisa de mercado e
0s precos pesquisados considerados individualmente ndo podem apresentar desvio superior a 15%, para mais ou para menos.
8.5.1.12. O relatério circunstanciado devera contemplar os valores praticados durante toda a execucdo contratual, saldo
remanescente, medicdes e termos aditivos, se houver.

8.5.1.13. Na andlise do pedido de reviséo devem ser consideradas todas as majoragdes para reequilibrio eventualmente ja
concedidas, mesmo que em processos de repactuagéo ou reajuste.

8.5.1.14. Nao seréa concedida a revisdo quando:

a) Ausente a elevagéo de encargos alegada pela parte interessada;

b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagdo da proposta definitiva ou ap6s a
finalizagdo da vigéncia do Contrato;

c) Ausente o nexo de casualidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos encargos atribuidos a parte interessada;

d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragao de seus préprios encargos, incluindo-se, nesse ambito, a
previsibilidade da ocorréncia do evento;

e) Houver alteracdo do regime juridico-tributario da CONTRATADA, ressalvada a hipdtese de superveniente determinagéo
legal.

8.5.1.15. A criago, alteragéo ou extin¢do de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a data de apresentagéo da proposta
definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no equilibrio econémico-financeiro deste Contrato, implicardo a
revisao de precos para mais ou para menos, adotando-se a aliquota prevista na lei respectiva.

8.5.2. DO REAJUSTE

8.5.2.1. S6 sera concedido o reajuste depois de transcorrido o intersticio minimo de 12 (doze) meses.

| - A periodicidade para efeito de reajuste de pregos serd contada a partir da data-base vinculada & data do or¢amento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade
de mercado dos respectivos insumos;

Il - Em caso de novo reajustamento, a periodicidade sera contada a partir da data do Ultimo reajuste concedido;

Il - S&o nulos de pleno direito quaisquer expedientes que na apuragdo de indices de reajuste, produzam efeitos financeiros
equivalentes aos de reajuste com periodicidade inferior & anual.

8.5.2.2. O reajuste ocorrera de acordo com a variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, a
cada 12 (doze) meses, cuja data-base esta vinculada & data do orgamento estimado da contratagao.

8.5.2.3. A formalizag&o da solicitagéo de reajuste deve conter os seguintes documentos:

| - Pedido inicial firmado pelo representante legal da pessoa juridica contratada contendo a identificagdo completa do
fornecedor, numero do processo licitatdrio, nimero da modalidade licitatoria, nimero do contrato/ata de registro de pregos;

Il - Planilha proposta aberta contemplando detalhadamente os valores solicitados;

Il - Certiddes atualizadas de regularidade do FGTS e perante a Seguridade Social e as Fazendas Publicas Federal, Estadual e
Municipal; e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.5.2.4. Na andlise do pedido de reajuste devem ser consideradas e mantidas todas as condi¢des referentes as majoragoes
elou descontos ofertados em processos de reequilibrio, ja concedido.

8.5.2.5. Na ocasido da andlise do pedido de reajuste, a Administracéo Publica deve reavaliar os custos previstos na planilha
contratada, de modo a contemplar as variagdes especificas do objeto tais como: amortizag¢éo, deprecia¢do e exaustéo.

| - A andlise do reajuste deve ser feita considerando as hipoteses em que haja desagio em razdo da amortizagdo de despesas
nao renovaveis ou pela deprecia¢do do objeto do contrato, a exemplo de locagéo de veiculos e equipamentos.

[l - Nas hipdteses de amortizagao/depreciacdo referenciadas no inciso anterior devem ser elaboradas planilhas comparativas
de pregos contendo o valor do bem j& utilizado e o valor de um novo, a partir de pesquisa de mercado com vistas a obter o
preco justo a ser adimplido pelo municipio.

8.5.2.6. Na analise do reajuste de precos, deve atentar-se especialmente para as seguintes situagbes no cumprimento do
objeto contratual:

| - Quando houver antecipacgdo do prazo para conclusdo do objeto contratual, prevalece o indice vigente na data em que for
concluido o objeto;

[l - Quando houver prorrogagdo do prazo para conclusdo do objeto contratual, prevalece o indice vigente no més previsto
inicialmente para cumprimento do objeto;

1 - Quando houver atraso no cumprimento do objeto por culpa da contratada:

a) Prevalece o indice vigente na data inicialmente prevista na hipotese de aumento do mesmo; e
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b) Prevalece o indice vigente na data do efetivo cumprimento do objeto na hipétese de diminuigdo do mesmo;

IV - Quando houver atraso por culpa da contratante, aplica-se o indice vigente na data em que for realizado o objeto.

8.5.2.7. Na hipétese de vir a ocorrer 0 decurso de prazo superior a um ano entre a data da apresentacdo da proposta
vencedora da licitagdo e a assinatura do respectivo instrumento contratual, o procedimento de reajustamento aplicavel consiste
em:

| - Firmar o contrato com os valores originais da proposta; e

I - Celebrar o primeiro termo de apostilamento, antes do inicio da execugéo contratual, reajustando os pregos de acordo com a
variag&o do indice previsto no edital.

8.5.2.8. Os reajustes que a CONTRATADA fizer jus deveréo ser expressamente requeridos antes do fim da vigéncia contratual
ou da prorrogagao do prazo de vigéncia contratual, sob pena de precluséo.

8.5.3. DISPOSIGOES GERAIS

8.5.3.1. As revisdes e os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus deverdo ser expressamente requeridas antes do fim da
vigéncia contratual ou da prorrogagéo do prazo de vigéncia contratual, sob pena de precluséo.

8.5.3.2. No caso de prorrogacdo da vigéncia contratual, sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo do direito da
CONTRATADA ao recebimento da importancia devida a titulo de revisao ou reajuste, em qualquer de suas hipéteses, relativa a
periodo anterior a sua assinatura, caracterizara rendincia irretratavel a esse direito.

8.5.3.3. Para assegurar a economicidade e vantajosidade da contratagdo, no caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia
contratual, os valores poderéo ser negociados entre as partes.

8.5.3.4. O CONTRATANTE devera responder a solicitagdo de revisdo ou reajuste do valor contratado em até 1 (um) més,
contado da data do fornecimento da documentacao integral relativa ao reequilibrio econdmico-financeiro.

8.5.3.5. O desequilibrio econémico-financeiro no percentual de até 5% do valor originalmente da proposta devera
suportado pelo contrato.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA E DA ATA DE REGISTO DE PREGOS

9.1.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 01 (um) ano, contado a partir do 1° dia Util subsequente a
data da divulgagdo no PNCP e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, em
conformidade com o Decreto Federal n° 11.462, de 31 de margo de 2023.

9.1.2. Depois de homologado o resultado deste pregao, o licitante vencedor seré convocado para, dentro do prazo de 5 (cinco)
dias uteis, sob pena de decair o direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, na Lei n°® 14.133/21,
bem como no Decreto n® 14.926/23, assinar a ata de registro de precos e deverdo ser observadas as seguintes condigdes:

| - Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatorio, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou
fornecedores que aceitarem cotar os bens, obras ou servigos com pregos iguais aos do adjudicatério na sequéncia da
classificagdo da licitacéo e inclusdo daqueles que mantiverem sua proposta original; e

Il - a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata devera ser respeitada nas contratagdes.

9.1.3. Os encargos das partes e as normas relativas a recebimento, liquidagdo, pagamento, garantia contratual, sangdes
contratuais, alteragao e rescisdo contratual constam do Termo de Referéncia encartado neste edital.

9.1.4. A exigéncia de garantia e/ou validade do produto obedecera as previses do Termo de Referéncia.

9.2. DA ASSINATURA DA ATA

9.2.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) do certame, apds a homologacdo do certame, para fins de assinatura da Ata de Registro
de Pregos ou do Contrato, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagao direta, sob
pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

9.2.2. Por ocasido da assinatura da ata de registro de precos, sera verificado se o adjudicatario mantém as condi¢bes de
habilitag&o.

9.2.5. Quando o convocado néo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e condigdes estabelecidos em instrumento
convocatorio (Edital), fica facultado a administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

9.3. DA ADESAO AO REGISTRO DE PREGOS
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9.3.1. Em observagao ao disposto no Decreto Federal 11.462/23, no Art. 32 que disciplina o Registro de Preco a autorizagéo de
ades&o de outros dérgaos e entidades a presente Ata de Registro de Precos, ocorrera mediante as seguintes condigbes:

9.3.2. Anuéncia formal do Orgao Gerenciador;

9.3.3. As aquisi¢des ou as contratagdes adicionais a que se refere o art. 31 ndo poderdo exceder, por érgao ou entidade, a
50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de precos
para o0 6rgdo ou entidade gerenciadora e para os 6rgaos ou entidades participantes.

9.3.4. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos a que se refere o art. 31 ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo ou entidades
gerenciadoras e 6rgdos ou entidades participantes, independentemente do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes
que aderirem.

9.3.5. Apds a autorizagao do érgao gerenciador, 0 6rgdo ndo participante devera efetivar a aquisigdo ou contratacdo solicitada
em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata;

9.3.6. Competem ao 6rgdo ndo participante os atos relativos & cobranga do cumprimento pelo fornecedor das obrigagoes
contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes
do descumprimento de cladusulas contratuais, em relagdo as suas préprias contratacdes, informando as ocorréncias ao érgao
gerenciador;

9.3.7. A ades&o a ata de registro de pregos na condi¢do de nao participante podera ser exercida:

9.3.7.1. por brgaos e entidades da Administragdo Publica municipal, relativamente a ata de registro de precos de érgéo ou
entidade gerenciadora municipal, desde que o sistema de registro de precos tenha sido formalizado mediante licitagao.

9.4. DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

9.4.1. A presente Ata de Registro de Precos poderé ser rescindida, independentemente de interpelagéo judicial ou extrajudicial,
sem que caiba ao Fornecedor Registrado direito a indenizagao de qualquer espécie, nos casos previstos nos Artigos 137, 138
e 139, da Lei 14.133/21, observadas as disposi¢des do Paragrafo 2° do Artigo 138 da mesma lei.

10. DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA DO REGISTRO DE PREGOS

10.1. Executar fielmente as obrigagdes decorrentes do instrumento convocatério, seus anexos, da proposta de preco e da Ata
de Registro de Precos a ser firmado, em conformidade com as cldusulas avengadas e normas vigentes, de forma a néo
interferir no bom andamento da rotina de funcionamento do 6rgéo adquirente;

10.2. Cumprir todas as orientagdes do drgao adquirente, para o fiel desempenho das atividades especificas;

10.3. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo por parte do érgdo adquirente, prestando todos os esclarecimentos
solicitados de forma clara, concisa e légica, atendendo prontamente as reclamagdes formuladas;

10.4. Arcar com as reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo, cuidando imediatamente das
providéncias necessarias para a corre¢ao, evitando repeticao de fatos;

10.5. Relatar toda e qualquer irregularidade na entrega do objeto;

10.6. Manter preposto responsavel pela execucdo do ajuste durante o seu periodo de vigéncia, para representa-la sempre que
for preciso, bem como manter ativos seus canais de atendimento, assim como informar ao érgao/setor competente eventuais
alteragbes de enderegos (fisicos ou eletronicos) e telefone, sob pena de aplicagéo das penalidades cabiveis;

10.6.1. Considerar-se-a recebido o e-mail enviado pela administragdo que ndo houver acusagdo de recebimento no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis.

10.7. Manter seus empregados identificados por cracha e uniforme quando em trabalho, devendo substitui-los, imediatamente,
caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares do 6rgéo adquirente.

10.8. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com a Administragéo;

10.9. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes
do trabalho, quando seus empregados forem vitimas na execugdo dos servigos ou em conexao com eles, ainda que ocorridos
nas dependéncias do 6rgdo adquirente;

10.10. Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade do 6rgdo adquirente, quando
ocasionados pelos empregados da empresa durante a realiza¢do do evento;

10.11. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragéo praticada por seus empregados, quando da realizagéo da
entrega do Objeto. Comunicar ao fiscal designado pelo 6rgdo adquirente, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para delibera¢do e eventuais mudangas dos detalhes por parte do 6rgéo
adquirente, durante o planejamento do evento;

10.12. Manter durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos as condi¢ces de habilitagéo exigidas no Edital;

10.13. Indicar e-mail, numero de telefone e nimero de WhatsApp (com confirmagao de leitura ativada) oficial do fornecedor, a
fim de facilitar a comunicag&o com 0 mesmo.

10.14. Devendo ainda observar que é vedado a participagdo do érgéo ou entidade em mais de uma ata de registro de precos
com o0 mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado
quantitativo inferior ao méximo previsto no edital.

10.15. Atender aos dispositivos do CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR, no que couber.

11. DO PAGAMENTO

11.1.1. O pagamento em favor do Fornecedor sera de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da data definitiva
de entregados produtos/servico, mediante a apresentagdo dos documentos fiscais legalmente exigiveis e devidamente
atestados pelo servidor/comissdo encarregado do recebimento.

11.1.2. A nota fiscal devera vir acompanhada de comprovante de regularidade (certiddo negativa) perante as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante e comprovante de regularidade (certiddo negativa) perante a
Seguridade Social (INSS), perante o Fundo de Garantia por tempo de Servigo (FGTS) e Justica do Trabalho.

11.1.3. Caso o Fornecedor Registrado goze de algum beneficio fiscal, esta ficara responsavel pela apresentacdo de
documentagédo hébil, ou, no caso de optante pelo SIMPLES NACIONAL (Lei Complementar n® 123/2006), pela entrega de
declaracdo, conforme modelo constante da IN n° 480/04, alterada pela IN n® 706/07, ambas da Secretaria da Receita Federal.
Apbs apresentada a referida comprovagéo, o Fornecedor Registrado ficara responsavel por comunicar a Secretaria Municipal
de Saulde, qualquer alteragdo posterior na situagéo declarada, a qualquer tempo, durante a execugao.

11.1.4. Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, este ficara
pendente até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer
6nus ao CONTRATANTE.

11.1.5. Se, por qualquer motivo alheio a vontade do CONTRATANTE, for paralisada a prestagdo do servico, o periodo
correspondente néo geraré obrigacdo de pagamento.

11.1.6. Caso 0o CONTRATANTE nao cumpra 0 prazo estipulado, pagara ao Fornecedor atualizago financeira de acordo com a
variagéo do IPCA/IBGE, proporcionalmente aos dias de atraso.

11.1.7. Nao cabera pagamento de atualizacdo financeira ao Fornecedor caso 0 pagamento ndo ocorra no prazo previsto por
culpa exclusiva desta;

11.1.8. Em havendo possibilidade de antecipacdo de pagamento, somente aplicaveis as obrigagdes adimplidas, a
CONTRATANTE fara jus a desconto na mesma proporcao.

11.1.9. No caso de pendéncia de liquidagdo de obrigacGes pelo Fornecedor, em virtude de penalidades impostas, a
CONTRATANTE podera descontar de eventuais faturas devidas ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

11.1.10. Considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data de emiss&o da ordem bancaria.

11.1.11. A nota fiscal ou nota fiscal-fatura devera ser entregue na sede do CONTRATANTE, aos cuidados do fiscal do contrato.
11.1.12. As propostas apresentadas devem observar o principio da anualidade estabelecido pela Lei n° 10.192, de 14.2.2001.

11.2. DA LIQUIDAGAO

11.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de
liquidag&o, na forma desta secéo.

11.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato ou nota de empenho e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato ou entrega do objeto;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.2.3. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidag&o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem énus ao contratante;

—_—— —
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11.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacéo
exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impeca a participagao em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

11.2.7. Nao havendo regularizag&o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgéos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

11.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
do contrato, caso o contratado néo regularize sua situago junto ao SICAF.

12. DO REALINHAMENTO DE PREGOS

12.1.1. Somente em casos excepcionais, nas hipoteses legalmente admitidas e consideradas os precos de mercado, é que
sera concedido.

12.1.2. Realinhamento de Pregos, conforme art. 25, do Decreto Federal n° 11.462 observadas as disposi¢Oes contidas na
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124, da Lei Federal n® 14.133/21.

12.1.3. Pregos poderdo ser arguido por iniciativa do detentor do registro, neste caso devera ser anexada provas documentais,
em originais ou copias autenticadas que comprovem a motivagéo do ato, como por exemplo, N. F. de seus fornecedores, e/ou
6rgaos Oficiais que divulgam precos.

12.1.4. O pedido de realinhamento n&o isenta a detentora de posse da Autorizagéo de Fornecimento de continuar a fornecer os
materiais ja solicitados e no curso do pleito de realinhamento.

12.1.5. A vigéncia do realinhamento sera a partir do primeiro dia util subsequente ao deferimento do pedido e publicagdo do
mesmo no Diario Oficial dos Municipios/AROM, e outros, no que couber.

12.1.6. O acompanhamento da evolugdo dos pregos do objeto deste certame seré feito pela Geréncia Responséavel, mediante
pesquisa frimestral ou em prazo menor, efetuada entre os fornecedores locais e aquisi¢des efetuadas pela Administragao
publica. A pesquisa podera ser realizada sempre que for solicitado, ou sempre que a situagdo de mercado assim exigir.

12.1.7. Em qualquer caso, a revisdo aprovada ndo podera ultrapassar o prego praticado no mercado e deverd manter a
diferenca percentual apurada entre o prego originalmente constante da proposta e o prego de mercado vigente a época do
registro.

12.1.8. Os pregos registrados e realinhados ser@o publicados no Diario Oficial dos Municipios/AROM, trimestralmente,
procedimento este da Geréncia Responsavel pelo Registro de Prego.

12.2. DA ALTERAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

12.2.1. Os pregos registrados poderéo ser alterados em decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou
de fato que eleve o custo dos bens, obras ou servigos registrados, nas seguintes situagdes:

| - Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuado, nos termo da alinea d do inciso Il do caput
do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

[ - Decorrente de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposigdes
legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

[l - resultante de previsao no edital ou no aviso de contratagao direta de clausula de reajustamento ou repactuagéo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

12.3. DO CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

12.3.1 O cancelamento dos pregos registrados podera ocorrer, em determinada ata de registro de pregos, total ou
parcialmente, pelo gerenciador, desde que devidamente comprovados e justificados, nas seguintes hipoteses:
| - Por razdo de interesse publico; ou Il - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior.

13. DA FASE DE JULGAMENTO

13.1. Encerrada a etapa de negociagao, o (a) pregoeiro (a) verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar atende as condicbes de participagéo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagéo correlata
e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

2a) SICAF;

3b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

4c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

513.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forca da
vedacgéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

13.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o (a) Pregoeiro (a)
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

13.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
(IN n°3/2018, art. 29, §1°).

13.3.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §2°).
13.3.3. Constatada a existéncia de sangéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagéo.

13.4. Caso atendidas as condigdes de participagéo, seré iniciado o procedimento de habilitagao.

13.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as
ME/EPPs, o (a) pregoeiro (a) verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 2.5.1. e 3.6. deste edital.

13.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o (a) pregoeiro (a) examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo
estipulado para contratagéo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30
de setembro de 2022.

13.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

13.7.1. contiver vicios insanaveis;

13.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

13.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagéo;

13.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

13.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

13.8. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor orgado pela Administragéo.

13.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera considerada apds diligéncia do (a) pregoeiro (a), que
comprove:

13.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

13.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

13.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

13.10. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera
apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagéo da proposta.

13.11. Por meio de mensagem no sistema, seré divulgado o local e horério de realizagdo do procedimento para a avaliagao das
amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

13.12. Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

14. DA FASE DE HABILITAGAO

14.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto da licitagéo, serdo exigidos para fins de habilitagéo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

14.1.1. A documentag&o exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, ndo podera
ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

14.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo
serao atendidas mediante documentos equivalentes, iniciaimente apresentados em tradugéo livre.

14.2.1. Na hip6tese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagao serao traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizagdes pelos respectivos consulados ou embaixadas.

14.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderédo ser apresentados em original, por copia ou por digitalizacao,
nao sendo aceitos documentos ilegiveis.

14.3.1. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou
entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

14.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n° 14.133/2021).

14.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagéo, a declaragéo de que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

14.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

14.7. A habilitagdo seré verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

14.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais n&do-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

14.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto
aos Orgéos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteragdo dos registros téo logo
identifique incorre¢&do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

14.8.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagéo. (IN n°
3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

14.9. A verificagdo pelo (a) pregoeiro (a), em sitios eletronicos oficiais de 6rgédos e entidades emissores de certidées constitui
meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

14.9.1. Os documentos exigidos para habilitagdo serdo enviados por meio do sistema (Licitant/Habilitanet), em formato digital,
no prazo de até 120 (minutos).

14.9.2. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes
encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagéo e a proposta com o prego ou o percentual
de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

14.10. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao licitante
vencedor.

14.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

14.10.2. Respeitada a excegéo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as
fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em
relacdo a todos os licitantes.

14.11. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

14.11.1. complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria
para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

14.11.2. atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

14.12. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que néo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
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14.13. Na hipétese de o licitante ndo atender a&s exigéncias para habilitacdo, o (a) pregoeiro (a) examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente
edital, observado o prazo disposto no subitem 14.9.1.

14.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do licitante cuja proposta atenda ao
edital de licitag&o, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

14.15. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigao para participagéo na licitagdo (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).
14.16. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo caberd excluséo de licitante por
motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razédo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

14.17. Os (as) licitante(s) deverdo apresentar documentagdes digitalizadas, ndo sendo aceitos documentos ilegiveis.
Relagao de documentos para fins de habilitagao.

14.18. Da Habilitacdo Juridica:

a) Registro na Junta Comercial, no caso de empresa individual, com demonstragéo atualizada dos objetos sociais, indicando
ramo de atividade compativel com o objeto licitado.

b) Ato constitutivo, estatuto ou CONTRATO SOCIAL em vigor, devidamente registrado ou inscrito, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores,
com a demonstracdo do ramo de atividades compativel com o objeto licitado, bem como a Ultima alteracéo social. Nao sera
aceita a Certiddo Simplificada da junta Comercial para substituir o contrato social.

c¢) Decreto de autorizacéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, publicada no
Diario Oficial da Unido, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgédo competente, quando a
atividade assim o exigir.

d) Cédula de identificacdo dos socios (RG) e (CPF), ou do diretor, ou do proprietario, ou do representante legal da empresa.

e) Se a empresa se fizer representar por PROCURADOR, faz-se necessario o credenciamento por meio da apresentacdo da
copia de sua cédula de identidade ou documento oficial com foto e de outorga por instrumento publico ou particular, com
mencao expressa de que lhe confere amplos poderes para pratica dos atos pertinentes ao certame, com firma reconhecida em
Cartdrio, esta deve vir acompanhada de copia do ato de constituigdo da empresa ou do ato de investidura na diregédo da
empresa.

f) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

g) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢&o de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo
ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-brlempreendedor;

h) Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

i) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

14.19. Da Regularidade Fiscal Social e Trabalhista;

a) Certidao Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos FEDERAIS e a Divida Ativa da Unigo.

b) Certidao Negativa de Tributos ESTADUAIS.

c) Certiddo Negativa de Tributos MUNICIPAIS.

d) Certiddo de Regularidade Fiscal (CRF) do FGTS.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa,
emitida através do link www.tst.jus.br/certiddo Lei 12.440 de 07 de julho de 2011. Art. 642-A. E instituida a Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente, para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho. (Incluido pela Lei n° 12.440, de 2011). § 20 Verificada a existéncia de débitos garantidos por
penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, seré expedida Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas em nome do
interessado com os mesmos efeitos da CNDT.

f) Certidao negativa do TCE/RO.

g) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica/TCU.

14.19.1. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restrigdo na comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.
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14.19.2. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, e facultard ao (a) pregoeiro (a) convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao.

14.19.3. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.20. DOCUMENTAGAO RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando que o
licitante prestou ou estd prestando, a contento, fornecimento com caracteristicas técnicas, quantidade e prazos compativeis
com o objeto licitado na forma do Inc. Il, do Art. 67, da Lei n°. 14.133/21, observando as peculiaridades do objeto deste Pregéo.
b) O(a) pregoeiro (a) diligenciara a veracidade do atestado apresentado, podendo solicitar a0 menos um dos documentos
abaixo:

b.1.) NOTA FISCAL, NOTA DE EMPENHO, CONTRATO, PUBLICAGAO EM DIARIO OFICIAL OU OUTRO DOCUMENTO
HABIL, que comprove a origem do Atestado de Capacidade Técnica apresentado pela empresa.

b.2.) O(s) atestado(s)/certiddes deverdo ser apresentados em papel timbrado, original ou cdpia reprografica autenticada,
assinados por autoridade ou representante de quem os expediu.

14.20.1. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

14.21. Da Qualificagao Econdmica e Financeira: 14.21.1. A documentagao a seguir devera ser entregue através do e-mail
cpltheobroma2019@hotmail.com, pois sera restrita a apresentacdo da seguinte documentagao:

a) Certidao Negativa de Faléncia, Concordata, do Cartorio Distribuidor da Comarca sede da proponente, devera estar vélida
na data de CONVOCACAO. A certiddo devera conter expressamente o prazo de validade, ou quando ausente sera
considerada valida por um periodo de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data da sua emiss&o pelo 6rgdo expedidor, salvo
disposicéo legal em contrario comprovada pelo proponente.

b) BALANGO PATRIMONIAL E DEMONSTRAGOES CONTABEIS dos dois (ltimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada sua substituico por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta, que permitam aferir a
condicao financeira da empresa licitante.

b.1) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagcdo de balango patrimonial e
demonstragfes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.

¢) O licitante devera apresentar os seguintes indices contabeis, extraidos dos dois Ultimos balangos patrimoniais ou do balango
patrimonial referente ao periodo de existéncia da sociedade, para a verificagdo da situacdo financeira das empresas:

¢1 - indice de Liquidez Corrente (LC) = avalia a capacidade da empresa de saldar suas obrigagdes & curto prazo.

¢2 - indice de Liquidez Geral (LG) = capacidade da empresa de liquidar suas dividas & curto e longo prazo.

¢3 - Solvéncia Geral (SG) = expressa a capacidade da empresa de liquidar suas dividas no caso de faléncia.

LC= Liquidez Corrente — superiores a 1

LG= Liquidez Geral - superiores a 1

SG= Solvéncia Geral - superiores a 1

d) Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis deverdo estar assinados por contabilista, devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade e pelo proprietario da empresa licitante.

e) Nas compras para entregas futura e na execugao de obras e servigos, o licitante devera apresentar o capital minimo ou de
patrimdnio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo, visando demonstrar aptiddo
econdmica.

f) Demonstragéo técnica obrigatéria (item 30.1 anexo | do edital).

14.22. Das Declaragées:

a) Termo de Compromisso (declaragéo conjunta) (Anexo IV).

14.22.1. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos deverdo ser apresentados da seguinte forma:

a) Se o licitante for matriz, todos os documentos deveréo ser apresentados em nome da matriz;

b) Se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da mesma, exceto aqueles que, comprovadamente,
forem emitidos apenas em nome da matriz;

c) Se o licitante for a matriz, mas a prestadora do objeto deste edital ou a emissora da fatura/nota fiscal for filial, os documentos
deverdo ser apresentados em nome de ambas, matriz e filial.

14.22.2. Sera inabilitada a licitante que deixar de apresentar, de acordo com o exigido, qualquer documento solicitado,
ou apresenta-lo em desacordo com o estabelecido neste Edital.
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15. DOS RECURSOS

15.1. A interposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou
revogacao da licitacéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

15.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

15.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo ou inabilitagdo do licitante:
15.3.1. aiintenc&o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

15.3.2. 0 prazo para apresentacado das razdes recursais sera iniciado na data de intimag&o ou de lavratura da ata de habilitagao
ou inabilitag&o;

15.3.3. na hipotese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo para
apresentagéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo da ata de julgamento.

15.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

15.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida, a qual podera reconsiderar
sua decisdo no prazo de 3 (irés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

15.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

15.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes seré de 3 (trés) dias Uteis, contados da
data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

15.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
deciséo final da autoridade competente.

15.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

15.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico, acessivel em Portal da
Transparéncia https://transparencia.theobroma.ro.gov.br/portaltransparenciallicitacoes.

16. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

16.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133,
de 2021, quais sejam: 16.1.1. dar causa a inexecug&o parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecuc&o total do contrato;

16.1.4. deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame;

16.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentag&o exigida para a contratag&o, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

16.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou
a execugao do contrato;

16.1.9. fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

16.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 16.1.1 deste Edital, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infracdes dos subitens 16.1.1 a 16.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés)anos, nos casos dos subitens 16.1.2 a 16.1.7 deste termo de referéncia, quando nédo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no @mbito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
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anos, nos casos dos subitens 16.1.8 a 16.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais
grave;

e) Multa de 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia Util sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em
caso de atraso no fornecimento, a titulo de multa moratéria, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias uteis. Apés o décimo quinto
dia util e a critério da Administracéo, no caso de fornecimento com atraso, poderé ocorrer a ndo-aceita¢do do objeto, de forma
a configurar, nessa hipétese, inexecucgao total da obrigagao assumida, atraindo a aplicagdo da multa prevista na alinea "b", sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

16.3. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

16.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

16.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

16.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.3.4. 0s danos que dela provierem para a Administracao Publica;

16.3.5. a implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de
controle.

16.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

16.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de reparacéo
integral do dano causado a Administragao Publica.

16.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

16.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021,
e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

17. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

17.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

17.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3
(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior & data da abertura do certame.

17.3. A impugnac&o e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, no prazo de até 3 (trés) dias
uteis da data fixada para abertura da sesséo publica.

17.4. As impugnagcdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

17.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de
contratacdo, nos autos do processo de licitag&o.

17.5. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

18. DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrnico.

18.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo em contrério, pelo (a) Pregoeiro (a).

18.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess&o publica observardo o horario de Brasilia - DF.

18.4. A homologac&o do resultado desta licitagdo néo implicara direito a contratagéo.

18.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratagao.

18.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentagdo de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

18.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento. So se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na Administragéo.

18.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
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18.9. Em caso de divergéncia entre disposigbes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo,
prevalecera as deste Edital.

18.10. O (a) PREGOEIRO (a) e sua Equipe de Apoio atenderé@o aos interessados no horario de 07h00min as 13h00min, , de
segunda a sexta-feira, exceto feriados, na sala da Superintendéncia de Licitagdes - SUPEL, da PREFEITURA MUNICIPAL DE
THEOBROMA/RO, para maiores esclarecimentos.

18.11. Outras informagGes inerentes ao objeto desta licitagdo poderdo ser obtidas junto a Secretaria solicitante no mesmo
expediente.

18.12. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e acessivel
em https://transparencia.theobroma.ro.gov.br/portaltransparenciallicitacoes.

19. DO FORO

19.1. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital serda o da COMARCA DE
JARU/RO, considerado aquele a que esta vinculada a Administracdo Municipal e ao (a) PREGOEIRO (a), excluindo-se
quaisquer outros por mais privilegiados que sejam.

Theobroma/RO, 08 de novembro de 2024.

RODRIGO DA SILVA SANTOS
Pregoeiro Oficial

Edital aprovado nos termos do art. 14 do Decreto Municipal 3.567 de 09 de Margo de 2023 por:

RAYNER SANTOS BASTOS
Secretaria Mun. De Administracao e Fazenda.
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

O presente registro de pregos visa a contratagdo de empresa especializada para o licenciamento mensal, por até 60
meses, de sistema web com inteligéncia artificial (IA), acessivel via navegador e operavel em rede local interna (localhost).
Incluindo licengas do tipo Client Access License (CAL) para usuarios individuais (User CAL) e suporte técnico continuo para
maodulos de gestdo administrativa, legislativa, plenério virtual, licitagdes, controle interno e contratos.

A adocao de |A aprimora a gestdo de processos e documentos, oferecendo maior eficiéncia, agilidade e transparéncia
na administragdo publica. O sistema automatiza fluxos de trabalho, monitoramento de contratos e licitagbes, otimizando
recursos e facilitando decisdes estratégicas por meio de relatorios analiticos detalhados. A implantag&o sera gradual, conforme
a demanda das unidades contratantes, garantindo uma adaptagao tecnoldgica adequada as necessidades de cada setor.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de um sistema de gestio administrativa e legislativa com o uso de Inteligéncia Artificial (I1A) é essencial
para modernizar, otimizar e garantir a eficiéncia das operagdes internas da Prefeitura. Este sistema permitird a automagéo de
processos, maior controle sobre os procedimentos e melhor acompanhamento da execugéo das politicas publicas municipais,
trazendo melhorias significativas & gestdo administrativa.

2.1. Eficiéncia Operacional e Modernizagao Administrativa:

A automacdo de processos e documentos administrativos trard mais agilidade e organizagdo na tramitagdo de
documentos e fluxos de trabalho, permitindo a padronizagéo dos procedimentos e facilitando o acompanhamento de cada
etapa, desde a abertura de processos até a sua conclusdo. A integragdo de um sistema de gestdo administrativa com
modulos de controle de contratos, licitagdes, recursos humanos e finangas possibilitara uma visao integrada e unificada de
todas as atividades, contribuindo para uma administragdo mais agil e eficiente. Além disso, a automagao de atividades
rotineiras, como a emissao de relatorios e o controle de prazos, reduzira erros manuais e economizara tempo.

2.2. Vantagens sobre Sistemas Gratuitos como o SEI:

Embora o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) seja amplamente utilizado no ambito publico e oferegca uma
solucdo basica para a tramitacdo eletrénica de processos, ele apresenta diversas limitagdes que tornam a contratagéo de
um sistema especializado mais vantajosa, principalmente para atender as necessidades complexas e especificas da
administracdo municipal.

Pontos negativos do SEI:

» Casos de Insucesso: Diversos municipios que tentaram implementar o SEl relataram dificuldades de adaptagéo ao
sistema, seja por falta de capacitagdo adequada dos servidores, seja pela complexidade das funcionalidades. Além
disso, o SEIl n&o integra bem com outros sistemas usados pela administragéo publica municipal, levando a uma
fragmentag@o dos processos e diminuindo a eficiéncia operacional. Ha registros de que, em muitos casos, o SEl
trouxe mais desafios do que solugdes(1Library)(EduCAPES).

» Falta de Personalizagdo: O SEl é uma plataforma genérica, desenvolvida para atender diversas esferas
governamentais. Portanto, falta flexibilidade para ajustar suas funcionalidades as necessidades especificas da
Prefeitura. Modificagdes ou customizagdes no SEI séo limitadas e geralmente ndo atendem de forma ideal as
demandas exclusivas de setores administrativos ou legislativos municipais, como a integragdo com modulos de gestdo
de contratos, controle financeiro, ou automagéo de plenarios.

» Dependéncia de Infraestrutura Externa: As bases de dados do SEI ficam armazenadas em Brasilia, 0 que impede 0
municipio de ter controle direto sobre o armazenamento, seguranga e acesso aos seus proprios dados. Essa
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centralizagdo pode comprometer a autonomia do municipio, tornando-o vulneravel a falhas de rede, interrupcdes nos
servidores centrais ou ciberataques(1Library)(1Library).

» Dependéncia da Internet e Centralizagao de Dados: Uma das grandes desvantagens do SEI é que ele depende
totalmente da conexdo com a internet, e seus dados sdo armazenados em servidores localizados em Brasilia. Isso
significa que, em caso de falha de conectividade, os servicos podem ficar completamente paralisados, algo
especialmente critico em municipios com problemas frequentes de internet(1Library)(1Library).

» Problemas de Adaptacao e Capacitagao: Muitos municipios relataram dificuldades de adaptagao ao SEI devido a
complexidade do sistema e a falta de treinamentos eficazes. A curva de aprendizado é elevada, o que dificulta 0 uso
eficaz da plataforma, e muitas vezes os servidores enfrentam lentiddo e confusdo no inicio da operagao(1Library).

> Relatos de Insucesso em Instituigoes Publicas: A Universidade Federal do Ceara, por exemplo, enfrentou desafios
significativos com a implantagdo do SEI, conforme registrado em um estudo de caso sobre a experiéncia da
instituicdo. As dificuldades com a gestdo documental e a incapacidade de integrar o SEI com outras ferramentas
administrativas prejudicaram o desempenho esperado(UNILAB Institutional Repository)(UNILAB _Institutional
Repository).

> Falta de Ferramentas: O SEI é limitado a tramitagéo eletronica de processos e documentos simples, n&o oferece
maodulos integrados que atendam as necessidades especificas da administragdo municipal, como gestéo de contratos,
controle de compras e licitagdes, gestdo legislativa ou controle interno. Isso exige que a administragao utilizar
ferramentas limitadas como planilhas para atender a essas demandas, o que compromete a eficiéncia e a integragdo
das informagdes(1Library).

> Falta de Integragdo com IA: O SEI ndo possui ferramentas nativas de Inteligéncia Artificial que possam automatizar a
anélise preditiva de dados, monitorar irregularidades em tempo real ou sugerir melhorias em documentos. Um sistema
especializado com |A permite a automacgéo de processos mais complexos, como a criagdo automatica de relatorios,
otimizagao de procedimentos licitatdrios e identificacdo de riscos administrativos, algo que o SEI ndo oferece.

3. Transparéncia e Conformidade com a Legislagao:

A adogéo do sistema de gestdo administrativa permitird maior transparéncia nas agdes da Prefeitura, assegurando que

todos os atos e documentos sejam enviados e publicados de forma automatica no portal de transparéncia, em

conformidade com a Lei de Acesso & Informagéo (Lei n® 12.527/2011) e a Lei 14.133/2021, matriz de transparéncia do

Tribunal de contas do estado. A IA auxiliara na analise de editais € documentos contratuais, garantindo a conformidade

com as exigéncias legais, otimizando os processos de licitagdo e assegurando a observancia de normas juridicas e

administrativas.

4. Automagao de Processos e Gestao Inteligente:

A utilizagdo de 1A em procedimentos administrativos permitird uma automagdo mais ampla, incluindo a criagdo de

documentos padronizados, monitoramento de prazos criticos e respostas automatizadas a consultas rotineiras dos

cidadaos. Isso trara maior eficiéncia a administragdo, liberando os servidores para se concentrarem em atividades mais
complexas e estratégicas, como o desenvolvimento de novos projetos e a melhoria dos servigos publicos.

5. Controle Interno e Monitoramento de Riscos:

O sistema proposto incluira ferramentas de controle interno baseadas em |A, capazes de monitorar continuamente os

processos administrativos e identificar irregularidades ou desvios em tempo real. Relatdrios dindmicos e anélises preditivas

permitirdo ao controle interno identificar riscos em contratos, licitagbes e outras atividades da gestdo publica de forma
antecipada, garantindo maior eficiéncia na fiscalizagdo e no cumprimento das normas legais e regulamentares.

6. Sustentabilidade e Redugédo de Custos:

A ftransicdo para processos totalmente digitais reduzird a necessidade de uso de papel, contribuindo para a

sustentabilidade ambiental. Além disso, o sistema eliminara a necessidade de deslocamentos fisicos para aprovagdes e

reunides, o que resultard na diminuigdo de custos operacionais, alinhando-se as praticas modernas de governanga

sustentavel.

7. Seguranga Juridica e Continuidade Administrativa:

A contratacdo de licengas de software por até 60 meses, com licenciamento mensal, assegura a continuidade e

previsibilidade orgamentéaria para a Prefeitura, evitando interrupgdes nos servigos e garantindo suporte continuo. Essa
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medida proporciona seguranga juridica para a administragéo, além de permitir que a Prefeitura mantenha suas atividades

em conformidade com os principios de legalidade e eficiéncia.

Portanto, a contratacdo desse sistema de gestao administrativa integrado com IA oferece uma solugao muito mais robusta
e adaptada as necessidades da Prefeitura, em comparagdo com os sistemas gratuitos como o SEl. Isso se reflete na
capacidade de personalizagdo, automacdo avangada, maior integracdo com diferentes areas da gestdo publica, maior

transparéncia e conformidade legal, promovendo uma administragdo mais eficiente, moderna e segura.

3. QUADRO DE CONTRATAGAO DE LICENGAS POR MODULO

Médulo

Qnt Max.

Justificativa

Gestdo Administrativa

1.500 licengas

Como metade dos servidores podera estar envolvida
diretamente nos processos administrativos (ex: Gabinete,
Saude, Educacéo, Tributos, RH, financeiro, juridico), faz-se
necessaria a aquisicao gradual de licengas, com previséo
de crescimento conforme a necessidade e rotatividade de
servidores comissionados.

Compras e Licitagdes

150 licencas

Aproximadamente 5% dos servidores, incluindo os setores
de compras, licitacdes e setores ligados ao planejamento e
a fiscalizagdo de contratos, terdo acesso ao maédulo. A
aquisicdo de licengas sera progressiva, a medida que a
demanda crescer.

Controle Interno

100 licengas

Considerando que os servidores dedicados ao controle
interno costumam ser em menor nimero, a quantidade de
licencas é adequada para garantir a fiscalizagdo de
contratos e processos administrativos.

Gestdo de Contratos

150 licengas

Licengas serdo direcionadas aos setores administrativos
responsaveis pela gestdo de contratos e fiscalizagdo de
seus termos, sendo que a rotatividade exige flexibilidade
no nimero de acessos.

Maodulo Legislativo

50 licengas

Para atender os 11 vereadores e suas equipes, além de
servidores diretamente envolvidos nas atividades de
suporte ao plenario e processos legislativos. Inclui
rotatividade entre servidores de apoio.

Licenciamento mensal do
Mddulo Instituto de
Previdéncia

50 licengas

Para atender os servidores do Instituto de Previdéncia
Social dos Servidores Municipais de Theobroma (IPT).
Inclui rotatividade entre servidores da autarquia.

Total Inicial

2.000 licencas

Esse numero representa o maximo de contratagdes
possiveis para um periodo de 5 anos, mas sera ajustado
conforme a demanda e a necessidade de servidores,
principalmente os comissionados. A quantidade inicial de
licencas contratadas vai depender totalmente do que cada
setor precisa, podendo comegar com até uma licenca por
modulo.

4. JUSTIFICATIVA QUADRO DE LICENGAS:

o Licengas por Servidor: As licencas sdo atribuidas conforme o uso de cada servidor, sendo que as atividades
administrativas e legislativas exigem acessos exclusivos e personalizados. Considerando a rotatividade de servidores
comissionados, especialmente em cargos de confianga e portariados, a contratagao precisa ser flexivel para permitir o
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remanejamento rapido e eficiente de usuarios. As licengas serdo contratadas conforme a necessidade ao longo dos 5
anos de contratacdo, néo ficando a administragéo condicionada a limite minimo de contratagao.

Contratagao Gradual e por Necessidade: A administragdo ndo contratara todas as licengas de uma vez, mas sim de
forma progressiva, ajustando a quantidade de acordo com a demanda real das atividades e a evolugdo do nimero de
servidores que necessitem acessar os sistemas. Isso permite otimizar o investimento e evitar ociosidade de licengas
ndo utilizadas.

Periodo de Uso de Até 5 Anos: As licencas contratadas terdo validade para uso durante um periodo de até 60
meses (5 anos), o que proporciona flexibilidade a administragio para fazer ajustes e revisdes conforme a evolugéo
das necessidades e a rotatividade de pessoal.

Eficiéncia Operacional: A implantagdo gradual permitira que a gestdo ajuste os recursos a medida que novas
demandas surjam, principalmente em &reas que sofrem variagdes de atividades, como o legislativo, controle interno e
compras, além de permitir flexibilidade na gestéo de contratos e fiscalizag&o.

Esse modelo garante que a administracdo tenha autonomia e controle sobre os gastos com licengas, além de evitar
ociosidade, adequando as contratagdes as necessidades reais do municipio.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

5. REQUISITOS TECNICOS:
Acessibilidade: O sistema deve ser acessivel via navegador web, compativel com os principais navegadores (Chrome,
Firefox, Edge), e deve operar em rede local interna (localhost) ou via VPN segura.
Seguranga:
5.2.1. Implementagdo de SSL/TLS para comunicacdo segura.
5.2.2. Autenticagdo multifator (MFA) para todos os usuarios.
5.2.3. Controle de acessos baseado em perfis de usuario, assegurando que apenas usuarios autorizados acessem
determinadas funcionalidades e informagoes.
Desempenho:
5.3.1. O sistema deve ser capaz de suportar simultaneamente aoc menos 50 usuarios ativos, sem degradacédo
perceptivel de desempenho.
5.3.2. Escalabilidade para suportar até 200.000 registros de documentos, com tempos de resposta inferiores a 3
segundos para consultas simples.
Usabilidade: Interface intuitiva, com validagdo de dados nos formularios e recursos de preenchimento automatico. O
sistema deve ser responsivo, garantindo seu uso eficiente em dispositivos méveis (smartphones e tablets).
Backup e Recuperagao de Desastres:
5.5.1. O sistema deve realizar backups automaticos diarios e permitir a recuperagéo de dados em até 24 horas ap6s
um incidente.
Compatibilidade com Normas:
5.6.1. O sistema deve atender as normas de seguranga da informagéo e governanga publica, incluindo as exigéncias
da LGPD e da Lei de Acesso a Informagéo (Lei 12.527).

6. ESCOPO DOS SERVICOS
A empresa contratada devera fornecer, sob regime de locagdo, um sistema web de gestdo publica que inclua as
seguintes funcionalidades:

MODULO GESTAO ADMINISTRATIVA
6.2.1. Controle de processos administrativos internos.
6.2.2. Controle de processos administrativos Externos.
6.2.3. Controle de Processos por grau de sigilo e restri¢éo
6.2.4. Elaboragao de documentos com uso de IA, e monitoramento de etapas de tramitagdo em tempo real.
6.2.5. Integracéo a sistemas de contabilidade, recursos humanos, tributarios.
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6.2.6. Armazenamento seguro de documentos relacionados aos processos € avulsos, com versionamento e
notificagdes proativas sobre prazos estabelecidos.

6.3. MODULO COMPRAS E LICITAGOES
6.3.1. Administragdo completa dos processos licitatérios, desde a criagdo de editais até a homologagao e publicagéo
dos resultados.
6.3.2. Interface para cadastro de fornecedores, incluindo validagéo de CNPJ e documentos obrigatérios.
6.3.3. Ferramentas para elaboragéo e publicagdo de editais, com suporte para diferentes modalidades de licitagéo.
6.3.4. Portal de propostas para submissao eletrénica e analise automatizada das propostas recebidas.
6.3.5. Geragéo automatica de relatorios de avaliagdo e comunicagdo com os participantes.

6.4. MODULO DE CONTROLE INTERNO
6.4.1. Monitoramento e auditoria dos processos internos relacionados as licitagdes e contratos.
6.4.2. Indicadores de desempenho chave (KPIs) para conformidade regulatoria, progresso das auditorias e status de
rscos.
6.4.3. Ferramentas de busca avancada e geracdo de relatdrios dindmicos para analise de conformidade e
performance.

6.5. MODULO DE GESTAO DE CONTRATOS

6.5.1. Gestao Abrangente de Contratos: Controle detalhado de todos os contratos ativos, incluindo informag6es sobre
partes contratantes, valor, prazo e status atual.

6.5.2. Criacdo e Edicdo de Contratos: Ferramentas para criagdo, edicdo e monitoramento de contratos, com
seguimento de etapas contratuais.

6.5.3. Gestdo de Pagamentos: Controle de pagamentos realizados e pendentes, com integragcdo a sistemas
financeiros.

6.5.4. Armazenamento Seguro de Documentos: Armazenamento seguro e versionamento de documentos
relacionados aos contratos, com acesso rapido e facil.

6.5.5. Notificagbes Proativas: Envio de notificacdes automaticas sobre contratos préximos ao vencimento e outras
pendéncias, facilitando a renovagdo ou encerramento dos contratos.

6.5.6. Andlises e Relatorios: Ferramentas para geracdo de relatérios detalhados sobre a gestdo de contratos,
permitindo uma visdo abrangente do desempenho e conformidade dos contratos.

6.6. MODULO LEGISLATIVO

6.6.1. Criacdo, acompanhamento e publica¢do de documentos legislativos.

6.6.2. Ferramentas para elaboragéo de normas e regulamentos, incluindo leis, decretos, portarias e resolugdes.

6.6.3. Controle de versdes e histdrico de alteragdes dos documentos legislativos.

6.6.4. Fluxos de trabalho para revis&o, validacéo e aprovacdo de documentos.

6.6.5. Elaboragao de Matérias Legislativas com A, com revisdo e acompanhamento de leis, decretos e regulamentos,
garantindo controle de versdes e historico.

6.6.6. Transcricdo Automatica do audio e video de sessdes e reunides em tempo real e ATAS, através de IA.

6.6.7. Votacdo Eletrénica em tempo real, com contagem imediata e rastreamento preciso da participacdo dos
parlamentares.

6.6.8. Aplicativo Mobile para Parlamentares com Acesso continuo as fungdes legislativas, para acompanhamento e
participagéo das sessdes e reunides.

6.6.9. Gabinete Virtual centralizando atividades dos gabinetes parlamentares, com gestdo de demandas, comunicagdo
e controle de agendas em ambiente virtual.

6.7. MODULO PREVIDENCIARIO
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6.7.1. Gestao de Concesséo de Beneficios Previdenciarios:

6.7.2. Controle especializado de documentos para concessao, revisao e cancelamento de beneficios previdenciarios,
como aposentadorias, pensdes e auxilios por invalidez.

6.7.3. Monitoramento de Sustentabilidade Atuarial:

6.7.4. Ferramenta para geracdo de relatorios graficos para acompanhamento da sustentabilidade do fundo
previdenciario, com projecdes atuariais e relatorios de viabilidade financeira de longo prazo.

6.7.5. Geragéo de Relatério de Riscos Atuarial e Projecao de Beneficios Futuros:

6.7.6. Analise de riscos especificos, como aumento da longevidade dos segurados e flutuagdes de taxas de
contribui¢do, com proje¢des de obrigagdes futuras.

6.7.7. Gestao de Contribui¢des dos Segurados:

6.7.8. Tramitac&o de Documentos de Conformidade Previdenciaria:

6.7.9. Fluxo de tramitagdo de documentos especificos para cumprimento de normas previdenciarias e regulamentagao
legal.

6.7.10. Relatdrio de Viabilidade Financeira do Fundo:

6.7.11. Automacgao Documentos eletrénicos de Reajustes de Beneficios:

6.7.12. Sistema automatico de calculo e aplicagdo de reajustes nos beneficios dos segurados, considerando normas
e indices de corregéo especificos.

6.7.13. Integragao com Portal de Transparéncia para Previdéncia com publicacbes automaticas:

6.7.14. Ferramenta exclusiva para publicagdo de documentos previdenciarios, como relatérios atuariais e balancetes
do fundo, com métricas de engajamento publico.

6.7.15. Checklist de Auditoria para Conformidade com Normas Previdenciarias:

6.7.16. Lista de verificagdo especifica para auditorias internas e externas em conformidade com regulamentacdes
previdenciarias.

6.7.17. Controle de Ndo Conformidades Atuarial e Previdenciario:

6.7.18. Relatorios de ndo conformidades com medidas corretivas e acompanhamento do cumprimento de normas,
focados em riscos previdenciarios e atuariais.

6.7.19. Painel de Impacto Econdmico dos Beneficios Previdenciarios:

6.7.20. Analise do impacto dos beneficios previdenciarios pagos sobre a economia local e regional, considerando a
geragao de renda dos segurados.

6.7.21. Ferramenta de Acompanhamento de Recadastramento e Prova de Vida:

6.7.22. Sistema para controle e alerta de recadastramento anual e prova de vida dos segurados para evitar fraudes.

6.7.23. Relatdrio de Indicadores de Saude do Fundo Previdenciério:

6.7.24. Analise de Contribuicdo e Adesao ao Fundo Previdenciario:

6.7.25. Relatdrio sobre o comportamento das contribuicbes, adesao de novos segurados e a evolugdo do fundo ao
longo do tempo.

6.7.26. Gestdo de Acordos e Convénios Previdenciarios:

6.7.27. Controle de parcerias e convénios especificos do fundo de previdéncia para ampliagdo de beneficios e
parcerias estratégicas.

6.7.28. Automagdo de Tarefas para Concesséo de Beneficios:

6.7.29. RPA que automatiza o preenchimento de documentos e tramitagdo de processos de concessdo de
beneficios.

6.7.30. Painel de Engajamento e Feedback dos Segurados:

6.7.31. Ferramenta de andlise de feedback dos segurados sobre a concesséo de beneficios e servigos prestados
pelo instituto.

6.7.32. Relatdrio de Impacto das Politicas Previdenciarias:

6.7.33. Relatdrio de Avaliagdo do impacto das politicas aplicadas no instituto e na comunidade dos segurados, com
recomendacoes de ajustes.

6.7.34. Ferramenta de Acompanhamento de Atendimentos aos Segurados:
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6.7.35. Registro de atendimentos realizados aos segurados, com histérico de demandas e resolugdes para melhoria
continua.

6.7.36. Gerador de Relatérios Atuariais e Pareceres Técnicos:

6.7.37. Ferramenta exclusiva para criagdo de relatorios técnicos e pareceres atuariais, facilitando as analises
especificas para o instituto de previdéncia.

7. REQUISITOS TECNICOS
7.1. O sistema deve atender aos seguintes requisitos técnicos:
7.2. Acessibilidade: O sistema deve ser acessivel exclusivamente via navegador (browser) e operar em uma rede local
interna (localhost).
7.3. Seguranca: Implementagéo de SSL/TLS para comunicagéo segura e autenticagdo multifator para prote¢éo de dados.
7.4. Desempenho: O sistema deve ser robusto e escalavel, capaz de suportar grandes volumes de dados e mdltiplos
usuarios simultdneos sem degradacao de desempenho.
7.5. Usabilidade: Interface amigavel e intuitiva, com ferramentas de preenchimento automatico e validagéo de dados.

8. SUPORTE E MANUTENGAO
8.1. A empresa contratada devera fornecer suporte técnico continuo e manutencéo do sistema, garantindo a operagéo
ininterrupta e a atualizacdo regular das funcionalidades para atender as necessidades da Prefeitura Municipal e as
mudangas na legislag&o.

9. TREINAMENTO
9.1. A empresa contratada devera oferecer treinamento abrangente aos usuarios do sistema, garantindo que todos estejam
capacitados para utilizar as funcionalidades de maneira eficiente e eficaz.

10. CRONOGRAMA DE IMPLEMENTAGAO
10.1. O cronograma de implementagao do sistema devera incluir as seguintes fases:
10.2. Planejamento: Defini¢do dos requisitos e preparagao do projeto.
10.3. Desenvolvimento: Construcéo e customizagéo do sistema.
10.4. Testes: Verificacao e validag&o das funcionalidades.
10.5. Implantacao: Implementagéo do sistema em produgao.
10.6. Treinamento: Capacitagdo dos usuarios.
10.7. Suporte: Suporte continuo e manutenco.

11.ORCAMENTO E RECURSOS
11.1.A proposta deve incluir uma estimativa detalhada dos custos associados ao desenvolvimento, implementac&o,
treinamento e manutengéo do sistema. Os recursos humanos necessarios para a execugéo do projeto também devem
ser especificados.

12.MODULO GESTAO ADMINISTRATIVA
12.1.Mesa Virtual Administrativa
12.1.1. Design limpo e organizado que facilita a navegacao.
12.1.2. Layout responsivo que se adapta a diferentes tamanhos de tela e dispositivos.
12.2. Criagdo e Gestdo de Documentos Eletronicos
12.2.1. Capacidade de criar, editar, salvar e compartilhar documentos diretamente na mesa virtual (Painel).
12.2.2. Acesso a modelos de documentos e ferramentas de edigao.
12.3. Gestao de Processos Eletronicos
12.3.1. Visualizagdo e gerenciamento de processos em varias etapas, incluindo a criagdo, revisdo, aprovagao e
arquivamento.
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12.3.2. Ferramentas para definir e modificar fluxos de trabalho de processos.
12.4. Tramitacao Eletrénica
12.4.1. Sistema para rastrear e gerenciar a tramitagao de documentos e processos dentro da organizag&o.
12.4.2. NotificagOes e alertas em tempo real para acompanhar o progresso e as agdes necessarias.
12.5.Busca e Filtragem Avangadas
12.5.1. Funcionalidade de busca robusta para localizar rapidamente documentos e processos.
12.5.2. Filtros avangados por data, tipo de documento, status, entre outros.
12.6. Seguranga e Controle de Acesso
12.6.1. Autenticagéo de usuarios e controle de acesso baseado em roles para garantir a seguranca dos dados.
12.6.2. Protocolos de seguranga para protecdo de dados sensiveis.
12.7.Integragéo com Outros Sistemas
12.7.1. APIs para integragdo com outros sistemas governamentais para uma gestédo de dados unificada.
12.7.2. Capacidade de exportar e importar dados de/para outros sistemas.
12.8. Relatorios Analiticos
12.8.1. Geracao de relatorios sobre a eficiéncia dos processos, status dos documentos e outros KPIs relevantes.
12.8.2. Painel analitico para monitoramento em tempo real do desempenho operacional.
12.9. Menus Rapidos Mais Utilizados
12.9.1. Documentos Recentes

12.9.1.1. Acesso rapido aos documentos recentemente criados ou modificados.
12.9.2. Meus Processos
12.9.2.1. Visualizac&o direta dos processos em que 0 usuario esta diretamente envolvido.
12.9.3. Tramitagoes Pendentes
12.9.3.1. Link para documentos e processos que requerem agdo imediata do usuario.
12.9.4. Alertas e Notificagoes
12.9.4.1. Acesso imediato a todas as notificagbes e alertas importantes relacionados & tramitagdo de

documentos e processos.
12.9.5. Criacao Rapida
12.9.5.1. Botdes ou links para criacéo rapida de novos documentos ou inicio de novos processos.
12.9.6. Busca Avangada
12.9.6.1. Acesso rapido a funcionalidade de busca para localizar documentos e processos especificamente.
12.9.7. Relatérios de Atividades
12.9.7.1. Links para visualizar relatérios analiticos e de atividades recentes.

13. CADASTRO DA ENTIDADE:
13.11. Nome da Entidade
13.1.1.1. Nivel de Hierarquia da Entidade
13.1.1.2. Brasé&o ou Logo da Entidade.
13.1.1.3. Sigla da Entidade
13.1.1.4. CNPJ
13.1.1.5. Endereco
13.1.1.6. Bairro
13.1.1.7. CENTRO

13.1.1.8. CEP
13.1.1.9. Cidade
13.1.1.10. UF

13.1.1.11.  Telefone
13.1.1.12.  Padronizar Cabegalho
13.1.1.13.  Padréo Unico



13.1.1.14.

13.1.1.15.

13.1.1.16.
13.2.
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Por Unidade

Data do Cadastro;
Data da Atualizagéo;
Gestor Responsavel,

O sistema devera gerenciar o cadastro do titular da entidade contendo:

13.2.1.
13.2.2.
13.2.3.
13.2.4.
13.2.5.
13.2.6.
13.2.7.
13.2.8.

14.1.1.
14.1.2,
14.1.3.
14.1.4.
14.1.5.
14.1.6.
14.1.7.
14.1.8.
14.1.9.
14.1.10.
14.1.11.
14.1.12.
14.1.13.
14.1.14.
14.1.15.
14.1.16.
14.1.17.

Nome do Gestor
CPF
Telefone
Data Inicial da Gestao
Data Final da Gesté&o.
Cargo Ocupado;
Data do Cadastro;
Data da Atualiza¢do do Cadastro;

14.DADOS DA SECRETARIA
O sistema devera gerenciar o cadastro dos Departamentos

Padronizar Cabegalhos de Documentos
Padréo Entidade Principal
Padrao Secretaria
Padréao Departamento
Nome da Secretaria
Nome Secretaria
Sigla da Secretaria
Opcao de Cor para cada Secretaria
Endereco
Bairro
CENTRO
CEP
Cidade
UF
Telefones
Data do Cadastro;
Data da Atualizacdo do Cadastro;

14.2. Dados de Titulares de Secretarias:
O sistema devera gerenciar o cadastro do titular da Secretaria contendo:

14.21.
14.2.2.
14.2.3.
14.2.4,
14.2.5.
14.2.6.
14.2.7.

Nome do Titular;

CPF;

Ato de nomeagéo;

Data Inicial da Titularidade;

Data Final da titularidade;

Data do Cadastro;

Data da Atualizacdo do Cadastro;

14.3. Departamentos
O sistema devera gerenciar o cadastro dos Departamentos:

14.3.1.
14.3.2.

Nome Departamentos
Sigla Departamentos
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14.3.3. Endereco

14.3.4. Bairro
14.3.5. e-mail
14.3.6. CEP
14.3.7. Cidade
14.3.8. UF

14.3.9. Telefones

14.3.10.  Estrutura é Administrativa ou Legislativa
14.3.11.  Data do Cadastro

14.312.  Data da Atualizagao do Cadastro

14.4. Dados dos Titulares do Departamento
O sistema devera gerenciar o cadastro do Responséavel pelo Departamento contendo:
14.4.1. Nome do Titular
14.4.2. CPF
14.4.3. Ato de nomeacéo
14.4.4. Data Inicial da Titularidade
14.4.5. Data Final da Titularidade.
14.4.6. Data do Cadastro;
14.4.7. Data da Atualizacdo do Cadastro;

14.5. Orgao Regulador
O sistema devera gerenciar o cadastro dos Orgaos Reguladores ligado a entidade:
14.51.  Nome do Orgéo
14.5.2. Sigla
14.5.3. Enderego
14.5.4. Telefone
14.5.5. Data do Cadastro;
14.5.6. Data da Atualizagdo do Cadastro.

15.DOCUMENTOS
O sistema devera disponibilizar o seguinte método de composi¢ao do documento:
15.1. Elaboragao de Documentos
15.1.1. EDITOR DE TEXTO Funcionalidades Bésicas de Edi¢do

15.1.1.1. Formatagdo de Texto: Capacidade de alterar fonte, tamanho, cor, estilo (negrito, italico,
sublinhado), e alinhamento do texto.

15.1.1.2. Listas: Suporte para listas numeradas e com marcadores.

15.1.1.3. Insergéao de Links: Adicionar hiperlinks a textos.

15.1.1.4. Inser¢do de Imagens: Incorporar imagens no documento, com opgles de redimensionamento e
alinhamento.

15.1.1.5. Tabelas: Inserir e editar tabelas, incluindo ajuste de tamanho de células, cor de fundo e bordas.

15.1.1.6. Cabecalhos e Rodapés: Definir cabegalhos e rodapés para paginas.

15.1.1.7. Insergao de Citagdes: Adicionar blocos de citagao.

15.1.1.8. Desfazer e Refazer: Reverter ou repetir agdes.

15.1.1.9. Funcionalidades Avancadas de Edigao

15.1.1.10. Controle de Versées: Manter um histdrico de revisbes e permitir voltar a versdes anteriores do
documento.

15.1.1.11. Comentarios e Revisdes: Adicionar comentarios e fazer revisdes com controle de alteragdes.
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15.1.1.12. Pesquisa e Substitui¢ao: Buscar palavras ou frases especificas e substitui-las.

15.1.1.13. Autocorrecdo e Verificagdo Ortografica: Corrigir automaticamente erros de digitacdo e
gramaticais.

15.1.1.14. Exportacao e Importagao: Salvar documentos em diferentes formatos como PDF, DOCX, efc., e
importar documentos de outros formatos.

15.1.1.15. Funcionalidades com Inteligéncia Atrtificial

15.1.1.16. Escrita Assistida por IA: Sugestbes automaticas de frases e paragrafos baseadas no contexto do
texto.

15.1.1.17. Sumarizagado Automatica: Gerar resumos de textos longos automaticamente.

15.1.1.18. Geragao de Contetido: Criar contelido sobre temas especificos com base em prompts fornecidos
pelo usuario.

15.1.1.19. Detecgdo de Similaridade: Verificar similaridade do texto com registros de documentos ja
elaborados anteriormente, indicando as fontes similares.

15.1.1.20. Assistente de Escrita Criativa: Propor ideias criativas para escrita, como desenvolvimento de

personagens, enredos e cenarios.

15.1.2. Recursos de Composicao

15.1.2.1. Edicao Colaborativa: Permitir que mltiplos usuarios editem o documento de forma simulténea.

15.1.2.2. Controle de Acesso e Permissoes: Definir usuarios poderao visualizar, editar o documento.

15.1.2.3. Integragdo: Conectar o editor aos sistemas do portal de transparéncia e site oficial para facilitar a
comunicag&o entre colaboradores.

15.1.2.4. Modelos Pré-definidos: Conjunto de modelos para tipos comuns de documentos publicos, que
podem ser personalizados conforme necessario.

15.1.2.5. Criagdo de Modelos Personalizados: Capacidade para os usuarios criarem e salvarem seus

préprios modelos para uso futuro.

15.1.3. Funcionalidades Avangadas

15.1.3.1. Corretor Ortografico e Gramatical: Ferramentas automaticas que revisam a ortografia e a
gramatica do texto.

15.1.3.2. Revisao de Estilo e Clareza: Al que sugere melhorias no estilo e clareza do texto para torna-lo mais
compreensivel e efetivo.

15.1.3.3. Detecgao de Plagio: Ferramentas que verificam se o contetido do documento € original ou se existe
potencial plagio.

15.1.3.4. Edicao Compartilhada: Capacidade para mdltiplos usuarios acrescentarem e fazerem anotacdes
diretamente nos documentos.

15.1.3.5. Controle de Versao: Manter histérico de revisdes do documento, permitindo comparar versdes e
reverter a alteragdes anteriores se necessario.

15.1.3.6. Incorporagao de Dados: Ferramenta que permita integragdo de dados em tempo real com outras
fontes dentro dos documentos, como incorporar graficos dindmicos ou tabelas atualizaveis.

15.1.3.7. Assistente de Redagdo Al: Ferramenta de Al para auxiliar na redagdo e estruturacdo de
documentos, utilizando base de informagdes também do historico de documentos gerados pela instituigdo e
armazenados na entidade.

15.1.3.8. Revisdo Al: Assistente de Al para sugerir melhorias e corregdes nos documentos.

15.1.3.9. Sugestoes Baseadas em Al: Al que analisa 0 contexto do documento para sugerir contetdo
relevante, como dados estatisticos, referéncias legais, ou citagdes apropriadas.

15.1.4. Insercao de arquivos externos
15.1.4.1. O sistema devera permitir anexar arquivos em formato .pdf produzidos externamente em documentos
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originario do sistema.

15.1.4.2. O sistema devera aceitar configuracdes de limites ao tamanho de arquivos externos.

15.1.4.3. O sistema devera exibir na tela o arquivo enviado nomomento da elaboragéo do novo documento;

15.1.4.4. Sistema devera exibir 0 progresso de envio do arquivo parao sistema/servidor;

15.1.5. Tipos de Documentos: O sistema devera gerenciar o cadastro dos Tipo de Documento:

15.1.5.1. Nome do documento, exemplo: Ato, Carta, documento;

15.1.5.2. Métodos de composic¢do do Documento aceito: Editor de Textoou Insergéo de arquivo PDF;

15.1.5.3. A assinatura no documento sera: Indispensavel, Dispensavel ou Facultativa;

15.1.5.4. O Tipo de documento podera ser elaborado/criado:

15.1.5.4.1. Documento vinculado ao processo, documento fica vinculado ao Processo, ndo podera ser

elaborado fora do processo de modo avulso, exemplos: RG, CPF, Cartdo CNPJ, CNH, Boletim de Ocorréncia,
Atestado, Comprovantes;

15.1.5.4.2. Documentos Independentes (Sem vinculagdo a processo), aviso, comunicado,
15.1.5.5. Data do Cadastro;
15.1.5.6. Data da Atualiza¢do do Cadastro;

15.2. Tramitagdo de Documentos
A tramitagdo de documentos eletrénicos no ambiente administrativo devera utilizar fluxo sistematico com regras
para garantir eficiéncia e transparéncia, conforme abaixo:

15.2.1. Origem e Formato do Documento: O documento podera ser criado em gabinetes de parlamentares,
secretarias e departamentos administrativos do poder legislativo, dependendo da necessidade do servidor.
15.2.2. Formatagdo: O sistema formatara o documento conforme os padroes administrativos estabelecidos no item

Elaboragao de Documentos.
15.2.3. Submissao e Registro:
15.2.3.1. Submissdo: O documento serd submetido eletronicamente através do sistema acordo com o
regimento interno e demais atos normativos da camara.
15.2.3.2. Registro: Cada documento recebera codigo de identificagdo unico, e catalogado no sistema.
15.2.4. Regras de Tramitagcao
15.2.4.1. Permissdes Baseadas na fungdo: Definicdo de permissdes detalhadas baseadas na fungdo do
usuario na area do administrativo, garantindo que apenas pessoas autorizadas possam acessar ou modificar
os documentos.

15.2.4.2. Auditoria e Conformidade: Ferramentas de auditoria para garantir que todos os documentos
estejam em conformidade com as normas legislativas e regulamentagdes aplicaveis.
15.2.4.3. Registro de Atividades: Manter um log detalhado de todas as acOes realizadas em cada

documento, visivel para auditores e para o publico conforme as normas de transparéncia.
15.2.5. Prazos e Urgéncia:

15.2.5.1. Definicdo de Prazos: Estabelecer prazos claros para cada etapa da tramitagdo, com alertas
automaticos para garantir cumprimento.
15.2.5.2. Verificagdo de Conformidade: Assegurar que todos os documentos atendam as exigéncias legais

e regulamentacdes vigentes antes de sua aprovagao.
15.2.6. Integridade:

15.2.6.1. Assinaturas Digitais: Utilizar assinaturas digitais para autenticar a origem e aprovagdo de
documentos, prevenindo fraudes e alteragdes ndo autorizadas.

15.2.6.2. Assinar Documento: Os documentos devem ser assinados eletronicamente de acordo com os
incisos, I, Il e lll, do artigo 2° da lei 14.063.

15.2.6.3. Gestao de Certificados: Gerir certificados digitais para utilizagdo de assinaturas eletrénicas
qualificadas.

16. MESA VIRTUAL DE TRABALHO
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16.3.

16.4.
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Requisitos da mesa: Para garantir a maxima produtividade, certos elementos devem estar sempre acessiveis na mesa
virtual de trabalho do sistema de documentos eletronicos:
16.1.1. Caixa de Entrada: Acesso rapido a novos documentos recebidos, pendentes de revisio ou resposta.
16.1.2. Meus Documentos: Listagem de todos os documentos criados pelo usuario.
16.1.3. Documentos Recebidos: Visualizacdo dos documentos recebidos de outros setores ou departamentos.
16.1.4. Documentos Tramitados: Listagem de documentos encaminhados pelo usuario para outros setores ou
departamentos.
16.1.5. Documentos Arquivados. Listagem de todos os documentos arquivados pelo usuario ou departamento.
16.1.6. Elaboragdo de Documento

16.1.6.1. Novos Documentos: Links diretos para elaboragéo de novos tipos de documentos, de acordo com o
item elaboracdo de documentos.
16.1.6.2. Modelos de Documentos: Link direto para biblioteca com histérico de modelos padronizados

utilizados pela cdmara, facilitando a criacédo de novos documentos conforme as normas estabelecidas.
16.1.7. Prazos e Pesquisas
16.1.7.1. Ferramentas de Pesquisa: Campo de busca para localizar rapidamente documentos dentro do
sistema, usando palavras-chave, tags ou outros filtros.
16.1.7.2. Calendario e Prazos: Calendario integrado com vis&o geral de prazos, reunides e outros eventos
importantes.
16.1.8. Comunicagao e Tarefas
16.1.8.1. Interagao Interna: Ferramentas de comunicacéo interna, como chat ou videoconferéncia, para
facilitar a colaboragao entre usuarios do sistema em tempo real.
16.1.8.2. Tarefas e Lembretes: Area para visualizar e gerenciar tarefas pendentes, lembretes e notas
adesivas.
16.1.8.3. Assinaturas Digitais e Tramitagao: Atalhos para fungdes de assinatura eletronica e tramitagdo de
documentos, permitindo aprovagdes répidas e movimentacéo eficiente de documentos através de etapas de
trabalho.
16.1.8.4. Relatérios e Analises: Atalhos para relatérios de atividades e anélises de desempenho, ajudando
na gestdo e no acompanhamento da eficacia operacional.

Classes de Processo

16.2.1. O sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processo:

16.2.2. Nome do Tipo de Processo;

16.2.3. Sigla ou Abreviagao;

16.2.4. Tipo de procedimento;

16.2.5. Processo ficara disponivel ao publico: Sim/N&o;

16.2.6. Processo iniciarad com a solicitagdo de Documento/Requerimento deferido pelo departamento;
Ordem de Tramitagao O sistema devera gerenciar a ordem de tramitagéo do processo

16.3.1. Tipo de Processo;
16.3.2. Tramitag&o entre departamentos: Sim/N&o;
16.3.3. Ordem de tramitagédo: Sim/Nao

16.3.4.  Posicdo da Tramitagéo: 1°, 2°, 3°;

16.3.5.  Departamento;

16.3.6.  Documentos Obrigatorios: Sim/Nao

16.3.7.  Selecionar o Tipo de Documento(s);

16.3.8.  Breve descrigdo das tarefas que serdo realizadas pelo departamento;
Ano

16.4.1. O sistema devera gerenciar os Anos disponiveis

16.4.2. Ano



16.4.3.
16.4.4.
16.4.5.
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Encontra-se Ativo/Inativo
Data do Cadastro;
Data da Atualiza¢do do Cadastro;

16.5. Numero do Documentos
O sistema devera gerenciar os numeros dos Documentos por Secretaria e Ano

16.5.1.
16.5.2.

Ano
Secretaria

16.5.3. NUmero do Documentos
16.6. Processo Administrativo
O sistema devera gerenciar os numeros dos Processo por Ano

16.6.1.
16.6.2.

Ano
Numero do Processo

16.7. Gerenciamento de Documentos
O sistema devera gerenciar o cadastro de Documentos, e controlar automaticamente os numeros dos Documentos
iniciando do 1 a cada ano novo cadastrado/iniciado, Documentos sé poderdo ser encaminhado e respondido quando
estiver assinado pelos assinantes

16.7.1.
16.7.1.1.
16.7.1.2.
16.7.1.3.
16.7.1.4.
16.7.1.5.
16.7.1.6.
16.7.1.7.
16.7.1.8.
16.7.1.9.
16.7.1.10.
16.7.1.11.
16.7.1.12.
16.7.1.13.
16.7.1.14.
16.7.1.15.
16.7.1.16.
16.7.1.17.

16.7.2.

Abertura do Documento
Codigo/Numero de Identificagdo unico do documento
Codigo de Verificagao/Autenticidade do documento
Secretaria de Origem
Departamento de Origem
Ano
Refere-se a solicitagdo de processo
Disponivel internamente, ou ao publico em geral
Titulo do Documentos
Breve Resumo do Documentos
Texto do Documentos
0O assinante do Documentos
Rubrica/Assinatura do documento
Encaminhar Documentos ao Departamento
Encaminhar Documentos a Secretaria
Encaminhar Documentos a um usuario do sistema
Data e hora do documento
Autor do Documento
Relatério dos Documentos assinados pelo

Filtros de Pesquisa:

16.7.2.1.
16.7.2.2.
16.7.2.3.
16.7.2.4.
16.7.2.5.
16.7.2.6.
16.7.2.7.
16.7.2.8.
16.7.2.9.
16.7.2.10.
16.7.3.

Codigo/Numero de identificacdo do documento
NUmero do Documentos
Secretaria de Origem
Departamento de Origem
Ano
Por Intervalo de data, inicial efinal
Encaminhado: Sim/Nao
Respondido: Sim/Nao
Inicio processo: Sim/N&o
Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Relatério dos Documentos criados pelo

usuario

usuario

do

do

sistema

sistema
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Filtros de Pesquisa:
16.7.3.1.  Codigo/Numero de identificagéo do documento
16.7.3.2.  Numero do Documentos
16.7.3.3. Secretaria de Origem
16.7.3.4. Departamento de Origem
16.7.3.5. Ano
16.7.3.6.  Por Intervalo de data, inicial efinal
16.7.3.7. Encaminhado: Sim/N&o
16.7.3.8. Respondido: Sim/Nao

16.7.3.9. Inicio processo: Sim/N&o
16.7.3.10. Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
16.7.4. Relatério dos documentos recebidos pelo usuario do sistema Filtros de Pesquisa:

16.7.4.1.  Codigo/Numero de identificagéo do documento

16.7.4.2. Numero do documento

16.7.4.3. Secretaria de Origem

16.7.4.4. Departamento de Origem

16.7.4.5. Ano

16.7.4.6. Por Intervalo de data, inicial efinal

16.7.4.7. Encaminhado: Sim/N&o

16.7.4.8. Respondido: Sim/Ndo

16.7.4.9. Inicio processo: Sim/Nao

16.7.5. Lista/Relatorio dos documentos deferidos Filtrosde Pesquisa:

16.7.5.1.  Codigo/Numero de identificagédo do documento

16.7.5.2. Numero do documento

16.7.5.3. Secretaria de Origem

16.7.5.4. Departamento de Origem

16.7.5.5. Ano

16.7.5.6. Por Intervalo de data, inicial efinal

16.7.5.7. Encaminhado: Sim/N&o

16.7.5.8. Respondido: Sim/Nao

16.7.5.9. Inicio processo: Sim/N&o

16.7.5.10. Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir

16.7.5.11. Encaminhar Documento

16.7.5.12. Receber Documento

16.7.5.13. Responder Documento

16.7.5.14. Assinar Documento

16.7.5.15. Opcé&o de realizar manuteng&o dos assinantes antes da finalizagdo do documento

16.7.5.16. Usuario ao assinar seus documentos, sistema devera dar a opgao de Assinar ou Recusar a Assinatura

16.7.5.17. Quando Recusado a Assinar pelo assinante, a recusa deve ser exibida para o usuario que elaborou o
documento

16.7.5.18. Opcédo de “Rascunho”: Usuério inicia a elaboragdo de um Documento, podendo deixar 0 mesmo como
“‘Rascunho” para ser editado posteriormente ou (finalizado, adicionado assinantes, efc...). A permisséo para
manutencao do rascunho pelo préprio autor do documento, ou departamento, ou outros usuarios

16.7.5.19. Permissdo de manutencao de assinantes ao documento para outros usuarios e departamento

16.7.5.20. Sistema devera permitir Criar/Editar Modelos de documentos conforme o tipo de documento, para que
outros usuarios do sistema utilizem via editor de texto

16.7.6. Consulta de Documento com Filtros de Pesquisa:



16.7.6.1.
16.7.6.2.
16.7.6.3.
16.7.6.4.
16.7.6.5.
16.7.6.6.
16.7.6.7.
16.7.6.8.
16.7.6.9.
16.7.6.10.
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Codigo/Numero de identificacdo do documento

NUmero do documento

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial efinal

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/N&o

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir

16.7.7. Documento Externos
O Sistema deveréa gerenciar o cadastro dos documentos externos

16.7.7.1.
16.7.7.1.1.
16.7.7.1.2.
16.7.7.1.3.
16.7.7.1.4.
16.7.7.1.5.
16.7.7.1.6.
16.7.7.1.7.
16.7.7.1.8.
16.7.7.1.9.
16.7.7.1.10.
16.7.7.1.11.
16.7.7.1.12.

16.7.8. Relatoério dos Documentos Assinados por usuario do sistema, com Filtros de Pesquisa:

16.7.8.1. Codigo/Numero de identificagdo do documento
16.7.8.2. Tipo de Documento
16.7.8.3. Ano
16.7.8.4. Por Intervalo de data, inicial efinal
16.7.8.5. Encaminhado: Sim/N&o
16.7.8.6. Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
16.7.9. Pesquisa de documentos - Filtros de Pesquisa:
16.7.9.1. Cddigo/Numero de identificagdo do documento
16.7.9.2. Tipo de Documento
16.7.9.3. Ano
16.7.9.4. Por Intervalo de data, inicial efinal
16.7.9.5. Encaminhado: Sim/N&o
16.7.9.6. Opgéo de exportar o Relatdrio no formato, .csv, xls, imprimir
16.7.9.7. Lista/Relatério dos Documentos Pendentes de Assinatura pelousuario do sistema
16.7.9.8. Opgéo de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
16.7.10. Relatério Documentos criados por
Filtros de Pesquisa:
16.7.10.1. Cddigo/Numero de identificagdo do documento
16.7.10.2. Tipo de Documento

16.7.10.3.

Novo documento devera registrar

Codigo/Numero de Identificagao Unico do documento
Codigo de Verificagdo/Autenticidade do documento

Tipo de Documento (exemplo: Balancete, Aviso, Carta)
Exibir o método de insergao do texto: Formulario ou PDF
Exibir se a Assinatura é Indispensavel, dispensavel ou inutilizada
Titulo do Documento

Breve Resumo do Documento

Conteudo do Documento (Formulario ou Arquivo .pdf)

0O assinante do Documento

Rubrica/Assinatura do documento

Data e hora do documento

Autor do Documento

Ano

usuario
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16.7.10.4. Por Intervalo de data, inicial efinal
16.7.10.5. Encaminhado: Sim/N&o
16.7.10.6. Opcéo de exportar o Relatdrio no formato, .csv, xIs, imprimir

16.7.11. Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema
16.7.11.1. Os documentos gerados pelo sistema deverdo ser obrigatoriamente no formato PDF (Portable
Document Format), deverdo:

16.7.11.2. Os arquivos em .pdf ser compativeis com os leitorespopulares de PDF

16.7.11.3. Constar em todas as paginas o Nimero da pagina

16.7.11.4. Cabegalho em todas as paginas com as informagdes daentidade (brasdo, nome, endereco completo,
CNPJ).

16.7.12. Rodapé em todas as paginas com as informagoes:
16.7.12.1. Caodigo de identificagdo do documento
16.7.12.2. Nome do autor do documento
16.7.12.3. Data e hora do documento
16.7.12.4. Codigo de Controle/Autenticidade do documento

16.7.12.5. URL/Endereco de verificagéo da autenticidade da assinatura
16.7.12.6. N° de identificagdo Unico do documento

16.7.12.7. Tipo do Documento

16.7.12.8. Nome do autor do documento

16.7.12.9. CPF do autor do documento

16.7.12.10.  Data e hora do documento

16.7.12.11.  QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento
16.7.12.12. URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento
16.7.12.13. Método de seguranga: SIM

16.7.12.14. Abertura de do Documento: NAO

16.7.12.15. Senha de Permiss&o: SIM

16.7.12.16. Impresséo: Alta Resolugéo

16.7.12.17. Alteracdo do documento: Nao permitido(a)

16.7.12.18. Comentérios: Nao permitido(a)

16.7.12.19. Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
16.7.12.20. Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

16.7.12.21. Copia de contetdo: Nao permitido(a)

16.7.12.22. Acessibilidade de conteudo ativada: Permitido(a)
16.7.12.23. Extragdo de paginas: Nao permitido(a)
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16.7.12.24. Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4,)
16.7.13.  Propriedades e metadados de documentos PDF

16.7.13.1. Titulo: Deve conter o Titulo do Documento

16.7.13.2. Autor: Deve conter o Autor do Documento

16.7.13.3. Assunto: Deve conter o Assunto do Documento

16.7.13.4. Palavras-Chaves: Deve conter o codigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagéo
do documento

16.7.13.5. Criado em: Deve conter a data do documento

16.7.13.6. Modificado em: Devera constar “em branco”, documento ndosofrera modificagcbes
16.7.13.7. Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletrénico
16.7.14. Documentos gerados via arquivo .PDF enviados/anexados/juntados
16.7.14.1. Sistema devera gerenciar, armazenar e reproduzir os documentos inserido via arquivo .PDF
(Portable Document Format).
16.7.14.2. Opcao de adicionar um Unico arquivo no formato .PDF
16.7.14.3. Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores popularesde PDF

16.7.14.4. Em Cada pagina deve conter
16.7.14.5. NUmero da Pagina
16.7.14.6. Codigo de identificagdo do documento
16.7.14.7. Data e hora do documento
16.7.14.8. Cadigo de controle/autenticidade
16.7.14.9. URL de verificagéo da autenticidade do documento
16.7.15. Pagina final do documento incluir:
16.7.15.1. Informages da Assinatura
16.7.15.1.1. Nome do assinante
16.7.15.1.2. CPF do assinante
16.7.15.1.3. Rubrica/Assinatura do assinante
16.7.15.1.4. Data e hora da assinatura
16.7.15.1.5. Cddigo de controle/autenticidade da assinatura
16.7.15.1.6. QRCode do codigo de controle/autenticidade da assinatura
16.7.15.2. N° da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
16.7.15.2.1. Informagdes do Documento:
16.7.15.2.1.1. N° de identificagao Unico do documento
16.7.15.2.1.2. Tipo do Documento
16.7.15.2.1.3. Nome do autor do documento
16.7.15.2.1.4. CPF do autor do documento
16.7.15.2.1.5. Data e hora do documento
16.7.15.2.1.6. QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento
16.7.15.2.1.7. URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento
16.7.15.2.2. Seguranca do Arquivo.PDF gerado
16.7.15.2.2.1. Método de seguranga: SIM
16.7.15.2.2.2. Senha de Abertura de do Documento: NAO
16.7.15.2.2.3. Senha de Permissao: SIM
16.7.15.2.2.4. Impressao: Alta Resolugédo
16.7.15.2.2.5. Alteragéo do documento: Nao permitido(a)
16.7.15.2.2.6. Comentarios: Nao permitido(a)
16.7.15.2.2.7. Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Naopermitido(a)
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16.7.15.2.2.8. Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)
16.7.15.2.2.9. Copia de conteudo: Nao permitido(a)
16.7.15.2.2.10. Acessibilidade de conteldo ativada: Permitido(a)
16.7.15.2.2.11. Extracdo de paginas: Nao permitido(a)
16.7.15.2.2.12. Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5,RC4,)
16.7.15.2.3. Propriedades e metadados do PDF
16.7.15.2.3.1. Titulo: Deve conter o Titulo do Documento
16.7.15.2.3.2. Autor: Deve conter o Autor do Documento
16.7.15.2.3.3. Assunto: Deve conter o Assunto do Documento
16.7.15.2.3.4. Palavras-Chaves: Deve conter o codigo de controle/autenticidade do documento e a
URL de verificagdo do documento
16.7.15.2.3.5. Criado em: Deve conter a data do documento
16.7.15.2.3.6. Modificado em: Devera constar “em branco”, documento naosofrerd modificacbes
16.7.15.2.3.7. Aplicativo: Deve constar 0 nome do sistema do Processo Eletronico.
16.7.15.2.4. Assinatura/Rubrica no documento
16.7.15.2.4.1. O Sistema devera gerenciar e controlar as assinaturas/Rubricas no sistema, quando o documento
for solicitado a assinatura
16.7.15.2.4.2. O sistema disponibilizara a opgao de adicionar um assinante ou multiplos assinantes

16.7.15.2.4.2.1. Cada assinatura no Documento devera conter:

16.7.15.2.4.2.2. Data e Hora da Assinatura

16.7.15.2.4.2.3. Nome/CPF do Assinante

16.7.15.2.4.2.4. Cédigo de Autenticidade Unico

16.7.15.2.4.2.5. Rubricar/Assinar em formato digital. O sistema disponibilizard a opgao ao usuario no ato da

assinatura a op¢ao de Assinar/Rubricar o0 documento de forma eletronica exemplos:

16.8. Gerenciamento de Processos
O sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade
16.8.1. Abertura de Processo
16.8.1.1. Ano
16.8.1.2. Tipo de Processo
16.8.1.3. Modalidade
16.8.1.4. Secretaria
16.8.1.5. Documento quando for obrigatorio adicionar na abertura
16.8.1.6. Objeto
16.8.1.7. Termo de abertura
16.8.1.8. NUmero do processo devera ser controlado automaticamente pelo sistema, iniciando do 1(um)
quando iniciado um novo ano
16.8.1.9. Cada processo devera ter seu proprio numero
16.8.1.10. O Numero do processo sera composto no seguinte formato: NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA seguindo o
formato:
16.8.1.11. NNNNNNN = Numero do Processo contendo 7 digitos
16.8.1.12. SSS = Cédigo de identificagdo da Secretaria contendo 3 digitos
16.8.1.13. TTT = Cédigo do Tipo de Processo contendo 3 digitos
16.8.1.14. AAAA = Ano do Processo contendo 4 digitos Exemplo: “0000457.014.052-2024”

16.8.2. Devolugao de Processos
A devolugéo do processo sera autorizada apenas para usuarios que possuam permissao e estejam alocados no
setor responsavel pelo processo.
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16.8.2.1. Departamento para devolugao
16.8.2.2. Motivo da Devolugao
16.8.2.3. Nome do servidor que devolveu o processo
16.8.2.4. Data e Hora da Tramitagao
16.8.3. Tramitagdo do processo
16.8.3.1. Somente usuarios autorizados e lotados no setor atual do processo poderao tramitar o documento.

16.8.3.2.Departamento de Tramitagao
16.8.3.3.Histdrico resumido da Tramitagéo
16.8.3.4.Quando houver uma ordem definida, ela deve ser seguida (1°, 2°, etc.).

16.8.3.5. Nome do servidor que tramitou o processo
16.8.3.6. Data e hora da tramita¢do
16.8.3.7. Consulta de Processos
16.8.4. Consulta e filtragem de processos por:
16.8.4.1. N° do Processo
16.8.4.2. Secretaria
16.8.4.3. Ano
16.8.4.4. Procedimento
16.8.4.5. Tipo de Processo
16.8.4.6. Por intervalo de Data Inicial e Data Final
16.8.4.7. Tela de exibigao/visualizagdo do processo
16.8.4.8. Exibir opgdo/menu dados do processo
16.8.4.9. NUmero do processo
16.8.4.10. Tipo de Processo
16.8.4.11. Tipo de Procedimento
16.8.4.12. Objeto
16.8.4.13. Secretaria
16.8.4.14. Data e hora da abertura do processo
16.8.4.15. Nome do servidor que abriu o processo
16.8.5. Abertura de processos:
16.8.5.1. Durante a abertura do Processo, tramitar o processo para o departamento especifico.
16.8.5.2. Na Abertura do Processo, informar as partes envolvidas no Processo PF/PJ.
16.8.5.3. Ao abrir o Processo, definir se a numeragéo sera automatica ou manual (o nimero deve ser
definido na abertura).
16.8.5.4. Na Abertura do Processo, selecionar documentos ja existentes no sistema para instantaneamente
COMPOr O Processo.
16.8.5.5. Na Abertura do Processo, o sistema deve gerar automaticamente o Termo de Abertura.
16.8.5.6. No encerramento do Processo, o sistema devera automaticamente gerar o Tempo de
Encerramento.
16.8.5.7. Permitir a reabertura de Processos que foram arquivados ou finalizados.
16.8.5.8. Visualizar Errata anexada ao Processo, com identificagdo clara do documento retificado, de facil
acesso.
16.8.6. Tramitagdo Restrita de processo.
16.8.6.1. Tramitar Processo, com prazo determinado expirado, para o préximo departamento.
16.8.6.2. Receber multiplos processos de uma vez (Processos em Lotes)
16.8.6.3. Tramitar mdltiplos processos de uma vez (Processos em Lotes)
16.8.6.4. Juntar ao processo multiplos documentos em PDF, na mesma tela, sem a necessidade de fazer

um a um, ja informado o tipo de documento, objeto, e os assinantes
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16.8.6.5. Retomar um Processo Administrativo, quando ainda estiver aguardando recepcao

16.8.6.6. Arquivar o Processo

16.8.6.7. Desarquivar o Processo

16.8.6.8. Salvar (baixar) todos os Documentos de Processos em um Unico arquivo no formato PDF,
numerando todas as paginas com indice processual.

16.8.6.9. Salvar (baixar) todos os Documentos de Processos em um Unico arquivo.ZIP, numerando as
paginas com indice processual.

16.8.6.10. O sistema deve fornecer uma relagdo dos processos sob a responsabilidade do
departamento ao qual o usuario esta vinculado.

16.8.7. Listagem de documentos incluidos/anexados ao processo

16.8.7.1. Data e hora do documento

16.8.7.2. Tipo de Documento

16.8.7.3. Total de Assinantes

16.8.7.4. Total de Assinaturas

16.8.7.5. Nome do servidor que juntou/anexou documento

16.8.7.6. Exibir opgcao/menu o historico de tramitagéo

16.8.7.7. Data e Hora da Tramitagdo

16.8.7.8. Tipo de tramitagao

16.8.7.9. Departamento de Origem

16.8.7.10. Departamento de Destino

16.8.7.11. Breve Historico

16.8.7.12. Nome do servidor que tramitou

16.8.7.13. Tempo de tramitagao

16.8.7.14. Exibir opgdo/menu ordem de tramitag&o que o processo devera seguir

16.8.7.15. Posicéo da Tramitac&o

16.8.7.16. Departamento

16.9. Tramitagdo Processual
16.9.1. Visualizagoes/Acessos ao Processo
16.9.1.1. Sé sera permitido a exibigdo dos processos por um usuario com permissao € lotado no
departamento atual do processo

16.9.1.2. O sistema deveré registrar o usuario que acessou/visualizou o processo registrando

16.9.1.3. Data e Hora do Acesso

16.9.1.4. Nome do Servidor que acessou o sistema ou se 0 acesso foifeito externamente pela Consulta
Publica do Processo

16.9.1.5. Exibir opgdo/menu na tela de consulta ao processo as visualizagdesdo processo

16.9.2. Recebimento de Processo

16.9.2.1. O sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao departamento tramitado.

16.9.2.2. Sé sera permitido o recebimento do processo ao usuario com permissao e lotado no departamento
atual do processo

16.9.2.3. Exibir o departamento de origem

16.9.2.4. Histdrico da tramitacéo

16.9.2.5. Nome do servidor que recebeu o processo

16.9.2.6. Data e hora do recebimento

16.9.2.7. Tempo decorrido entre o envio até o recebimento

16.9.3. Juntar/Adicionar Documento ao Processo
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16.9.3.1. Sé sera permitido juntar/anexar Documento ao processo por usuario com permissao e lotado no
departamento atual do processo

16.9.3.2. Juntar/Anexar Documento

16.9.3.3. Editor de Texto:

16.9.3.4. Editor de texto para redigir/elaborar documento

16.9.3.5. Os arquivos em .pdf deveréo ser compativeis com os leitores popularesde PDF

16.9.3.6. Constar em todas as paginas o Numero da pagina

16.9.3.7. Cabegalho em todas as paginas com as informagdes daentidade (brasdo, nome, endereco completo,
CNPJ)

16.9.3.8. Rodapé em todas as paginas com as informagdes:

16.9.3.9. Cadigo de identificagdo do documento

16.9.3.10. Nome do autor do documento

16.9.3.11. Data e hora do documento

16.9.3.12. Codigo de Controle/Autenticidade do documento

16.9.3.13. URL/Endereco de verificagdo da autenticidade da assinatura.

16.9.4. Padronizagao pagina final do Documento com as seguintes informagoes

16.9.4.1. Lista dos assinantes do documento:

16.9.4.2. Nome do assinante

16.9.4.3. CPF do assinante

16.9.4.4. Rubrica/Assinatura do Documento

16.9.4.5. Data e hora da assinatura

16.9.4.6. Codigo de controle/autenticidade da assinatura

16.9.4.7. QRCode do cddigo de controle/autenticidade da assinatura

16.9.4.8. N° da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletrénica;



16.9.5.
16.9.5.1.
16.9.5.2.
16.9.5.3.
16.9.5.4.
16.9.5.5.
16.9.5.6.
16.9.5.7.

16.9.6.
16.9.6.1.
16.9.6.2.
16.9.6.3.
16.9.6.4.
16.9.6.5.
16.9.6.6.
16.9.6.7.
16.9.6.8.
16.9.6.9.
16.9.6.10.
16.9.6.11.
16.9.6.12.

16.9.7.
16.9.7.1.
16.9.7.2.
16.9.7.3.
16.9.7.4.
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Informagées do Documento:

N° de identificagdo tnico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Enderego de verificagédo da autenticidade do documento
Seguranca do Arquivo/Documento .PDF

Meétodo de segurancga: SIM

Senha de Abertura de do Documento: NAO

Senha de Permisséo: SIM

Impresséo: Alta Resolugédo

Alteragdo do documento: Nao permitido(a)

Comentarios: N&o permitido(a)

Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Ndo permitido(a)
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

Copia de contetdo: Nao permitido(a)

Acessibilidade de contetido ativada: Permitido(a)

Extragdo de paginas: Nao permitido(a)

Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4)

Propriedades e metadados do PDF
Titulo: Deve conter o Titulo do Documento
Autor: Deve conter o Autor do Documento
Assunto: Deve conter o Assunto do Documento
Palavras-Chaves: Deve conter o cddigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagao

do documento.

16.9.7.5.
16.9.7.6.
16.9.7.7.

16.9.8.
16.9.8.1.
16.9.8.2.
16.9.8.3.

16.9.8.3.1.
16.9.8.3.2.
16.9.8.3.3.
16.9.8.3.4.
16.9.8.3.5.

Criado em: Deve conter a data do documento
Modificado em: Devera constar “em branco”, documento ndosofrera modificagtes
Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletronico.

Juntar/Anexar Arquivos .PDF
Opgéo de adicionar um Unico arquivo no formato .PDF
Os arquivos em .pdf deverao ser compativeis com os leitores popularesde PDF
Cada pagina deve conter
NUmero da Pagina
Cddigo de identificagdo do documento
Data e hora do documento
Cddigo de controle/autenticidade
URL de verificagao da autenticidade do documento

16.9.9. informag6es doDocumento Assinatura Indispensavel, dispensavel



16.9.9.1.
16.9.9.1.1.
16.9.9.1.2.
16.9.9.1.3.
16.9.9.1.4.
16.9.9.1.5.
16.9.9.1.6.
16.9.9.1.7.

16.9.10.

16.9.10.1.
16.9.10.2.
16.9.10.3.
16.9.10.4.
16.9.10.5.
16.9.10.6.
16.9.10.7.

16.9.10.8.
16.9.10.9.

16.9.10.10.
16.9.10.11.
16.9.10.12.
16.9.10.13.
16.9.10.14.
16.9.10.15.
16.9.10.16.

16.9.11.

16.9.11.1.
16.9.11.2.
16.9.11.3.
16.9.11.4.
16.9.11.5.
16.9.11.6.
16.9.11.7.
16.9.11.8.
16.9.11.9.
16.9.11.10
16.9.11.11
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Informagdes da Assinatura

Nome do assinante

CPF do assinante

Rubrica/Assinatura do assinante

Data e hora da assinatura

Codigo de controle/autenticidade da assinatura

QRCode do cédigo de controle/autenticidade da assinatura

N° da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletrénica;

Informagées do Documento:

N° de identificagdo unico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento

Assinatura utilizada

Informagdes do Documento:
N° de identificagdo Unico do documento
Tipo do Documento
Nome do autor do documento
CPF do autor do documento
Data e hora do documento
QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificagéo da autenticidade do documento

Seguranga do Arquivo/Documento .PDF

Método de seguranga: SIM

Senha de Abertura de do Documento: NAO

Senha de Permiss&o: SIM

Impresséo: Alta Resolugéo

Alteragéo do documento: N&o permitido(a)

Comentérios: N&o permitido(a)

Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

Copia de contetdo: N&o permitido(a)

. Acessibilidade de contetdo ativada: Permitido(a)
. Extracéo de paginas: Nao permitido(a)

16.9.11.12.  Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4).

16.9.12.
16.9.12.1.
16.9.12.2.
16.9.12.3.

Propriedades e metadados do PDF

Titulo: Deve conter o Titulo do Documento
Autor: Deve conter o Autor do Documento
Assunto: Deve conter o Assunto do Documento
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16.9.12.4. Palavras-Chaves: Deve conter o codigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagao
do documento

16.9.12.5. Criado em: Deve conter a data do documento

16.9.12.6. Modificado em: Devera constar “em branco”, documento naosofrerad modificacbes

16.9.12.7. Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletrénico.

16.9.13. Cadastro de Pessoa Fisica / Pessoa Juridica
O sistema devera gerenciar os cadastros de pessoas fisicas e pessoas juridicas
16.9.13.1. Cadastro de Pessoa Fisica, devera conter
16.9.13.2. Nome Completo
16.9.13.3. CPF
16.9.13.4. Data de Nascimento
16.9.13.5. Sexo
16.9.13.6. Matricula (Quando servidor da entidade)
16.9.13.7. Nome da Mae
16.9.13.8. Nome do Pai
16.9.13.9. Telefones de Contato
16.9.13.10.  E-mail
16.9.13.11.  Endereco residencial
16.9.13.12.  Perfil de Acesso
16.9.13.13.  Dias permitidos da semana para acesso
16.9.13.13.1. segunda-feira
16.9.13.13.2. terca-feira
16.9.13.13.3. quarta-feira
16.9.13.13.4. quinta-feira
16.9.13.13.5. sexta-feira
16.9.13.13.6. sabado
16.9.13.13.7. domingo
16.9.13.14.  Horario de acesso ao sistema
16.9.13.14.1. Acesso Livre
16.9.13.14.2. Horario Inicial
16.9.13.14.3. Horario Final
16.9.13.14.4. Cadastro Unico para cada CPF, ndo permitido multiplos cadastros parao mesmo CPF
16.9.13.14.5. Ao realizar o cadastro com perfil de acesso, a senha sera enviada por e-mail ou WhatsApp, néao
sendo possivel a escolha da senha, podendo ser alterado posteriormente.

16.9.14. Cadastro Pessoa Juridica, devera conter:
16.9.14.1. Razéo Social
16.9.14.2. Nome de Fantasia
16.9.14.3. Data de Abertura da Empresa
16.9.14.4. CNPJ
16.9.14.5. Enderego
16.9.14.6. Telefones de Contato
16.9.14.7. E-mail
16.9.14.8. Cadastro Unico para cada CNPJ, ndo permitido multiplos cadastros parao mesmo CNPJ
16.9.15. Acesso ao sistema
O sistema devera permitir 0 acesso ao sistema do Processo Eletronico somente a cadastro de Pessoa Fisica
com perfil de acesso ao sistema
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16.9.15.1. O acesso ao sistema devera ocorrer somente via CPF e senha

16.9.15.1.1. Senha e Acesso

16.9.15.1.2. Conter obrigatoriamente no minimo 8 digitos contendo letras e numeros

16.9.15.1.3. Administrador do sistema, ndo terdo acessolvisualizacdo a senhacadastrada

16.9.15.1.4. Erro de senha

16.9.15.1.5. Usuario podera utilizar trés tentativas quando ocorrer erro de senha.

16.9.15.1.6. No terceiro erro de senha, 0 acesso sera bloqueado, sendo obrigatérioo envio de uma nova senha via e-
mail cadastrado

16.9.15.1.7. O sistema devera listar ao administrador do sistema,os acessos validos/invalidos individualmente de cada
usuario

16.9.15.1.8. Ao realizar login deve-se registrar:

16.9.15.1.9. Data e Hora de Acesso

16.9.15.1.10. Dispositivo utilizado (Dados no navegador, Computador,)

16.9.16. Confirmagao de Procedimento
16.9.16.1. Novo Documento.
16.9.16.1.1. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitarobrigatoriamente confirmagéo através da senha
pessoal do responsavel pela agéo.
16.9.16.1.2. Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirdo procedimento e fara alerta do motivo.
Encaminhar Documento
16.9.16.1.3. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmagéo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
16.9.16.1.4. Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirdo procedimento e fara alerta do motivo.
16.9.16.2. Assinar Documento
16.9.16.2.1. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmacdo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
16.9.16.2.2. Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirdo procedimento e fara alerta do motivo.
16.9.16.2.3. Juntar Documento ao Processo
16.9.16.2.4. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmacéo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
16.9.16.2.5. Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirdo procedimento e fara alerta do motivo.
16.9.16.3. Receber Documento
16.9.16.3.1. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmacéo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
16.9.16.3.2. Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirdo procedimento e fara alerta do motivo.
16.9.16.3.3. Responder Documento
16.9.16.3.4. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmagéo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
16.9.16.3.5. Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirdo procedimento e fara alerta do motivo.
16.9.16.3.6. Encaminhar Processo
16.9.16.3.7. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmagéo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
16.9.16.3.8. Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirdo procedimento e fara alerta do motivo.
16.9.16.4. Receber Processo
16.9.16.4.1. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmacéo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
16.9.16.4.2. Quando a senha for digitada invalida, o sistema ndo concluirao procedimento e fara alerta do motivo.
16.9.16.4.3.  Abrir Processo
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16.9.16.4.4. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmacédo através da senha
pessoal do responsavel pelaacao.
16.9.16.4.5. Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirdo procedimento e fara alerta do motivo.
16.9.16.5. Encerrar Processo
16.9.16.5.1. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmac&o através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
16.9.16.5.2. Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirdo procedimento e fara alerta do motivo.
16.9.16.6. Assinatura em Lote
16.9.16.6.1. O Sistema devera disponibilizar assinatura de Documentos em Lote.
16.9.16.6.2. Opcao de o usuario selecionar todos os documentos de sua caixapara assinar.

16.9.16.6.3. Opcéo de o usuario selecionar por grupo de documentos de suacaixa deseja assinar.
16.9.16.6.4. Opcédo de o usuario selecionar individualmente quais documentos de sua caixa deseja
assinar.

16.9.16.7. Documentos em Lote.
16.9.16.7.1. Sistema devera disponibilizar opgéo de Receber Documentos em Lote.
16.9.16.7.2. Opcéo de o usuario selecionar individualmente os Documentos que deseja receber.
16.9.16.7.3. Opcéo de o usuario selecionar o grupo de Documentos que deseja receber.
16.9.16.7.4. Opcéo de o usuario selecionar Todos os Documentos, para receber.

16.9.16.8. Processos em Lote
16.9.16.8.1. Sistema devera disponibilizar opgao de Receber Processo em Lote.
16.9.16.8.2. Opcéo de o usuario selecionar individualmente os processos que deseja receber.
16.9.16.8.3. Opcéo de o usuario selecionar o grupo de processos que deseja receber.
16.9.16.8.4. Opcéo de o usuario selecionar Todos os Processos, para receber.

16.9.16.9. Manutengédo de Documentos
16.9.16.9.1. O Sistema devera disponibilizar op¢édo de Manuten¢do de Documentos.
16.9.16.9.2. A Manutengao de Documentos ficara disponivel exclusivamente ao
16.9.16.9.3. administrador do sistema.

16.9.16.9.3.1. O Sistema devera disponibilizar opcdo Cancelar Documento, quando ocorrer erros no
documento na gerag&o.
16.9.16.9.3.2. O Sistema devera permitir o cancelamento do documento pelo administrador.
16.9.16.9.4. O Sistema devera registrar o log das agdes de cancelamento.
16.9.16.9.4.1. Data.
16.9.16.9.4.2.  Hora.
16.9.16.9.4.3.  Motivo.
16.9.16.9.5. Identificagdo do usuario que realizou o cancelamento. O Sistema deve permitir ao administrador
editar informagdes, tais como:
16.9.16.9.5.1. N° do Documento.
16.9.16.9.5.2. Tipo de Documento.
16.9.16.9.5.3. Breve Resumo.
16.9.16.9.5.4. Secretaria de Origem.
16.9.16.9.5.5. Departamento de Origem
16.9.16.9.5.6. O log de registro das atividades devera compor os relatérios de auditoria, € ndo poderdo sofrer
modificacdes ou exclusdes sob nenhuma hipotese.
16.9.17. Manutengao de Processos

16.9.17.1. O Sistema devera disponibilizar opgéo de Manutencéo de Processos.
16.9.17.2. A Manutencao de Processos ficaré disponivel exclusivamente ao administrador do sistema.
16.9.17.3. O Sistema devera disponibilizar ao administrador opgoes de editar informagdes do processo como:

16.9.17.4. N° do Processo.
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16.9.17.6.
16.9.17.7.
16.9.17.8.
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Objeto do Processo.
Ano do Processo.
Secretaria do Processo.
Tipo de Processo

16.10. Informagoes de Diarias
16.10.1. O Sistema deve oferecer dispositivos no processo de diérias para a prestacdo de contas.
16.10.2. Com as seguintes op¢des de preenchimento:

16.10.2.1.
16.10.2.2.
16.10.2.3.
16.10.2.4.
16.10.2.5.
16.10.2.6.
16.10.2.7.
16.10.2.8.
16.10.2.9.

16.10.2.10.
16.10.2.11.
16.10.2.12.
16.10.2.13.

Numero do processo,

Objeto,

Data de abertura do processo,
Beneficiario,

Cargo ou fungao,

Destino da viagem,

Periodo de afastamento,
Motivo do deslocamento,
Numero de diarias concedidas,
Valor individual,

Valor total,

Meio de transporte,

Relatério de Viagem.

16.10.3. Notificagbes para Usuarios

16.10.3.1.

O Sistema permitira o envio de notificagdes entre usuarios na forma de alertas, relacionadas a

protocolos, documentos e processos nos quais estejam envolvidos ou interessados.

16.10.3.2.
16.10.3.3.
16.10.3.4.
16.10.3.5.
16.10.3.6.
16.10.3.7.
16.10.3.8.
16.10.3.9.

16.10.3.10.
16.10.3.11.
16.10.3.12.
16.10.3.13.
16.10.3.14.
16.10.3.15.
16.10.3.16.

O sistema deve notificar o usuario quando for necessario um Alerta de Atencao.

O sistema deve notificar o usuario quando for necessario um Alerta de Aviso.

O sistema deve notificar 0 usuario quando for necessario Assinar um Documento.
O sistema deve notificar o usuario quando for necessario Receber um Documento.
O sistema deve notificar o usuario quando o Documento for assinado.

O sistema deve notificar o usuario quando o Documento for recebido.

O sistema deve notificar o usuario quando o Documento for respondido.

O sistema deve notificar o usuario quando um Protocolo for recebido.

O sistema deve notificar o usuario quando um Protocolo encaminhado for recebido.
O sistema deve notificar o usuario quando for necessario Receber um Processo.

O sistema deve notificar 0 usuario quando for necessario Devolver um Processo.

O sistema deve notificar o usuario quando um Processo encaminhado for recebido.
O sistema deve notificar 0 usuario quando um Processo encaminhado for devolvido.
O usuario deve ser notificado pelo sistema quando sempre que for necessario.

O sistema deve notificar 0 usuario quando houver erro nos dados de acesso.

16.10.4. Auditoria

16.10.4.1.

O sistema deveré registrar todos os atos do usuario no sistema, exemplo: abertura de processo,

edicdo de processo, confecgdo de documento,
16.10.4.2. Disponibilizar consulta de movimentagao por usuario

16.10.4.3.
16.10.4.4.
16.10.4.5.

Nome ou CPF do usuario
Intervalo de data inicial e final
Contadores de Visualizagbes dos Documentos
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16.10.4.6. Sistema devera armazenar a quantidade de visualizagdo/download de cada documento
16.10.4.7. Data e hora
16.10.4.8. Nome do servidor ou acesso via Consulta Publica
17.MODULO CONTROLE INTERNO
171. Mesa Virtual do Controle Interno.

17.1.1. Layout da mesa virtual: Os Menus (Links) da Mesa Virtual devem facilitar o monitoramento, a andlise e a
acao rapida sobre os dados e processos de controle interno. Manter esses elementos sempre visiveis e
facilmente acessiveis na mesa virtual para melhorar a usabilidade do sistema, assegurando aos usuarios
trabalharem de forma mais eficaz e eficiente, com as ferramentas mais utilizadas e necessarias ao alcance.

17.1.2. Indicadores de Desempenho Chave (KPlIs)

17.1.21. Conformidade Regulatdria: Indicadores visuais do status de conformidade com regulamentos
locais, nacionais e internacionais.
17.1.2.2. Progresso das Auditorias: Indicadores do progresso atual e resultados das auditorias internas e
externas.
17.1.2.3. Status de Riscos: Visualizacdo rapida de potenciais riscos identificados e seu status de resolug&o.
17.1.3. Gestéo de Documentos
17.1.3.1. Caixa de Entrada: Acesso rapido a novos documentos recebidos, pendentes de revisdo ou
resposta.
17.1.3.2. Meus Documentos: Listagem de todos os documentos criados pelo usuario.
17.1.3.3. Documentos Recebidos: Visualizagdo dos documentos recebidos de outros setores ou
departamentos.
17.1.34. Documentos Tramitados: Listagem de documentos encaminhados pelo usuério para outros setores
ou departamentos.
17.1.3.5. Documentos Arquivados. Listagem de todos os documentos arquivados pelo usuario ou
departamento.
17.1.3.6. Novos Documentos: Links diretos para elaboragdo de novos tipos de documentos, de acordo com o
item elaboracdo de documentos.
17.1.3.7. Modelos de Documentos: Link direto para biblioteca com histérico de modelos padronizados
utilizados pela cdmara, facilitando a criagdo de novos documentos conforme as normas estabelecidas.
17.1.3.8. Documentos em Processo: Acesso rapido aos documentos atualmente em tramitagao, incluindo
relatdrios de auditoria, notas técnicas e outros documentos criticos.
17.1.3.9. Documentos Pendentes: Lista de documentos que requerem revisdo ou agdo, com prazos e
alertas.
17.1.4. Prazos e Notificagoes
17.1.4.1. Ferramentas de Pesquisa: Campo de busca para localizar rapidamente documentos dentro do
sistema, usando palavras-chave, tags ou outros filtros.
17.1.4.2. Calendario e Prazos: Calendério integrado com vis&o geral de prazos, reunifes e outros eventos
importantes.
17.1.4.3. Interagdo: Ferramentas de comunicagdo interna, como chat ou videoconferéncia, para facilitar a
colaboracao entre usuarios do sistema em tempo real.
17.1.4.4. Tarefas e Lembretes: Area para visualizar e gerenciar tarefas pendentes, lembretes e notas
adesivas.
17.1.5. Calendario de Compromissos e Prazos
17.1.5.1. Agenda Regulatéria: Calendario de todas as obrigacdes regulatérias e prazos de conformidade que
se aproximam.
17.1.5.2. Cronograma de Auditorias: Visualizagdo das datas programadas para auditorias internas e
externas.

17.1.6. Analises e Relatorios
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17.1.6.1. Relatérios Dindmicos: Graficos e tabelas interativos que mostram analises detalhadas do
desempenho do controle interno, facilmente customizaveis conforme a necessidade do usuario.

17.1.6.2. Predigdo de Riscos Contratuais: Gerar relatérios com IA analisando padrdes e prever potenciais
riscos ou problemas em contratos, sugerindo agdes preventivas.

17.1.6.3. Automatizagdo de Tarefas: Implementar rotinas automatizadas para tarefas repetitivas, como
verificagdes de conformidade e atualizagdes de status.

17.1.6.4. Histérico de Conformidade: Acesso a relatérios histéricos de conformidade e performance.

17.1.7. Ferramentas de Busca e Filtragem
171.71. Pesquisa Avangada: Funcionalidades para buscar rapidamente documentos, dados de auditorias,

registros de conformidade e mais, usando multiplos filtros.

17.2. Geragdo de Documentos

17.2.1. Visdo Geral: Resumo das atividades recentes, documentos em progresso, alertas importantes.
17.2.2. Notificagoes: Avisos sobre novas agbes necessarias, como assinaturas ou revisdes pendentes.

17.3.Elaboragao de Documentos

17.3.1.1. EDITOR DE TEXTO Funcionalidades Basicas de Edi¢ao
17.3.1.1.1. Formatacdo de Texto: Capacidade de alterar fonte, tamanho, cor, estilo (negrito, italico,
sublinhado), e alinhamento do texto.
17.3.1.1.2. Listas: Suporte para listas numeradas e com marcadores.
17.3.1.1.3. Insercao de Links: Adicionar hiperlinks a textos.
17.3.1.1.4. Inser¢do de Imagens: Incorporar imagens no documento, com opgdes de redimensionamento e
alinhamento.
17.3.1.1.5. Tabelas: Inserir e editar tabelas, incluindo ajuste de tamanho de células, cor de fundo e bordas.
17.3.1.1.6. Cabecalhos e Rodapés: Definir cabegalhos e rodapés para paginas.
17.3.1.1.7. Insergao de Citagdes: Adicionar blocos de citagio.
17.3.1.1.8. Desfazer e Refazer: Reverter ou repetir agdes.
17.3.1.2. Funcionalidades Avangadas de Edigao
17.3.1.21. Controle de Versoes: Manter um histdrico de revisdes e permitir voltar a versdes anteriores do
documento.
17.3.1.2.2. Comentarios e Revisdes: Adicionar comentarios e fazer revisdes com controle de alteragdes.
17.3.1.2.3. Pesquisa e Substitui¢ao: Buscar palavras ou frases especificas e substitui-las.
17.3.1.24. Autocorre¢cdo e Verificagdo Ortografica: Corrigir automaticamente erros de digitagédo e
gramaticais.
17.3.1.2.5. Exportacao e Importagao: Salvar documentos em diferentes formatos como PDF, DOCX, etc., e
importar documentos de outros formatos.
17.3.1.2.6. Funcionalidades com Inteligéncia Artificial
17.3.1.2.7. Escrita Assistida por IA: Sugestbes automaticas de frases e paragrafos baseadas no contexto do
texto.
17.3.1.2.8. Sumarizagao Automatica: Gerar resumos de textos longos automaticamente.
17.3.1.2.9. Geracao de Conteudo: Criar contelido sobre temas especificos com base em prompts fornecidos
pelo usuario.
17.3.1.2.10. Deteccdo de Similaridade: Verificar similaridade do texto com registros de documentos ja
elaborados anteriormente, indicando as fontes similares.
17.3.1.2.11. Assistente de Escrita Criativa: Propor ideias criativas para escrita, como desenvolvimento de
personagens, enredos e cenarios.
17.31.3. Funcionalidades de Colaboragao
17.3.1.31. Edi¢ao Colaborativa: Permitir que mltiplos usuérios editem o documento de forma simulténea.

17.3.1.3.2. Controle de Acesso e Permissoes: Definir usuarios poderao visualizar, editar o documento.
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17.3.1.3.3. Integragdo: Conectar o editor aos sistemas do portal de transparéncia e site oficial para facilitar a
comunicag&o entre colaboradores.
17.3.1.3.4. Modelos Pré-definidos: Conjunto de modelos para tipos comuns de documentos publicos, que
podem ser personalizados conforme necessario.
17.3.1.3.5. Criagdo de Modelos Personalizados: Capacidade para os usuarios criarem e salvarem seus
préprios modelos para uso futuro.
17.3.2. Ferramentas de Revisao e Edi¢ao
17.3.2.1. Corretor Ortografico e Gramatical: Ferramentas automaticas que revisam a ortografia e a
gramatica do texto.
17.3.2.2. Revisao de Estilo e Clareza: Al que sugere melhorias no estilo e clareza do texto para torna-lo mais
compreensivel e efetivo.
17.3.2.3. Detecgao de Plagio: Ferramentas que verificam se o contetido do documento € original ou se existe
potencial plagio.
17.3.2.4. Compartilhar Colaboracao

17.3.2.5. Anotagoes: Capacidade para multiplos usuérios acrescentarem e fazerem anotagdes diretamente
nos documentos.
17.3.2.6. Controle de Versao: Manter histérico de revisdes do documento, permitindo comparar versdes e

reverter a alteracdes anteriores se necessario.
17.3.3. Integracdo de Dados
17.3.3.1. Incorporagao de Dados: Ferramenta que permita integracédo de dados em tempo real com outras
fontes dentro dos documentos, como incorporar graficos dindmicos ou tabelas atualizaveis.
17.3.4. Inteligéncia Artificial
17.3.4.1. Assistente de Redagdo Al: Ferramenta de Al para auxiliar na redagdo e estruturacdo de
documentos, utilizando base de informagdes também do histérico de documentos gerados pela institui¢éo e
armazenados na entidade.
17.3.4.2. Revisdo Al: Assistente de Al para sugerir melhorias e corregdes nos documentos.
17.3.4.3. Sugestoes Baseadas em Al: Al que analisa 0 contexto do documento para sugerir conteudo
relevante, como dados estatisticos, referéncias legais, ou citagdes apropriadas.
17.3.5. Documentos elaborados por IA
17.3.5.1. Relatérios de Auditoria: Documentos detalhados que registram as descobertas de auditorias
internas realizadas nos diversos setores da Camara. Incluem avaliagbes de conformidade, eficiéncia
operacional e recomendagdes de melhorias.

17.3.5.2. Pareceres e Notas Técnicas: Andlises e opinides técnicas sobre questdes especificas, como
interpretagéo de normas, procedimentos legislativos, e analises de risco.

17.3.5.3. Relatérios de Conformidade: Relatorios que verificam e demonstram a aderéncia da Camara as
leis, normativas e politicas internas.

17.3.5.4. Atas de Reunides: Registros formais de reunides internas do controle interno ou entre o controle
interno e outras areas da Camara, documentando discussdes, decisdes e agdes acordadas.

17.3.5.5. Planos de Agdo: Documentos que delineiam estratégias especificas para tratar deficiéncias
identificadas em auditorias ou avaliagdes, incluindo prazos e responsaveis por sua implementagéo.

17.3.5.6. Instrugées Normativas: Diretrizes detalhadas emitidas pelo controle interno para orientar as

praticas de trabalho em toda a Camara, assegurando procedimentos uniformes e em conformidade com as
normas aplicaveis.

17.3.5.7. Relatérios Financeiros: Andlises periddicas da situagéo financeira da Camara, incluindo revisdes
de despesas, receitas e alocagdes de orgamento.
17.3.5.8. Documentos de Monitoramento e Avaliagdo: Relatorios que acompanham a implementagéo de

politicas ou projetos, avaliando o progresso em relagao aos objetivos estabelecidos e destacando areas que
necessitam de atengao.
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17.3.5.9. Registros de Incidentes e Nao Conformidades: Documentagdo de qualquer incidente ou nao
conformidade detectada nas opera¢des da Camara, incluindo detalhes sobre o incidente, analise das causas
e medidas corretivas adotadas.

17.3.5.10. Manuais e Procedimentos Operacionais: Manuais que detalham os procedimentos operacionais
padrao para diversas atividades da Camara, servindo como referéncia para garantir consisténcia e qualidade
nas operagdes diarias.

17.3.5.11. Documentos de Politica Interna: Documentos que definem politicas internas relativas a
governanca, ética, uso de recursos, seguranca da informagao, entre outros.

17.4. Colaboragao e Comunicagao
17.4.1. Ferramentas de Comunicagao Integradas: Plataformas de comunicacdo que facilitam a colaboragéo entre
membros da equipe, integradas ao sistema de gestdo de documentos.
17.4.2. Assistentes Virtuais Al: Assistente virtual baseado em Al para responder a consultas, ajudar na navegagéo
do sistema e oferecer assisténcia em tarefas rotineiras.
17.5. Suporte e Manutengao
17.5.1. Suporte Predicativo: Utilizacdo de Al para antecipar problemas técnicos e necessidades de manutengao,
permitindo intervengdes rapidas para minimizar o tempo de inatividade.

17.6. Detalhamento dos Componentes do Painel (Mesa Virtual)
17.6.1. Visao Geral dos Contratos

17.6.1.1. Exibicdo de Contratos Ativos: Visualizagdo instanténea de todos os contratos ativos, incluindo
informagdes detalhadas como partes contratantes, valor, prazo e status atual.

17.6.1.2. Alertas de Vencimento: Notificagdes proativas sobre contratos que estdo préximos ao vencimento,
facilitando o processo de renovagdo ou encerramento.

17.6.1.3. Contratos Vigentes: Acesso rapido aos contratos ativos derivados das atas de registro de preco,
com detalhes sobre prazos, condi¢oes e obrigacbes das partes.

17.6.1.4. Renovacdes e Alteragoes: Gestdo de renovagdes, aditivos e outras alteragdes contratuais.

17.6.1.5. Seguimento de Etapas Contratuais: Monitoramento das fases de cada contrato, desde a

assinatura até a conclusao, com checkpoints para aprovagéo em cada etapa critica.

17.6.2. Financeiro

17.6.2.1. Gestao de Pagamentos: Controle de pagamentos feitos e pendentes, com integracéo a sistemas
financeiros para processamento automatico e emisséo de alertas de atrasos.
17.6.2.2. Analise Orgamentaria: Comparativos entre 0 orgamento previsto e os gastos reais, com graficos e

relatorios detalhados para identificar discrepancias.
17.6.3. Licitagoes

17.6.3.1. Licitagoes Ativas: Relatorio de todas as licitagbes abertas com detalhes como status, datas
importantes e agdes necessarias.

17.6.3.2. Licitagoes Suspensas: Relatdrio de licitagdes suspensas com opgdes de busca detalhada por data,
tipo de licitagdo, e motivo.

17.6.3.3. Licitagoes Canceladas: Relatorio de licitagbes canceladas com opgdes de busca detalhada por
objeto, data, tipo e motivo.

17.6.3.4. Licitagbes Encerradas: Relatério de licitacbes passadas com opgdes de busca detalhada por data,
tipo de licitacao, e resultado.

17.6.3.5. Licitagbes Homologadas: Relatério de licitagbes passadas com opgdes de busca detalhada por
objeto, data da homologacao, tipo de licitago, e resultado.

17.6.3.6. Historico de Licitagdes: Relatorio de todas as licitagdes passadas, com filtros por data, tipo e
resultado.
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17.6.3.7. Calendario de Licitagdes: Calendario com todas as datas importantes, incluindo prazos de
submissao e datas de abertura de propostas.

17.6.3.8. Atas Ativas: Lista detalhada das atas de registro de prego atualmente em vigor, com opcdes para
visualizar.

17.6.3.9. Histoérico de Atas: Arquivo completo de atas encerradas ou expiradas para consulta histérica e
auditoria.

17.6.3.10. Qualificagdo de Fornecedores: Ferramentas para verificacdo de registro e avaliagdo da
qualificacdo dos fornecedores.

17.6.3.11. Pesquisas Ativas: Andlise das pesquisas de precos atualmente em processo, com detalhes sobre
cada pesquisa.

17.6.3.12. Historico de Pesquisas: Arquivo de pesquisas de pregos concluidas para consulta futura e
auditoria.

17.6.3.13. Cotacoes Recebidas: Relatdrio das cotagdes recebidas de fornecedores, incluindo a comparagéo
de ofertas e sele¢do das mais vantajosas.

17.6.4. Auditoria e Conformidade

17.6.4.1. Registro de Atividades: Log completo de todas as acdes realizadas no sistema, com detalhamento
de usuario, data e hora, garantindo total rastreabilidade.
17.6.4.2. Verificag6es de Conformidade: Checklists automatizados para garantir que cada contrato esta em

conformidade com as normas vigentes.

17.6.5. Comunicagao

17.6.5.1. Integragcdo com E-mail: Sistema integrado de e-mail para comunicagéo direta com fornecedores e
partes interessadas, com arquivamento automatico de correspondéncias no perfil do contrato relevante.
17.6.5.2. Ferramentas de Colaboragao: Espacos dedicados para discussdes em equipe e tomadas de

decisdo colaborativas, com registros de todas as interagdes.
17.6.6. Suporte e Ajuda

17.6.6.1. Central de Ajuda: Portal de ajuda com FAQs, guias de usuério e tutoriais em video.
17.6.6.2. Suporte Técnico: Acesso direto ao suporte técnico através de chat ao vivo, e-mail ou telefone.

17.6.7. Relatorios e Dashboards Analiticos

17.6.7.1. Relatérios Personalizados: Ferramentas para criar relatorios especificos, abrangendo aspectos
financeiros, de desempenho e auditoria.
17.6.7.2. Dashboards Interativos: Dashboards visuais que fornecem insights instantdneos sobre a salde

geral do portfélio de contratos.
17.6.8. Integragdo com médulos ou Plataformas Externas

17.6.8.1. Plataformas de Gestao de Projetos: Integrar com softwares de gestéo de projetos para uma viséo
unificada dos prazos e recursos associados aos contratos.

17.6.9. Analise Avangada de Dados

17.6.9.1. Big Data: Implementar solugbes de Big Data para analisar grandes volumes de dados de
contratages, visando otimizar processos e identificar tendéncias de mercado.

17.7. Andlises e Relatorios

17.7.1. Relatérios Dinamicos: Geragdo de relatérios customizaveis que oferecem insights sobre o processo de
licitacdo, desempenho de fornecedores e uso de recursos.



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

17.7.2. Painel Analiticos: Painéis interativos que mostram analises de tendéncias, comparagdes e performance
geral do departamento de licitagdes.

17.8. Alertas e Notificagbes

17.8.1. Sistema de Alertas: Configuragdo de alertas personalizados para lembrar sobre prazos, avisar sobre
pendéncias e destacar altera¢des importantes nos processos. [Mais Acessado]

17.8.2. Mensagens Automaticas: Envio automatico de notificacdes para fornecedores e membros do departamento
conforme necessidades do processo de licitagéo.

17.9. Configuracoes e Suporte

17.10.

17.11.

17.12.

17.13.

17.14.

17.15.

17.9.1. Administracdo do Sistema: Configuragbes gerais do sistema, incluindo controle de acesso, seguranga e
personalizagao de interfaces.

17.9.2. Suporte Técnico: Acesso a suporte técnico e base de conhecimento para solugao de duvidas e problemas
operacionais.

Gestao de Documentos

17.10.1. Caixa de Entrada: Acesso rapido a novos documentos recebidos, pendentes de revisao ou resposta.

17.10.2. Meus Documentos: Listagem de todos os documentos criados pelo usuario.

17.10.3. Documentos Recebidos: Visualizagdo dos documentos recebidos de outros setores ou departamentos.

17.10.4. Documentos Tramitados: Listagem de documentos encaminhados pelo usuario para outros setores ou
departamentos.

17.10.5. Documentos Arquivados. Listagem de todos os documentos arquivados pelo usuario ou departamento.

17.10.6. Novos Documentos: Links diretos para elaboragdo de novos tipos de documentos, de acordo com o item
elaboracédo de documentos.

17.10.7. Modelos de Documentos: Link direto para biblioteca com histérico de modelos padronizados utilizados pela
camara, facilitando a criagao de novos documentos conforme as normas estabelecidas.

17.10.8. Documentos em Processo: Acesso rapido aos documentos atualmente em tramitacéo, incluindo relatérios
de auditoria, notas técnicas e outros documentos criticos.

17.10.9. Documentos Pendentes: Lista de documentos que requerem revisao ou a¢do, com prazos e alertas.

Prazos e Notificagbes

17.11.1. Ferramentas de Pesquisa: Campo de busca para localizar rapidamente documentos dentro do sistema,
usando palavras-chave, tags ou outros filtros.

17.11.2. Calendario e Prazos: Calendario integrado com visdo geral de prazos, reunides e outros eventos
importantes.

17.11.3. Interagao: Ferramentas de comunicagao interna, como chat ou videoconferéncia, para facilitar a colaboragéo
entre usuarios do sistema em tempo real.

17.11.4. Tarefas e Lembretes: Area para visualizar e gerenciar tarefas pendentes, lembretes e notas adesivas.

Calendario de Compromissos e Prazos

17.12.1. Agenda Regulatéria: Calendario de todas as obrigagdes regulatérias e prazos de conformidade que se
aproximam.

17.12.2. Cronograma de Auditorias: Visualizagdo das datas programadas para auditorias internas e externas.

Analises e Relatorios

17.13.1. Relatérios Dinamicos: Graficos e tabelas interativos que mostram anélises detalhadas do desempenho da
CPL, facilmente customizaveis conforme a necessidade do usuario.

17.13.2. Histérico de Conformidade: Acesso a relatérios historicos de conformidade e performance.

Ferramentas de Busca e Filtragem

17.14.1. Pesquisa Avangada: Funcionalidades para buscar rapidamente documentos, dados de auditorias, registros
de conformidade e mais, usando multiplos filtros.

Colaboragao e Comunicagao

17.15.1. Ferramentas de Comunicagao Integradas: Plataformas de comunicagéo que facilitam a colaboragéo entre
membros da equipe, integradas ao sistema de gestdo de documentos.
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17.15.2. Assistentes Virtuais Al: Assistente virtual baseado em Al para responder a consultas, ajudar na navegagao
do sistema e oferecer assisténcia em tarefas rotineiras.
17.16. Suporte e Manutengao
17.16.1. Suporte Predicativo: Utilizacdo de Al para antecipar problemas técnicos e necessidades de manutengao,
permitindo intervengdes rapidas para minimizar o tempo de inatividade.

18.MODULO COMPRAS E LICITAGOES
18.1. Mesa Virtual Visao Geral

18.1.1. Licitacdes Ativas

Mostrar resumo das licitagdes em andamento com status de progresso.
18.1.2. Alertas de Prazos

Destacar prazos criticos

Alertas de acdes urgentes.
18.1.3. Area de E-mails Integrada

18.1.3.1. Caixa de Entrada Prioritaria:
Visualizar e-mails relacionados a licitagdes diretamente no painel.
18.1.3.2. Notificag6es de E-mail:

Alertas para novos e-mails importantes.
18.1.4. Publicagbes e Comunicacoes
18.1.4.1. Publicagdes no Portal de Transparéncia:
Links rapidos para visualizar e gerenciar publicagdes recentes.
18.1.4.2. Diarios Oficiais:
Acesso e status de envios publica¢des em diarios oficiais.
18.1.4.3. Historico de Publicagdes:
Acesso rapido ao histérico de todas as publicagdes relevantes.
18.1.5. Atividades Frequentes:
18.1.5.1. Abertura de Propostas: Acesso imediato para sessdes de abertura de propostas programadas.
18.1.5.2. Analise de Documentagdo: Area dedicada para revisdo e validagdo de documentacbes de
habilitacdo e propostas.
18.1.6. Recursos: Listagem dos atos referentes a recursos interpostos pela lei:

18.1.6.1. Apresentacéo de recurso
18.1.6.2. Resposta a recurso
18.1.6.3. Decis6es administrativas
18.1.7. Pesquisa e Cotagoes: O Sistema devera oferecer area especifica para pesquisas de pregos e cotagbes de
forma virtual.
18.1.7.1. Pesquisa utilizando
18.1.7.1.1. Informagdes do TR de forma automatica
18.1.7.1.2. Inserindo formulario Padréao
18.1.7.1.3. Digitando dados manualmente
18.1.7.14. Pesquisar através de Cotagbes enviadas para fornecedores.

18.2. Cadastro de Fornecedores
18.2.1. Lista de Fornecedores: Visdo geral de todos os fornecedores cadastrados com opgbes para editar,
visualizar detalhes ou excluir registros.
18.2.1.1. Filtros e Pesquisa Avancada: Capacidade de filtrar fornecedores por categoria, status de contrato,
ou outros critérios relevantes.
18.2.1.2. Historico de Atividades: Registro de todas as interacdes e modificagcdes no cadastro de cada
fornecedor.
18.3. Gestao de Documentos: Checagem e atualizagao frequente dos documentos dos fornecedores
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18.4. Contratos e Aditivos:
18.5. Monitoramento de Contratos: Painel interativo para 0 acompanhamento dos contratos em vigor Cronogramas de
entrega e cumprimento de metas.
18.6. Suporte e Ajuda:
18.6.1. Canal de Suporte ao Vivo:
18.6.1.1. Chat ao vivo
18.6.1.2. Sistema de tickets para suporte técnico e operacional.
18.6.2. Centro de Ajuda:
18.6.3. Acesso a FAQs,
18.6.4. Tutoriais em video
18.6.5. Documentacéo interativa para auxiliar os usuarios na navegagao pelo sistema.
18.7.Manual do Usuario: Link para acesso ao manual completo do sistema, disponivel para consulta ou download.
18.8. Ferramentas de Relatérios e Andlises:
18.8.1. Relatoérios Dindmicos: Ferramentas para gerar relatérios personalizados sobre desempenho das licitagbes,
anélises de mercado e auditorias de conformidade.
18.9. Painel Analitico: VisualizagOes graficas que permitem analises profundas de dados e tendéncias.
18.10. Consideragdes Técnicas
18.10.1. Responsividade: O sistema deve ser responsivo para garantir uma boa usabilidade em diferentes
dispositivos, como desktops, tablets e smartphones.
18.10.2. Banco de Dados: Mysql ou PostgreSQL para armazenamento de dados e MongoDB para dados néo
estruturados e Al.
18.10.3. Seguranga: Implementagdo de SSL/TLS para comunicagao segura e conformidade com LGPD para protecdo
de dados, incluindo criptografia de dados, autenticagdo multifator e politicas de acesso rigorosas.
18.10.4. Integracao: integracdes eficientes com sistemas de e-mail, portais de transparéncia e sistemas de publicagéo
em diérios oficiais para automatizar e sincronizar processos.

18.10.4.1. Visualizagéo de e-mails dentro do sistema
18.10.4.2. Resposta e encaminhamento direto
18.10.4.3. Submenus para detalhes do e-mail:

18.10.4.4. Remetente
18.10.4.5. Assunto
18.10.4.6. Data e hora
18.10.4.7. Corpo da mensagem
18.10.5. Editor de Texto Web: Campos e recursos necessarios:

18.10.5.1. Formatacgéo basica (negrito, italico, sublinhado)
18.10.5.2. Inserg&o de imagens e tabelas

18.10.5.3. Listas numeradas e com marcadores
18.10.5.4. Links e referéncias

18.10.5.5. Geracéo de documentos por Al
18.10.5.6. Formularios pré-definidos
18.10.6. Geracao de Documentos
18.10.6.1. Selegao do tipo de documento
18.10.6.2. Preenchimento automatico com dados
18.10.7. Conversao para PDF
18.10.7.1. Bot&o "Converter para PDF
18.10.7.2. Envio de mdltiplos arquivos
18.10.7.3. Opcdes de visualizagdo e download
18.10.8. Assinatura Eletronica
18.10.8.1. Conformidade com a Lei 14.063
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18.10.8.2. Uso de certificado digital
18.10.8.3. Incorporacéo de QRCode para verificagao
18.10.8.4. Tipos de assinatura (A1, A3)

18.11. CADASTRO DE FORNECEDORES
18.11.1. Fornecedores

18.11.1.1. Formulario de Registro: Campos personalizados para cadastro de dados dos fornecedores, como
nome, CNPJ, endereco, responsavel, contato, e informagdes bancarias.

18.11.1.2. Validagao de Dados: Verificagdo automatica da validade dos dados inseridos, como checagem de
CNPJ e inscri¢éo estadual.

18.11.1.3. Upload de Documentos: Funcionalidade para fornecedores carregarem documentos necessarios,
como certiddes negativas e comprovantes de endereco.

18.11.2. Gestao de Fornecedores

18.11.2.1. Lista de Fornecedores: Visdo geral de todos os fornecedores cadastrados com opgdes para editar,
visualizar detalhes ou excluir registros.

18.11.2.2. Filtros e Pesquisa Avangada: Capacidade de filtrar fornecedores por categoria, status de contrato,
ou outros critérios relevantes.

18.11.2.3. Historico de Atividades: Registro de todas as interagdes e modificagbes no cadastro de cada
fornecedor.

18.11.2.4. Gestao de Documentos: Checagem e atualizagao frequente dos documentos dos fornecedores.

18.11.3. Avaliagédo e Qualificagao de Fornecedores
18.11.3.1. Sistema de Pontuagao: Avaliacdo baseada em critérios predefinidos como pontualidade, qualidade
do servigo ou produto, e conformidade com contratos.
18.11.3.2. Feedback dos Usuarios: Coleta e gestdo de feedbacks dos departamentos usuérios sobre os
fornecedores.
18.12. Alertas e Notificagoes
18.12.1. Alertas de Vencimento de Documentos: Notificagdes automaticas quando a validade de documentos
criticos esta préxima do vencimento.
18.12.2. Lembretes de Avaliagao: Lembretes para realizar avaliagdes periodicas dos fornecedores.

18.13. Relatérios e Analises
18.13.1. Relatérios Dindmicos: Criagao de relatorios sobre desempenho de fornecedores, uso por departamento, e
outras métricas de interesse.
18.13.2. Exportagao de Dados: Funcionalidade para exportar listas e relatérios em formatos como CSV, Excel ou
PDF.

18.14. Integragdes
18.14.1. Integragdo com Sistemas de Compras: Conex&o do sistema de fornecedores com o sistema de compras e
licitagdes para facilitar o processo de selegéo e contratagao.
18.14.2. APIs para Integragao Externa: APIs disponiveis para integragdo com outros sistemas da administracéo
publica.

18.15. Pesquisas de Precos
O Sistema devera oferecer area especifica para pesquisas de pregos e cotagdes de forma virtual, o sistema devera
possibilitar:
18.15.1. Cadastro de Pesquisa utilizando
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18.15.1.1. Informagdes do TR de forma automatica
18.15.1.2. Inserindo formulério Padréo
18.15.1.3. Digitando dados manualmente
18.15.2. Pesquisar através de Cotagoes enviadas para fornecedores.
18.15.2.1. Selecionar aleatoriamente fornecedores cadastrados no sistema para receberem a pesquisa.
18.15.2.2. Selecionar grupo de fornecedores cadastrados no sistema para receberem a pesquisa.
18.15.2.3. Selecionar grupo de fornecedores de acordo com as atividades do objeto, para receberem a
pesquisa
18.15.2.4. Pesquisar via internet Contratagdes similares de entes publicos.
18.15.2.5. Pesquisar em portais de transparéncias
18.15.2.6. Pesquisar Publicacdes especializadas
18.15.2.7. Pesquisar em Painéis de pregos de 6rgaos governamentais.
18.15.2.8. Pesquisar em Registro de precos disponiveis.
18.15.3. Relatérios de Pesquisa
18.15.3.1. Relatério de fontes consultadas
18.15.3.2. Relatério de datas das consultas
18.15.3.3. Relatério de fornecedores consultados
18.15.3.4. Relatorio de entidades consultadas
18.15.3.5. Relatério de pregos obtidos
18.15.3.6. Relatdrio de precos correspondentes.
18.15.3.7. Incluir justificativas para a escolha das fontes utilizadas.
18.15.3.8. Relatdrio final consolidando todos os dados coletados, anélises realizadas, e a deciso final sobre o

preco de referéncia a ser utilizado no processo de licitagao.

18.15.4. Analise de Pregos

18.15.4.1. Analise comparativa dos precos obtidos

18.15.4.2. Identificagdo do pre¢o médio

18.15.4.3. Eliminacdo de discrepancias injustificadas.

18.15.4.4. Justificativa da exclus&o de pregos que apresentem variagdes significativas sem fundamentagéo

l6gica ou diferentes do objeto.

18.15.5. Pesquisa para fornecedor cadastrado.
18.15.5.1. Dados e informagdes previamente fornecidos em campos de documentos ou fases anteriores devem
ser automaticamente reaproveitados nos campos correspondentes do documento atual, afim de evitar risco
de inconsisténcias.

18.15.5.2. O sistema devera seguir os modelos de Logotipo, Cabegalho, rodapé, fontes e espagamento pré-
definidos na configuragéo de documentos do sistema principal.

18.15.5.3. NUmero do Processo com Cédigo identificando nimero, cod. da unidade e Ano, devera ser exibido,
apds selecionar o nimero processo licitatorio em campo disponivel para sele¢do no sistema.

18.15.5.4. O campo com indica¢do da modalidade exibird os dados informados no processo.

18.15.5.5. O numero da pesquisa devera ser gerado pelo sistema, identificando de acordo com a origem da
solicitagao de aquisigao.

18.15.5.6. Ano devera ser gerador automaticamente, seguindo a data atual do sistema.

18.15.5.7. O Sistema devera gerar de forma automatizada a data da solicitagdo da pesquisa, obedecendo o
formato: [DD/MM/AAAA]

18.15.5.8. O destinatario da pesquisa [Nome do Fornecedor], devera ser preenchido pelo sistema, de acordo

com os dados do cadastro de fornecedores e suas respectivas atividades.
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18.15.5.9. O Enderego: [Enderego Completo] do possivel fornecedor, devera ser preenchido pelo sistema, de
acordo com as atividades registradas no cadastro de fornecedores, e selecionadas para pesquisa.

18.15.5.10.  Os dados de Contato: [Nome, Telefone, E-mail] do possivel fornecedor, devera ser preenchido pelo
sistema, de acordo com as atividades registradas no cadastro de fornecedores e selecionadas para
pesquisa.

18.15.5.11. A descricdo da pesquisa, devera ser utilizado um texto padrdo pré-definido nas configuragdes de
documentos do sistema principal, porém devera ter op¢éo de alteracdo pelo responsavel da pesquisa

18.15.5.12. A descrigdo do Objeto devera trazer automaticamente o texto ja informados no processo aberto da
licitac&o.

18.15.5.13.  Campo com descricdo do Produto ou Servigo devera trazer os dados automaticamente ja informados
No Processo.

18.15.5.14.  Campo Item [ltem] o campo devera trazer os dados automaticamente ja informados no processo, e
ordenado pelo sistema.

18.15.5.15.  Especificacdes técnicas [especificagdes] o campo devera trazer os dados automaticamente ja
informados no processo.

18.15.5.16.  Unidade [Und] o campo devera trazer os dados automaticamente informados no processo.

18.15.5.17.  Quantidade o campo devera ser numérico [Quant] para preenchimento do fornecedor.

18.15.5.18.  Valor Unitario o campo devera ser numérico [V. Unit] para preenchimento do fornecedor.

18.15.5.19.  Valor total o campo devera ser numérico [V. Total] para preenchimento do fornecedor.

18.15.5.20.  Prazo da validade [NUmero de dias] o campo devera ser texto para preenchimento do fornecedor,
dias a partir da data desta solicitacéo.

18.15.5.21.  Condi¢des de Entrega [entrega] o campo devera ser texto para preenchimento do fornecedor.

18.15.5.22.  Local de Entrega [Localizag&o] 0 campo deveré ser texto para preenchimento do fornecedor.

18.15.5.23.  Termos e CondicOes texto padrdo pré-definido pelo sistema.

18.15.5.24.  Nome do responsavel pela proposta.

18.15.5.25.  Cargo ou fungéo do responsavel pela proposta [Posi¢do do Responsavel], devera ser campo texto,
para preenchimento do fornecedor.

18.15.5.26. A assinatura do fornecedor devera ser avangada ou qualificada, nos termos da lei 14.063.

18.15.5.27.  Abaixo da assinatura 0 documento devera trazer de forma automatica os dados de contato do
fornecedor ja cadastrados no sistema.

18.16. MESA VIRTUAL = Painel do Usuério
A mesa virtual deve listar de forma organizada os:

18.16.1. O Processo: O processo devera trazer na capa as seguintes informacoes:

18.16.1.1. Identificagao da Entidade: Nome completo da instituigéo.

18.16.1.2. Numero do Processo: Codigo identificando nimero, ¢éd. da unidade e Ano.

18.16.1.3. Modalidade de Licitagao: Indicacdo da modalidade.

18.16.1.4. Numero da Licitagao: Nimero atribuido especificamente a licitagao.

18.16.1.5. Objeto da Licitagao: Breve descrigdo do objetivo da licitago.

18.16.1.6. Data de Licitagao: Data programada para inicio do certame.

18.16.1.7. Status do Processo: Estado atual do processo, como "Em preparagédo”, "Aberto", "Em julgamento”,

“Concluido” etc.
18.16.2. Visualizagao do Processo

O processo devera ser integralmente visualizado seguindo os padrdes adotados pela entidade, contendo todos os
documentos, anexos e informagdes adicionais:

18.16.2.1. Edital de Licitacdo: Documento que contém todas as regras, condi¢des e especificagbes da
licitac&o.
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18.16.2.2. Anexos do Edital: Inclui termos de referéncia, projetos basicos, especificagbes técnicas e outros
documentos detalhando o objeto da licitagéo.

18.16.2.3. Propostas Recebidas: Copias das propostas submetidas pelos licitantes, incluindo documentos de
habilitagao e propostas técnicas e financeiras.

18.16.2.4. Atas das Sessbdes Publicas: Registro detalhado de tudo o que ocorreu durante as sessbes
publicas, incluindo abertura dos envelopes, leitura das propostas, esclarecimentos e recursos.

18.16.2.5. Relatérios de Analise das Propostas: Documentagéo detalhada da avaliagdo das propostas, com

justificativas para a escolha ou desclassificagdo dos licitantes.

18.16.3. Comunicagdes Oficiais: Correspondéncias entre o 6rgdo licitante e os participantes ou outras partes
interessadas.

18.16.4. DecisOes sobre Recursos: Respostas e deliberacdes relativas a recursos interpostos pelos licitantes.

18.16.5. Homologacao e Adjudicagdo: Documento que formaliza a aprovagdo dos resultados do processo pela
autoridade competente e adjudicagéo do objeto ao vencedor.

18.16.6. Contrato: Minuta do contrato a ser assinado com o vencedor, incluindo todas as clausulas contratuais,
especificagdes, prazos, valores e penalidades.

18.16.7. Mapas ou Desenhos Técnicos: Em caso de licitagdes para obras ou servigos que requerem detalhamento
técnico.

18.16.8. Estudos de Impacto Ambiental: Em licitagdes de obras ou projetos que afetem o meio ambiente.

18.16.9. Pareceres Técnicos e Juridicos: Opinides e analises que ajudam a fundamentar decisées ou esclarecer
aspectos técnicos e legais do processo.

18.16.10. Documentos adicionais: Avisos, respostas, esclarecimentos, ou atos e informagdes do processo
licitatério de interesse dos licitantes ou da prdpria entidade.

18.17. Elaboragao de Documentos
O Sistema devera disponibilizar ferramenta para gerar documentos necessarios em processos de licitagdo utilizando
inteligéncia artificial, permitindo ao responséavel aprovagdo, corregéo, alteragdo ou recusa do texto em partes ou
integralmente. A ferramenta devera oferecer campos para subsidiar a Al, com inser¢do manual de dados de planejamento,
contabeis, financeiros e orcamentarios. A elaboragdo dos documentos obedecera a lei.14.133, recomendacgdes do Tribunal
de Contas do Estado, orientacdes da AGU advocacia geral da unido, e padrdes adotados internamente pela
administragdo, conforme descritos abaixo.

18.17.1. Documento de Formalizagdo de Demanda

18.17.1.1. O DFD deve mapear todos os processos de licitagdes, desde o planejamento até a adjudicagéo e
contratacdo, incluindo preparagdo do edital, recebimento de propostas, avaliagdo, selecdo, e gestdo de
contratos.

18.17.1.2. Os dados devem garantir a transparéncia e a possibilidade de rastrear as decis6es e agdes. Visando
atender aos requisitos de accountability e integridade definidos pela lei.

18.17.1.3. O documento deve-se assegurar a protegdo de dados sensiveis, de acordo com a Lei Geral de
Protegao de Dados (LGPD), durante todo o processo de licitagéo.

18.17.1.4. O DFD devera ser integrado a outros sistemas utilizados pela administragdo, como sistemas de
controle, registro de fornecedores e sistemas financeiros, garantindo a consisténcia e eficiéncia dos dados.

18.17.1.5. O documento deve contemplar as diferentes modalidades de licitagdo, conforme especificado pela
nova lei, mostrando os procedimentos especificos de cada uma.

18.17.1.6. O DFD deve incluir pontos as quais decisdes criticas so feitas, fornecendo suporte para que sejam
baseadas em dados confiaveis e atualizados.

18.17.1.7. Todo o procedimento de elaboragdo do DFD, deve ser de acordo com as normas e diretrizes
estabelecidas pela nova lei, garantindo que os requisitos legais sejam atendidos e a documentagéo fique
acessivel para auditoria € compliance.
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18.17.2. Estudo Técnico Preliminar

18.17.2.1. Descricdo detalhada e precisa do objeto a ser contratado, incluindo especificagdes técnicas e
justificativa da necessidade da contratagao.

18.17.2.2. Avaliagéo da viabilidade técnica, econbmica e operacional do objeto. Incluindo estudo de impacto
orcamentario e financeiro ao longo da contratagio.

18.17.2.3. Pesquisa de mercado para verificar a existéncia de fornecedores ou prestadores de servigos, com
pregos praticados e as tendéncias de mercado.

18.17.2.4. Anélise da conformidade do objeto com os principios de desenvolvimento sustentavel, considerando
critérios ambientais, econdmicos e sociais.

18.17.2.5. Levantamento dos riscos associados a contratagéo, incluindo riscos legais, técnicos, econdmicos,
ambientais e de mercado. Orientando medidas para mitigagao desses riscos.

18.17.2.6. Defini¢do da estratégia de contratagdo mais adequada, incluindo a escolha da modalidade de
licitagao e do tipo de licitagdo, baseada nas caracteristicas do objeto e na pesquisa de mercado.

18.17.2.7. Anédlise de como a contratagdo impactaréd as atividades da administracdo publica, incluindo a
necessidade de pessoal, infraestrutura, tecnologia e outros recursos.

18.17.2.8. Revisar os requisitos legais e normativos relacionados ao objeto da contratagdo, garantindo a
conformidade com a legislacéo vigente.

18.17.2.9. Havendo necessidade disponibilizar formularios web para consultas publicas visando colher
sugestoes e informagdes adicionais sobre o objeto a ser licitado.

18.17.2.10.  Incluir toda a documentagdo de suporte, como resultados de pesquisas de mercado, andlises
técnicas e feedback de consultas publicas.

18.17.2.11.  Adotar procedimento de revisdo e aprovagao do ETP dentro da entidade, garantindo que todas as
analises foram devidamente realizadas e estdo documentadas.

18.17.2.12.  Integragdo com portal de transparéncia, diarios oficiais e demais sistemas para o envio automatico
(sem interagdo humana) do documento quando gerado e assinado, publicando o ETP, e garantindo
transparéncia, acompanhamento e controle social.

18.17.3. Plano de Compras Anual

18.17.3.1. O plano deve identificar e analisar as necessidades de todas as unidades e setores da administra¢éo
que demandam bens, servicos ou obras. Essa andlise deve ser baseada em solicitagdes especificas de
cada unidade, projecdes futuras e revisées das aquisigdes anteriores.

18.17.3.2. O documento deve agrupar demandas semelhantes para aproveitar economias de escala e otimizar
0s processos de licitagdo e contratacéo.

18.17.3.3. E Incluir os Estudos Técnicos Preliminares (ETP) para as contratagbes mais relevantes ou
complexas.

18.17.3.4. Trazer a verificagdo da disponibilidade orgamentaria para a execugéo das compras planejadas,
assegurando alinhamento com as diretrizes orgamentarias anuais.

18.17.3.5. Estabelecer cronograma para as licitagdes e contratagdes, considerando a urgéncia e a importancia
das aquisicOes para a administragao.

18.17.3.6. Realizar pesquisas de mercado para estimar custos, e a disponibilidade de fornecedores e definir
estratégias de compra mais eficazes.

18.17.3.7. Definir modalidade de licitagdo apropriada para cada compra, baseada em critérios como valor
estimado, natureza do bem ou servigo e peculiaridades do mercado.

18.17.3.8. Integrar critérios de sustentabilidade e desenvolvimento social e econdmico nas compras, conforme
0s principios da lei.

18.17.3.9. Identificar e avaliar riscos associados as futuras contratagdes, com planos de mitigagdo quando
necessario.



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

18.17.3.10.  Integracdo com portal de transparéncia, diarios oficiais e demais sistemas para o envio automatico
(sem interagdo humana) do documento quando gerado e assinado, publicando o Plano de Compras Anual
com garantias de transparéncia, acompanhamento e controle social.

18.17.3.11.  Estabelecer mecanismos para reviséo periodica do plano ao longo do ano, permitindo ajustes
conforme mudangas nas necessidades, condigdes de mercado ou disponibilidade orcamentaria.

18.17.3.12.  Alinhamento com outros planos estratégicos e operacionais da administragéo publica, como o Plano
Plurianual (PPA) e o Orgamento Anual.

18.17.3.13.  Integracdo ao sistema de compras do Governo Federal, gerando banco de dados Unico local com
possibilidade de incluséo, alteragdo ou remogéo de itens, de acordo com as necessidades da administrac&o.

18.17.4. Justificativa de Inexigibilidade

18.17.4.1. O objeto da contratagao deve ser descrito de forma detalhada, especificando todas as caracteristicas
que o tornam unico e justificam a inexigibilidade.

18.17.4.2. Indicar a legislagao especifica que autoriza a inexigibilidade para o tipo de servigo, fornecimento ou
obra em questdo. Indicar os artigos e incisos pertinentes da Lei n° 14.133/2021 ou outras legislacdes
aplicaveis.

18.17.4.3. Descrever por que o objeto é considerado singular, Unico ou de notdria especializacdo. Incluir
detalhes técnicos ou caracteristicas que evidenciem essa singularidade.

18.17.4.4. Indicar justificativas técnicas que comprovem a impossibilidade de competigéo, fundamentadas em
laudos, estudos ou opinides técnicas.

18.17.4.5. Demonstrar que o fornecedor ou prestador de servigo é o Unico capaz de atender as necessidades
da Administragdo devido a exclusividade, especializagdo ou detengdo de direitos exclusivos sobre bens
necessarios a execugdo do objeto.

18.17.4.6. Disponibilizar opgdo de anexar documentos que comprovem ou referenciem a notéria especializagao
do prestador de servigos ou fornecedor.

18.17.4.7. Incluir resultados de pesquisas de mercado que confirmem a auséncia de outros potenciais
fornecedores ou prestadores capazes de cumprir 0s requisitos do objeto contratado.

18.17.4.8. Indicar analise comparativa de pregos que justifique a economicidade da escolha, mesmo sendo por
inexigibilidade.

18.17.4.9. Incluir um parecer juridico que valide a inexigibilidade da licitagéo, reforcando a legalidade do

processo baseado na analise das especificidades do caso.

18.17.4.10.  Utilizar documentos anexos que suportem a decisdo, como contratos anteriores, publicagdes
técnicas, patentes, certificados de exclusividade, entre outros.

18.17.4.11.  Garantir que a justificativa de inexigibilidade seja parte do processo publico e seja enviado de forma
automatica (sem interagdo humana) para o portal de transparéncia, ap6s assinatura, mantendo a
documentacdo completa e acessivel para consulta, assegurando transparéncia e possibilitando fiscalizagéo,
conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em lei.

18.17.5. Justificativa de Dispensa

18.17.5.1. Descrever de forma clara e precisa 0 objeto da contratagdo, especificando as caracteristicas e a
natureza do servico, fornecimento ou obra.

18.17.5.2. Fazer a fundamentagéo legal que autorize a dispensa de licitagdo para o caso em questdo,
mencionando os artigos e incisos da Lei n® 14.133/2021 ou outras legislagdes aplicaveis.

18.17.5.3. Descrever as razbes que tornam a dispensa a opgao mais adequada, incluindo urgéncia, economia,
eficiéncia ou qualquer outro motivo legalmente aceito.

18.17.5.4. Informar as circunstancias que justificam a dispensa, como situagdes de emergéncia, aquisi¢do de

produtos de unico fornecedor, contratagdo de servigos técnicos de natureza singular com profissionais de
notoria especializagao, entre outros.
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18.17.5.5. Apresentar dados de pesquisa de mercado que demonstre a razoabilidade do preco e a adequagéo
do objeto. A pesquisa deve mostrar que os termos da contratagéo estdo compativeis com os praticados no
mercado.

18.17.5.6. Incluir um orgamento detalhado que suporte a estimativa de custo do contrato. Este deve ser
baseado em pregos de mercado e deve justificar o valor estimado como sendo vantajoso para a
administragdo publica.

18.17.5.7. Demonstrar impacto orgamentario da contratagdo, assegurando que existem recursos disponiveis
para cobrir 0s gastos.

18.17.5.8. Utilizar pareceres técnicos e juridicos existentes no sistema que validem a dispensa de licitagéo,
confirmando a conformidade do processo com a legislagdo vigente.

18.17.5.9. Descrever as medidas adotadas para garantir a transparéncia da contratagao, incluindo publica¢des
em meios oficiais de comunicagdo e disponibilizagdo das informagdes para controle social e 6rgdos de
fiscalizagao.

18.17.5.10.  Especificar os procedimentos que serdo seguidos para a contratagdo, incluindo negociacdo de
termos, assinatura de contrato e mecanismos de fiscalizagéo.

18.17.5.11.  Justificar a escolha do fornecedor ou prestador de servigos, demonstrando como essa escolha
atende aos critérios de qualidade, custo-beneficio, e eficiéncia necessarios para a administracao publica.

18.17.5.12. O documento dever fazer parte do processo publico e enviado de forma automatica (sem interagdo
humana) para o portal de transparéncia, apds assinatura, mantendo a documentagao completa e acessivel
para consulta, assegurando transparéncia e possibilitando fiscalizagdo, conforme os principios de
transparéncia e publicidade previstos em lei.

18.17.6. Edital Dispensa Eletronica

18.17.6.1. Descrever de forma clara e precisa do objeto da contratagdo, especificando todas as caracteristicas
e especificagdes técnicas necessarias.

18.17.6.2. Indicar a fundamentacéo legal que justifica a dispensa de licitagdo para o caso especifico.

18.17.6.3. Indicar porque o fornecedor ou servico foi escolhido, demonstrando como essa escolha atende ao
principio da eficiéncia e a obtengéo da proposta mais vantajosa.

18.17.6.4. Informar detalhadamente o orcamento que justifique o valor estimado da contratagdo, baseado em
pesquisa de pregos ou em contratagdes anteriores similares.

18.17.6.5. Indicar critérios claros e objetivos para a habilitacdo de interessados, incluindo documentos
necessarios para comprovar capacidade técnica e regularidade fiscal.

18.17.6.6. Informar como as propostas devem ser apresentadas eletronicamente e os prazos para tal.

18.17.7. Definir os critérios que serdo utilizados para avaliar as propostas, que podem incluir prego, prazo de entrega,
e outros fatores técnicos, conforme aplicavel.

18.17.8. Informar sobre o sistema eletrénico que sera utilizado para a dispensa eletronica, incluindo instrugdes de
acesso e uso do sistema.

18.17.9. Especificar prazos para execugao ou entrega do objeto e as condicdes sob as quais isso deve ocorrer.

18.17.10. Descrever qualquer garantia requerida para a execugao do contrato.

18.17.11. Incluir informagdes sobre como recursos podem ser interpostos contra decisdes relativas ao
processo de dispensa.

18.17.12. Informar a condicdes sob as quais o edital pode ser alterado.

18.17.13. Definir as condigdes sob as quais 0 processo de dispensa pode ser revogado ou anulado.

18.17.14. O documento dever fazer parte do processo publico e enviado de forma automatica (sem interagéo

humana) para o portal de transparéncia, apds assinatura, mantendo a documentagéo completa e acessivel para
consulta, assegurando transparéncia e possibilitando fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e
publicidade previstos em lei.

18.18. Edital de Pregao
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18.18.1. Descricéo detalhada e precisa do objeto a ser contratado, incluindo especificagdes técnicas, quantitativos e
0s requisitos para execugao.

18.18.2. Definigao dos critérios de sele¢do e julgamento das propostas, incluindo menor prego, técnica e preco, maior
retorno econdmico, entre outros.

18.18.3. Requisitos para comprovacdo da habilitagdo juridica e fiscal dos participantes, como registro comercial,
documentos de regularidade fiscal e trabalhista.

18.18.4. Exigéncias relativas a qualificagdo técnica dos licitantes, como experiéncia anterior, capacitagao técnica e
recursos humanos adequados.

18.18.5. Critérios para avaliagdo da qualificagdo econdmico-financeira dos participantes, incluindo balangos,
demonstrativos financeiros e indices de solvéncia.

18.18.6. Restricdes e condigbes especificas para participa¢do no certame, visando garantir a competitividade e a
isonomia entre 0s concorrentes.

18.18.7. Detalhamento dos procedimentos para apresentagéo das propostas, formas, prazos e locais relacionados ao
processo licitatorio, incluindo datas para envio de propostas, abertura das mesmas e prazos para recursos.
18.18.8. Limites e condi¢des que determinam a aceitabilidade das propostas, incluindo pregos méximos e minimos,

quando aplicavel.
18.18.9. Previsdo de penalidades para o caso de descumprimento das obriga¢des por parte dos contratados, de
acordo com a lei.

18.18.10. Modalidades de execugédo do contrato, incluindo empreitada por prego global, por prego unitério,
tarefa, entre outros.

18.18.11. Termos e condicdes de pagamento, incluindo prazos, critérios de reajuste e condi¢cbes para emisséo
de faturas.

18.18.12. Tipos de garantias requeridas para a execugéo do contrato, como caugao, seguro-garantia, fianca
bancaria, entre outros.

18.18.13. Previsdo de clausulas que permitam a reviséo dos contratos para adequagéo as variagdes de custo
€ outras condi¢bes de mercado.

18.18.14. Incluséo de critérios de sustentabilidade que assegurem o menor impacto ambiental possivel e
promovam praticas sociais € econémicas benéficas.

18.18.15. Previséo de procedimentos para interposigéo de recursos pelos participantes do processo licitatério.

18.18.16. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de

transparéncia, apds assinatura, mantendo a documentacdo completa e acessivel para consulta, assegurando
transparéncia e possibilitando fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em
lei.

Edital de Leildao

18.19.1. Descricdo detalhada dos bens a serem leiloados, incluindo especificacdes, condigdes fisicas, localizagéo
atual e quaisquer outros detalhes relevantes que possam influenciar a deciséo dos licitantes.

18.19.2. Indicar os critérios de habilitagdo para os interessados, especificando a documenta¢do necessaria para
participar do leildo, como documentos de identificagéo e, se aplicavel, prova de capacidade financeira.

18.19.3. Informar a data, hora e local onde o leildo sera realizado, incluindo informagdes sobre se sera presencial,
online ou ambos.

18.19.4. Descrever as regras especificas do leildo, incluindo o método de leildo (aberto, fechado), incremento minimo
dos lances, e quaisquer outros procedimentos relevantes.

18.19.5. Quando aplicavel, definir o lance minimo para cada item ou lote de itens.

18.19.6. Indicar o valor minimo pelo qual cada lance subsequente deve exceder o lance anterior.

18.19.7. Informar as formas de pagamento aceitas (cheque, transferéncia bancaria, dinheiro etc.).

18.19.8. Indicar os prazos para pagamento ap6s o arremate e as condi¢des para desisténcia ou penalidades por ndo
pagamento.
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18.19.9. Informar os prazos para a retirada dos bens apds o arremate e as condigdes sob as quais 0s bens devem ser

retirados.

18.19.10. Descrever o processo para impugnagao do edital e para apresentagédo de recursos contra decisdes
tomadas durante o leildo.

18.19.11. Quando aplicavel, permitir a visitacdo dos bens em datas e horéarios especificos antes do leildo para
inspec¢do por parte dos interessados.

18.19.12. Informar as condi¢bes sob as quais o leildo pode ser cancelado ou suspenso.

18.19.13. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de

transparéncia, apds assinatura, mantendo a documenta¢do completa e acessivel para consulta, assegurando
transparéncia e possibilitando fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em
lei.

Edital de Concorréncia

18.20.1. Descrever o objeto da licitagdo de forma clara e precisa, especificando todos os aspectos técnicos e 0s
resultados esperados.

18.20.2. Indicar os critérios de habilitagdo, incluindo documentos que comprovem a regularidade juridica, técnica,
fiscal e trabalhista dos participantes.

18.20.3. Indicar critérios especificos de qualificacdo técnica e capacidade financeira necessarios para garantir a
execucao do objeto.

18.20.4. Informar se o julgamento sera por menor preco, melhor técnica, técnica e prego, maior retorno econémico,
entre outros.

18.20.5. Especificar os fatores que serdo considerados na avaliagdo das propostas, como qualidade, custo, prazo,
sustentabilidade, inovagao, etc.

18.20.6. Indicar a forma (eletrbnica, fisica) e os prazos para entrega das propostas.

18.20.7. Informar a documentacdo exigida para a participagdo, incluindo propostas técnica e de preco, conforme
aplicavel.

18.20.8. Quando requerido, especificar a necessidade de uma garantia de participagao (caucao, seguro-garantia etc.).

18.20.9. Informar exigéncia de garantia para a execugéo do contrato.

18.20.10. Indicar o regime de execugao do contrato (empreitada por prego global, unitario, etc.).

18.20.11. Especificar condi¢gbes como prazos de execugao, critérios de recebimento do objeto, penalidades
etc.

18.20.12. Indicar quando e onde sera realizada a sessao publica para abertura das propostas.

18.20.13. Descrever os mecanismos disponiveis para interposi¢do de recursos contra decisdes no decorrer do
processo licitatorio.

18.20.14. Informar os termos sob os quais o edital pode ser alterado.

18.20.15. Informar as circunstancias sob as quais a licitagdo pode ser revogada ou anulada.

18.20.16. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de

transparéncia, apds assinatura, mantendo a documenta¢do completa e acessivel para consulta, assegurando
transparéncia e possibilitando fiscalizagéo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em
lei.

Edital de Concurso

18.21.1. Descrever de forma clara e precisa o objeto do concurso, incluindo o tipo de trabalho ou projeto a ser
desenvolvido e o campo especifico de conhecimento ou arte envolvido.

18.21.2. Indicar quem pode participar do concurso, especificando quaisquer restrigbes como formagéo académica,
especializagdo ou outras qualificagdes profissionais necessarias.

18.21.3. Estabelecer critérios claros e objetivos para a avaliagdo das propostas ou trabalhos submetidos.
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18.21.4. Indicar a composi¢do da comissdo julgadora, incluindo o numero de membros, suas qualificacbes e o
processo de sele¢do desses membros.

18.21.5. Detalhar como os trabalhos serdo submetidos (digitalmente, fisicamente etc.).

18.21.6. Estabelecer prazos claros para a submiss&o das propostas ou trabalhos.

18.21.7. Especificar os recursos que serdo disponibilizados aos participantes, se aplicavel, como dados, materiais,
acessos, entre outros.

18.21.8. Indicar a premiag&o oferecida, incluindo detalhes sobre valores monetérios, bolsas de estudo, publica¢des ou
qualquer outra forma de reconhecimento.

18.21.9. Especificar como os prémios serdo concedidos, baseando-se nos critérios de julgamento.

18.21.10. Definir os direitos sobre os trabalhos submetidos, incluindo questdes de direitos autorais e
propriedade intelectual.

18.21.11. Esclarecer as licengas sob as quais os trabalhos serdo utilizados pela administragéo publica.

18.21.12. Estabelecer como os participantes podem impugnar os termos do edital.

18.21.13. Definir o procedimento para recursos contra resultados ou decisdes tomadas pela comissdo
julgadora.

18.21.14. Estabelecer as condi¢des sob as quais 0 concurso pode ser cancelado ou suspenso.

18.21.15. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de

transparéncia, ap6s assinatura, mantendo a documentag@o completa e acessivel para consulta, assegurando
transparéncia e possibilitando fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em
lei.

Edital de Dialogo Competitivo

18.22.1. Descrever de forma clara e precisa o objeto, incluindo a natureza e a complexidade do projeto que justificam
a escolha do didlogo competitivo como modalidade de licitagao.

18.22.2. Indicar os critérios objetivos que serdo usados para selecionar os participantes que poderdo dialogar com a
administracao.

18.22.3. Especificar a documentagéo requerida para a qualificacdo dos interessados.

18.22.4. Indicar as fases do dialogo, incluindo como sera conduzido, os temas que serdo discutidos e as etapas para a
apresentacgéo de solugdes.

18.22.5. Definir regras claras sobre a confidencialidade das informacdes trocadas durante o dialogo.

18.22.6. Indicar as Instrugbes de forma detalhadas sobre como as propostas finais devem ser formatadas e
submetidas apds a concluséo dos dialogos.

18.22.7. Informar os critérios que serdo utilizados para avaliar as propostas, incluindo aspectos técnicos, financeiros e
de inovagéo.

18.22.8. Indicar se o julgamento sera por melhor técnica, técnica e prego, maior retorno econémico ou outro critério
apropriado ao objeto.

18.22.9. Indicar quando aplicavel as ponderagdes entre os diferentes critérios de avaliagéo.

18.22.10. Especificar a garantia ou seguro necessario para a participa¢do no processo ou para a execugao do
contrato.

18.22.11. Incluir uma minuta do contrato que sera firmado com o vencedor, detalhando obrigagbes contratuais,
prazos, penalidades, entre outros.

18.22.12. Indicar os procedimentos para impugnacgdo do edital e para recursos contra decisbes tomadas
durante o processo licitatorio.

18.22.13. Estabelecer um cronograma para todas as fases do didlogo competitivo e para a submisséo das
propostas finais.

18.22.14. Indicar as condi¢des sob as quais o edital pode ser alterado.

18.22.15. Indicar as condigdes e procedimentos para o cancelamento do processo de licitagao.
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18.22.16. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de
transparéncia, apds assinatura, mantendo a documentacdo completa e acessivel para consulta, assegurando
transparéncia e possibilitando fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em
lei.

Edital de Credenciamento

18.23.1. Informar de forma clara e detalhada o objeto do credenciamento, indicando os servigos ou fornecimentos que
s&o objeto do credenciamento.

18.23.2. Indicar os critérios para habilitacdo dos interessados, incluindo qualificagdes técnicas, capacidade
operacional e regularidade fiscal e juridica.

18.23.3. Listar a documentagdo necessaria para comprovar o cumprimento dos critérios de habilitagéo.

18.23.4. Indicar o processo para inscricdo no credenciamento, incluindo prazos, forma de apresentagdo dos
documentos e qualquer outro requisito procedimental.

18.23.5. Especificar o processo de analise das documentagdes apresentadas e os critérios para aceitagdo ou rejeigao
das inscrigdes.

18.23.6. Descrever as obrigacdes e responsabilidades dos fornecedores ou prestadores de servigos credenciados.

18.23.7. Definir os padrdes de qualidade esperados e os indicadores de desempenho.

18.23.8. Descrever como sera feito 0 pagamento pelos servigos prestados ou bens fornecidos pelos credenciados.

18.23.9. Indicar o periodo de vigéncia do credenciamento e as condigdes para sua renovagao.

18.23.10. Indicar as condigbes sob as quais 0s termos do credenciamento podem ser revistos.

18.23.11. Definir os critérios e procedimentos para o descredenciamento de participantes que ndo atendam
mais aos requisitos ou que descumpram as obrigagdes estabelecidas.

18.23.12. Especificar como a administragdo publica fiscalizard o cumprimento das obrigagbes pelos
credenciados.

18.23.13. Incluir mecanismos para a resolugéo de conflitos que possam surgir entre a administragdo e os
credenciados.

18.23.14. Informar as condigfes sob as quais o edital pode ser alterado e 0 processo para tais alteragoes.

18.23.15. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de

transparéncia, apds assinatura, mantendo a documentacdo completa e acessivel para consulta, assegurando
transparéncia e possibilitando fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em
lei.

18.24. Aviso de Licitagao

18.24.1. O edital deve especificar a modalidade da licitagao utilizada, conforme estabelecido pelo responsavel pelo
procedimento em conformidade com a previsdo da lei 14.133.

18.24.2. O documento deve incluir todas informagdes e detalhes da licitagao.

18.24.3. Deve descrever de forma clara e objetiva 0 objeto da licitagdo, seja aquisi¢do de bens, contratagdo de
Servigos ou execugao de obras.

18.24.4. Informar quando e onde ocorrera a sessao publica para abertura das propostas ou realizagéo do leildo.

18.24.5. Indicagao precisa do local e até que data e hora as propostas poderéo ser enviadas.

18.24.6. Instrucdes sobre o local onde interessados podem acessar ou retirar o edital de licitagdo, incluindo
informagdes sobre possiveis custos associados.

18.24.7. Breve descrigdo dos critérios que serdo utilizados para julgar as propostas, como menor preco, melhor
técnica ou técnica e prego.

18.24.8. Informagdo sobre os prazos e as condi¢des para a interposi¢do de recursos em relagdo as decisdes
relacionadas ao processo licitatorio.

18.24.9. Informagdes do contato para esclarecimentos e informagdes adicionais, incluindo telefone, e-mail ou website.
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18.24.10. Integragdo com portal de transparéncia, diarios oficiais e demais sistemas para o envio automatico
(sem interagdo humana) do documento quando gerado e assinado, publicando o documento final e garantindo
transparéncia, acompanhamento e controle social.

18.24.11. O aviso deve ser elaborado de forma clara e acessivel, em portugués, para garantir que todos os
potenciais licitantes possam compreender as informagdes.
18.24.12. O aviso deve ser projetado para promover a maxima participagdo possivel, garantindo a

competitividade do processo licitatério.

Projeto Basico

18.25.1. O projeto deve conter descricdo completa e detalhada do objeto a ser contratado, incluindo especificagdes
técnicas que permitam a clara identificagéo e caracterizagdo do objeto.

18.25.2. Deve incluir uma justificativa detalhada da necessidade da contratagéo, explicando como o projeto atende
aos objetivos e necessidades da administragao.

18.25.3. Explicaras solugdes técnicas escolhidas, justificando-as em termos de custo, tempo, disponibilidade de
tecnologia e recursos, e conformidade com os padrées de qualidade desejados.

18.25.4. O projeto deve garantir a seguranga, funcionalidade e economia do empreendimento, além de estabelecer os
padrdes de desempenho e qualidade.

18.25.5. Apresentar orgamento detalhado dos custos relacionados a obra ou servigo, incluindo uma planilha de
quantitativos e custos unitarios.

18.25.6. Cronograma Fisico Financeiro estipulando as etapas de execugdo dos trabalhos e os desembolsos
necessarios, alinhado com o orgamento.

18.25.7. Avaliagdo dos impactos ambientais do projeto, propondo medidas mitigatorias € compensatorias, se
NEecessario.

18.25.8. Critérios bem definidos para aceitacdo dos servicos e obras, incluindo testes e verificagdo de qualidade
conforme as normas técnicas aplicaveis.

18.25.9. Conformidade com todas as exigéncias legais, normativas e técnicas aplicaveis ao objeto da contratagéo.

18.25.10. Defini¢do das bases para a contratagdo de futuros servicos de manutengéo ou expansao do projeto,
assegurando a viabilidade e sustentabilidade a longo prazo.

18.25.11. Identificagdo, analise e formas de mitigagao dos riscos associados ao projeto.

18.25.12. Descricdo dos métodos de execugéo e tecnologias a serem utilizadas.

18.25.13. Estabelecimento de procedimentos para a fiscalizagdo da execucéo do projeto pela administragao.

18.25.14. Disponibilizar formulérios web para consultas publicas visando colher sugestbes e informagdes
adicionais sobre as demandas e preocupagdes da comunidade.

18.25.15. Integrac@o com portal de transparéncia, diérios oficiais e demais sistemas para o envio automatico

(sem interagdo humana) do documento quando gerado e assinado, publicando o documento final e garantindo
transparéncia, acompanhamento e controle social.

Projeto Executivo

18.26.1. O projeto deve apresentar detalhes técnicos completos, incluindo desenhos, especificagdes de materiais,
equipamentos e técnicas a serem utilizadas, que permitam a execugéo direta das obras ou servi¢os. Na tela de
elaboragado devera ter campos especificos para inclusdo de arquivos e dados.

18.26.2. O Projeto Executivo deve estar em total conformidade com o Projeto Basico, atendendo todas as suas
especificacdes e requisitos sem desvios.

18.26.3. Deve incluir um orgamento detalhado revisado com base nos projetos e especificagdes finais, incluindo
quantitativos precisos e custos unitarios atualizados. Na tela de elaboragdo devera ter campos especificos para
inclusao de arquivos e dados.

18.26.4. Elaboragéo de um cronograma fisico-financeiro ajustado conforme o detalhamento do Projeto Executivo, que
reflete as etapas exatas da execugao.
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18.26.5. Estrita adesdo a todas as normas técnicas aplicaveis, garantindo que a obra ou servigo atenda a todos os
padrdes de qualidade e seguranca.

18.26.6. Fornecimento de instrugdes claras e detalhadas para a execucdo das obras ou servigos, incluindo
procedimentos de montagem, instalago e finalizag&o.

18.26.7. Estabelecimento de métodos e frequéncia dos controles de qualidade que devem ser aplicados durante a
execugao do projeto.

18.26.8. Identificacdo e solugdo para os riscos técnicos identificados durante a elabora¢éo do Projeto Basico, com
estratégias detalhadas para sua mitigacao.

18.26.9. Provisdo de detalhes e procedimentos necesséarios para a correta fiscalizagdo da execucdo do projeto pela
administragdo publica.

18.26.10. Inclusdo de solugdes técnicas para a integragdo da obra ou servico ao ambiente, minimizando
impactos ambientais e atendendo a legislacdo vigente.

18.26.11. Incorporacdo de praticas e materiais sustentaveis, promovendo a eficiéncia energética e a reducéo
do impacto ambiental.

18.26.12. Detalhamento da compatibilizagdo entre diferentes sistemas e componentes do projeto, assegurando
que todos os elementos funcionem harmoniosamente.

Orgamento Detalhado

18.27.1. Listagem completa e detalhada dos materiais e servigos necessarios para a execugdo do projeto, incluindo
quantidades e especificagdes precisas.

18.27.2. Apresentar custos unitérios de cada material ou servigo, baseados em pesquisa de mercado ou em tabelas
de referéncia reconhecidas, como a tabela SINAPI ou SICRO para obras publicas.

18.27.3. Célculo do custo total do projeto, somando todos os custos unitarios multiplicados pelos respectivos
quantitativos.

18.27.4. Célculo do BDI, que inclui despesas indiretas, lucro, impostos, seguros e outros encargos necessarios. A
formulacdo do BDI deve ser justificada e transparente.

18.27.5. Inclusdo de encargos sociais sobre a médo de obra, detalhando as taxas aplicaveis conforme a legislagéo
vigente.

18.27.6. Detalhamento de como os custos sdo compostos, incluindo mao de obra, materiais, equipamentos, e outros
insumos necessarios para a execugao do projeto.

18.27.7. Elaboracdo de um cronograma que relacione os custos ao tempo de execugédo do projeto, permitindo uma
vis&o clara do fluxo de desembolso financeiro.

18.27.8. Estimativa das despesas relacionadas & administragdo local da obra, incluindo instalagdes temporarias,
energia elétrica, agua e outros servigos necessarios.

18.27.9. Inclusdo de uma provisdo para contingéncias para cobrir possiveis imprevistos e variages de custo néo
previstas inicialmente.

18.27.10. O orgamento deve considerar a atualizagdo dos pregos dos insumos, baseada em indices
econdmicos ou variagdes de mercado observadas.

18.27.11. Identificagdo e quantificagdo dos riscos associados ao projeto que podem impactar o orgamento.

18.27.12. A metodologia utilizada e as fontes de informagdes para a elaboragdo do orgamento devem ser
documentadas em anexo e justificadas de forma clara e detalhada.

18.27.13. Os aspectos do or¢camento devem estar em conformidade com as exigéncias legais e normativas
pertinentes.

18.27.14. Integrac@o com portal de transparéncia, diérios oficiais e demais sistemas para o envio automatico

(sem interagdo humana) do documento quando gerado e assinado, publicando o documento final e garantindo
transparéncia, acompanhamento e controle social.

Cronograma Fisico-Financeiro
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18.28.1. O cronograma deve ser dividido em etapas ou fases claras, que representem o progresso fisico da obra,
servi¢o ou fornecimento.

18.28.2. As etapas devem detalhar as atividades que ser&o realizadas, incluindo inicio e término previstos para cada
uma delas.

18.28.3. Identificacdo dos recursos financeiros necessarios para cada etapa ou atividade, permitindo uma visao clara
do fluxo de caixa do projeto.

18.28.4. Estabelecer indicadores de progresso fisico e financeiro para cada fase, facilitando o0 acompanhamento e a
avaliagdo do andamento do projeto.

18.28.5. O cronograma deve ser alinhado com o Orgamento Detalhado do projeto, garantindo que as despesas
planejadas coincidam com as etapas de trabalho.

18.28.6. Previsdo de mecanismos de ajuste para atualizagdes necessérias causadas por atrasos, antecipagdes ou
outras alteragdes no plano de trabalho.

18.28.7. Deve utilizar especificacdes técnicas e legais na elaboragéo do projeto, assegurando que todos os requisitos
legais e contratuais sejam cumpridos.

18.28.8. O cronograma deve ser transparente, permitindo facil acesso e compreensdo por todas as partes
interessadas, incluindo 6rgdos de controle e a sociedade.

18.28.9. Incluir planos para contingéncias que possam impactar o cronograma, como condi¢cdes climaticas adversas,
atrasos na entrega de materiais ou greves.

18.28.10. Estabelecer revisdes periddicas do cronograma, ajustando-o conforme a realidade do projeto e as
condi¢des de execugao.

18.28.11. Definir periodicidade para a emisséo de relatérios de progresso, que devem detalhar o que foi
realizado em comparag&o com o planejado, tanto em termos fisicos quanto financeiros.

18.28.12. Especificar as responsabilidades de cada equipe ou contratado em relagdo as etapas do
cronograma, assegurando a accountability no processo.

18.28.13. Compatibilidade com Plano Plurianual (PPA) e o Orgamento Geral, para assegurar que as agoes

estejam alinhadas com as diretrizes governamentais mais amplas.

18.29. Composicao de Custos Unitarios

18.29.1. Listar todos os materiais necessarios para cada parte do projeto, especificando quantidades, unidades de
medida e custos unitarios, baseados em pregos de mercado ou tabelas de referéncia.

18.29.2. Incluir detalhes sobre a m&o de obra necessaria, como categorias profissionais, quantidade de horas, € 0
custo hora-trabalho, incluindo encargos sociais e outros beneficios.

18.29.3. Descrever os equipamentos necessarios para a execucdo do projeto, especificando o tipo de equipamento, o
custo de operagéo por hora ou por unidade e 0s custos associados a sua utilizagéo.

18.29.4. Estimar as despesas indiretas relacionadas ao projeto, que podem incluir custos administrativos, seguros,
taxas, e outros encargos gerais que ndo estdo diretamente vinculados a itens especificos, mas sdo essenciais
para a realiza¢do do projeto.

18.29.5. Definir o BDI aplicavel, que inclui margens de lucro, riscos, impostos e outras despesas indiretas. A
metodologia de calculo do BDI deve ser transparente e justificada.

18.29.6. Garantir que todos os custos estejam de acordo com as normas técnicas aplicaveis, assegurando qualidade e
conformidade nos processos e materiais utilizados.

18.29.7. A metodologia utilizada na composi¢éo dos custos unitarios deve ser documentada de maneira detalhada,
incluindo as fontes de dados e justificativas para as escolhas feitas.

18.29.8. Prever revisdes periodicas da composi¢do de custos, permitindo ajustes conforme mudangas nos pregos de
mercado ou nas técnicas construtivas.

18.29.9. A composicdo de custos unitarios deve ser compativel com o orgamento detalhado do projeto, contribuindo
para um entendimento claro e uma gestéo eficaz do orgcamento total.
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18.30. Andlise de Risco

18.30.1. Listar os riscos potenciais que podem afetar o projeto ou a licitagdo, incluindo riscos financeiros, técnicos,
ambientais, legais, e de mercado.

18.30.2. Avaliar probabilidade de ocorréncia de cada risco e o impacto potencial que cada um pode ter no projeto,
caso se concretize.

18.30.3. Classificar os riscos com base em sua severidade e probabilidade, priorizando aqueles que necessitam de
atengéo imediata.

18.30.4. Criar estratégias para mitigar os riscos identificados, definindo a¢des especificas para reduzir a probabilidade
de ocorréncia ou o impacto dos riscos.

18.30.5. Gerar plano de resposta detalhado, incluindo acdes preventivas e contingéncias para os riscos que néo
podem ser completamente mitigados.

18.30.6. Estimar e alocar recursos necessarios para a implementagdo das medidas de mitigagdo e resposta aos
rscos.

18.30.7. Estabelecer processo de monitoramento continuo dos riscos, revisando e atualizando a analise de risco
conforme necessario, especialmente apos mudancas significativas no projeto ou no ambiente externo.

18.30.8. Gerar relatdrios periodicos sobre o status dos riscos e a eficacia das medidas de mitigagéo adotadas.

18.30.9. Integrado ao portal de transparéncia, diarios oficiais e demais sistemas enviando automaticamente (sem
interagdo humana) o documento apds gerado e assinado, mantendo a documentagdo completa e acessivel
sobre a andlise de risco, garantindo transparéncia e facilitando a auditoria e revisdo por partes interessadas.

18.31. Termo de Referéncia.

18.31.1. Indicar de forma clara e precisa o objeto a ser contratado, incluindo especificagdes técnicas, quantidades e os
resultados esperados, de acordo com dados e informagdes do DFD, ETP e Pesquisas de Pregos.

18.31.2. Descrever a motivagdo da contratacao, incluindo a relevéncia do objeto para a administrag&o e como ele se
alinha aos objetivos estratégicos.

18.31.3. Definir padrdes de desempenho e qualidade esperados, critérios para aceitagdo do servigo ou produto, e 0s
procedimentos de teste e inspecao.

18.31.4. Estimar custos detalhados, baseados em pesquisa de mercado, para definir o valor estimado da contratagéo.

18.31.5. Estabelecer cronograma para execucao e entrega do objeto, com prazos claros para cada fase do contrato.

18.31.6. Definir penalidades para casos de atraso, ndo conformidade ou outras falhas no cumprimento do contrato.

18.31.7. Indicar os critérios que serdo utilizados para a selegdo do fornecedor ou prestador de servigos, incluindo a
forma de julgamento das propostas (menor prego, técnica e prego, melhor técnica, maior retorno econdmico,
entre outros).

18.31.8. Informar os requisitos de qualificagéo técnica que os licitantes devem cumprir para participar do processo,
incluindo experiéncia prévia, capacidade técnica, e outros critérios relevantes.

18.31.9. Observar termos e condicbes de pagamento, incluindo prazos, critérios de reajuste e eventuais garantias

financeiras.

18.31.10. Indicar a Metodologia para gestéo e fiscalizagdo da execugéo contratual, incluindo designagao dos
responsaveis pela fiscalizagdo e os meios de monitoramento do cumprimento do contrato.

18.31.11. Prever clausulas que permitam a revisdo dos termos do contrato para adaptacdo a mudangas de
circunstancias, como alteragdes legislativas ou oscilagdes significativas de mercado.

18.31.12. Indicar critérios de sustentabilidade que devem ser observados, promovendo préaticas que minimizem
impactos ambientais negativos e incentivem o uso de tecnologias e materiais sustentaveis.

18.31.13. Informar a integragéo do contrato com outros contratos ou projetos em execugéo pela administragao.

18.31.14. Definir diretrizes da LGPD, quanto a protecdo de informagdes confidenciais e dados sensiveis,

conforme exigido, especialmente em contratos que envolvam o tratamento de dados pessoais ou informagdes
estratégicas.
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Minuta do Contrato

18.32.1. Indicagdo clara e precisa do objeto do contrato, especificando detalhadamente os servi¢os ou produtos a
serem fornecidos.

18.32.2. Qualificagéo das partes envolvidas, incluindo nomes, enderecos e informagdes de registro, tanto da entidade
publica quanto do possivel contratado devem ter campos em branco, indicando posterior preenchimento.

18.32.3. Informagdes do valor total do contrato, devem ter campos em branco, indicando posterior preenchimento.
Indicando que o valor seré calculado com base nos pregos propostos na licitagao.
18.32.4. Os prazos para a execugao dos servigos ou entrega dos produtos, incluindo as datas de inicio e concluséo, e
qualquer marco intermediario relevante, devem ter campos em branco, indicando posterior preenchimento.
18.32.5. Indicagdo dos termos e condi¢des de pagamento, incluindo prazos, formas de pagamento, e eventuais
retencbes ou garantias. Especificar as garantias a serem fornecidas pelo contratado, como garantias
contratuais, caugao, fianga bancaria, ou seguro garantia.

18.32.6. Indicar os critérios para aceitagdo dos produtos ou servigos, incluindo padrdes de qualidade e conformidade
com as especificagdes técnicas.

18.32.7. Informar detalhadamente as penalidades por descumprimento das obrigagdes contratuais, incluindo multas,
suspensao de pagamento e rescisao do contrato.

18.32.8. Definir cldusulas que permitam a revisdo do contrato em resposta a mudangas legislativas, econémicas ou
técnicas significativas que possam afetar sua execugao.

18.32.9. Definir condigbes sob as quais 0 contrato pode ser rescindido por qualquer uma das partes, incluindo os
procedimentos para tal rescisao e as obrigagdes das partes apds a rescisao.

18.32.10. Enumerar detalhadamente as obrigacdes de cada uma das partes, incluindo obrigagbes especiais
como seguros, licengas e permissoes.

18.32.11. Observar clausulas que tratam da prote¢éo de informagdes confidenciais e de dados pessoais, em
conformidade com a legislag&o vigente sobre protecdo de dados, LGPD.

18.32.12. Prever disposigdes relativas a forca maior ou caso fortuito, definindo os efeitos sobre as obrigagdes
contratuais e os procedimentos a serem seguidos.

18.32.13. Incluir clausulas sobre legislagdo aplicavel, foro competente para dirimir conflitos e outras
disposigdes legais relevantes.

18.32.14. Assegurar uso do layout de documento padrdo da administracdo, observando regras de fontes,

espagamento, locais de assinaturas das partes contratantes e datas, indicando a aceitagdo formal dos termos
do contrato.

Planilha de Custos e Formacgao de Precos

18.33.1. Descrever de forma clara e precisa do objeto a ser contratado, especificando todas as caracteristicas técnicas
necessarias para a total compreenséo do que sera fornecido ou executado.

18.33.2. Quantificar todos os materiais necessarios, com quantidades e pregos unitarios baseados em pesquisa de
mercado ou tabelas de referéncia.

18.33.3. Descrever os custos com m&o de obra, incluindo salarios, encargos sociais, e outros beneficios, com base na
legislag&o trabalhista vigente e convengdes coletivas.

18.33.4. Indicar custos de utilizagéo ou aluguel de equipamentos necessarios para a execugéo do projeto.

18.33.5. Indicar os custos diretamente associados a execucdo do objeto, como materiais, md&o de obra e
equipamentos.

18.33.6. Indicar Despesas indiretas, gerais necessarias para a execucdo do contrato, mas que néo estdo diretamente
vinculadas a qualquer item especifico, como administragéo local, seguranga, limpeza e manuteng&o.

18.33.7. Detalhar os componentes do BDI, incluindo margens de lucro, riscos, impostos, e administracdo central.

18.33.8. Fornecer justificativa clara e detalhada para o percentual aplicado, baseado na complexidade do projeto € nos
riscos envolvidos.

18.33.9. Totalizar todos os custos diretos e indiretos para formar o custo total da execugéo do objeto.
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18.33.10. Aplicar o BDI calculado ao custo total para determinar o prego final do contrato.

18.33.11. Manter documentacdo detalhada de todas as estimativas e célculos, assegurando transparéncia e
possibilitando auditorias.

18.33.12. Revisar a planilha periodicamente para ajusta-la conforme mudangas de mercado ou alteragdes no
escopo do projeto.

18.33.13. Garantir que todos os calculos e metodologias estejam em conformidade com a nova Lei de
Licitagbes e outras legislacbes aplicaveis.

18.33.14. Os dados do BDI serdo fornecidos através das informagdes pré-existentes do sistema de compras.

Mapas Comparativos de Pregos

18.34.1. Coletar propostas ou cotagdes de diversos fornecedores para os bens ou servigos especificados no edital.

18.34.2. Padronizar as propostas para que estejam apresentadas em forma que permita uma comparagao direta. Isso
pode incluir a padronizacdo de unidades, especificagdes técnicas e outras condigdes de fornecimento.

18.34.3. Identificar claramente a origem de todas as cotagdes, incluindo os fornecedores e as datas em que as
cotacdes foram recebidas.

18.34.4. Incluir descri¢ao detalhada de cada item ou servigo cotado, juntamente com a quantidade requerida.

18.34.5. Apresentar os pregos unitarios e totais de cada item ou servigo de cada fornecedor em forma de listagem.

18.34.6. Indicar as condicdes de pagamento propostas por cada fornecedor, pois isso pode afetar a analise de custo
total.

18.34.7. Identificar o menor preco para cada item ou servigo.

18.34.8. Considerar o custo-beneficio das propostas, avaliando néo apenas o preco, mas também a qualidade, o
prazo de entrega, a garantia oferecida, e outros fatores relevantes.

18.34.9. Fornecer justificativa clara e objetiva para a selegao de cada fornecedor, baseada nos critérios estabelecidos
no edital e nos resultados do mapa comparativo.

18.34.10. Atualizar o mapa comparativo sempre que novas propostas forem recebidas ou quando ocorrerem
mudangas significativas nas condi¢des de mercado ou nas especificagdes do projeto.

Relatérios de Analise de Propostas

18.36. Incluir todas as informagdes pré-existentes no sistema do processo e da licitagdo, como numero, modalidade,
data de abertura.

18.37. Informar o objeto da licitagdo, com as informagdes pré-existentes no sistema, descrevendo de forma objetiva
0 que esta sendo contratado, seja em termos de fornecimento de bens, execugédo de obras ou prestagao de
Servicos.

18.38. Expor os critérios adotados de avaliagcdo constantes no edital, incluindo prego, técnica, tempo de entrega,
sustentabilidade, entre outros.

18.39. Indicar o nimero total de propostas recebidas.

18.40. Apresentar um resumo das informagdes principais de cada proposta, incluindo o licitante, o valor, os prazos
propostos, e outras informagdes relevantes conforme os critérios de avaliagéo.

18.41. Indicar se a proposta cumpre todos os requisitos formais e substantivos do edital.

18.42. Comparar os dados das propostas em relagdo aos critérios de avaliagdo, destacando as vantagens e
desvantagens de cada uma.

18.43. Classificar as propostas com base nos critérios de avaliagao.

18.44. Fornecer justificativas detalhadas para a recomendag&o de escolha de uma proposta especifica, baseando-se
em uma analise objetiva.

18.45. Confirmar que todas as verificagdes legais foram realizadas, incluindo a verificagdo de regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes.

18.46. Incluir campo para anexar copias ou referéncias as propostas e documentos relevantes que foram
analisados.
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18.47. Qbservar todas as comunicagbes oficiais realizadas durante o processo de analise, incluindo pedidos de
esclarecimento e as respostas recebidas.

18.48. Gerar automaticamente solicitacdo de assinatura eletrénica para os membros da comisséo de licitagdo ou
responsaveis pela analise, assegurando a responsabilidade e integridade do processo.

18.49. Enviar de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de transparéncia, apds assinatura,
mantendo a documentagdo completa e acessivel do relatério, conforme os principios de transparéncia e
publicidade previstos em lei.

19.MODULO LEGISLATIVO
19.1. Sessdes Plenarias
19.1.1. Planejamento Pré-Sessao
Agendamento de Sessdes e Reunides: Ferramenta para agendar sessdes ordinarias, extraordinérias e reunides de
comissdes, incluindo:
19.1.2. Calendario Integrado

19.1.21. Aplicabilidade: Um calendario digital integrado ao sistema que permite visualizar e gerenciar todos
os eventos legislativos.
19.1.2.2. Aspectos: Suporte para visualizagdes diarias, semanais, mensais € anuais; opgdes para adicionar,

editar e remover eventos; e filtros por tipo de sessdo ou comissao.
19.1.3. Agendador de Eventos

19.1.3.1. Aplicabilidade: Interface para agendar novas sessdes e reunides, definindo automaticamente data,
hora e outros detalhes relevantes.
19.1.3.2. Aspectos: Formularios intuitivos para entrada de dados, opgles de repeticdo de eventos, e a

possibilidade de anexar documentos como a pauta preliminar.
19.1.4. Sistema de Notificagoes

19.1.4.1. Aplicabilidade: Notificagdes automaticas sobre novas sessbes ou alteragbes em eventos ja
agendados.
19.1.4.2. Aspectos: Envio de alertas via e-mail ou notificagdes push para dispositivos mdveis dos membros e

assessores parlamentares.
19.1.5. Gestor de Pautas
19.1.5.1. Aplicabilidade: Ferramenta dedicada a criagéo e gestao de pautas para cada sess&o ou reunido.
19.1.5.2. Aspectos: Edigao colaborativa de pautas, integracdo com o banco de dados de projetos de lei para
insercao automatica de itens e registro de alteragdes.

19.2. Painel das Sessoées: Visualizagéo e gerenciamento das sessdes agendadas com:
19.2.1. Confirmagao de Presencga

19.2.1.1. Aplicabilidade: Possibilidade para os participantes confirmarem sua presenga nas sessdes e
reunides diretamente pelo sistema.

19.2.1.2. Aspectos: Confirmagdo com um clique, registro automatico de presencas e auséncias, € relatérios
de participagdo para acompanhamento.

19.2.1.3. Leitura de Cartdes RFID: Vereadores usam cartdes RFID ao entrar no plenario, que poderdo
automaticamente ser lidos por scanners para registrar a entrada.

19.2.1.4. Reconhecimento Facial: Cameras de reconhecimento facial instaladas nas entradas para capturar
e verificar a identidade dos vereadores, registrando automaticamente sua presenga.

19.2.1.5. Registro Manual: Para situagdes em que a tecnologia automatica falha ou quando necessario,
havera uma interface para entrada manual da presencga por um funcionario autorizado.

19.2.1.6. Corregoes e Ajustes: Permiss@o para correcdo de registros, com controle de acesso restrito a
usuarios com permissdes especificas.
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19.2.1.7. Visualizagdo da Presenga: Mostra em tempo real quem esta presente, ausente ou chegou
atrasado.

19.2.1.8. Estatisticas de Sessdo: Andlise de dados histéricos identificando padrdes de presenca e
abstengdes.

19.2.2. Pauta das Sessdes
Para garantir que as sesses transcorram de forma eficiente e organizada, é fundamental que os itens abaixo
essenciais na conducdo da sessdo estejam claramente listados na pauta. Ficando ela acessivel para o
secretario e o presidente da mesa gerenciar adequadamente todos os aspectos necessarios das sessoes:
19.2.2.1. Ordem do Dia: Lista detalhada dos tdpicos que serdo discutidos e votados durante a sesséo.
Incluindo os projetos de lei, emendas, mogdes, e outros itens legislativos agendados.
19.2.2.2. Lista de Presenga: Registro de parlamentares presentes no plenério, garantindo quérum para
realizar a sesséo e votagdes.
19.2.2.3. Agenda da Sessdo: O cronograma com horarios previstos para cada ponto da ordem do dia,
incluindo pausas e momentos especificos para discussdes e votagdes.
19.2.2.4. Documentos de Apoio: Textos de projetos de lei, relatorios de comissdes, emendas propostas, e
documentos relevantes que serdo discutidos ou necessarios para a tomada de decis6es durante a sessao.
19.2.2.5. Relatérios das Comissoes: Informagdes e pareceres das comissdes sobre matérias que serdo
tratadas na sess&o, incluindo recomendagdes para votagéo.
19.2.2.6. Minuta da Ata da Sessdo Anterior: Para aprovacéo ou corregéo, os registros oficiais das sessdes
anteriores.
19.2.2.7. Comunicagoes Oficiais: Incluindo correspondéncias recebidas de entidades governamentais,
organizagdes civis, ou cidadaos, que podem influenciar ou informar nos debates.
19.2.2.8. Mogoes e Petigoes: Iniciativas apresentadas por parlamentares ou pela populagdo, requerendo
atencao na sesséo.
19.2.2.9. Pronunciamentos: Agendamento no uso do tempo de fala do parlamentar, de acordo com o
regimento.
19.2.2.10. Controle de Tempo: Recurso Visual (Timer) monitorando o tempo dedicado em cada ponto da
ordem do dia, para garantir que sesséo ocorra dentro do tempo programado.
19.2.2.11. Regimento Interno: Link visual e de acesso facil ao regimento interno para consulta rapida durante
a sesséo, para resolver duvidas sobre procedimentos e regras parlamentares.

19.2.3. Ordem do Dia

19.2.3.1. Data e Hora da Sessao: O documento deve trazer de forma clara dados e informagdes de quando a
Sessao ocorrera.

19.2.3.2. Verificagdao de Quérum: Informar confirmagéo inicial da presenga suficiente de membros para
realizacdo da sesséo.

19.2.3.3. Leitura e Aprovagao da Ata da Sessdo Anterior: Permitir revisdo e ratificacédo da documentagéo
de sessdes anteriores.

19.2.3.4. Comunicagoes: Disponibilizar anincios importantes, informagdes ou correspondéncias recebidas
que precisam ser compartilhadas com os membros.

19.2.3.5. Relatérios de Comissodes: Apresentar relatorios elaborados pelas comissdes de acordo com
regimento interno.

19.2.3.6. Apresentagao de Projetos de Lei: Listar novos projetos de lei introduzidos para consideragdes.

19.2.3.7. Discussao de Projetos de Lei: Informar a deliberacéo sobre projetos de lei em fase de discussé&o.

19.2.3.8. Votagao: Permitir que a mesa ative os ltens que estéo prontos para serem votados.

19.2.3.9. Mogoes e Resolugbes: Registar consideracdo de quaisquer novas mogdes ou resolucdes

propostas.
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19.2.3.10. Assuntos Gerais: Registro de assuntos ndo especificados previamente surgidos durante as
sessoes.
19.2.3.11. Encerramento da Sessao: Formalizagao do encerramento da sessao.

19.2.4. Relatorios de Sessio:

19.2.4.1. Geracao automatica de relatérios das sessdes legislativas obedecendo os seguintes parametros:

19.2.4.2. Precisdo: Os relatorios devem ser precisos e detalhar claramente todos os itens relevantes da
sessdo garantindo registro fiel do ocorrido nas sessdes legislativas.

19.2.4.3. Objetividade: A elaboragdo dos relatérios deve ser objetiva, evitando qualquer tipo de viés ou
expressao ou opinides externas ao ocorrido nas sessoes.

19.2.4.4. Clareza e Compreensdo: Os relatérios devem ser elaborados de forma clara e compreensivel,
utilizando linguagem formal e acessivel a todos os publicos.

19.2.4.5. Tempestividade: Os relatorios devem ser elaborados e disponibilizados imediatamente apo6s o
término da sessao para garantir a atualidade das informagdes.

19.2.4.6. Formato Padronizado: A elaboracdo dos relatérios deve seguir formato padronizado de acordo com
normas internas, facilitando a leitura, o entendimento e o arquivamento.

19.2.4.7. Conformidade Legal: Os relatérios devem cumprir toda legislacdo e regulamentos aplicaveis a
transparéncia e ao acesso a informagao publica.

19.2.4.8. Revisao e Aprovagao: Antes da publicagao, os relatorios devem ser revisados e aprovados pelos
responsaveis do legislativo, para assegurar sua exatidéo e adequagao.

19.2.4.9. Acessibilidade: Os relatérios devem ser faciimente acessiveis aos membros do legislativo e ao
publico, disponibilizados em plataformas digitais.

19.2.4.10. Seguranga e Integridade: Deve-se garantir a integridade dos dados e protegendo a informagao

contra alteragbes indevidas ou acesso néo autorizado.
19.2.5. Tipos de Relatérios de Sessao:

19.2.5.1.1.1.1. Geragao automatica de relatorios das sessdes obedecendo os seguintes paramentos:

19.2.5.2. Relatério de Atas: Sumario oficial das discussdes, decisdes e agdes tomadas durante a sesséo.
Incluindo votagdes, declaragbes e debates importantes.

19.2.5.3. Relatério de Presenga: Documento registrando a presenga ou auséncia dos membros do
legislativo, verificando quérum e participagao.

19.2.5.4. Relatério de Votagao: Detalhamento de cada votagao ocorrida na sessao, especificando resultados,
votos a favor, contrarios, abstengdes e auséncias.

19.2.5.5. Relatério de Decisdes: Resumo das decisdes tomadas, incluindo aprovagéo de leis, emendas,
resolugdes e outras medidas legislativas.

19.2.5.6. Relatério de Debates: Transcrigdo dos principais argumentos apresentados durante os debates,
destacando os participantes e suas posi¢des.

19.2.5.7. Relatorio de Analise Técnica: Relatar andlises técnicas detalhadas sobre os temas discutidos,
preparadas por especialistas ou comissdes técnicas.

19.2.5.8. Relatério de Questoes Urgentes: Relatar discussdes de questdes urgentes ou grande importancia

que foram especialmente destacadas durante a sessao.

19.3. Votacdo Eletronica Painel Mesa

19.3.1.1. Facilitar o processo de votagéo dos parlamentares de forma integrada e com resultados imediatos.
19.3.2. Autenticacao Segura
19.3.2.1. Métodos de Autenticagdo: Uso de credenciais seguras, autenticagéo de dois fatores, ou biometria

para garantir que apenas parlamentares autorizados possam acessar o sistema e votar.
19.3.3. Interface de Usuario Intuitiva
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19.3.3.1. Interface Clara e Simples: Design intuitivo que facilita a navegagao e permite que os parlamentares
votem rapidamente e sem erros.
19.3.3.2. Feedback Visual: Indicadores visuais claros que confirmam as escolhas de voto e o status da
votag&o.
19.3.4. Flexibilidade de Votagao
19.3.4.1. Tipos de Votagao: Suporte para diferentes tipos de votagao, como votagdo aberta, secreta, nominal
e eletrbnica.
19.3.4.2. Votagdo Remota: Capacidade para parlamentares votarem remotamente, caso ndo possam estar
presentes fisicamente.
19.3.5. Transparéncia e Rastreabilidade
19.3.5.1. Registro Detalhado de Votos: Cada voto é registrado de forma segura com informagdes sobre 0
eleitor e a escolha feita.
19.3.5.2. Auditabilidade: Facilidade de realizar auditorias pds-votagao para verificar a integridade e preciséo

dos votos registrados.
19.3.6. Tempo Real e Resultados Imediatos
19.3.6.1. Resultados em Tempo Real: Exibigdo dos resultados da votagdo em tempo real para os
parlamentares e publico, conforme apropriado.
19.3.7. Recuperagao e Correcao de Votos

19.3.7.1. Alteragao de Voto: Permitir que os parlamentares alterem seus votos durante um periodo
especificado antes de finalizar a votagao.
19.3.7.2. Validagao de Votos: Sistema de verificagdo para garantir que todos os votos sejam capturados

corretamente e os erros possam ser corrigidos prontamente.
19.3.8. Integracdo com Sistemas Legislativos

19.3.8.1. Sincronizagao com demais Plataformas: Integragdo com outros sistemas legislativos para um
fluxo continuo de informagdes e gerenciamento de sessdes.

19.3.8.2. Sistema devera ser integrado com Processo Eletronico: Acesso ao Painel de Votagdo com
Usuario e Senha

19.3.8.3. Listar procedimentos: Sessdes Pautas, Ordem do Dia, Matérias que serao lidas em Plenario

19.3.8.4. Confirmagdo de Presenga: Sistema devera disponibilizar opgéo para Vereador(a) selecionar
presenga na Sessao ou sua auséncia.

19.3.8.5. Relatério de Presenca: Sistema devera disponibilizar relatério em tempo real dos Vereadores
presentes na sessao

19.3.8.6. Relatério de matérias: Sistema devera disponibilizar relatério das matérias: Discutidas, Retiradas
de Pauta, Em discussao.

19.3.8.7. Gestao de Pautas: Responsavel da mesa, selecionar matérias para votagdo, bem como o tempo
disponivel para votagéo.

19.3.8.8. Limite de tempo de votagao: Responsavel da mesa limitar tempo de votagdo ao parlamentar votar,
esgotado o tempo selecionado, desativa opgéo de voto e o parlamentar ndo podera mais votar.

19.3.8.9. Reabertura de tempo de votagao: Responsavel reabrir novo tempo de votagéo para as matérias ja
informada anteriormente, de acordo com regimento interno e atos normativos da camara.

19.3.8.10. Finalizagdao de eventos: O Responsavel de acordo com regimento interno, podera finalizar as
etapas e situagdes de cada matéria.

19.3.8.11. Selecao de procedimento: O responsavel da mesa diretora, tera competéncia exclusiva para

selecionar de acordo com seu entendimento opgdes para cada matéria individualmente, como matérias
Discutida, Retirada de Pauta, Em Discussao.

19.3.8.12. Gestao da ordem do dia: O responsavel na mesa, de acordo com regimento interno, tera exclusiva
responsabilidade para atualizar situagédo da Ordem do Dia na sessao, informando a situagdo: Cancelada,
Encerrada, Em Andamento, Encerrada
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19.4. Votacao Eletrénica Aplicativo Parlamentar
19.5. Aplicativo mével para sistemas Android, 10S e Windows com funcionamento em rede local, com os seguintes requisitos:
19.5.1. Login e Autenticagio

19.5.1.1. Login Seguro: Autenticagdo com credenciais seguras, suporte para autenticagéo de dois fatores ou
biometria.
19.5.1.2. Perfil do Usuario: Informacdes do perfil do parlamentar, incluindo foto, contato e configuragdes de
seguranga.
19.5.2. Principal
19.5.2.1. Visao Geral: Resumo das sessdes atuais e proximas votagdes.
19.5.2.2. Notificagbes: Alertas e lembretes sobre votagdes iminentes ou alteragbes importantes.
19.5.3. Agenda de Votagao
19.5.3.1. Calendario de Sessoes: Calendario com as datas e horérios de todas as sessOes legislativas
planejadas.
19.5.3.2. Ordem do Dia: Detalhes dos itens que serdo votados em cada sessao.
19.5.4. Detalhes da Legislagao
19.5.4.1. Projetos de Lei: Informacbes detalhadas sobre projetos de lei em votagdo, incluindo textos
completos e emendas.
19.5.4.2. Resumos e Relatérios: Resumos executivos e relatorios de anélise sobre as legislacbes propostas.
19.5.5. Ferramentas de Debate
19.5.5.1. Férum de Discussao: Espaco para discussao entre os parlamentares sobre os itens em votagéo.
19.5.5.2. Chat Privado: Opgao para comunicagao direta entre parlamentares para discussdes confidenciais.
19.5.6. Resultados e Andlises
19.5.6.1. Resultados em Tempo Real: Visualizagdo dos resultados das votagdes conforme acontecem.
19.5.6.2. Anadlises de Votagao: Andlises estatisticas e tendéncias de votagéo, disponiveis apds a concluséo

das sessdes.
19.5.7. Processo de Votagao

19.5.7.1. Votacgao Ativa: Interface para votar em tempo real durante as sessoes.

19.5.7.2. Votagdo Nominal Cada parlamentar vota "sim", "nd0" ou "abstencdo" individualmente, e suas
escolhas séo registradas publicamente. O aplicativo deve apresentar interface para cada item de votacéo,
permitindo aos parlamentares selecionarem sua opgdo com um toque, em votagdes importantes que
requeiram registro claro de posi¢des individuais.

19.5.7.3. Votagdo Secreta: As votagbes séo realizadas de forma andnima para garantir a privacidade dos
votos. O aplicativo coleta e contabiliza os votos sem revelar a identidade dos votantes em elei¢des de
posigBes internas ou situagdes onde a privacidade do voto é essencial.

19.5.7.4. Votagao Placar Eletrénico: Forma simplificada onde parlamentares votam no aplicativo, e seus
votos s&o enviados instantaneamente no "placar" dentro do préoprio app, para votagdes rapidas e continuas
com acompanhamento e progresso em tempo real.

19.5.7.5. Votagdo por Painel: Forma simplificada com interface agrupando parlamentares por partido ou
bloco, facilitando a visualiza¢do de tendéncias de votagao por grupo. Para uso em votagdes partidarias com
visualizagao de coeséo de grupo.

19.5.7.6. Votagao Cumulativa: Multiplos votos parlamentar, com opg¢&o de distribuir entre op¢des presentes,
em decisdes que envolvam multiplas opgbes ou candidatos, para sele¢do de comités ou priorizagao de
projetos.

19.5.7.7. Votagdo com Quérum Dinamico: Monitoramento de presenga em tempo real no plenario,
ajustando quérum necessario para votacdo ser validada. Alertas devem ser emitidos se o quérum n&o for
alcangado, em sessdes com participacdo variavel.
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19.5.7.8. Votagdo com Confirmagao Dupla: Apds selecionar op¢éo de voto, o parlamentar deve confirmar
sua escolha em uma segunda tela para minimizar o risco de erros acidentais, garantindo maior precisao em
votagdes criticas, e reduzir possibilidade de votos por engano.
19.5.8. Histérico de Votagdo: Acesso ao histdrico de todas as votagbes anteriores do usuario, incluindo suas
escolhas.

19.6. Atas Eletrénicas: Criagdo automatica de atas a partir de transcri¢des dos audios das sessdes e reunides, com edi¢do e
revisao colaborativa.
19.6.1. Tipos de atas a serem transcritas.

19.6.1.1. Ata de Sessao Ordinaria: Documentar tudo 0 que ocorreu na sessao ordinaria da cadmara, incluindo
discursos, debates, votagdes e decisdes tomadas.

19.6.1.2. Ata de Sessao Extraordinaria: Documentar tudo o que ocorreu na sessdo extraordinaria da
camara, incluindo discursos, debates, votagdes e decisbes tomadas em assuntos urgentes.

19.6.1.3. Ata de Sessao Solene: Documentar tudo o que ocorreu em sessdes solenes, em datas importantes
ou homenagens de pessoas e entidades.

19.6.1.4. Ata de Audiéncia Publica: Documentar todas as discussdes e exposi¢oes feitas durante audiéncias
publicas, abertas ao publico em debates de grande interesse social.

19.6.1.5. Ata de Reunido de Comissao: Documentar os debates, deliberagbes e votagdes que ocorrem nas
comissdes permanentes ou temporarias da casa legislativa.

19.6.1.6. Ata de Comissdo Especial: Documentar os debates, deliberacbes e votagbes que ocorrem em
comissOes especiais criadas para tratar de assuntos especificos ou investigacdes.

19.6.1.7. Ata de Reunidao de Bancada: Documentar reunides realizadas pelas bancadas partidarias em
discussoes estratégias, posicionamentos e decisdes internas.

19.6.1.8. Ata de Conferéncias ou Seminarios: Documentar tudo o que ocorreu em conferéncias ou
seminarios organizados pelo legislativo.

19.6.2. Tipos de Transcri¢ao aceita:

19.6.2.1. Automatizada de Reconhecimento de Voz: Utilizar tecnologia de reconhecimento de voz para
converter fala em texto automaticamente, com opgdes de revisdo humana e garantir maior precisao.
19.6.2.2. Transcrigao Assistida: Aprendizado de maquina e inteligéncia artificial para transcrever o texto, e

identificar e analisar o autor da fala, com op¢des de revisdo humana e garantir maior preciso.
19.6.3. Requisitos da Transcrigao

19.6.3.1. Precisao e Clareza: Garantir que a transcricdo seja uma representagdo exata do que foi dito,
incluindo a terminologia técnica e legislativa especifica. A transcri¢do deve obrigatoriamente ser livre de
erros, clara e compreensivel, mesmo para quem néo estava presente na reunido.

19.6.3.2. Formatacao e Estrutura: Obedecer a formato padrao adotado e em uso pelo legislativo. Contendo
cabecalhos, marcadores de tempo e identificagdo dos falantes para facilitar a referéncia e o
acompanhamento do fluxo da discusséo.

19.6.3.3. Fidelidade ao Conteudo: Manter absoluta neutralidade, evitando qualquer alteragdo que possa
modificar o sentido das declaragdes ou discussdes. Incluir ndo apenas o conteudo verbal, mas também
descrigdes de reagdes ndo verbais significativas, se relevantes para o contexto.

19.6.3.4. Confidencialidade e Seguranga: A transcricdo deve ser armazenada juntamente com seus dados
obedecendo as normas de confidencialidade e seguranga, especialmente quando tratar de informagdes
sensiveis ou protegidas pela LGPD.

19.6.3.5. Revisdo e Corregao: Disponibilizar processo de revisdo no editor de texto padréo do sistema, para
que usuarios (servidores) autorizados do processo legislativo e da linguagem utilizada, corrijam eventuais
erros ou omissdes detectadas na versao transcrita.
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19.6.3.6. Tecnologia e Ferramentas: A tecnologia a ser utilizada para reconhecimento de voz e transcrigdo
automatizada deve ser desenvolvida dentro da prépria plataforma, ndo seréo aceitos servigcos externos de
links, sites, softwares e aplicativos online ou de terceiros. A ferramenta de transcricdo deve operar sem
depender de acesso a internet.

19.7. Gabinetes Parlamentar
19.71.11. Painel especifico das atividades do gabinete parlamentar, com registro de visitas, calendario de
eventos, tarefas importantes e resumo das Ultimas comunicagdes.
19.7.2. Comunicagdes - Gestor de Comunicagdes

19.7.2.1. Mensagens Internas: Ferramenta para comunicagao entre equipe do gabinete.
19.7.2.2. Correspondéncias Externas: Sistema de gerenciamento de e-mails e correspondéncias recebidas
e enviadas.
19.7.3. Documentos - Administra¢do de Documentos
19.7.3.1. Mesa de Documentos: Armazenamento seguro e organizado de todos os documentos legislativos,
com controle de vers&o e acesso.
19.7.3.2. Criagdo de Documentos: Ferramentas para a redacdo de projetos de lei, emendas e outras

comunicagdes oficiais.
19.7.4. Gerenciamento de Eleitores

19.7.4.1. Portal do Eleitor: Interface para os eleitores registrarem demandas e receberem feedback.

19.7.4.2. Registro de Visitas ao Gabinete: Registrar os dados do visitante, Nome, cidade, uf, endereco,
telefone, e-mail, cargo/fungéo

19.7.4.3. Registro de Demandas: Sistema acompanhar e responder as solicitagdes dos eleitores.

19.7.4.4. Chatbots para Atendimento: Assistente virtual baseado em Al para responder perguntas frequentes

do parlamentar, liberando equipe para tarefas mais complexas.
19.7.5. Agenda Legislativa" - Agenda Parlamentar

19.7.5.1. Calendario de Eventos: Gerenciamento de compromissos e eventos, sessdes legislativas e
reunides.

19.7.5.2. Lembretes Automaticos: Notificagbes para garantir que nenhum compromisso ou prazo seja
perdido.

19.7.6. Relatérios Geracao de relatorios sobre a frequéncia e tipos de sessbes agendadas, eficiéncia das reunides e
outros indicadores chave.

19.7.6.1. Aspectos: Estimar as consequéncias sociais, econdmicas, ambientais e legais que podem ocorrer
com aprovagao de projetos especificos.
19.7.6.2. Métodos: Utilizar modelos preditivos que integram dados variados, incluindo impactos de legislacdes

similares, registradas na camara e em outros poderes legislativos, opinides publicas coletadas via redes
sociais ou enquetes, e analises publicadas por especialistas.

19.7.6.3. Finalidade: Auxiliar os legisladores na tomada de decisdbes com informagdes de apoio ou
modificacdo de projetos e matérias, oferecendo uma compreenséo clara de possiveis repercussdes.

19.7.7. Analise Preditiva: Produzir relatorios com resultados e ideias obtidos através de analises preditivas,
utilizando A para comparar dados registrados na camara, estatisticas, prevendo Impacto de projetos e votagdes
do legislativo na sociedade.

19.7.7.1. Aspectos: Identificar padrdes e tendéncias de dados histéricos do legislativo, como mudangas de
prioridades politicas, emergéncia de novos temas na agenda legislativa ou mudancas de aliangas politicas.

19.7.7.2. Métodos: Emprega andlise de séries temporais e outras técnicas estatisticas para detectar e
interpretar padrdes consistentes ou mudancas significativas em dados ao longo de periodos.

19.7.7.3. Finalidade: Fornecer pardmetros que possam auxiliar em estratégias de politicas publicas,
permitindo uma antecipacdo de temas que podem se tornar centrais em discussdes sessdes legislativas
futuras.
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19.7.7.4. Aspectos: Painel interativos, exportacdo de dados em formatos diversos (PDF, Excel).
19.7.8. Painel Interativo: Painel analitico com informagdes em tempo real sobre a eficacia das politicas e satisfagdo
dos eleitores.
19.7.9. Tarefas - Gestao de Tarefas
19.7.9.1. Planejador de Tarefas: Ferramentas para atribui¢do e monitoramento de tarefas para membros do
gabinete.
19.7.9.2. Integracdo com IA: Uso de inteligéncia artificial para otimizar a distribuicéo e a priorizagéo de
tarefas.
19.7.10. Integracao Portal de Transparéncia
19.7.10.1. Interface deve listar todos itens e publicagdes referente ao gabinete do parlamentar no portal de
transparéncia, leis aprovadas, agendas e relatérios de atividades do parlamentar, de acordo com a matriz da
Atricon e Tribunal de Contas.

19.8. Gabinete da Presidéncia:
19.8.1. Painel especifico das atividades relativas do gabinete da presidéncia, com registro de visitas, calendario de
eventos, tarefas importantes e resumo das Ultimas comunicagdes.
19.8.2. Agenda Legislativa” - Agenda Parlamentar
19.8.2.1. Calendario de Eventos: Gerenciamento de todos os compromissos, eventos, sessdes e reunides.
19.8.2.2. Lembretes Automaticos: Notificagdes para garantir que nenhum compromisso ou prazo seja
perdido.
19.8.3. Gestao de Documentos e Processos
19.8.3.1. Recebimento Eletronico de Documentos: Sistema para recebimento e catalogacéo automatica de
documentos eletronicos enviados por outras entidades ou departamentos.
19.8.3.2. Gerenciamento de Matérias Legislativas: Ferramentas para criar, editar, e rastrear todas as
matérias legislativas, com funcionalidades de versionamento e controle de alteragdes.
19.8.4. Organizagao de Sessoes e Pautas

19.8.4.1. Montagem da Ordem do Dia: Interface interativa para montagem e reviséo da ordem do dia para
sessdes plenarias, incluindo a selegéo de tdpicos e alocagao de tempos de debate.
19.8.4.2. Planejamento de Pautas: Ferramentas para programar e organizar pautas de futuras sessdes, com

recursos para anexar documentos de apoio e distribuir informagdes para revisao prévia.
19.8.5. Registro de Visitas e Reunides

19.8.5.1. Sistema de Agendamento de Visitas: Plataforma para agendar e gerenciar visitas ao gabinete da
presidéncia, incluindo detalhes do visitante e propdsito da visita.
19.8.5.2. Registro Eletronico de Visitas: Log digital de todas as visitas, incluindo horarios de entrada e

saida, documentos apresentados e resumo das discussoes.
19.8.6. Comunicagao Interna e Externa

19.8.6.1. Comunicagdo com Gabinetes e Parlamentares: Sistema de mensagens e videoconferéncia
integrado para facilitar a comunicagao direta e segura com outros gabinetes e parlamentares.
19.8.6.2. Interface com Comissoes: Ferramentas especificas para interagdo com as comissdes legislativas,

incluindo envio e recebimento de relatérios, pedidos de acéo e feedback.
19.8.7. Gestdo de Informagdes e Relatorios

19.8.7.1. Banco de Dados Legislativo: Repositério central de todas as informagdes legislativas, acessivel
conforme as permissdes de usuario.
19.8.7.2. Geragdao de Relatérios Dinamicos: Ferramentas para criar relatérios personalizados sobre

atividades do gabinete, status das matérias legislativas e analises de impacto.

19.9. Mesa Diretora:
19.9.1. Documentos e decisGes estratégicas.



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

19.9.2. Gestdo de Documentos

19.9.2.1. Recebimento de Documentos: Recebimento e catalogagédo automatica de documentos eletrénicos.
19.9.2.2. Arquivo Digital: Acesso ao repositorio de todos os documentos historicos e atuais.
19.9.2.3. Controle de Versoes: Gerenciamento de versbes de documentos para rastrear alteragdes e

atualizagoes.

19.10. Atividades Legislativas
19.10.1. Atividade
19.10.1.1. Agenda da Mesa Diretora: Calendario de todas as sessdes plenarias, reunides da mesa e eventos
importantes.
19.10.1.2. Planejamento de Sessées: Ferramentas para programar e organizar as sessdes legislativas,
incluindo a definigdo da ordem do dia.
19.10.1.3. Gestao de Propostas Legislativas: Supervisdo do status das propostas em discusséo e tramitag&o.
19.10.2. Comunicagao e Colaboragao
19.10.2.1. Sistema de Mensagens: Plataforma integrada para comunicagdo entre os membros da mesa e
outros departamentos.
19.10.2.2. Videoconferéncia: Facilidades para reunides remotas e comunicagdes ao vivo quando necessario.
19.10.3. Monitoramento e Relatérios
19.10.3.1. Painel Analitico: Visualizagdes em tempo real do progresso das atividades legislativas e
indicadores chave.
19.10.3.2. Relatérios de Atividades: Geragao automatica de relatérios detalhados sobre as a¢bes e decisdes
da mesa diretora.
19.10.4. Administracao de Sessoes

19.10.4.1. Gerenciamento de Votagbes: Ferramentas para organizar e executar processos de votagdo
durante as sessoes.
19.10.4.2. Registro de Atas: Criagdo e armazenamento digital de atas de reunides e sessdes.

19.11. Comissdes Parlamentares
19.11.1. Gerenciamento de Comissoes: Criagdo e administragéo de comissdes, membros e agendas.
19.11.2. Arquivo de Comissoes: Documentos, relatérios e gravagdes de reunides.
19.11.3. Alertas de Reunides: Notificacbes automaticas sobre préximas reunides.
19.11.4. Editor de Texto Colaborativo: Capacidade para multiplos usuérios editarem documentos simultaneamente.
19.11.4.1. Anotagoes: Permitir que usuarios comentem ou fagam anotagdes diretamente em documentos da
COoMissao.
19.11.5. Agendamento e Calendario
19.11.5.1. Calendario Integrado: Ferramenta de calendario para agendar reunides da comiss&o, prazos e
outros eventos relevantes.
19.11.5.2. Alertas e Lembretes Automaticos: Configuragdo de lembretes automaticos para manter todos os
membros da comisséo informados sobre prazos e compromissos importantes.
19.11.6. Gerenciamento de Sessoes e Reunides

19.11.6.1. Gestdo de Pauta Eletronica: Sistema para criar e gerenciar a pauta das reunides de forma
eletronica.
19.11.6.2. Registro Automatico de Atas: Geragdo automatica de atas com transcricdo das discussdes e

decisbes gravadas durante as reunides.
19.11.7. Votagao Eletronica

19.11.7.1. Sistema de Votagdo Integrado: Ferramentas para realizar votagdes eletronicas com registros e
resultados imediatos.
19.11.7.2. Histoérico de Votagoes: Acesso ao histérico de todas as votagdes realizadas, incluindo detalhes de

cada voto.
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19.11.8. Relatérios e Analises
19.11.8.1. Relatérios Personalizados: Geragdo de relatérios detalhados sobre a atividade da comiss&o,
incluindo anélises de desempenho e progresso.
19.11.8.2. Painel Analitico: Painel visual para fornecer visdes gerais rapidas das atividades e status dos
trabalhos.

19.12. Assessoria Legislativa
Resumo das tarefas pendentes, documentos recentemente criados, tramitagdes em andamento e alertas importantes.

19.12.1. Procedimentos Legislativos: Acesso as pautas das sessdes, projetos de lei em tramitacdo, emendas,
mogdes e resolugdes.

19.12.2. Calendario de Atividades: Calendario integrado mostrando prazos, reunides e eventos legislativos.

19.12.3. Criacao e Gerenciamento: Editor de texto robusto, com suporte a modelos e inser¢do de contetdo legal pré-
aprovado.

19.12.4. Modelos de Documentos: Acesso a biblioteca de modelos para diferentes tipos de documentos legislativos,
como projetos de lei, emendas, mogdes e requerimentos.

19.12.5. Histoérico de Documentos: Registro de todos os documentos criados, editados ou visualizados, com opgdes
de busca avangada.

19.12.6. Tramitagcdo de Documentos: Ferramentas para a tramitagdo eletrnica de documentos entre diferentes
departamentos ou para a mesa diretora.

19.12.7. Monitoramento de Tramitagao: Painel para acompanhar o status atual de cada documento tramitado,
incluindo prazos e responsaveis.

19.12.8. Registro de Atos Legislativos: Registrar atos como sessdes, votacdes e decisdes legislativas.

19.12.9. Busca de Atos: Ferramenta de pesquisa para localizar rapidamente atos especificos com filtros por data, tipo
ou relevancia.

19.12.10. Atendimento ao Publico: Registro de interagbes com o publico, incluindo consultas, reclamagdes e
sugestdes.

19.12.11. Gestdo de Solicitagoes do Publico: Gerenciar e responder as solicitagbes recebidas, com
rastreamento de status e respostas.

19.12.12. WebChat Interno: Chat de mensagens internas para facilitar a comunicagéo entre os assessores e
outros funcionérios da casa.

19.12.13. Relatérios de Atividade: Relatérios detalhados da producdo documental, eficacia da tramitagdo e
respostas a solicitagdes do publico.

19.12.14. Analise de Desempenho: Ferramentas analiticas para avaliar a eficiéncia da assessoria legislativa
e identificar areas para melhoria.

19.12.15. Analise de Impacto: Ferramentas de analise para projetos de lei.

19.12.16. Ata Virtual: Transcri¢do de forma automatizada das sessdes plenarias e reunides de comissao.

19.12.17. Integragdo Parlamentar: Informagdes sobre cada gabinete, atividades agendadas, documentos
associados, e comunicagdes internas.

19.12.18. Integracdo Comissoes: Informagdes sobre cada comissdo, incluindo membros, reunides
agendadas, e relatérios emitidos.

19.12.19. Arquivo Legislativo: Repositorio digital de todos os documentos legislativos historicos e atuais.

19.13. Assessoria Juridica
19.13.1. Resumo das atividades recentes, documentos em anélise, alertas de prazos e itens urgentes.
19.13.2. Controle de Compromissos: Calendario integrado com todos os prazos legais, sessdes de comissoes,
audiéncias publicas e outros eventos relevantes.
19.13.3. Gestdo de Documentos: Ferramentas para elaborar documentos juridicos, incluindo pareceres, projetos de
lei, emendas e outras pecas legais.
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19.13.4. Modelos Juridicos: Biblioteca de modelos de documentos juridicos pré-definidos para facilitar a criagdo de
novos documentos.

19.13.5. Automatizagdo de Pareceres: Geracdo de pareceres baseados em modelos e dados de entrada
customizados.

19.13.6. Editor de Documentos: Editor de texto avangado, compativel com termos juridicos e integracdo para
referéncias legais.

19.13.7. Al em Documentos: Ferramenta que auxilie assessores juridicos na elaboracdo de documentos, baseados
em parametros especificos, e formulagdo de argumentos legais adaptados ao contelido de casos anteriores.
Utilizar bases de dados de jurisprudéncia, oferecendo recomendagdes de citagbes importantes na redagéo de
analises e pareceres. Revisar textos garantindo clareza, corre¢do gramatical e conformidade legal, e sugerir
melhorias com alertas de discrepancias ou omissdes de normas legais e regulatérias vigentes.

19.13.8. Tramitagao Eletronica: Tramitar de forma eletrénica documentos entre diferentes departamentos, comissfes
€ a mesa diretora.

19.13.9. Monitoramento da Tramitagdo: Painel para acompanhar o status de tramitacdo de documentos, com
notificagdes automaticas de movimentagdes.

19.13.10. Gestdo de Prazos: Gerenciar e ajustar prazos, incluindo a possibilidade de prorrogar ou antecipar
conforme necessario.

19.13.11. Alertas de Prazos: Alertas de prazos em resposta, prazos processuais e outras datas criticas
inerentes a equipe.

19.13.12. Registro de Atos: Registrar e arquivar todos os atos juridicos, decisdes e pareceres emitidos pela
assessoria juridica.

19.13.13. Busca de Atos: Busca avangada na localizagdo de documentos e decisdes anteriores de forma agil.

19.13.14. Consulta Juridica: Controle no recebimento de consultas juridicas de outros departamentos com as
respostas.

19.13.15. Relatérios de Atividades Juridicas: Relatdrios detalhados sobre o trabalho juridico realizado,
incluindo tipos de documentos criados e tramitagdes concluidas.

19.13.16. Anadlise Legislativa: Ferramentas para analise de impacto legislativo, histérico de leis e tendéncias
legislativas.

20. MODULO PREVIDENCIARIO
20.1. Header (Cabegalho)
20.1.1. Logotipo e Nome do Instituto: No canto superior esquerdo, com facil identificagao.
20.1.2. Pesquisa Global com IA: Barra de busca inteligente com pesquisa seméntica e sugestdes automaticas,
usando |A para facilitar a localiza¢do de documentos, informagdes e insights relacionados.
20.1.3. Notificagdes Customizaveis: icone de sino para notificacdes sobre documentos pendentes, auditorias,
expiragdes e alertas de seguranga, todos configuraveis para diferentes tipos de alertas.
20.1.4. Perfil do Usuario e Opgoes de Acesso: Foto do usuario e opgdes de logout, configuragdes, e tema
claro/escuro.
20.1.5. Controle de Permissdes e Autenticagao Multifatorial: Painel de acesso rapido a configuragdes de
permissdes avangadas e autenticagdo multifatorial para documentos sensiveis.
20.2. Menu Lateral (Side Navigation)
20.2.1. Dashboard Geral: Visao geral com indicadores principais e status do sistema.
20.21.1.  Documentos:
20.21.2. Todos os Documentos
20.2.1.3.  Documentos Pendentes
20.2.1.4. Documentos de Concessao de Beneficios
20.21.5. Documentos de Conformidade e Auditoria
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20.2.1.6. OCR e Digitalizagao: Ferramenta de digitalizacdo com OCR para transformar documentos fisicos
em arquivos pesquisaveis e editaveis.
20.3. Beneficios e Contribuigoes:
20.3.1. Gestéo de Contribuigoes
20.3.2. Reajustes e Revisdes de Beneficios
20.4. Relatorios e Transparéncia:
20.4.1. Portal de Transparéncia: Controle de acesso e aprovacao dos documentos publicos.
20.4.2. Painel de Indicadores de Transparéncia: Visualizagdo do engajamento publico, incluindo acessos,
downloads e feedbacks do portal.
20.5.Riscos e Compliance:
20.5.1. Gestao de Riscos Atuarial
20.5.2. Auditorias Internas e Externas
20.5.3. Conformidade e Checklist de Auditoria: Ferramenta para acompanhar em tempo real o status de
conformidade dos documentos com as normas vigentes.
20.6.Inovagao e IA:
20.6.1. Automagao de Documentos com IA: Ferramenta de criago automatica de documentos e geragéo de
relatérios preditivos.
20.6.2. Insights e Previsoes: Mddulo de IA para analise preditiva, monitoramento de riscos e sugestdes
automatizadas.
20.7. Configuragoes:
20.7.1. Perfis de Acesso e Permissoes
20.7.2. Configuragdes do Sistema
20.8. Painel Principal: Geral
20.8.1. Indicadores-Chave (KPIs):

20.8.1.1.1. Indicadores principais interativos, como nimero de documentos processados, beneficios
concedidos, contribuicdes pendentes e relatérios atualizados, cada um com acesso a detalhes
adicionais.
20.8.2. Grafico de Status dos Documentos:
20.8.2.1.1. Graficos de pizza e barras com status dos documentos (Em Rascunho, Em Reviséo,
Aprovado).
20.8.3. Linha do Tempo de Atividades Recentes:
20.8.3.1.1. Exibe uma visualizagao das atividades recentes (envio, aprovagao, publicagao de

documentos) de forma cronoldgica e interativa.
20.8.4. Painel de Resumo de Tarefas Pendentes:
20.8.4.1.1. Exibe todas as tarefas pendentes, incluindo documentos aguardando assinatura, reviséo ou
tramitag&o.
20.8.5. Assistente Virtual com IA:
20.8.5.1.1. Assistente virtual que ajuda o usuario a navegar entre as paginas, acessar documentos ou
processos especificos, e oferece sugestdes automatizadas.
20.8.6. Painel: Documentos
20.8.7. Submenus:

20.8.7.1. Todos os Documentos: Lista completa de documentos com filtros avangados (data, tipo, status).

20.8.7.2. Documentos Pendentes: Exibe documentos que aguardam agao.

20.8.7.3. Documentos de Concessao de Beneficios: Exibe documentos relacionados a beneficios, como
aposentadorias e pensoes.

20.8.7.4. Documentos de Conformidade e Auditoria: Lista de documentos a serem revisados para auditoria.

20.9.Recursos:
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20.9.1. Busca Inteligente com IA: Pesquisa avangada com sugestdes automaticas e visualizagdo de documentos
relacionados.

20.9.2. Visualizagao e Edi¢ao Rapida: Ferramenta para visualizar o documento e realizar edigdes répidas.

20.9.3. Controle de Versao com Comparagao de Documentos: Ferramenta que permite comparar versdes de
documentos, destacando alteracdes feitas.

20.9.4. Backup Automatico e Recuperagao de Dados: Cdpias automaticas de documentos com opgéo de
recuperacao de versdes anteriores.

20.10. Painel: Beneficios e Contribui¢des
20.10.1. Submenus:

20.10.1.1. Gerenciamento de Contribuigoes: Status das contribui¢des com filtros por segurado, status e
valor.

20.10.1.2. Reajustes e Revisdes de Beneficios: Reajustes pendentes e revisdes de beneficios concedidos.

20.10.2. Recursos:

20.10.2.1. Tabela de Contribuigdes com Filtros Avangados: Listagem completa e filtros.

20.10.2.2. Notificagdo Automatica de Atrasos: Sistema de envio automatico de notificacdes para
contribui¢des atrasadas.

20.10.2.3. Relatério de Indicadores de Desempenho: Exibe indicadores de desempenho relacionados a

contribui¢des e beneficios.
20.11. Painel: Relatérios e Transparéncia
20.11.1.1. Submenus:
20.11.1.1.1. Portal de Transparéncia: Controle de acesso ao portal de transparéncia publica.
2011.1.1.2 Relatérios Atuarial e Financeiro: Lista dos relatérios financeiros e atuariais atualizados.
20.12. Recursos:
20.12.1. Painel de Controle do Portal de Transparéncia: Revisdo e aprovagao de documentos para publicagéo.
20.12.2. Indicadores de Engajamento Publico: Grafico de acessos e feedback do publico sobre os documentos
publicados.
20.12.3. Painel de Analise de Feedback Publico: Anlise do engajamento e feedbacks recebidos no portal de
transparéncia.
20.12.4. Gerador de Relatérios Personalizados: Ferramenta para criar relatérios customizados com base em filtros.
20.13. Painel: Riscos e Compliance
20.13.1. Submenus:

20.13.1.1. Gestao de Riscos Atuarial: Modulo de monitoramento de riscos atuariais.
20.13.1.2. Auditorias Internas e Externas: Lista de auditorias em andamento e concluidas.
20.13.1.3. Conformidade e Checklist de Auditoria: Ferramenta de checklist de conformidade.

20.14. Recursos:
20.14.1. Monitoramento de Riscos com IA: Gréficos preditivos de riscos atuariais.
20.14.2. Checklist de Conformidade Automatizado: Passo a passo guiado para verificagdo de conformidade.
20.14.3. Relatorio de Auditoria com Indicadores: Exibe resultados das auditorias e cria planos de agéo para ndo
conformidades.
20.15. Painel: Automagao
20.15.1. Submenus:
20.15.1.1. Automacao de Documentos com IA: Sugestédo de preenchimento automatico para documentos
comuns.
20.15.1.2. Insights e Previsdes: Andlise de dados e previsao de tendéncias e riscos.
20.15.2. Recursos:
20.15.2.1. Preenchimento Inteligente com IA: Sugestdes de contetdo para preenchimento de documentos.
20.15.2.2. Anadlise de Dados em Tempo Real: Painel que exibe insights de desempenho e sugestoes.
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20.15.2.3. Relatério Preditivo e Resumo Automatico: Relatério preditivo sobre a sustentabilidade e
desempenho financeiro.
20.16. Painel: Configuragoes
20.16.1. Submenus:

20.16.1.1. Perfis de Acesso e Permissdes: Configuracdo detalhada de niveis de acesso por tipo de
documento e categoria de usuario.

20.16.1.2. Configuracoes do Sistema: Configuracdes gerais de tema, notificagdes e preferéncias.

20.16.2. Recursos:

20.16.2.1. Configuragao de Permissdes Granulares: Controle detalhado de leitura, edicéo e assinatura.

20.16.2.2. Autenticagao Multifatorial para Documentos Sensiveis: Seguranca adicional para documentos
restritos.

20.16.2.3. Historico de Acessos e Alteragoes: Registro completo de todas as acdes e edigdes feitas.

20.17. Menus Extras da Dashhoard Principal
20.17.1. Painel de Resumo de Tarefas Pendentes: Exibe tarefas pendentes de assinatura, revisao e tramitagéo.
20.17.2. Assistente Virtual com IA: Navegacao orientada, sugestdo de documentos e processos automatizados.
20.17.3. Monitoramento de Atividades em Tempo Real: Atualizacdo em tempo real de todas as atividades
relacionadas aos documentos.
20.17.4. Controle de Versao com Comparacao de Documentos: Permite comparar versdes de documentos, com as
alteragdes destacadas.
20.17.5. Notificagoes Configuraveis por Usuario: Configuragdo personalizada de notificacbes para prazos,
auditorias e revisdes.
20.17.6. Backup Automatico e Recuperagdo de Dados: Backup regular e opcdo de recuperacdo de versdes
anteriores para seguranca.
20.17.7. Relatorio de Indicadores de Desempenho: Exibe gréficos e tabelas de desempenho dos documentos e
fluxos de trabalho.
20.17.8. Médulo de Integragao com API Externa: Integragdo com plataformas de analise e armazenamento, como
Power Bl e Google Drive.
20.17.9. Permissoes de Acesso com Rotulos de Seguranga: Rotulos (Confidencial, Publico, Privado) para definir
permissdes de visualizagao.
20.17.10. Painel de Analise de Feedback Publico: Painel para monitorar e analisar engajamento publico com
documentos publicados no portal.
20.18. Painel Gestao de Documentos
20.19. Header (Cabegalho da Pagina)
20.20. Nome do Documento e Status: Exibe o nome do documento e o status atual (Em Rascunho, Em Reviséo,
Finalizado).
20.21. icones de Agdo Rapida: icones para salvar, assinar digitalmente, encaminhar para aprovagdo, e tramitar o
documento.
20.22. Historico de Versoes: Botdo de acesso rapido ao historico de versées do documento, permitindo comparagéo e
recuperagao de versdes anteriores.
20.23. Controle de Acesso: Menu suspenso para definir as permissdes de acesso, visualizagéo, e edigdo, com opgdes de
restricdo de acordo com a escolha do autor.
20.24. Menu Lateral (Documento)
20.24.1. Segdes do Documento:

20241111111, Estrutura visual das segdes, permitindo que o autor navegue
entre diferentes partes do documento (ex.: Introdugdo, Corpo,
Conclus&o).

20.25. Tipos de Documento
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Documentos de Contribui¢ao e Cadastro

20.26.1. Ficha de Cadastro de Segurado: Documento inicial para registro de novos contribuintes e segurados.

20.26.2. Comprovante de Contribui¢do: Emissdo de comprovantes para contribuigbes realizadas pelos segurados e
pela entidade.

20.26.3. Declaracéo de Tempo de Servigo: Documento comprovando o tempo de contribuigdo do segurado.

20.26.4. Termo de Recadastramento: Atualizacdo cadastral periodica, geralmente anual.

20.26.5. Guia de Recolhimento: Documento para recolhimento de contribuigcbes previdenciarias.

20.26.6. Recibo de Pagamento de Contribuicdo: Emisséo para conferéncia de pagamento e arquivamento.

Documentos de Concessao de Beneficios

20.27.1. Requerimento de Aposentadoria: Solicitagdo do segurado para concessao de aposentadoria.

20.27.2. Certidao de Tempo de Contribuicdo (CTC): Documento que atesta o tempo de contribuicdo para fins de
aposentadoria.

20.27.3. Termo de Concessdo de Beneficio: Documento que formaliza a concessdo de um beneficio, como
aposentadoria ou penséo.

20.27.4. Laudo Médico para Aposentadoria por Invalidez: Relatério médico para analise de concessdo de
aposentadoria por invalidez.

20.27.5. Declaracéao de Beneficio Concedido: Documento que confirma a concesséo do beneficio ao segurado.

20.27.6. Requerimento de Revisdo de Beneficio: Pedido para reanalise do valor ou condi¢des do beneficio.

20.27.7. Recibo de Prova de Vida: Documento emitido ap6s o recadastramento anual dos segurados.

20.27.8. Despacho de Aposentadoria; Documento interno que autoriza a concessao do beneficio ao segurado.

Documentos Juridicos e Processuais

20.28.1. Oficio de Intimago para Pericia Médica: Intimagao formal para realizagao de pericia médica no segurado.

20.28.2. Parecer Juridico: Documento elaborado pelo departamento juridico sobre um caso ou decisdo especifica.

20.28.3. Termo de Confisséo de Divida: Acordo formalizado para segurados ou contribuintes em atraso.

20.28.4. Contrato de Prestagao de Servigos: Contratos com terceiros para prestagao de servigos diversos ao instituto.

20.28.5. Acordo de Parcelamento de Contribuicdes: Documento que formaliza o parcelamento de contribuicdes em
atraso.

20.28.6. Procuracdo e Revogagdo de Procuragdo: Documentos que autorizam ou revogam a representacdo do
segurado.

20.28.7. Memorando e Oficio Interno: Comunicagdes formais entre departamentos do instituto.

Documentos Financeiros e Atuarial

20.29.1. Relatério Atuarial Anual: Documento com analise atuarial sobre a sustentabilidade dos fundos
previdenciarios.

20.29.2. Relatédrio de Investimentos: Documento detalhando os investimentos realizados com o fundo previdenciario.

20.29.3. Demonstrativo de Receitas e Despesas: Relatério financeiro detalhado de entradas e saidas do fundo.

20.29.4. Balancete Contabil: Documento contabil com registros financeiros.

20.29.5. Plano de Custeio: Documento definindo a estrutura de custeio e aliquotas para os segurados.

20.29.6. Plano de Beneficios: Descri¢do dos beneficios oferecidos, condicdes e requisitos.

20.29.7. Extrato de Pagamento de Beneficios: Resumo dos valores pagos aos beneficiarios.

20.29.8. Recibo de Recolhimento de FGTS e INSS: Documento para conferéncia de recolhimentos realizados ao
fundo de garantia e seguridade social.

Documentos de Auditoria e Conformidade

20.30.1. Relatério de Auditoria Interna: Documentagao dos resultados das auditorias internas periddicas.

20.30.2. Plano de Agao de Auditoria: Plano elaborado para corrigir inconformidades identificadas pela auditoria.

20.30.3. Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP): Documento emitido para comprovar a regularidade
previdenciaria.

20.30.4. Relatério de Compliance: Documento com detalhes sobre a conformidade do instituto com legislagbes
aplicaveis.
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20.30.5. Plano de Controle Interno: Estrutura de controle interno para prevencao de fraudes e irregularidades.

20.30.6. Relatério de Auditoria Externa: Resultados de auditorias realizadas por érgéos externos, como o TCE.

Documentos para Gestao de Ativos e Investimentos

20.31.1. Ata de Reunido do Comité de Investimentos: Documentagéo das decisdes e reunides sobre investimentos.

20.31.2. Contrato de Gestao de Ativos: Contrato firmado com gestores de ativos ou institui¢des financeiras.

20.31.3. Relatério de Riscos de Investimento: Documento com analise de risco das aplicagdes financeiras.

20.31.4. Politica de Investimento: Defini¢do das diretrizes para alocagéo dos recursos do fundo previdenciario.

20.31.5. Andlise de Rentabilidade: Documento com a analise de rentabilidade dos investimentos realizados.

Documentos de Transparéncia e Prestagdo de Contas

20.32.1. Relatério de Gestédo: Documento anual detalhando todas as atividades e performance do instituto.

20.32.2. Relatério de Prestagéo de Contas: Documento para apresentagao em audiéncias publicas ou para érgaos de
controle.

20.32.3. Ata de Reunido do Conselho Fiscal: Registro das reunides e decisdes do conselho fiscal do instituto.

20.32.4. Demonstrativo Previdenciario para o TCE: Relatério enviado ao Tribunal de Contas com as contas e dados
previdenciarios.

20.32.5. Plano Plurianual de Previdéncia: Planejamento de longo prazo das agdes e investimentos do instituto.

20.32.6. Relatério de Transparéncia Publica: Documento destinado ao portal de transparéncia, com informacdes
publicas do instituto.

Documentos para Atendimento ao Segurado

20.33.1. Declaragdo de Quitagdo Anual de Contribuigdes: Documento emitido anualmente para comprovante de
quitagéo.

20.33.2. Extrato de Contribuigdes: Histérico das contribuicdes previdenciarias do segurado.

20.33.3. Comprovante de Recebimento de Beneficio: Documento para comprovar o recebimento de beneficios
mensais.

20.33.4. Declaragéo de Dependéncia: Documento formalizando quem s&o os dependentes do segurado.

20.33.5. Carta de Concessao de Beneficio: Documento encaminhado ao segurado com a decis@o sobre o beneficio
solicitado.

Documentos Estratégicos e Planejamento

20.34.1. Plano de Acdo Previdenciaria: Documento com planejamento estratégico para melhorias e adaptagbes no
sistema previdenciario.

20.34.2. Estudo de Viabilidade Atuarial: Documento técnico para avaliar a sustentabilidade do plano de previdéncia.

20.34.3. Relatério de Avaliagdo de Politicas Publicas: Documento avaliando o impacto de politicas no sistema
previdenciario.

20.34.4. Plano de Comunicacdo e Relacionamento com o Segurado: Estratégia para comunicagdo com segurados e
familiares.

Documentos para Recadastramento e Prova de Vida

20.35.1. Ficha de Recadastramento Previdenciario: Atualizagao cadastral periddica dos segurados.

20.35.2. Certificado de Prova de Vida: Comprovagao do recadastramento e atualizagdo cadastral anual.

20.35.3. Declaragdo de Vida e Residéncia: Comprovagao de enderego e status de vida do beneficiario.

Documentos para Gestao de Demandas e Reclamagoes

20.36.1. Registro de Reclamagao de Segurado: Documento que registra as reclamagdes formais dos segurados.

20.36.2. Resposta Formal a Reclamagao: Resposta emitida pelo instituto em relagéo a uma reclamac&o.

20.36.3. Relatorio de Atendimento ao Segurado: Relatorio com estatisticas de atendimento e resolu¢éo de demandas.

20.36.4. Formulario de Sugestdes e Feedback: Documento para coleta de sugestdes de melhorias pelos segurados.

Documentos Administrativos Internos

20.37.1. Implementag&o do Sistema de Gestdo de Documentos

20.37.2. Ordem de Servico Interna: Documento que define as responsabilidades e orientagdes internas.

20.37.3. Normativos e Procedimentos Internos: Documentos normativos e manuais de procedimentos.
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20.37.4. Politica de Privacidade e Seguranga da Informag&o: Definicdes de prote¢do de dados e privacidade.

20.37.5. Relatério de Produtividade: Documentos internos sobre a eficiéncia e performance das equipes.

Documentos de Planejamento Orgamentario e Financeiro

20.38.1. Orgamento Anual: Documento com o planejamento financeiro anual do instituto, detalhando receitas e
despesas previstas.

20.38.2. Previsao de Fluxo de Caixa: Documento que projeta as entradas e saidas financeiras em periodos mensais,
trimestrais e anuais.

20.38.3. Plano Plurianual (PPA): Planejamento estratégico de longo prazo, incluindo metas e objetivos financeiros.

20.38.4. Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO): Documento anual orientando a elaboragdo do orgamento, com
diretrizes e prioridades.

20.38.5. Relatdrio de Impacto Or¢amentario e Financeiro: Anélise de impactos or¢camentarios de novos beneficios ou
politicas no fundo previdenciario.

20.38.6. Relatdrio de Despesas com Pessoal: Documento com dados detalhados sobre despesas com aposentadorias
e pensdes, conforme exigéncias legais.

Documentos de Avaliagao e Monitoramento de Beneficios

20.39.1. Avaliagdo de Qualidade dos Beneficios: Pesquisa ou relatorio sobre a percepgéo dos beneficiarios quanto
aos servigos prestados.

20.39.2. Relatério de Fiscalizagdo de Beneficios: Documento com o resultado de fiscalizagdes de beneficios para
detectar fraudes ou irregularidades.

20.39.3. Relatério de Sustentabilidade dos Beneficios: Avaliagdo da sustentabilidade financeira dos beneficios
oferecidos, com andlise de viabilidade.

20.39.4. Analise de Impacto Social: Documento que avalia o impacto social dos beneficios oferecidos pelo instituto a
populagéo.

Documentos para Gestao de Riscos

20.40.1. Plano de Gestdo de Riscos: Documento com as estratégias para identificacdo e mitigagdo de riscos
financeiros, administrativos e operacionais.

20.40.2. Matriz de Riscos Previdenciarios: Documento que classifica e avalia 0s riscos associados ao sistema
previdenciario, incluindo riscos atuariais.

20.40.3. Relatorio de Compliance de Riscos: Monitoramento e revisdo periddica dos riscos e estratégias de mitigagéo.

20.40.4. Plano de Contingéncia Financeira: Estratégia para protecdo dos ativos do instituto em caso de crises
econdmicas ou contingéncias financeiras.

Documentos de Fiscalizagao e Auditoria Externa

20.41.1. Relatério de Fiscalizagdo do Tribunal de Contas (TCE): Documento emitido pelo TCE apds a fiscalizagéo do
instituto, com recomendacdes.

20.41.2. Relatério de Conformidade com Legislagdo Previdenciaria: Avaliagdo sobre o cumprimento das normas
previdenciarias aplicaveis.

20.41.3. Documentagéo de Resposta a Auditorias Externas: Respostas formais as auditorias externas, esclarecendo
ou ajustando questdes identificadas.

20.41.4. Relatorio de Avaliagdo de Desempenho: Andlise periddica de desempenho financeiro e operacional realizada
por auditores externos.

- Documentos Relacionados a Transparéncia e Accountability

20.42.1. Plano de Metas e Resultados: Documento detalhando as metas estabelecidas pelo instituto e os resultados
alcangados.

20.42.2. Demonstrativo de Execucdo Orcamentaria: Documento detalhando a execugéo or¢amentéria, atualizado
trimestralmente.

20.42.3. Relatério de Gestdo Anual: Relatorio consolidado das atividades do instituto ao longo do ano.
20.42.4. Publicacédo de Editais e Comunicados Oficiais: Editais para convocagéo de segurados, comunicados sobre
mudangas legislativas, entre outros.
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- Documentos para Analise de Politicas Previdenciarias

20.43.1. Estudo de Impacto da Reforma Previdenciaria: Analise dos impactos de reformas previdenciarias locais ou
nacionais.

20.43.2. Estudo Comparativo entre Regimes de Previdéncia: Documento que compara o regime proprio com outros
regimes de previdéncia.

20.43.3. Relatério de Politica de Beneficios e Contribuicdes: Analise das politicas de beneficios e contribuicdes
adotadas e possiveis modificagoes.

20.43.4. Estudo de Viabilidade para Novos Beneficios: Avaliacdo de viabilidade para novos tipos de beneficios ou
ajustes nos existentes.

- Documentos de Recursos Humanos e Gestao de Pessoas

20.44.1. Plano de Cargos, Carreiras e Salarios (PCCS): Estrutura de cargos, salarios e progressdes de carreira para
funcionarios do instituto.

20.44.2. Manual de Conduta e Etica Profissional: Documento orientando a conduta ética dos colaboradores.

20.44.3. Relatério de Avaliagdo de Desempenho dos Colaboradores: Avaliagdo de performance individual dos
colaboradores.

20.44.4. Plano de Capacitagdo e Treinamento: Planejamento de cursos e treinamentos para o desenvolvimento de
habilidades dos colaboradores.

20.44.5. Declaracdo de Nao Conflito de Interesses: Documento assinado por funcionarios que lidam com fundos e
investimentos do instituto.

- Documentos de Parcerias e Acordos

20.45.1. Acordo de Cooperacdo Técnica: Parcerias técnicas com outras instituicbes para compartiihamento de
recursos e conhecimento.

20.45.2. Memorando de Entendimento (MOU): Documento formalizando entendimentos preliminares com outras
instituicdes.

20.45.3. Contrato de Prestacdo de Servicos com Instituigdes Financeiras: Documentos que formalizam a gestéo de
ativos e investimentos por bancos e outras instituigdes.

20.45.4. Termo de Ades&do a Convénios Previdenciarios: Documento de adesdo a convénios com outras entidades
previdenciarias.

- Documentos para Consultas e Ouvidoria

20.46.1. Relatério de Estatisticas da Ouvidoria: Documento com dados sobre atendimentos, tipos de solicitagbes e
resolucdo de demandas.

20.46.2. Resposta a Consultas de Orgdos Publicos: Documentagdo de respostas a solicitagdes de informagdes de
outros 6rgaos governamentais.

20.46.3. Formulario de Denuncia: Formulario para registro formal de denuncias de irregularidades ou més praticas.

20.46.4. Registro de Consulta sobre Contribuicdes e Beneficios: Histdrico das consultas realizadas por segurados
sobre beneficios e contribuigdes.

- Documentos de Gestao de Dados e Seguranga da Informacao

20.47.1. Politica de Seguranga da Informagao: Regras e diretrizes para prote¢ao de dados do instituto.

20.47.2. Plano de Continuidade de Negdcios (PCN): Estratégias para manutengéo das operagfes em caso de crises
ou interrupgdes.

20.47.3. Relatério de Incidente de Seguranga: Documento que descreve incidentes de seguranca de dados e as
medidas de mitigagéo aplicadas.

20.47.4. Declaragao de Conformidade com a LGPD: Declaragdo que assegura a conformidade do instituto com a Lei
Geral de Prote¢éo de Dados (LGPD).

20.47.5. Termo de Uso e Confidencialidade: Documento assinado por colaboradores e terceiros com acesso a dados
sensiveis.

- Documentos para Comunicagao e Marketing
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20.48.1. Boletim Informativo aos Segurados: Publicacdo periddica com informagdes sobre o instituto, beneficios e
novos regulamentos.

20.48.2. Manual do Segurado: Guia completo com informagdes sobre direitos, deveres e servigos disponiveis.

20.48.3. Plano de Comunicagao Institucional: Estratégia de comunicacao interna e externa para fortalecer a relagao
com o publico.

20.48.4. Campanhas de Educagdo Previdenciaria: Materiais informativos para conscientizar os segurados sobre a
importancia da previdéncia.

- Documentos para Processamento de Folha de Pagamento e Despesas com Beneficios

20.49.1. Folha de Pagamento dos Beneficiarios: Documento detalhando os valores de aposentadorias e pensfes a
serem pagos.

20.49.2. Demonstrativo de Pagamento de Beneficios: Documento com o histérico de pagamento de cada segurado.

20.49.3. Relatdrio de Reajuste de Beneficios: Detalhamento dos reajustes realizados nas aposentadorias e pensdes.

20.49.4. Planilha de Despesas com Beneficios: Resumo das despesas mensais e anuais com o pagamento de
beneficios.

- Documentos para Gerenciamento de Ativos e Investimentos

20.50.1. Analise de Alocagéo de Ativos: Documento que detalha a distribuigdo dos investimentos do instituto, incluindo
as estratégias de diversificagao de ativos.

20.50.2. Declaracéo de Politicas de Investimento (DPI): Documento formalizando as diretrizes e limites para aplicagéo
dos recursos financeiros.

20.50.3. Relatdrio de Liquidez: Documento que analisa a capacidade do fundo de gerar recursos suficientes para
cobrir as obrigages financeiras.

20.50.4. Plano de Diversificagdo de Investimentos: Estratégia para diversificar os investimentos e mitigar riscos
financeiros.

20.50.5. Relatério de Desempenho de Gestores de Investimentos: Avaliagdo periodica do desempenho das
instituicbes responsaveis pela gestao dos recursos aplicados.

- Documentos para Gestao e Monitoramento de Terceirizados

20.51.1. Contrato de Prestacao de Servigos com Fornecedores: Documentos que formalizam o vinculo entre o instituto
e fornecedores terceirizados.

20.51.2. Termo de Avaliagdo de Desempenho de Terceirizados: Documento que registra a avaliagdo do servigo
prestado por terceiros.

20.51.3. Declaracdo de Conformidade de Prestacdo de Servico: Documento em que o prestador confirma o
cumprimento das normas e requisitos estabelecidos.

20.51.4. Plano de Treinamento para Terceirizados: Planejamento de cursos e capacitagdo para funcionarios de
empresas terceirizadas que atuam no instituto.

20.51.5. Relatério de Acompanhamento de Contratos Terceirizados: Documento de monitoramento da execugéo e
desempenho dos contratos firmados com terceiros.

- Documentos de Planejamento de Governanga Corporativa

20.52.1. Estatuto Social do Instituto: Documento que define a estrutura e os objetivos do instituto de previdéncia.

20.52.2. Codigo de Conduta e Etica: Diretrizes éticas e comportamentais para os gestores e colaboradores.

20.52.3. Plano de Governanga e Compliance: Documento que estabelece as praticas de governanga e conformidade
seguidas pelo instituto.

20.52.4. Politica de Gestéo de Conflitos de Interesse: Diretrizes para evitar e mitigar conflitos de interesse dentro do
instituto.

20.52.5. Relatério de Governanga Corporativa: Relatério que detalha as agdes de governanga e os resultados obtidos
anualmente.

- Documentos para Comunicagdo e Relacionamento com Orgdos de Controle

20.53.1. Resposta a Demandas de Orgdos de Controle: Documento formal que responde as solicitagdes ou
questionamentos dos drgaos fiscalizadores.
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20.53.2. Relatério de Atendimento a Auditorias Externas: Documento detalhando como o instituto atendeu as
recomendagdes de auditorias externas.

20.53.3. Plano de Acao Corretiva: Plano com medidas para corrigir irregularidades ou inconformidades apontadas em
auditorias.

20.53.4. Atas de Reunido com Orgéos Fiscalizadores: Registro das reunides realizadas entre o instituto e os 6rgéos
de controle, com as decisdes e encaminhamentos estabelecidos.

20.53.5. Certificag@o de Regularidade Previdenciaria (CRP): Documento que atesta a regularidade do instituto perante
normas federais.

- Documentos para Planejamento Estratégico e Avaliagdo de Desempenho

20.54.1. Mapa Estratégico do Instituto: Documento que detalha a visdo, miss&o e objetivos estratégicos do instituto.

20.54.2. Relatério de Metas e Indicadores de Desempenho: Documento que acompanha o cumprimento de metas
estabelecidas e KPlIs.

20.54.3. Andlise SWOT (FOFA): Avaliacdo das forcas, fraquezas, oportunidades e ameagas do instituto.

20.54.4. Relatério de Desempenho Estratégico: Avaliagdo periddica do progresso em diregdo aos objetivos
estratégicos.

20.54.5. Plano de Desenvolvimento Organizacional (PDO): Planejamento das iniciativas para o crescimento e
fortalecimento do instituto.

- Documentos para Gestdo de Eventos e Comunicagdo com a Comunidade

20.55.1. Convite e Divulgacéo de Audiéncias Publicas: Materiais de divulgacao para audiéncias e reunides publicas.

20.55.2. Atas de Audiéncias Publicas: Registros oficiais das audiéncias com participagdo de segurados e comunidade.

20.55.3. Boletim de Informac6es Previdenciarias: Publicagao periddica com informages relevantes sobre o instituto e
novidades.

20.55.4. Cartas aos Segurados: Comunicados diretos aos segurados sobre mudangas, reajustes, ou orientacdes
previdenciarias.

20.55.5. Documentos de Feedback e Avaliagdo de Eventos: Formularios e relatérios que avaliam a percepgao da
comunidade sobre eventos realizados pelo instituto.

- Documentos para Compliance com Normas e Legislagao

20.56.1. Politica de Protegdo de Dados (LGPD): Documento que define as praticas de protegdo de dados pessoais
conforme a LGPD.

20.56.2. Relatério de Conformidade com Normas de Compliance: Documento que registra a adequacg&o do instituto as
normas legais e regulatérias.

20.56.3. Politica de Due Diligence para Contratos: Processo de verificagdo pré-contratual para garantir a idoneidade
dos parceiros.

20.56.4. Declaragéo de Conformidade com Normas Anticorrup¢do: Documento que afirma o compromisso do instituto
com préticas anticorrupgao.

20.56.5. Certificados de Qualidade e Seguranga: Documentos que atestam que o instituto atende aos padrdes de
qualidade e seguranga relevantes.

- Documentos de Suporte e Manutengao de Sistemas de Tl

20.57.1. Plano de Manutencéo de Sistemas de TI: Estratégia de manuteng&o preventiva e corretiva dos sistemas do
instituto.

20.57.2. Registro de Incidentes e Problemas de TI: Relatério com detalhes de incidentes, interrupgdes e agdes
corretivas.

20.57.3. Plano de Backup e Recuperacédo de Desastres: Procedimentos para garantir a continuidade dos servigos em
caso de falha dos sistemas.

20.57.4. Relatorio de Auditoria de Seguranga da Informagéo: Documento que revisa as praticas de seguranga da
informagéo.

20.57.5. Termo de Confidencialidade de Acesso a Sistemas: Documento assinado por todos 0s usuarios que acessam
sistemas criticos do instituto.



20.58.

20.59.

20.60.

20.61.

20.62.

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

- Documentos Relacionados ao Meio Ambiente e Sustentabilidade

20.58.1. Relatério de Impacto Ambiental: Documento avaliando o impacto ambiental das operacdes do instituto.

20.58.2. Politica de Sustentabilidade e Responsabilidade Social: Diretrizes para praticas sustentaveis e de
responsabilidade social.

20.58.3. Relatério de Economia de Papel e Recursos: Documento que mostra as economias alcangadas com a
digitalizagéo dos processos.

20.58.4. Plano de Redugéo de Carbono: Estratégias para reducéo da pegada de carbono do instituto.

20.58.5. Relatério de Gestdo de Residuos: Documento sobre a gestdo dos residuos gerados nas operagdes
administrativas.

- Documentos para Gestdo de Emergéncias e Crises

20.59.1. Plano de Gerenciamento de Crises: Estratégias e protocolos para lidar com situagdes de emergéncia.

20.59.2. Procedimento de Evacuacdo e Seguranca: Diretrizes para seguranca dos colaboradores em caso de
emergéncias.

20.59.3. Relatdrio de Simulados de Evacuacdo: Documento que avalia a eficacia dos simulados de emergéncia.

20.59.4. Lista de Contatos de Emergéncia: Relagdo de contatos importantes para uso em situagdes de crise.

20.59.5. Relatério de Resposta a Emergéncias: Documento detalhando a resposta e os aprendizados de uma situagao
emergencial.

- Documentos de Monitoramento e Avalia¢ao de Politicas Publicas

20.60.1. Relatério de Monitoramento de Impacto de Politicas Publicas: Avaliagdo das politicas publicas implementadas
e seu impacto sobre o fundo previdenciario.

20.60.2. Relatério de Politicas de Incentivo & Aposentadoria: Analise de programas de incentivo para aposentadoria de
segurados.

20.60.3. Estudo Comparativo de Boas Praticas Previdenciarias: Relatorio com praticas bem-sucedidas em outros
institutos e sua aplicabilidade.

20.60.4. Relatério de Feedback da Comunidade: Avaliagdo de percepgdo das politicas publicas por parte da
comunidade.

20.60.5. Plano de Ajuste de Politicas Previdenciarias: Propostas de ajustes e aprimoramentos nas politicas
previdenciarias atuais.

- Documentos para Gestédo de Processos e Procedimentos

20.61.1. Manual de Procedimentos Operacionais: Documento detalhando os processos operacionais do instituto,
como concessao de beneficios e auditorias.

20.61.2. Mapa de Processos do Instituto: Visao geral de todos os processos institucionais, facilitando o entendimento
dos fluxos de trabalho.

20.61.3. Documento de Padronizagéo de Procedimentos: Guia para padronizar atividades e garantir a consisténcia
nas operagoes.

20.61.4. Relatério de Eficiéncia Operacional: Avaliagdo do desempenho dos processos e sugestdes para otimizagéo.

20.61.5. Procedimento Operacional Padrdo (POP): Instrugdes detalhadas para realizar tarefas especificas,
padronizando a execucao.

- Documentos de Arquivamento e Gestdo Documental

20.62.1. Plano de Classificagdo Documental: Estrutura que define a classificagdo e organizagdo dos documentos do
instituto.

20.62.2. Tabela de Temporalidade de Documentos: Diretrizes para arquivamento e descarte de documentos, com
base na sua validade legal.

20.62.3. Relatério de Inventario Documental: Documento que lista e descreve todos os arquivos existentes no sistema
de gestdo documental.

20.62.4. Politica de Arquivamento e Preservagao Digital: Orientacdes para garantir a preservacdo dos documentos em
formato digital.
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20.62.5. Termo de Eliminagéo de Documentos: Documento formal que registra a destrui¢do de documentos cujo prazo
de retenc&o expirou.

- Documentos de Gestéo de Parcerias e Convénios

20.63.1. Plano de Parcerias Estratégicas: Documento com o planejamento das parcerias estratégicas para beneficio
do instituto.

20.63.2. Contrato de Cooperacao entre Institutos Previdenciarios: Documentagéo de parcerias com outros institutos
previdenciarios para trocas de experiéncias.

20.63.3. Termo de Adesdo a Programas de Parceria: Adesdo a programas de beneficios oferecidos por outras
instituicoes.

20.63.4. Relatério de Resultados de Convénios: Avaliagdo do desempenho e beneficios obtidos com convénios
firmados.

20.63.5. Memorando de Colaboragéo com Orgaos Publicos: Documento formalizando a colaboragéo e apoio de outros
6rgéos publicos.

- Documentos para Gestao de Recursos Materiais e Logistica

20.64.1. Plano de Aquisi¢éo de Materiais: Planejamento das aquisi¢des necessarias para o funcionamento do instituto.

20.64.2. Relatdrio de Inventario de Bens: Registro de todos os bens fisicos do instituto, como equipamentos e
mobiliario.

20.64.3. Requisicdo de Compras e Suprimentos: Solicitagdes para aquisicdo de materiais e suprimentos essenciais.

20.64.4. Politica de Uso de Recursos e Equipamentos: Diretrizes para a utilizacdo correta dos recursos e
equipamentos do instituto.

20.64.5. Relatério de Manutencdo de Equipamentos: Registro das manutencbes e reparos de equipamentos
institucionais.

- Documentos de Gestao de Inovagoes e Projetos

20.65.1. Plano de Inovacdo Tecnologica: Documento que estabelece metas e diretrizes para a modernizagdo do
instituto.

20.65.2. Projeto de Automag&o de Processos: Planejamento para implementacao de tecnologias de automagéo nas
operagdes do instituto.

20.65.3. Relatdrio de Avaliagdo de Novas Tecnologias: Andlise das novas tecnologias e seu impacto potencial na
gestao previdenciaria.

20.65.4. Documento de Langamento de Projetos: Detalhes de novos projetos institucionais, desde a concepcéo até a
execucao.

20.65.5. Relatério de Progresso de Projetos: Acompanhamento continuo dos projetos e avaliagao de suas etapas.

- Documentos para Compliance e Prevengéo a Fraude

20.66.1. Politica Antifraude e Anticorrupcdo: OrientagGes para a prevencdo e combate a fraudes e praticas corruptas.

20.66.2. Plano de Controle Interno Antifraude: Estrutura para identificar e mitigar riscos de fraude no instituto.

20.66.3. Declaragéo de Boas Préaticas de Compliance: Compromisso do instituto com boas praticas de conformidade.

20.66.4. Relatério de Investigacdo de Fraudes: Documento que detalha investigagdes internas sobre suspeitas de
fraude.

20.66.5. Codigo de Integridade Institucional: Diretrizes éticas que orientam a conduta de colaboradores e gestores.

- Documentos de Treinamento e Capacitagao

20.67.1. Plano Anual de Capacitagdo e Desenvolvimento: Estratégias para capacitar colaboradores em areas
relevantes para o instituto.

20.67.2. Manual de Boas Praticas Previdenciarias: Guia com orientagbes sobre as melhores praticas no
gerenciamento previdenciario.

20.67.3. Certificado de Participagcdo em Treinamentos: Documento emitido para colaboradores que completaram
treinamentos especificos.

20.67.4. Relatorio de Avaliagdo de Treinamentos: Analise dos resultados e impacto dos treinamentos oferecidos.
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20.67.5. Registro de Necessidades de Capacitagdo: Levantamento das areas em que os colaboradores precisam de
capacitagdo adicional.

- Documentos de Gestdo de Consultorias e Auditorias Externas

20.68.1. Contrato de Prestacdo de Servigos de Consultoria: Documento formalizando a contratacdo de consultorias
externas.

20.68.2. Relatério de Consultoria Previdenciaria: Avaliagdo e recomendagdes de consultores externos sobre politicas
e praticas previdenciarias.

20.68.3. Plano de A¢do com Consultores: Documentagio das acdes recomendadas por consultores externos para
melhoria dos processos.

20.68.4. Parecer Técnico de Consultoria Atuarial: Avaliagao atuarial feita por consultores especializados.

20.68.5. Relatério de Auditoria de Consultores Externos: Documento que apresenta as conclusdes e recomendagdes
das auditorias realizadas por terceiros.

- Documentos de Pesquisa e Desenvolvimento de Politicas Previdenciarias

20.69.1. Estudo de Satisfagdo dos Beneficiarios: Pesquisa que avalia a satisfagdo dos segurados com os servigos
prestados.

20.69.2. Relatério de Impacto das Politicas Previdenciarias: Avaliagdo do impacto das politicas adotadas na vida dos
segurados.

20.69.3. Plano de Desenvolvimento de Novas Politicas de Beneficios: Estrutura para criacdo e adaptacdo de novos
beneficios previdenciarios.

20.69.4. Analise Comparativa de Modelos Previdenciarios: Relatério que compara diferentes modelos de previdéncia
para possiveis adaptagdes.

20.69.5. Plano de Sustentabilidade Previdenciaria de Longo Prazo: Documento com estratégias para garantir a
sustentabilidade dos recursos previdenciarios.

- Documentos de Comunicagao e Relacionamento Institucional

20.70.1. Relatério de Avaliagdo de Parcerias Institucionais: Documento que avalia o desempenho das parcerias com
outras instituicdes.

20.70.2. Plano de Comunicagao Externa: Estratégia de comunica¢do com segurados, parceiros e a comunidade.

20.70.3. Relatério de Feedback de Beneficiarios e Parceiros: Analise dos feedbacks recebidos dos segurados e
parceiros institucionais.

20.70.4. Relatério de Imagem e Reputacdo Institucional: Avaliagdo da percepgéo do instituto pela comunidade e
stakeholders.

20.70.5. Relatério de Resolugdo de Conflitos com Segurados: Documento com detalhes sobre a mediagéo e resolugao
de conflitos com segurados.

- Documentos de Planejamento para Aposentadorias e Pensao

20.71.1. Plano de Incentivo a Aposentadoria Antecipada: Estratégias para incentivar aposentadorias antecipadas,
quando aplicavel.

20.71.2. Tabela de Calculo para Aposentadoria Especial: Documento técnico para o calculo de aposentadorias
especiais.

20.71.3. Declarag@o de Dependentes para Pensdo: Documento em que o segurado indica seus dependentes para
beneficios de penséo.

20.71.4. Projegéo de Beneficios de Pensao: Calculo dos valores de pens&o a serem pagos aos dependentes.

20.71.5. Relatério de Andlise de Impacto do Custeio de Penséo: Avaliagdo do impacto financeiro de concessdes de
penséo.

- Documentos de Avaliagao e Controle de Qualidade

20.72.1. Relatério de Indicadores de Qualidade no Atendimento: Documento com indicadores de qualidade nos
servigos prestados aos segurados.

20.72.2. Pesquisa de Satisfagdo de Segurados: Avaliagdo da satisfagdo dos segurados com os servigos e beneficios
oferecidos.
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20.72.3. Manual de Qualidade Institucional: Guia com padrdes de qualidade para todos os servigos e processos do
instituto.

20.72.4. Certificado de Conformidade com Normas de Qualidade: Documento que atesta o cumprimento dos padrdes
de qualidade estabelecidos.

20.72.5. Plano de Melhoria Continua: Estratégia para melhorar continuamente os servigos e operagdes do instituto.

- Documentos de Planejamento e Controle Orgamentario

20.73.1. Demonstrativo de Projegcbes de Receitas: Previsdes das receitas futuras do instituto, considerando
contribuigdes e outros rendimentos.

20.73.2. Relatorio de Ajustes Orgamentarios: Documento que detalha as modificagbes realizadas no orgamento ao
longo do ano fiscal.

20.73.3. Orgcamento para Projetos Especiais: Planejamento de recursos financeiros para projetos especificos de
melhoria ou inovagao.

20.73.4. Plano de Financiamento de Despesas Operacionais: Estratégia de financiamento das despesas operacionais
do instituto, visando otimizagéo de recursos.

20.73.5. Relatério de Execucdo Financeira: Avaliagao periodica da execugdo orgamentaria, comparando proje¢des
com valores reais.

- Documentos de Processos de Tomada de Decisédo

20.74.1. Relatério de Decisdes do Conselho Fiscal: Documento que formaliza as decis6es tomadas pelo Conselho
Fiscal, com justificativas e impactos esperados.

20.74.2. Ata de Reunido do Conselho de Administracdo: Registro detalhado das reunides do Conselho de
Administrag@o, incluindo deliberagdes e encaminhamentos.

20.74.3. Relatdrio de Avaliagdo de Alternativas de Investimento: Documento que compara diferentes oportunidades de
investimento para maximizar a rentabilidade do fundo.

20.74.4. Plano de Reajuste de Contribuigdes: Estratégia para reajustar as aliquotas de contribui¢do, considerando a
sustentabilidade do sistema.

20.74.5. Relatério de Impacto da Tomada de Decisfes: Documento que analisa o impacto financeiro e atuarial das
principais decisdes do instituto.

- Documentos de Auditoria e Avaliagao de Performance Interna

20.75.1. Plano de Auditoria Anual: Planejamento das auditorias internas e externas previstas para o ano, com areas e
processos a serem auditados.

20.75.2. Checklist de Auditoria Interna: Ferramenta para garantir que todos os pontos criticos sejam verificados
durante as auditorias.

20.75.3. Relatério de Conformidade com Regulamentagbes Fiscais: Documento que atesta o cumprimento das
obrigagdes fiscais do instituto.

20.75.4. Plano de Melhorias Pos-Auditoria: Estruturag@o de agdes corretivas e melhorias com base nos resultados das
auditorias.

20.75.5. Registro de Nao Conformidades: Documento que registra todas as ndo conformidades identificadas e as
acoes corretivas aplicadas.

- Documentos de Avaliagdo de Impacto Social e Econdmico

20.76.1. Relatério de Impacto na Comunidade Local: Documento que avalia o impacto econémico do instituto na
comunidade, como pagamentos de beneficios e emprego gerado.

20.76.2. Estudo de Beneficio-Custo dos Projetos Previdenciarios: Avaliagdo dos custos e beneficios de novos projetos
ou politicas previdenciarias.

20.76.3. Relatorio de Impacto Econémico do Fundo Previdenciério: Anélise do efeito econdémico dos investimentos do
fundo na economia local e regional.

20.76.4. Plano de Ag¢des para Fortalecimento Social: Documento que descreve as agdes de apoio social realizadas
pelo instituto, como projetos educativos para segurados.
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20.76.5. Relatdrio de Beneficios Indiretos a Comunidade: Documento que analisa o impacto indireto dos beneficios
concedidos, como 0 aumento do poder de compra dos segurados.

- Documentos de Politica de Investimentos e Analise Financeira

20.77.1. Plano de Politica de Investimentos: Documento que define a estratégia de investimentos do fundo, incluindo
limites de alocag&o e diversificagéo de ativos.

20.77.2. Andlise de Viabilidade de Investimentos: Avaliagdo detalhada da viabilidade de novos investimentos,
considerando o perfil de risco e o retorno esperado.

20.77.3. Relatério de Rentabilidade por Ativo: Documento que analisa a rentabilidade individual dos ativos que
compdem a carteira de investimentos.

20.77.4. Projecdo de Retorno de Investimentos: Calculo das projegdes de retorno dos investimentos para curto, médio
e longo prazo.

20.77.5. Relatério de Compliance com Politica de Investimentos: Documento que verifica a aderéncia dos
investimentos a politica previamente estabelecida.

- Documentos de Gestdo de Riscos e Contingéncia

20.78.1. Plano de Contingéncia para Despesas de Emergéncia: Estrutura financeira para cobrir despesas imprevistas
Ou emergenciais.

20.78.2. Andlise de Sensibilidade do Fundo: Avaliagdo da resiliéncia do fundo previdenciario a mudangas no mercado
€ crises econdmicas.

20.78.3. Relatdrio de Acompanhamento de Riscos Atuarial: Documento que monitora e avalia 0s riscos relacionados
aos compromissos atuariais do fundo.

20.78.4. Plano de Acdo de Gestdo de Crises Econdmicas: Estratégia para minimizar os efeitos de uma crise
econdmica no fundo previdenciario.

20.78.5. Relatério de Exposicéo a Riscos Macroecondmicos: Documento que detalha a exposigao do fundo a variaveis
econdmicas, como inflagdo e taxa de juros.

- Documentos de Responsabilidade Social e Comunicagao Publica

20.79.1. Relatério de Responsabilidade Social Corporativa: Documento que detalha as agdes sociais e 0 compromisso
do instituto com a comunidade.

20.79.2. Plano de Agdo para Transparéncia Publica: Estrutura para garantir o acesso a informag&o e a divulgagéo das
atividades do instituto.

20.79.3. Relatdrio de Impacto Ambiental e Social dos Investimentos: Documento que avalia 0 impacto socioambiental
das aplicagdes financeiras do instituto.

20.79.4. Plano de Engajamento com a Comunidade: Estrutura para a¢des de engajamento e participa¢do comunitaria.

20.79.5. Relatério de Sustentabilidade: Documento que analisa o impacto ambiental, social e econémico das
operagdes e investimentos do instituto.

- Documentos de Integragéo Tecnolégica e Inovagao

20.80.1. Plano de Modernizagdo de Sistemas: Estratégia para atualizar e modernizar os sistemas tecnoldgicos do
instituto.

20.80.2. Relatério de Integragao de Sistemas: Documento que avalia a integragdo dos sistemas internos e externos,
como folha de pagamento e gestao de contribuigdes.

20.80.3. Relatdrio de Desempenho de Solugdes de IA e RPA: Avaliagdo do desempenho das solugdes de Inteligéncia
Artificial e Automag&o de Processos (RPA) no instituto.

20.80.4. Plano de Implementagdo de Novas Tecnologias: Documento com o cronograma e orgamento para
implantag&o de novas tecnologias.

20.80.5. Relatério de Retorno sobre Investimento (ROI) Tecnoldgico: Anélise do retorno financeiro das tecnologias
implantadas para automagao e otimizagao de processos.

- Documentos de Gerenciamento de Stakeholders e Relacionamento Externo

20.81.1. Mapa de Stakeholders: Identificacdo e classificagdo dos principais stakeholders do instituto e seu
grau de influéncia.
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20.81.2. Relatério de Interagbes com Stakeholders: Documento com o registro das interagdes e feedbacks
recebidos de stakeholders.

20.81.3. Plano de Agdo de Engajamento de Stakeholders: Estratégia para manter o relacionamento e
engajamento com stakeholders-chave.

20.81.4. Relatério de Expectativas de Stakeholders: Andlise das expectativas e demandas dos stakeholders
em relagéo ao instituto.

20.81.5. Relatério de Parcerias e Cooperacdo Institucional: Avaliagdo das parcerias e cooperagdes

institucionais em andamento.

- Documentos de Implementacao e Gestao de Processos Digitais

20.82.1. Plano de Transformagédo Digital: Estratégia para digitalizar processos e operagdes, aumentando a
eficiéncia do instituto.

20.82.2. Guia de Boas Praticas para Digitalizacdo de Documentos: Instrugdes para garantir a digitalizagao
adequada e segura de documentos.

20.82.3. Relatério de Indicadores de Performance Digital (KPls): Avaliagdo dos KPIs relativos ao
desempenho digital e eficiéncia operacional.

20.82.4. Plano de Governanca Digital: Estrutura de governanga para gerenciar e monitorar a transformagao
digital.

20.82.5. Documento de Conformidade com a Lei 14.063 para Assinaturas Eletronicas: Documento que

certifica a conformidade do instituto com a legislagao para uso de assinaturas eletrénicas.
20.82.6. Automagao com IA:
20.82.6.1. Sugestoes de Texto e Preenchimento Automatico: IA sugere conteudo baseado no tipo de
documento e dados historicos.
20.82.6.2. Geragdo Automatica de Documentos Comuns: Ferramenta de IA para criar modelos de
documentos repetitivos, como relatorios e oficios, preenchendo dados padrdes automaticamente.
20.82.6.3. Correcao de Erros e Sugestoes Gramaticais: Correcdo automatica de gramatica e sugestdes de
melhorias na estrutura textual.
Ferramentas de Controle de Acesso:
20.83.1. Permissoes de Visualizagado e Edig¢ao: Define permissdes por usuario ou grupos de usuarios para visualizar
ou editar o documento.
20.83.2. Restrigoes Temporarias: Opgao para configurar restricdes temporarias de acesso ou visualiza¢do com data
e hora de expiragéo.
Encaminhamento e Tramitagao:

Opgao de Encaminhar para Aprovagao: Lista de contatos ou setores para encaminhar o documento com um clique.
Status de Tramitagdo: Exibe o status atual do fluxo de aprovag&o e revisdo.

21.EDITOR DE TEXTO PRINCIPAL

21.1.Barra de Ferramentas Completa: Inclui todas as ferramentas essenciais para formatagao e criagao de conteldo:

21.1.1. Estilos de Texto: Opgdes de negrito, italico, sublinhado, tachado.

21.1.2. Titulos e Cabecalhos: Diversos niveis de cabegalho para estruturagdo hierarquica.

21.1.3. Listas e Marcadores: Listas com numeragao, marcadores e listas aninhadas.

21.1.4. Tabelas e Organogramas: Insergao e edigao de tabelas e criagdo de organogramas basicos.

21.1.5. Formatacao de Paragrafo: Opgbes de alinhamento (esquerda, direita, centralizado, justificado), recuo e
espagamento.

21.1.6. Ferramentas de Citagdo e Referéncias: Campo de citagdo com insercéo de referéncias conforme padrdes
(ex.: ABNT).

21.1.7. Insergao de Imagens e Gréficos: Upload e formatagéo de imagens e gréficos integrados.

21.1.8. Links e Anexos: Inser¢éo de links externos e anexos para documentos complementares.
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21.1.9. Padrao de Cores e Marcagdes: Paleta de cores para marcagéo e destaque de texto.
21.2.0pgodes de Revisdao e Comentarios:
21.2.1. Comentarios e Anotagoes: Ferramenta para adicionar e responder a comentarios, com atribui¢&o a usuarios
especificos.
21.2.2. Rastreio de Alteragdes: Funcdo que permite visualizar e aceitar ou rejeitar alteracbes feitas por outros
usuarios.
21.3.Ferramentas de Exportacao e Impressao:
21.3.1. Exportacdo em formatos PDF, DOCX, e ODT.
21.3.2. Pré-visualizacdo e opgdes de impressao direta.
22. PAINEL DE AUTOMAGAO COM IA
22.1.Sugestdes e Preenchimento Inteligente:
22.1.1. 1A sugere automaticamente o preenchimento de campos com base em documentos semelhantes ou dados
preexistentes.
22.2. Corregao Automatica e Melhorias Gramaticais:
22.2.1. Ferramenta de verificagdo gramatical e sugestdes de melhoria de estilo e clareza no texto.
22.3.Resumo Automatico do Conteudo:
22.3.1. 1A cria um resumo do documento em tempo real, oferecendo uma visdo geral do conteudo.
22.4.Insergao de Modelos Predefinidos:
22.41. Modelos automaticos de documentos comuns do instituto (ex.: pareceres, oficios), permitindo ao usuario
aplicar o modelo e personalizar conforme necessario.
22.5. Atribuicao e Encaminhamento Automatizado:
22.5.1. Sugestbes de atribuicdo automatica para revisdo e aprovagdo com base no tipo de documento e perfil do
usuario.

23.CONTROLE DE VERSOES E HISTORICO DE DOCUMENTOS

23.1.Comparacao de Versoes:

23.1.1. Ferramenta para comparar versdes anteriores e destacar alteragdes feitas.
23.2. Histérico Completo de Edigao:

23.2.1. Registro de todas as edigdes realizadas no documento com nomes dos editores e datas.
23.3.Recuperacgao de Versoes Anteriores:

23.3.1. Opcao para restaurar uma versao anterior do documento, mantendo as modificagdes atuais arquivadas.
23.4.Botoes de Agao no Rodapé
23.5. Salvar: Salva o documento no estado atual.
23.6. Assinar Digitalmente: Opcao para assinatura digital conforme Lei 14.063, garantindo validade juridica.
23.7.Encaminhar para Aprovagao: Botao para encaminhar o documento ao responséavel pela préxima etapa.
23.8. Tramitar Documento: Inicia 0 processo de tramitacdo, exibindo uma lista de usuarios/setores para escolha de

destinatarios.

24. MENUS EXTRAS TELA DOCUMENTOS

24.1.Controle de Acesso Avangado com Rétulos: Adiciona rotulos de seguranca (como Confidencial, Privado, Publico)
para definir rapidamente as permissdes de visualizagdo e edi¢éo.

24.2.Botao de Restrigao de Acesso por Perfil: Opgéo para restringir o acesso por perfil de usuario, como gestores ou
areas especificas.

24.3.Modo Noturno para Edigao: Alternancia entre modo claro e escuro para maior conforto visual.

24.4. Atalhos Personalizaveis: Configuragdo de atalhos de teclado para agdes frequentes, como salvar, assinar e tramitar.
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24.5. Monitoramento de Tempo de Edigcao: Exibe o tempo de edigdo ativa, permitindo que o autor acompanhe o tempo
dedicado ao documento.

24.6.Ferramenta de Relatério de Acessos: Relatorio que mostra quem acessou, editou e revisou 0 documento, com data e
hora.

24.7.Checklist de Agoes Pendentes: Checklist para garantir que todas as etapas (ex.: assinatura, revisdo, tramitagéo)
foram concluidas antes de finalizar o documento.

24.8. Assistente de Estilo e Formatagao com IA: Ferramenta que sugere alteracdes de estilo, estrutura, e otimizagdo da
linguagem conforme o tipo de documento.

24.9. Acompanhamento de Alteragdes e Aprovagdes em Tempo Real: Visualizagdo em tempo real do status de cada
etapa do documento, permitindo 0 acompanhamento direto de aprovagoes.

25. Relatérios a ser Gerados pelo Sistema
25.1. Relatérios de Concessao de Beneficios
251.1. Relatorio de Aposentadorias Concedidas: Detalha as aposentadorias concedidas, incluindo data de
concessao, tipo de beneficio, e segurado beneficiado.

25.1.2. Relatorio de Pensdes: Lista as pensdes concedidas aos dependentes dos segurados falecidos, com
informagdes sobre valores e condi¢des de pagamento.

25.1.3. Relatorio de Beneficios por Invalidez: Inclui informagdes sobre beneficios por invalidez, com dados de
laudos médicos e periodo de concessao.
25.1.4. Relatorio de Reajustes de Beneficios: Detalha os reajustes aplicados aos beneficios ao longo do tempo,
incluindo percentuais, datas e segurados afetados.
25.2. Relatorios de Contribuigdes e Arrecadagao
25.2.1. Relatorio de Contribuicoes dos Segurados: Listagem de todas as contribuicdes efetuadas pelos
segurados, incluindo datas, valores e status de pagamento.
25.2.2. Relatorio de Contribuigoes em Atraso: Exibe contribuintes inadimplentes, com detalhes sobre prazos,
valores e status de cobranga.
25.2.3. Relatério de Arrecadagdo Mensal/Anual: Consolida os valores arrecadados mensalmente ou anualmente,
segmentados por tipo de contribuigéo e fonte pagadora.
25.2.4. Relatorio de Receitas e Despesas: Apresenta um balango financeiro das receitas (contribuicbes) e
despesas (pagamentos de beneficios) ao longo de um periodo especifico.
25.3. Relatérios Atuarial e de Sustentabilidade
25.3.1. Relatorio de Sustentabilidade Atuarial: Andlise de sustentabilidade do fundo previdenciario, incluindo
projecdes de longo prazo e recomendagdes para ajustes.
25.3.2. Relatério de Projecdo de Beneficios Futuros: Projecdo de valores futuros a serem pagos em beneficios,
considerando os segurados atuais e as tendéncias de contribuigao.
25.3.3. Relatério de Viabilidade Financeira: Avaliagdo da viabilidade financeira do fundo previdenciario,
considerando as obrigagdes atuais e futuras.
25.3.4. Relatorio de Riscos Atuarial: Identifica e analisa os principais riscos atuariais, como a longevidade dos
segurados e alteragdes nas taxas de contribuigéo.
25.4. Relatérios de Auditoria e Conformidade
25.4.1. Relatorio de Auditoria Interna: Detalha os resultados das auditorias internas, destacando n&o
conformidades e recomendagdes de ajustes.
25.4.2. Relatorio de Conformidade com Normas Previdenciarias: Avalia 0 cumprimento das regulamentagdes
aplicaveis, destacando areas que requerem atengao.
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25.4.3. Relatorio de Auditoria Externa: Consolidado das auditorias externas realizadas, incluindo pontos de
melhoria e ajustes necessarios.
25.4.4. Relatorio de Nao Conformidades: Registra todas as néo conformidades identificadas, o status das a¢des
corretivas e o0 prazo para resolugao.
25.5.Relatorios de Gestdo de Documentos e Acessos
25.5.1. Relatorio de Documentos Gerados: Listagem de todos os documentos eletronicos criados pelo sistema,
categorizados por tipo e status.
25.5.2. Relatorio de Documentos em Tramitagdo: Exibe documentos que estdo em tramitagdo, com status atual,
prazo para conclusao e responsaveis.
25.5.3. Relatorio de Controle de Acesso: Detalha os acessos aos documentos, com informagdes de data, hora e
usuério, garantindo rastreabilidade e seguranga.
25.5.4. Relatorio de Edigoes e Revisoes de Documentos: Histérico completo de revisdes, com detalhes sobre
alteragdes e edicdes realizadas por cada usuario.
25.6. Relatérios Financeiros e de Investimentos
25.6.1. Relatorio de Rentabilidade de Investimentos: Avaliagdo dos rendimentos dos investimentos realizados
pelo fundo previdenciario, com comparagdes entre periodos.
25.6.2. Relatorio de Projegdo de Receitas e Despesas: Proje¢do de receitas (contribuigdes) e despesas
(beneficios), com analise de cenarios futuros.
25.6.3. Relatorio de Impacto Econémico dos Beneficios: Analise do impacto econdmico dos beneficios pagos aos
segurados e seus dependentes, incluindo influéncia na economia local.
25.6.4. Relatorio de Liquidez e Solvéncia: Avaliagdo da liquidez e capacidade de solvéncia do fundo para cobrir as
obrigagdes atuais e futuras.
25.7.Relatorios de Transparéncia e Portal Publico
25.7.1. Relatério de Documentos Publicados no Portal de Transparéncia: Lista de documentos divulgados no
portal de transparéncia, incluindo data de publica¢éo e nivel de acesso.
25.7.2. Relatério de Engajamento Publico: Métricas de visualizagéo, feedbacks e downloads de documentos no
portal de transparéncia, com anélise de engajamento.
25.7.3. Relatorio de Feedback Publico: Consolidacdo dos feedbacks recebidos pelos segurados e pelo publico
geral, incluindo sugestdes e reclamacdes.
25.8. Relatérios de Recursos Humanos e Capacitagao
25.8.1. Relatério de Colaboradores do Instituto: Listagem dos colaboradores do instituto, incluindo cargos, tempo
de servigo e atribuicdes.
25.8.2. Relatorio de Capacitagdo e Treinamento: Detalha os treinamentos e capacitagbes realizados pelos
colaboradores, com datas, temas e resultados de avaliagao.
25.8.3. Relatorio de Desempenho e Avaliagdo de Colaboradores: Avaliagdo de desempenho dos colaboradores
envolvidos na gestao previdenciaria € nos processos internos.
25.8.4. Relatorio de Impacto de Novas Politicas Previdenciarias: Avalia o impacto das politicas previdenciarias
em vigor sobre a eficiéncia e desempenho do instituto.
25.9. Relatérios de Inovagao e Uso de IA
25.9.1. Relatorio de Automagao de Processos com IA: Avaliagdo dos processos automatizados por IA, incluindo
eficiéncia, tempo economizado e taxa de sucesso.
25.9.2. Relatorio de Sugestoes de IA para Melhorias de Documentos: Relatério que destaca as sugestdes feitas
pela IA para melhoria de documentos e fluxos de trabalho.
25.9.3. Relatério de Uso de IA para Preenchimento Automatico: Detalha a quantidade de documentos
preenchidos automaticamente pela IA e a precisdo dos dados.
25.9.4. Relatorio de Analise Preditiva e Insights: Relatdrio sobre as previsdes feitas pela IA, incluindo tendéncias,
riscos futuros e recomendacdes.
25.10. Relatorios de Desempenho e Indicadores Operacionais
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25.10.1. Relatorio de Indicadores de Desempenho (KPIs): Exibe os principais KPIs do instituto, como tempo médio
de concesséo de beneficios e taxa de resolugao de pendéncias.

25.10.2. Relatorio de Tempo de Tramitagdo de Documentos: Analisa o tempo médio de tramitagdo dos
documentos, identificando possiveis gargalos.

25.10.3. Relatorio de Eficiéncia Operacional: Avalia a eficiéncia das operagdes do instituto com base nos
documentos gerados e nas atividades concluidas.

25.10.4. Relatorio de Uso do Sistema e Acessos: Detalhes de uso do sistema, frequéncia de acessos e tipos de
documentos mais utilizados.

26. GERACAO DE DOCUMENTOS
26.1.1. Visao Geral: Resumo das atividades recentes, documentos em progresso, alertas importantes.
26.1.2. Notificagoes: Avisos sobre novas acdes necessarias, como assinaturas ou revisdes pendentes.
26.1.3. Elaboragao de Documentos
26.1.4. EDITOR DE TEXTO Funcionalidades Basicas de Edicao

26.1.4.1. Formatacdo de Texto: Capacidade de alterar fonte, tamanho, cor, estilo (negrito, italico,
sublinhado), e alinhamento do texto.

26.1.4.2. Listas: Suporte para listas numeradas e com marcadores.

26.1.4.3. Insercéao de Links: Adicionar hiperlinks a textos.

26.1.4.4. Inser¢do de Imagens: Incorporar imagens no documento, com opgles de redimensionamento e
alinhamento.

26.1.4.5. Tabelas: Inserir e editar tabelas, incluindo ajuste de tamanho de células, cor de fundo e bordas.

26.1.4.6. Cabecalhos e Rodapés: Definir cabegalhos e rodapés para paginas.

26.1.4.7. Insergao de Citagdes: Adicionar blocos de citago.

26.1.4.8. Desfazer e Refazer: Reverter ou repetir agdes.

26.1.4.9. Funcionalidades Avangadas de Edigao

26.1.4.10. Controle de Versodes: Manter um histdrico de revisbes e permitir voltar a versdes anteriores do
documento.

26.1.4.11. Comentarios e Revisdes: Adicionar comentarios e fazer revisdes com controle de alteragdes.

26.1.4.12. Pesquisa e Substitui¢ao: Buscar palavras ou frases especificas e substitui-las.

26.1.4.13. Autocorrecdo e Verificagdo Ortografica: Corrigir automaticamente erros de digitacdo e
gramaticais.

26.1.4.14. Exportacao e Importacao: Salvar documentos em diferentes formatos como PDF, DOCX, efc., e
importar documentos de outros formatos.

26.1.4.15. Funcionalidades com Inteligéncia Atrtificial

26.1.4.16. Escrita Assistida por IA: Sugestbes automaticas de frases e paragrafos baseadas no contexto do
texto.

26.1.4.17. Sumarizagao Automatica: Gerar resumos de textos longos automaticamente.

26.1.4.18. Geracao de Conteudo: Criar contelido sobre temas especificos com base em prompts fornecidos
pelo usuario.

26.1.4.19. Deteccao de Similaridade: Verificar similaridade do texto com registros de documentos ja
elaborados anteriormente, indicando as fontes similares.

26.1.4.20. Assistente de Escrita Criativa: Propor ideias criativas para escrita, como desenvolvimento de

personagens, enredos e cenarios.
26.1.4.21. Funcionalidades de Colaboragao

26.1.4.22. Edi¢ao Colaborativa: Permitir que maltiplos usuarios editem o documento de forma simulténea.
26.1.4.23. Controle de Acesso e Permissoes: Definir usuarios poderéo visualizar, editar o documento.
26.1.4.24. Integracao: Conectar o editor aos sistemas do portal de transparéncia e site oficial para facilitar a

comunicagéo entre colaboradores.
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26.1.4.25. Modelos Pré-definidos: Conjunto de modelos para tipos comuns de documentos publicos, que
podem ser personalizados conforme necessario.

26.1.5. Criagdo de Modelos Personalizados: Capacidade para os usuérios criarem e salvarem seus proprios
modelos para uso futuro.

26.1.6. Ferramentas de Revisdo e Edicao

26.1.7. Corretor Ortografico e Gramatical: Ferramentas automaticas que revisam a ortografia e a gramatica do
texto.

26.1.8. Revisao de Estilo e Clareza: Al que sugere melhorias no estilo e clareza do texto para torna-lo mais
compreensivel e efetivo.

26.1.9. Deteccdo de Plagio: Ferramentas que verificam se o contelido do documento é original ou se existe
potencial plagio.

26.1.10. Compartilhar Colaboragao

26.1.10.1. Anotagoes: Capacidade para multiplos usuarios acrescentarem e fazerem anotacdes diretamente
nos documentos.
26.1.10.2. Controle de Versao: Manter histdrico de revisdes do documento, permitindo comparar versdes e

reverter a alteragdes anteriores se necessario.
26.1.11. Integragéo de Dados
26.1.11.1. Incorporagao de Dados: Ferramenta que permita integracéo de dados em tempo real com outras
fontes dentro dos documentos, como incorporar graficos dindmicos ou tabelas atualizaveis.
26.1.12. Inteligéncia Artificial
26.1.12.1. Assistente de Redagdo Al: Ferramenta de Al para auxiliar na redagdo e estruturagéo de
documentos, utilizando base de informag6es também do histérico de documentos gerados pela instituigao e
armazenados na entidade.
26.1.12.2. Revisdo Al: Assistente de Al para sugerir melhorias e corregdes nos documentos.
26.1.12.3. Sugestoes Baseadas em Al: Al que analisa o contexto do documento para sugerir contetdo
relevante, como dados estatisticos, referéncias legais, ou citagdes apropriadas.
26.1.13. Documentos elaborados por IA
26.1.13.1. Projeto de Lei Ordinaria (PLO): Proposicdes legislativas comuns, que regulamentam matérias de
competéncia do municipio exceto aquelas que exigem uma regulamentagao especial.
26.1.13.2. Projeto de Lei Complementar (PLC): Utilizado para complementar a Constituigdo Federal ou a Lei
Orgénica do Municipio, abordando matérias especificas.
26.1.13.3. Projeto de Lei de Iniciativa Popular: Este tipo de projeto é apresentado pelos cidaddos do
municipio. Exigéncia de numero minimo de assinaturas de eleitores municipais para que seja aceito e
tramitado na cdmara municipal, conforme determina a lei organica do municipio.
26.1.13.4. Projeto de Lei de Iniciativa do Executivo: Projetos propostos do executivo para tratar de questoes
diversas como or¢amento, tributagéo, organizacao do poder executivo, entre outros
26.1.13.5. Projeto de Resolugdo: Regular assuntos de interesse interno da cdmara e promulgado pelo
presidente da camara.
26.1.13.6. Projeto de Decreto Legislativo: Destinado a regular matérias de competéncia exclusiva da camara
com efeitos externos, sem interferéncia do executivo, como concessao de titulos honorificos e autorizagéo
para referendo ou plebiscito.

26.1.13.7. Projeto de Emenda a Lei Organica: Proposicéo destinada a alterar a Lei Orgénica do municipal.

26.1.13.8. Emenda Aditiva: Acrescentar ao texto original do projeto de lei, propondo inclusdo de novas
disposicdes ou condigdes que nao estao contempladas no texto original.

26.1.13.9. Emenda Supressiva: Propde eliminag¢do de trecho ou disposigéo no texto original do projeto de lei,

removendo partes que o autor da emenda considerar desnecessarias ou prejudiciais.
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26.1.13.10. Emenda Modificativa: Alterar partes do texto do projeto de lei sem adicionar ou remover
completamente qualquer parte. Modificando o projeto para melhorar a redagao ou ajustar o contetdo de
modo a refletir melhor as intengdes da legislacao.

26.1.13.11.  Emenda Substitutiva: Substituir artigo, paragrafo, inciso ou alinea do projeto de lei. Pode ser mais
ampla e substituir segao inteira do projeto por novo texto.

26.1.13.12.  Emenda Aglutinativa: Combinar aspectos de outras emendas ou partes do texto original em uma
nova emenda, com objetivo de harmonizar ou conciliar diferentes proposicoes sobre 0 mesmo tema.

26.1.13.13. Emenda de Redagao: Corrigir erros de redagdo, ortografia, técnica legislativa ou adequagéo
terminolégica no texto do projeto de lei, sem alterar seu contetido substantivo.

26.1.13.14. Emenda de Plenario: Apresentada durante a discussdo do projeto no plenario de uma casa
legislativa, e ndo nas comissdes, quando permitido pelo regimento interno da casa legislativa.

26.1.13.15.  Requerimento de Informagao: Solicitar informagdes a 6rgdos da administracdo ou a entidades
externas sobre assuntos pertinentes ao municipio.

26.1.13.16.  Requerimento de Providéncia: Solicitar adogdo de medidas especificas por parte do poder
executivo ou de outras entidades. Pode envolver questdes de infraestrutura, servigos publicos, seguranca,
entre outros.

26.1.13.17.  Requerimento de Audiéncia Publica: Propor a realizagdo de audiéncias publicas para debater
temas de interesse publico com a participagdo da comunidade e de especialistas.

26.1.13.18.  Requerimento de Urgéncia: Solicitar regime de urgéncia para a tramitagdo de determinados
projetos de lei, para acelerar o processo legislativo e reduzir os prazos para analise e discussao.

26.1.13.19.  Requerimento de Convocagdo: Convocar secretarios ou dirigentes de entidades da administragéo,
para prestar esclarecimentos sobre assuntos especificos de sua competéncia no plenario ou em comissao.

26.1.13.20.  Requerimento de Constituicao de Comissao: Solicitar criagdo de comissao especial ou temporaria
para tratar de assuntos, investigacdes ou para elaborar projetos sobre temas especificos.

26.1.13.21.  Requerimento de Vista: Solicitar tempo para analise de projeto de lei ou de documento em
discussao, interrompendo temporariamente a tramitagao para que o solicitante examine melhor o conteudo.

26.1.13.22.  Requerimento de Arquivamento: Solicitar que proposicdo seja arquivada, por considera-la
inoportuna, inconveniente ou por outros motivos justificados.

26.1.13.23.  Requerimento de Reconstituicao de Processo: Solicitar reconstituicdo de processos ou dossiés
perdidos ou extraviados, para garantir a continuidade da analise legislativa ou administrativa.

26.1.13.24. Mogao de Aplauso ou Louvor: Parabenizar, elogiar ou reconhecer publicamente pessoas,
instituicbes ou entidades por realizagdes notaveis ou servigos relevantes a comunidade.

26.1.13.25. Mocao de Repudio ou Protesto: Expressar desaprovagdo ou condenagdo a agdes,
comportamentos ou politicas consideradas inadequadas, ofensivas ou prejudiciais a sociedade.

26.1.13.26.  Mocgao de Pesar: Expressar condoléncias e solidariedade em casos de falecimentos ou grandes
tragédias que afetam membros da comunidade ou figuras publicas.

26.1.13.27.  Mogao de Apelo: Solicitar agdo ou intervengdo em assuntos urgentes e de grande importancia.
Dirigida a autoridades ou entidades com poder decisério sobre o tema em questéo.

26.1.13.28.  Mogao de Congratulagao: Felicitar individuos ou grupos por eventos significativos ou conquistas
especiais, como aniversarios de institui¢des, sucessos esportivos, entre outros.

26.1.13.29.  Mogao de Solidariedade: Expressar apoio a pessoas, grupos ou entidades que estdo enfrentando
dificuldades ou injustigas, mostrando solidariedade formal do legislativo.

26.1.13.30. Mocao de Confianga: Manifestar apoio a politicas, propostas ou liderangas, especialmente em
contextos de crise ou controvérsia.

26.1.13.31. Ata de Sessao Ordinaria: Documentar o que ocorreu em sessdo ordinaria da camara, incluindo
discursos, debates, votagdes e decisdes tomadas.

26.1.13.32.  Ata de Sessdo Extraordinaria: Documentar 0 que ocorreu em sessdo extraordinaria, incluindo
discursos, debates, votagdes e decisdes tomadas em assuntos urgentes. Ata de Sessao Solene: Registrar
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tudo que ocorreu em sessdes solenes, realizadas para comemorar datas importantes ou homenagear
pessoas e entidades que se destacaram de alguma forma.

26.1.13.33.  Ata de Audiéncia Publica: Documentar o que ocorreu em audiéncias publicas, sessdes especiais
abertas ao publico para debater temas de grande interesse social.

26.1.13.34.  Ata de Reunido de Comissao: Documentar debates, deliberacdes e votagGes que ocorrem nas
comissOes permanentes ou temporérias da casa legislativa.

26.1.13.35. Ata de Comissdo Especial: Documentar debates, deliberagdes e votagdes que ocorrem nas
comissOes especiais criadas para tratar de assuntos especificos ou investigagoes.

26.1.13.36.  Ata de Reunido de Bancada: Documentar reunibes realizadas pelas bancadas partidarias na
discussao de estratégias, posicionamentos e decisdes internas.

26.1.13.37.  Ata de Conferéncias ou Seminarios: Documentar discussdes em eventos, como conferéncias ou
seminarios organizados pelo legislativo.

26.1.13.38.  Decretos Legislativos de Ratificagdo: Ratificar tratados ou acordos celebrados pelo executivo,
conferindo a validade juridica interna.

26.1.13.39.  Decretos Legislativos de Concessao: Autorizar concessdes de servigos publicos e uso de bens
publicos, quando exigida a deliberacéo do legislativo.

26.1.13.40.  Decretos Legislativos de Autorizagao: Autorizar atos que dependem de aprovagao do legislativo,
como operagdes externas de natureza financeira.

26.1.13.41.  Decretos Legislativos de Sustagdo de Atos Normativos: Servem para sustar atos do executivo
que exorbitem o poder regulamentar ou os limites de delegacao legislativa.

26.1.13.42.  Decretos Legislativos de Perda ou Suspensdo de Mandato: Para declarar perda ou suspensao
de mandato parlamentar, conforme os casos previstos na lei e no regimento interno da casa legislativa.

26.1.13.43.  Decretos Legislativos de Criagdo de Comissdes Parlamentares de Inquérito (CPI): Instaurar
comissdes temporarias destinadas a investigar um fato determinado de interesse publico.

26.1.13.44.  Decretos Legislativos de Regulamentagdo Interna: Regulamentar assuntos internos do
legislativo, como processo legislativo, fungbes de comissdes e as normas de procedimento.

26.1.13.45.  Decretos Legislativos de Aprovagdao de Contas do Executivo: Aprovar contas apresentadas
anualmente pelo chefe do executivo.

26.1.13.46.  Decretos Legislativos de Emergéncia ou Calamidade: Declarar estado de emergéncia ou
calamidade publica em situagdes excepcionais.

26.1.13.47.  Resolugées de Regimento Interno: Modificam regras de funcionamento do préprio corpo
legislativo. Normas da organizagdo de sessdes, processo legislativo, formacdo e funcionamento das
comissdes, entre outros aspectos.

26.1.13.48.  Resolugdes de Criagdo de Comissdes Permanentes ou Temporarias: Estabelecer comissdes
para lidar com assuntos especificos no legislativo, permanentes em fungdes continuas ou temporarias em
questdes especificas ou investigativas.

26.1.13.49.  Resolugoes de Administragao Interna: Gerenciar servigos administrativos da casa legislativa,
como gestdo de pessoal, servigos de apoio, seguranga interna, entre outros.

26.1.13.50.  Resolugoes de Diretrizes Or¢camentarias: Regular diretrizes e critérios orgamentarios em ambito
interno.

26.1.13.51.  Resolugdes de Etica e Disciplina: Regula comportamento ético e san¢des disciplinares aplicaveis
a membros do corpo legislativo.

26.1.13.52.  Resolugdes de Honrarias e Condecoragdes: Instituir medalhas, titulos honorificos e formas de
reconhecimento publico que o legislativo confere a individuos ou entidades.

26.1.13.53.  Resolugdes de Procedimentos Especiais: Afastar ou responsabilizar autoridades publicas de
competéncia exclusiva do legislativo.

26.1.13.54.  Resolugoes de Questdes Eleitorais: Regular aspectos de eleicbes para cargos dentro do
legislativo, como mesa diretora e outras liderangas.
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26.1.13.55.  Parecer Prévio: Elaborado na comissdo antes da discusséo de proposigédo no plenario. O parecer
analisa a admissibilidade da proposigao sob aspectos formais e legais.

26.1.13.56.  Parecer de Mérito: Avaliar contetdo substancial de projeto, opinando sobre pertinéncia, eficacia e
impactos da proposta.

26.1.13.57.  Parecer de Constitucionalidade: Elaborado na comiss@o de Constituicdo e Justica, avaliar se o
projeto esta em conformidade com a constituigéo federal, estadual e Lei Organica.

26.1.13.58.  Parecer Fiscal: Avaliar impactos financeiros e or¢camentarios de projetos. Essencial em projetos que
envolvam aumento de despesas publicas ou alteragbes na estrutura tributaria.

26.1.13.59.  Parecer Conclusivo: Elaborado pelas comissées com poder de decisdo terminativamente sobre
matérias, dispensando necessidade de votagdo em plenério, salvo havendo existéncia de recurso.

26.1.13.60.  Parecer Combinado ou Conjunto: Elaborado de forma colaborativa por mais de uma comissao
desenvolvido em conjunto sobre proposicao, de matérias com competéncias de multiplas comissdes.

26.1.13.61.  Parecer Contrario: Elaborado pelo relator ou comissdo recomendando a rejeicdo do projeto. O
parecer deve ser acompanhado de justificativas para néo aprovagéo da proposta.

26.1.13.62.  Parecer de Redacao Final: Elaborado pela comissdo de redacdo ou relator da redagéo final,
confirmando que o texto do projeto esta redigido de forma clara e precisa, de acordo com as alteracdes
aprovadas durante as discussdes.

26.1.13.63.  Parecer de Compatibilidade: Analisar compatibilidade do projeto com outras leis e normas
existentes, evitando contradicdes legais.

26.1.13.64. Indicagbes de Obras Publicas: Sugerir construcdo ou reparo de infraestrutura publica, como
estradas, pontes, escolas, hospitais, parques, etc.

26.1.13.65. Indicagbes de Servigos Urbanos: Propor melhorias ou implementagdes em servicos urbanos,
como iluminagao publica, coleta de lixo, manutengéo de areas verdes, e servigos de saneamento.

26.1.13.66.  Indicagoes de Seguranga Publica: Recomendar agdes para aumentar a seguranga em
determinadas areas, como aumento do policiamento, instalagdo de cameras de seguranga ou criagdo de
programas de prevencao ao crime.

26.1.13.67.  Indicagbes de Saude Publica: Sugerir melhorias em servigos de salde, como a abertura de novos
postos de salde, campanhas de vacinag¢do, ou aumento de recursos para hospitais.

26.1.13.68.  Indicagbes de Educagdo: Propor medidas de melhorar na qualidade da educagdo, como
construgdo de novas escolas, reformas em instituicbes existentes, ou programas de capacitacdo de
professores.

26.1.13.69. Indicagbes de Transporte Publico: Recomendar melhorias ou expansdes em servicos de
transporte publico, aumento de linhas de 6nibus, tarifas subsidiadas, ou melhorias em terminais e estagdes.

26.1.13.70.  Indicagoes de Politicas Sociais: Sugerir implementagado ou ampliagéo de programas sociais, como
bolsas de estudo, auxilio a familias carentes, ou programas de emprego e renda.

26.1.13.71.  Indicagbes Ambientais: Propor acdes para protecdo ambiental, como programas de
reflorestamento, prote¢édo de areas de manancial, ou iniciativas de reciclagem.

26.1.13.72.  Indicagoes de Cultura e Lazer: Recomendar criagdo ou apoio de eventos culturais, construgdo de
centros de cultura, ou desenvolvimento de areas de lazer para a populagéo.

26.1.13.73.  Indicagbes de Regularizagdo Fundiaria: Sugerir acbes para regularizar areas ocupadas,
garantindo o direito a moradia e a legalizagdo de terrenos e imoveis.

26.1.13.74.  Autdgrafo de Projeto de Lei Ordinaria: Elaborado para referir-se ao texto final de projeto de lei
ordinaria que regula matérias gerais € nao requeiram normas especiais para aprovagao.

26.1.13.75.  Autdgrafo de Projeto de Lei Complementar: Elaborado como texto final de um projeto de lei
complementar que trata de matérias especificas, definidas na Lei Organica, e exigem aprovagdo por maioria
absoluta ou qualificada dos membros do legislativo.

26.1.13.76.  Autografo de Projeto de Resolugéo: Elaborado como documento final de projeto de resolugéo que
regula assuntos internos do legislativo, como o regimento interno.
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26.1.13.77.  Autdégrafo de Projeto de Decreto Legislativo: Elaborado para o texto final de um decreto
legislativo que trata de assuntos de competéncia exclusiva do legislativo com efeitos externos.

26.1.13.78.  Oficio de Solicitagao: Pedir informacdes, documentos, apoio ou agdes especificas de o6rgdos
governamentais, ou entidades privadas.

26.1.13.79.  Oficio de Convite: Convidar autoridades, especialistas, representantes de entidades e cidadéos
para eventos, reunides, audiéncias publicas ou sessdes solenes organizadas pelo legislativo.

26.1.13.80.  Oficio de Agradecimento: Expressar gratiddo formalmente a individuos ou organizagdes por
colaboragdes, participages em eventos ou por servigos prestados.

26.1.13.81.  Oficio de Resposta: Responder solicitagdes ou questionamentos feitos por entidades, cidadaos,
fornecendo informagdes requeridas ou explicando a¢des tomadas.

26.1.13.82. Oficio de Encaminhamento: Enviar documentos, projetos de lei, emendas ou relatdrios, a
comissdes internas ou externas ao legislativo, garantindo que a documentagdo chegue aos destinatarios
adequados.

26.1.13.83. Oficio de Notificagdo: Notificar formalmente sobre decisdes, mudangas de procedimentos,
atualizagdes regulatérias ou avisos importantes.

26.1.13.84.  Oficio de Requerimento: Formalizar pedido de providéncias, intervenc¢do ou agdo governamental
necessaria.

26.1.13.85.  Oficio Circular: Enviado a grupo amplo de destinatarios para informar sobre eventos, politicas ou
questdes que afetam multiplas partes ou publico em geral.

26.1.13.86.  Oficio de Comunicagado de Decisdes: Comunicar decisbes oficiais tomadas em plenario ou em
comissdes, como aprovagao ou rejeicdo de projetos, ou deliberagdes legislativas.

26.1.13.87.  Oficio de Confirmagdo: Confirmar recebimento de documentos, pedidos ou para confirmar
realizacdo de eventos ou encontros.

26.1.13.88.  Convocagdo de Sessdo Ordinaria: Chamado regular para que parlamentares comparegam as
sessdes ordinarias conforme estabelecido pelo calendario legislativo.

26.1.13.89. Convocagdo de Sessdo Extraordinaria: Convocacdo para sessdes ndo previstas no calendario
regular, para discutir e votar matérias urgentes ou de grande importancia.

26.1.13.90. Convocagdo de Audiéncias Publicas: Convite a parlamentares, especialistas, autoridades e
cidadaos a participarem de audiéncias publicas destinadas a discutir temas especificos de interesse publico.

26.1.13.91.  Convocacgdo de Reunido de Comissdo: Chamado de membros de comissdes permanentes ou
temporarias para reunides, para trabalhos de competéncia da comissao.

26.1.13.92. Convocagdo para Sessoes Solenes: Chamado para sessdes especiais para homenagear,
comemorar ou recepcionar autoridades.

26.1.13.93.  Convocagao de Testemunhas: Convocacdo de individuos para prestar depoimento em comissdes
de inquérito ou processo de discussdo de projetos que requeiram esclarecimentos adicionais.

26.1.13.94.  Convocacao de Autoridades Governamentais: Requerimento de autoridades do executivo ou da
administracdo em geral, para comparecimento perante o legislativo e prestar esclarecimentos sobre
assuntos especificos.

26.1.13.95.  Convocagao de Especialistas ou Consultores: Chamado de especialistas ou consultores externos
para participarem de debates, fornecendo consultoria técnica ou auxiliando na elaboragdo de legislagéo
especializada.

26.1.13.96.  Convocagao para Participagao em Eventos Especiais: Convocacdo de membros do legislativo e
outras partes interessadas para participarem de conferéncias, workshops, seminérios ou outros eventos
organizados pelo legislativo.

26.1.13.97.  Convocagao para Votagoes Importantes: Chamado especifico para garantir quérum completo em
votagdes cruciais que requeiram maioria qualificada ou absoluta.

26.2. Tramitagao de Documentos
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26.2.1. A tramitagdo de documentos eletronicos no ambiente legislativo devera utilizar fluxo sistematico com regras
para garantir eficiéncia e transparéncia, conforme abaixo:
26.2.2. Origem e Formato do Documento:

26.2.2.1. Origem: O documento podera ser criado em gabinetes de parlamentares, gabinete da presidéncia,
ou em uma comisséo, dependendo da iniciativa ou necessidade legislativa.
26.2.2.2. Formatagao: O sistema formataréd o documento conforme os padrdes legislativos estabelecidos no

item Elaboragéo de Documentos.
26.2.3. Submissao e Registro:
26.2.3.1. Submissado: O documento sera submetido eletronicamente através do sistema acordo com o
regimento interno e demais atos normativos da camara.
26.2.3.2. Registro: Cada documento recebera codigo de identificago Unico, e catalogado no sistema.
26.2.4. Regras de Tramitagao
26.2.4.1. Permissoes Baseadas na fungdo: Definicdo de permissdes detalhadas baseadas na fungéo do
usuario dentro do legislativo, garantindo que apenas pessoas autorizadas possam acessar ou modificar os
documentos.
26.2.4.2. Auditoria e Conformidade: Ferramentas de auditoria para garantir que todos os documentos
estejam em conformidade com as normas legislativas e regulamentagdes aplicaveis.
26.2.4.3. Registro de Atividades: Manter um log detalhado de todas as agbes realizadas em cada
documento, visivel para auditores e para o publico conforme as normas de transparéncia.
26.2.5. Prazos e Urgéncia:

26.2.5.1. Definicdo de Prazos: Estabelecer prazos claros para cada etapa da tramitagdo, com alertas
automaticos para garantir cumprimento.
26.2.5.2. Verificagao de Conformidade: Assegurar que todos os documentos atendam as exigéncias legais e

regulamentaces vigentes antes de sua aprovacao.
26.2.6. Integridade:

26.2.6.1. Assinaturas Digitais: Utilizar assinaturas digitais para autenticar a origem e aprovagdo de
documentos, prevenindo fraudes e alteragdes ndo autorizadas.

26.2.6.2. Assinar Documento: Os documentos devem ser assinados eletronicamente de acordo com 0s
incisos, 1, Il e 1ll, do artigo 2° da lei 14.063.

26.2.6.3. Gestdo de Certificados: Gerir certificados digitais para utilizacdo de assinaturas eletronicas
qualificadas.

26.3. Mesa de Trabalho Virtual Legislativa

Para garantir a méxima produtividade, certos elementos devem estar sempre acessiveis na mesa virtual de
trabalho de um sistema de documentos eletrénicos:
26.3.1. Caixa de Entrada: Acesso rapido a novos documentos recebidos, pendentes de reviséo ou resposta.

26.3.2. Meus Documentos: Listagem de todos os documentos criados pelo usuério.

26.3.3. Documentos Recebidos: Visualizagdo dos documentos recebidos de outros setores ou departamentos.

26.3.4. Documentos Tramitados: Listagem de documentos encaminhados pelo usuario para outros setores ou
departamentos.

26.3.5. Documentos Arquivados. Listagem de todos os documentos arquivados pelo usuério ou departamento.

26.3.6. Redigir Documento

26.3.6.1. Novos Documentos: Links diretos para elabora¢do de novos tipos de documentos, de acordo com o
item elaboragdo de documentos.
26.3.6.2. Modelos de Documentos: Link direto para biblioteca com histérico de modelos padronizados

utilizados pela camara, facilitando a criagdo de novos documentos conforme as normas estabelecidas.
26.3.7. Prazos e Pesquisas
26.3.7.1. Ferramentas de Pesquisa: Campo de busca para localizar rapidamente documentos dentro do
sistema, usando palavras-chave, tags ou outros filtros.
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26.3.7.2. Calendario e Prazos: Calendario integrado com visdo geral de prazos, reunides e outros eventos
importantes.
26.3.8. Comunicagao e Tarefas
26.3.8.1. Interagao Legislativa: Ferramentas de comunicagéo interna, como chat ou videoconferéncia, para
facilitar a colaboragao entre usuérios do sistema em tempo real.
26.3.8.2. Tarefas e Lembretes: Area para visualizar e gerenciar tarefas pendentes, lembretes e notas
adesivas.

26.3.9. Assinaturas Digitais e Tramitagdo: Atalhos para funcbes de assinatura eletrnica e tramitagdo de
documentos, permitindo aprovacgdes rapidas e movimentacédo eficiente de documentos através de etapas de
trabalho.

26.3.10. Relatorios e Analises: Atalhos para relatérios de atividades e analises de desempenho, ajudando na gestéo
e no acompanhamento da eficacia operacional.

27.PROCESSOS LEGISLATIVOS
O sistema ndo deve apenas gerenciar processos eletronicos legislativos, mas também buscar constantemente
melhorar a eficiéncia e a eficacia do processo legislativo através de inovacédo e automagao.
27.1.Mesa Virtual de Processos.
27.1.1. Barra de Navegagao Principal.

271.141. Integracdo com Processos: Anexacéo de documentos a processos legislativos ou administrativos
especificos.

271.1.2 Visualizagdo de Processos: Acesso a informagdes detalhadas sobre cada processo relacionado
aos documentos.

2711.3. Meus Processos: Listagem de todos os processos na mesa do usuario aguardando deliberacao.

271.1.4. Processos Tramitados: Listagem de todos os processos encaminhados pelo usuario para outros
setores ou departamentos.

27.1.1.5. Caixa de Pesquisa: Acesso facil para buscar processos, documentos, ou informagdes especificas
dentro do sistema, com recursos de pesquisa avangada.

27.1.1.6. Notificagées: Um icone ou area sempre visivel para alertas e notificagbes em tempo real,
informando sobre novos documentos, mudancas de status, prazos iminentes ou comunicagdes importantes.

271.1.7. Documentos Recentes/Frequentemente Usados: Links diretos ou uma lista de documentos
recentemente acessados ou trabalhados, permitindo retomar o trabalho de forma rapida e eficiente.

271.1.8. icones de Agdo Rapida: Botdes ou icones para agdes comuns e importantes, como criar novo
processo, enviar documento, assinar eletronicamente, etc.

27.1.1.9. Calendario e Agendas: Visualizagdo répida do calendario com eventos, prazos e sessdes
legislativas marcadas, essencial para o planejamento e gestdo do tempo.

27.1.1.10. Indicadores de Status do Processo: Indicadores ou graficos que mostram o status atual dos
processos legislativos em tramitagao, como em anélise, aprovados, pendentes, etc.

27.1.1.11. Dashboards de Monitoramento: Para um rapido overview do fluxo de trabalho, incluindo
indicadores de desempenho, estatisticas e métricas operacionais.

27.1.2. Criagao e Inicializagao de Processos

27.1.21. Definigdo de Tipos de Processo: Capacidade de definir e personalizar diferentes tipos de
processos legislativos, como projetos de lei, emendas, mogdes etc.
271.2.2. Formulérios Dindmicos: Implementacdo de formulérios eletrénicos dindmicos para a entrada de

dados inicial, que podem se ajustar com base no tipo de processo escolhido.
27.1.3. Gerenciamento de Fluxo de Trabalho
27.1.341. Configuragao de Fluxos de Trabalho: Ferramentas para configurar e personalizar os fluxos de
trabalho legislativos, incluindo definicdo de etapas, responsaveis e condi¢des para movimentagdo do
processo.
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271.3.2. Automatizagao de Tarefas: Automatizagéo das tarefas repetitivas dentro do fluxo de trabalho, como
notificacdes automaticas, atualizagbes de status e encaminhamentos.
27.1.4. Tramitagdo de Processos

27.1.441. Visualizagdo de Tramitagao: Interface grafica para visualizar o caminho atual do processo dentro
da organizagéo legislativa, incluindo todas as etapas por onde ja passou e onde se encontra atualmente.
271.4.2. Historico de Movimentagbes: Registro detalhado de todas as movimentagBes do processo,

incluindo data, hora, usuario responsavel e a¢ao realizada.
27.1.5. Requisitos da tramitagao

27.1.5.1. Documento dentro de um processo pode ser visualizado e editado ao mesmo tempo por varias
pessoas de diferentes gabinetes.

27.1.5.2. O processo pode ser visualizado ao mesmo tempo por varios gabinetes.

27.1.5.3. O processo pode ser tramitado para varios departamentos/gabinetes ao mesmo tempo.

27.1.5.4. O Processo podera ser tramitado para usuario especifico de departamento ou gabinete.

27.1.5.5. O processo podera ter documentos juntados por varios gabinetes ao mesmo tempo.

27.1.5.6. Na abertura do Processo automaticamente ser tramitado para departamento especifico.

27.1.5.7. A numeracéo do Processo podera manual ou automatico pelo sistema

27.1.5.8. Na abertura do Processo, opcao de selecionar documentos ja existentes no sistema, para fazer parte
do processo.

27.1.5.9. Na abertura do Processo, o Termo de Abertura devera ser gerar ado automaticamente pelo sistema.

27.1.5.10. No encerramento do Processo, o sistema deve gerar automaticamente o Termo de Encerramento

27.1.511. O sistema devera permitir a reabertura de Processos.

27.1.5.12. O sistema devera oferecer recebimento de Processos em Lotes

27.1.5.13. O sistema devera permitir que usuarios ou departamentos em posse de Processos, altere a Situagao
do Processo, (Lido em Plenério, Na Ordem do Dia, encerrado)

27.1.5.14. Permitir juntar multiplos documentos (arquivos) em processos legislativos, em uma tela, informando
o tipo de documento, objeto e assinantes.

27.1.5.15. Permitir que processo legislativo possa ser retomado (retornar) quando estiver aguardando
recepgao.

27.1.5.16. Permitir tramitar processo legislativo, com prazo definido para o usuério ou departamento, permitindo
selecionar o proximo departamento caso expire o prazo.

27.1.5.117. Permitir que usuarios possam salvar (baixar) documentos selecionados individualmente do processo
legislativo em arquivo formato PDF, numerando as paginas dos documentos com indice tnico do processo.

27.1.5.18. Permitir que usuérios possam salvar (baixar) todos os Documentos do processo legislativo em
arquivo Unico, formato PDF, numerando todas as paginas dos documentos em indice Unico do processo.

27.1.5.19. Permitir que usuarios possam salvar (baixar) topos os documentos de processos, em arquivos .ZIP

27.1.5.20. Gerar Relatorio com informag6es com agdes de usuarios em Processos Legislativos especificos ou

grupo, informando as agdes praticadas no mesmo.
27.1.6. Gestao de Prazos e Alertas

27.1.6.1. Calendario Integrado: Integracdo com sistema de calendario para gerenciar prazos relacionados
aos processos.
27.1.6.2. Alertas Proativos: Configuragcdo de alertas proativos para avisar usuarios sobre aproximagdo de

prazos criticos ou atrasos nos processos.
27.1.7. Seguranga e Controle de Acesso
271.71. Permissdoes Baseadas na fungao: Definicdo de permissdes detalhadas baseadas na fungdo do
usuario dentro da organizagéo, garantindo que apenas pessoas autorizadas possam acessar ou modificar os
processos.
271.7.2. Auditoria e Conformidade: Ferramentas de auditoria para garantir que todos 0s processos estejam
em conformidade com as normas legislativas e regulamentagdes aplicaveis.
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27.1.8. Interagdo e Colaboragao

27.1.8.1. Comentarios e Anotagcdes: Funcionalidade para adicionar comentérios ou anotagbes em cada
etapa do processo, facilitando a colaboragéo e o registro de decisdes importantes.
27.1.8.2. Féruns de Discussao: Espacos dedicados para discussdo de processos especificos, onde

participantes podem debater e trocar informagdes de forma segura e organizada.
27.1.9. Relatérios

27.1.91. Relatérios Customizaveis: Capacidade de gerar relatérios customizados sobre o andamento dos
processos legislativos, com opgdes para filtrar por tipo de processo, status, periodo, entre outros.
27.1.9.2. Monitoramento: Dashboards interativos para monitorar o status geral dos processos, visualizando

indicadores chave de desempenho e alertas em tempo real.

27.1.10. Comunicacao e Colaboragao Institucional

27.1.10.1. Comunicacgao Interna: Sistema de mensagens para facilitar a comunicacao rapida e eficiente entre
0s vereadores, assessores, € equipe administrativa.

27.1.10.2. Comunicagao em Tempo Real: Capacidade de enviar e receber mensagens instantaneamente.

27.1.10.3. Suporte a Mensagens de Grupo e Privadas: Funcionalidades para criar conversas tanto privadas
quanto em grupo.

271104, Compartilhamento de Arquivos: Possibilidade de compartilhar documentos, imagens e videos
dentro do chat.

27.1.10.5. Historico de Conversas: Acesso ao historico completo das conversas para referéncia futura.

27.1.10.6. Busca Avangada: Ferramentas de busca para encontrar rapidamente informagdes especificas
dentro das conversas.

27.1.10.7. Notificagdes: Sistema de notificagdes para novas mensagens e outros alertas relevantes.

27.1.10.8. Videochamadas e Chamadas de Audio: Integraco de funcionalidades para realizar chamadas de
audio e video.

27.1.10.9. Integracdo com Calendario: Conex@ com calendarios para facilitar o agendamento e a

visualizagao de compromissos e prazos legislativos.
27.1.11. Requisitos de Seguranga

271.11.1. Autenticacdo e Autorizagao: Controles rigorosos para garantir que apenas usuarios autorizados
possam acessar o sistema.

271.11.2. Criptografia: Uso de criptografia de ponta a ponta para proteger a confidencialidade e a integridade
das comunicagdes.

271.11.3. Auditoria e Monitoramento: Capacidade de registrar todas as atividades no sistema para revisdes
de seguranga e conformidade.

271114, Gestado de Acessos: Controles para gerenciar permissdes de usuario, assegurando que 0 acesso
seja concedido de acordo com as necessidades e niveis de autoridade.

271.11.5. Segurang¢a de Dados: Garantir que os dados serdo armazenados e gerenciados de maneira segura,

incluindo backups e prote¢ao contra perda de dados.
27.1.12. Requisitos de Conformidade

27.1.1241. Conformidade com Regulamentagdes Legislativas: Assegurar que o sistema esteja em
conformidade com todas as leis e regulamentagdes aplicaveis a comunicagdo no setor publico.
27.1.12.2. Privacidade de Dados: Implementar medidas para proteger a privacidade dos usuérios de acordo

com a lei de protegéo de dados LGPD.
27.1.13. Requisitos Técnicos

27.1.131. Escalabilidade: Capacidade de o sistema crescer e se adaptar ao aumento do nimero de usuarios
ou a expansao das funcionalidades.
271.13.2. Manutengao e Suporte: Estruturacdo de um plano de manutengao regular e suporte técnico para

resolver problemas e atualizar o sistema.
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27.1.13.3. Interface Amigavel: Design de uma interface de usuario intuitiva e acessivel para todos os niveis de
habilidade técnica.
27.1.14. Relatorios e Andlises
27.1.14.1. Relatérios de Atividade: Relatorios detalhados sobre a criagdo, tramitacdo e status dos
documentos.
271.14.2. Andlise de Eficiéncia: Métricas e analises sobre a eficiéncia dos processos de documentacédo e
tramitag&o.

28.A INSTALAGAO DO SISTEMA OCORRERA NA INFRAESTRUTURA PROPRIA DA
ADMINISTRAGAO, CONFORME DESCRITO A SEGUIR.
28.1.1.1. Servidor de 64-bit
28.1.1.2. Sistema Operacional Livre Linux ou Unix
28.1.1.3. Servidor Web
28.1.1.4. Apache Livre
28.1.1.5. Nginx Livre
28.1.1.6. Suporte a PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGl, FastCGlI
28.1.1.7. Suporte a SSL dedicado
28.1.1.8. Trafego llimitado
28.1.1.9. Armazenagem acima de 4TB.
28.1.2. Seguranga de acesso ao sistema
28.1.21. O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o endereco https:// 128bits

29.DO FUNCIONAMENTO E INTEGRA(;AO DOS SISTEMAS
29.1.1.1. O Sistema deve ser integrado aos sistemas contébeis, tributérios, de recursos humanos, de compras

e licitagdes, de obras e engenharia, de ouvidoria, de controladoria € aos demais setores da Prefeitura
municipal de Theobroma/RO.

29.1.1.2. O Sistema deve ser integrado ao portal de transparéncia para permitir o envio automatizado de
dados, eliminando a necessidade de intervengdo humana.
29.1.1.3. O sistema deve disponibilizar APIs (Interface de Programagao de Aplicagdes) para troca

automatica de informagdes entre o sistema de gestéo legislativa e portal de transparéncia. As APIs devem
suportar formatos de dados padronizados para garantir compatibilidade e seguranca.

29.1.1.4. Atualizacdo em Tempo Real: Implementar mecanismos para que as informagdes sejam atualizadas
em tempo real ou menor laténcia possivel no portal de transparéncia.

29.1.1.5. Seguranca e Privacidade: Assegurar integragdo cumpra todas as normas de seguranga de dados e
privacidade, utilizando criptografia para transferéncia de dados e mecanismos de autenticagéo para acesso
as APls.

29.1.2. Instalagdo e Armazenamento de Arquivos do Sistema

29.1.21. Instalacdo e operag@o em Rede Local:

29.1.2.2. O sistema deve obrigatoriamente ser instalado e configurado nos servidores da rede local (intranet)
da sede administrativa. A contratada é responsavel por garantir o pleno funcionamento do sistema na rede
local, tal como oferecido na nuvem, 24 horas por dia, 7 dias por semana, e 30 dias por més, sem
interrupgdes.

29.1.2.3. O sistema instalado na rede local (intranet) deve operar de maneira completa, assegurando pleno
funcionamento independentemente dos servigos de internet.

29.1.24. Cabe a Administragdo (Contratante) fornecer a infraestrutura de dados em sua sede para a
instalacéo e funcionamento do sistema em rede local.

29.1.2.5. Em situagdes emergenciais, o poder legislativo pode solicitar a contratada a migragao temporaria do
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sistema para a nuvem, sendo a camara responsavel pelos custos e despesas eventuais referentes a
infraestrutura em nuvem.

29.1.3. Do Armazenamento de Backups

29.1.31. O armazenamento de copias (backups) deverd ser realizado na infraestrutura local. Porém a
contratada devera disponibilizar copias em infraestrutura de nuvem, sob sua responsabilidade de seguranca
e custos.

29.1.3.2. Os backups dos bancos de dados e arquivos da rede local, e da infraestrutura em nuvem (Cloud) da
contratada, ser replicados em tempo real, para nao haver perca de informagoes.

29.1.3.3. Ja o sistema de armazenamento fisico na infraestrutura da contratante, com backup devem ocomer com
espelhamento em tempo real, para nao haver perca de informagdes.

29.1.3.4. Os servigos de configuracdo, gerenciamento e manuten¢do da seguranca de bancos de dados e
arquivos ficardo sob a responsabilidade da contratada. E imperativo que todas as atividades realizadas
respeitem integralmente as diretrizes estabelecidas pela Lei de Acesso a Informagao.

29.2. Suporte Técnico Presencial

Considerando que o sistema sera instalado e configurado para operar exclusivamente nos servidores e na rede local da
Prefeitura municipal, é crucial que a contratada ofereca suporte técnico com profissionais qualificados, comprovadamente
experientes em tecnologia da informacg&o e desenvolvimento, para atendimento presencial. A necessidade de suporte técnico in
loco decorre do fato de toda a infraestrutura tecnoldgica necessaria ao funcionamento do sistema estar confinada ao prédio do
poder legislativo. Essa exigéncia € vital por motivos como a seguranga dos dados, a complexidade das configuragbes de
software e rede, e a importancia de manter a operagdo do sistema continua e estavel.

29.2.1. Justificativas para Suporte Técnico Presencial

29.2.1.1. Seguranga e Protecdo de Dados Sensiveis: A presenca fisica garante que todas as alteragdes,
atualizacdes e verificagbes de seguranga sejam realizadas sob rigoroso controle, evitando possiveis
exposicdes a riscos externos e internos que poderiam comprometer a integridade do sistema.

29.21.2. Configuragdes Complexas de Rede e Software: Sistemas legislativos envolvem configuracbes
complexas que frequentemente necessitam de ajustes e otimizagbes que sdo mais bem realizadas in loco
para garantir que todas as intera¢des com outros sistemas institucionais sejam harmoniosas e seguras.

29.2.1.3. Desenvolvimento e Personalizagdo Continuos: Modificagdes e personalizagdes do sistema requerem
um entendimento profundo dos requisitos legislativos e das necessidades dos usuérios, que séo mais
eficazmente comunicados e implementados através de interagdes face a face com a equipe de TI.

29.2.1.4. Gestao Proativa de Incidentes: A capacidade de responder rapidamente a qualquer falha ou bug no
sistema ¢ crucial em um ambiente legislativo, onde atrasos podem impactar significativamente o processo
legislativo.

29.3.0brigagoes do Suporte Técnico

29.3.1. Instalagédo e Configuragdo: Instalar e configurar novos mddulos do sistema ou atualizagées,
assegurando que estejam perfeitamente integrados ao ambiente de Tl existente. Configurar parametros do
sistema para atender as mudancas legislativas ou as necessidades operacionais da Camara.

29.3.2. Administragao de Banco de Dados: Monitorar a performance dos bancos de dados, otimizando-os
conforme necessario para garantir rapidez e eficiéncia no acesso aos dados. Gerenciar backups de bancos
de dados e realizar restauragdes quando necessario para garantir a continuidade dos dados em caso de
falhas.

29.3.3. Atualizagbes necessarias: Desenvolver novas funcionalidades ou customizagbes no sistema para
atender as solicitagbes dos usuarios ou as necessidades emergentes identificadas pelo controle interno.
Testar e validar novas funcionalidades ou atualizagbes antes de serem implementadas em ambiente de
produg&o.

29.3.4. Manutengao de Seguranga: Aplicar patches de seguranca e realizar ajustes para fortalecer as defesas do
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sistema contra ameagas cibernéticas. Revisar e atualizar as politicas de seguranga do sistema e acesso dos
usuarios.

29.3.5. Suporte ao Usuario e Treinamento: Fornecer suporte técnico direto aos usuarios, resolvendo questdes e
problemas relacionados ao uso do sistema. Conduzir sessbes de treinamento para usuarios sobre as novas
funcionalidades ou mudancas no sistema.

29.3.6. Monitoramento e Relatdrios: Monitorar constantemente o sistema para identificar e resolver problemas de
performance ou erros de operacdo. Preparar relatérios de status e de desempenho do sistema para a
administragdo da Camara.

29.3.7. Auditoria e Conformidade: Auditar regularmente o sistema para garantir a conformidade com as normas
legislativas e de TI. Implementar medidas corretivas baseadas nos resultados das auditorias.

30.DA DEMONSTRAGAO TECNICA OBRIGATORIA

30.1.A empresa classificada devera realizar a demonstragédo técnica do sistema no prazo de 5 dias apés a
convocagao do Pregoeiro(a) no chat, afim de atestar as funcionalidades do sistema, atendendo no minimo 90%
dos requisitos especificados no Anexo | (Prova de Conceito) do presente Termo de Referéncia.

30.2. A demonstracéo devera ser realizada na sede da Prefeitura, afim de atestar as funcionalidades do sistema, o
qual sera aferido por comissdo nomeada especificamente para o presente certame, que emitira parecer se este
atende aos requisitos exigidos pela administragao.

30.3. A demonstracdo deverd ser realizada por profissionais da empresa, utilizando exclusivamente seus proprios
equipamentos e acessorios.

30.4.A demonstragao deve ocorrer simulando a utilizacdo diaria em todos os aspectos mencionados acima, néo
sendo aceitas improvisagdes ou justificativas diferentes das descritas no Termo de Referéncia e no Anexo

31. CRITERIO PARA ACEITAGAO DOS SERVIGOS

31.1.Todos os servigos realizados devem ser de alta qualidade e atender s normas técnicas de tecnologia,
seguranga e de protecdo de dados, conforme especificagdes e solicitagdes da Prefeitura Municipal.

32. FORMA DE FORNECIMENTO DOS SERVICOS

32.1.Os servigos deverdo ser realizados conforme a emisséo da nota de empenho de Forma Mensal e sua Instalacdo de
imediato.

33. CONVOCAGAO PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

33.1.A convocagdo para prestagdo dos servigos sera realizada através da emissdo e encaminhamento de Termo de
Contrato, ou outro documento equivalente, Adjudicatéria.

33.2. A convocacgéo sera realizada via e-mail (informado pela adjudicataria em sua proposta), com aviso de recebimento,
acompanhado do anexo do contrato, se for o caso, para impressdo, assinatura e devolugdo. Através do mesmo
endereco eletrdnico, a Camara enviara as comunicagdes necessarias durante a execugéo do contrato.

33.3. 0 prazo para assinatura e entrega sera de até 3 (trés) dias Uteis, a contar da data de confirmacéo do recebimento do e-
mail. A recusa injustificada da adjudicatariaem assinar o contrato, caracterizard o descumprimento total da obrigagéo
assumida, apés a devida notificagdo, sujeitando-a a perda do direito a contratagdo, sem prejuizo das demais penalidades
cabiveis previstas em Lei e no instrumento convocatorio.

33.4. Apenas em fungao da total impossibilidade da utilizagdo de e-mail, far-se-a a entrega do contrato pessoalmente por
funcionario desta Camara, para assinatura da adjudicataria.
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34.0 RECEBIMENTO DOS SERVIGOS E RESPONSAVEL

O recebimento dos servigos se dara:

34.1. Provisoriamente — para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com a especificagao,
mediante aposi¢ao de carimbo de recebimento provisorio pelo Presidente da Comissao de Recebimento de Materiais e
Servigos juntamente com o fiscal do contrato desta Camara, no corpo da fatura/nota fiscal ou Termo de Recebimento
Provisorio, em até 05(cinco)dias; e

34.2. Definitivamente — apds a verificacdo da conformidade/adequacdo e consequente aceitagdo pelo servidor
designado como Fiscal e Presidente da Comissdo de Recebimento de Materiais e Servigos desta Camara, mediante
Termo de Recebimento Definitivo, em até 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério.

34.2.1. A prestacdo de servico sera rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado, corrigido ou refeito no prazo de
até 24 horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades. Nesse caso, sera suspenso o prazo de recebimento definitivo, até que seja sanada a situagao.

34.2.2. Se a prestadora dos servigos realizar a substitui¢do, adequagéo efou refazer o servigo dentro do prazo
estipulado, adequando o objeto aos termos pactuados, sera recebido provisoriamente e, ap6s constatar-se a
conformidade em face dos termos pactuados, em definitivo, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelos agentes
acima mencionados.

34.2.3. Caso se verifique que néo se mostra possivel a adequagédo do objeto deste Termo de Referéncia ou que,
mesmo depois de concedido prazo para reparagdes, nao foi alcangado o resultado esperado, sera cabivel a
rescisao unilateral do Contrato, com base no que dispde o art. 77 c/c art. 78, inc. Il, da Lei n. 14.133/2021, bem
como a aplicagdo de penalidades, conforme o disposto no art. 87 da referida Lei, com abertura de processo
administrativo em que se garantira o contraditério e a ampla defesa.

34.2.4. Ensaios, testes e demais provas para a boa execugao do objeto correrdo por conta do contratado.

35.DA FISCALIZAGAO

35.1. A fiscalizagao da contratacéo sera exercida pelo fiscal de contratonomeado através de Portaria.

35.2. Ao fiscal competira dirimir as dUvidas que surgirem no curso da execugado do contrato, e de tudo dara ciéncia
a Administracao.

35.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da prestadora de servico,

inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 82 da Lei n° 14.133,
de 2021.

354. Na fiscalizagcdo e acompanhamento da execugdo contratual, o fiscal do contrato atendera as disposi¢des
constantes do Manual de Gestéo de Contratos do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia (Res. N° 151/2013).

36. VIGENCIA DO CONTRATO

36.1. O contrato inclui o fornecimento de licengas de uso pelo periodo de até 60 (Sessenta) meses, podendo
ser prorrogado conforme o interesse da Prefeitura Municipal e a vantajosidade demonstrada, conforme previséo legal. A
prorrogacéo depende da concordancia de ambas as partes, em conformidade com o Artigo 75, inciso Il, da Lei Federal
n°®14.133/2021."

37. DA INEXECUGAO E DA RESCISAO CONTRATUAL

371. O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa,
mediante notificagdo, através de oficio diretamente ou via postal com prova de recebimento, através de parecer
fundamentado, assegurado, todavia os direitos adquiridos pela CONTRATADA.
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37.1.1. O inadimplemento de quaisquer das clausulas e disposi¢des deste instrumento, implicara na sua
rescisdo ou na sustacdo do pagamento relativo aos servigos j& efetuados, a critério da Contratante,
independentemente de qualquer procedimento judicial;

37.1.2, A CONTRATANTE podera valer-se das disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia para
rescindir o Contrato, se a CONTRATADA contrair obrigagdes para com terceiros que possa de alguma forma,
prejudicar a execugao do objeto ora Contratado, bem como se:

371.3. Retardar injustificadamente o inicio da execugao dos servigos, por mais de cinco dias corridos.
37.1.4. Interromper a execugao dos servigos, sem justo motivo.

37.1.5. Ocasionar atraso ou embarago dos servigos objeto do presente instrumento e;

37.1.6. N&o recolher as multas dentro dos prazos fixados.

38.DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS E FINANCEIROS

38.1. Os recursos orcamentarios a serem utilizados, estao consignados junto aos abaixo citados;

38.2. Os recursos orgamentarios destinados a cobertura das despesas decorrentes do contrato correrdo por
conta dos recursos consignados no orgamento de 2023, conforme abaixo e nos anos subsequentes em razao de
dotag&o orcamentaria proprias conforme aprovagdo de lei orgamentaria para o exercicio financeiro.

38.2.1. Orgdo: 01

38.2.2. Unidade Orcamentéria: 01

38.2.3. Projeto/Atividade: 01.031.2001.2001.007 Elemento de Despesa: 3.3.90.39
38.2.4. Ficha:

38.2.5. O pagamento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da prestagado do servigo,
através de ordem bancaria e depdsito em conta corrente indicada pela CONTRATADA, a vista da fatura/nota fiscal
apresentada pelo contratado, devidamente atestada pelo setor responséavel pela fiscalizagéo.

38.26. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a

38.2.7. CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para isso, como critério de atualizagéo financeira dos
valores a serem pagos, desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento, sera
utilizada a seguinte formula:

I=(6%/100)365 EM =1 x N x VP, onde:

| = indice de atualizago financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual= 6% (seis por cento), com vigéncia a partir da data
de adimplemento da etapa;

38.2.8. EM = Encargos moratérios;

38.2.9. N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela
em atraso.

38.2.10. O presente critério aplica-se aos casos de compensagdes financeiras por eventual atraso de pagamento e ao
caso de desconto por eventual antecipagéo de pagamento.

38.2.11. A Camara Municipal Theobroma n&o efetua pagamento antecipado, ndo sendo considerados

0s itens das propostas que assim se apresentarem.

39. DO PAGAMENTO

39.1. O Pagamento sera realizado até o trigésimo dia apés a emissao da notafiscal.

39.2. A vigéncia desta contratagdo sera pelo periodo de 60 (sessenta) meses depois de realizada assinatura do
contrato, prorrogaveis conforme a Lei n°® 14.133/2021.

39.3. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar com a Nota Fiscal, devidamente atestada
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pelo setor competente, a comprovagao de sua situagao regular perante a Fazenda Federal, a Seguridade Social e o Fundo

de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), Certiddo Negativa Municipal e Certiddo Negativa Estadual, bem como

quitagao de impostos e taxas que porventura incidam sobre o objeto do contrato.

39.4. No caso de incorre¢éo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal, serdo os mesmos devolvidos a
CONTRATADA para as corre¢des necessarias, ndo respondendo a Camara Municipal de Porto Velho/RO, por quaisquer
encargos resultantes de atrasos na liquidagao dos pagamentos.

39.5. N&o serdo emitidas ordens de pagamentos parciais, portanto, NAO SERAO ACEITAS ATIVIDADES PARCIALMENTE
CONCLUIDAS.

40.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E MULTA

Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Projeto a Prefeitura Municipal de Theobroma/RO, podera, garantido o
contraditério e a ampla defesa, aplicar as seguintes sangdes:

40.1. Adverténcia;

40.2. Multa moratéria de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de fato em
desacordo com o proposto e 0 estabelecido neste edital, até 0 maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
contratacao, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

40.3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contrata¢do, no caso de inexecugao
total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;
40.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a

penalidade, que sera concedida sempre que a licitante ressarcir.
40.5. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Prefeitura Municipal de Theobroma/RO, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

40.5.1. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto deste projeto;

40.5.2. N&o mantiver a proposta, injustificadamente;

40.5.3. Comportar-se de modo inidéneo;

40.5.4. Fizer declaragéo falsa;

40.5.5. Cometer fraude fiscal;

40.5.6. Falhar ou fraudar na execugéao do contrato.

40.6. A licitante vencedora estara sujeita as penalidades acima referidas pelo descumprimento dos prazos e
condigOes previstas neste termo de referéncia.

40.7. Além das penalidades citadas, a licitante vencedora ficara sujeita, no que couber, as demais penalidades

referidas no Capitulo IV da Lei de Licitagdes e Contratos Lei n® 14.133/2021.
40.8.  Comprovado impedimento ou reconhecida a forga maior, devidamente justificado e aceito pela Administragéo, a
licitante ficara isenta das penalidades mencionadas.

40.9. As san¢bes de Adverténcia, suspenséo temporaria de participar em licitagdo, impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal de Theobroma/RO e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica poderéo ser aplicadas a licitante vencedora juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

40.10. A recusa sem motivo justificado do convocado em aceitar ou retirar o termo de contrato dentro do prazo
estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-0 as penalidades aludidas neste
termo de referéncia.



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

41.DAS OBRIGAGOES BILATERAIS

411 Das Obrigag6es da Contratada
4111 Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos legais, nas
obrigagdes da futura Contratada, também se incluem os dispositivos a seguir:
41.1.2 Fornece os servigos conforme contidos neste termo dereferéncia;
41.1.3 Substituir, as suas expensas, 0s servi¢os recusados, no prazo maximo de 8 (oito) horas, contados a partir do
recebimento do Termo de Recusa do servico;
41.1.4 Solicitar se necessario, dentro do prazo de entrega ou substitui¢ioa prorrogagao do mesmo;
41.1.5 Somente serdo processados os pedidos protocolados dentro dos prazos para entrega e substituigdo do bem.
41.1.6 Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, ficando as
supressdes acima desse limite condicionadas a acordo entre as partes;
41.1.7 Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, e apresentar no momento do pagamento compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagdo exigidas no ato da contragéo;
41.1.8 Atender as determinacdes da Administragdo para o cumprimento de obrigacdo contratual assumida no prazo
estabelecido na notificagéo, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento;
41.1.9 Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administracdo ou terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo dos servigos objeto do Contrato, ndo podendo ser arguido, para efeito de excluséo de responsabilidade, o
fato de a Administragao proceder a fiscalizagdo ou acompanhamento da execugao dos referidos servigos;

41.1.10 Fica proibida a subcontratagao de qualquer entrega dos servigos objetos deste termo de referéncia.

41.1.11 Disponibilizar materiais, equipamentos, funcionarios, veiculos e toda a infraestrutura necessaria ao
fornecimento dos servigos em conformidade com as especificacdes dispostas neste Termo de Referéncias;

41.1.12 Fornece fielmente e dentro das melhores normas técnicas os servigos, de acordo com as especificagdes e

complementagdes da Prefeitura Municipal conforme documentos integrantes do contrato e a rigorosa observancia aos
demais detalhes pela Camara Municipal;

41.1.13 A Contratada devera no ato da entrega realizar a entrega dos servigos para uso sem nenhum 6nus adicional
a Prefeitura Municipal, caso seja conferido e, se verificadas quaisquer irregularidades ou defeitos, 0 mesmo sera
refeito a CONTRATADA, que tera o prazo maximo de 8 (horas) para a substituigao;

41.1.14 Fornecer apds o recebimento da nota de empenho do servigo, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido;
411.15 A CONTRATADA deve dispor de quadro de pessoal suficiente para o fornecimento do servigo, sem
interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo, demisséo e outros;
41.1.16 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagbes se obriga
prontamente a atender;
41117 A agao ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo da Camara Municipal, ndo eximira a CONTRATADA de
total responsabilidade quanto o fornecimento do servigo;
41.1.18 A realizagdo serd MENSAL, a partir da emissdo da Nota de Empenho, solicitada pela interessada e
devidamente assinada pelo gestor municipal;
41.1.19 A contratada se obriga a manter todas as condig0es de habilitagdo durante o vinculo com a Administracao.
41.1.20 A contratada devera fornecer suporte Técnico local, telefone e/ou online, por funcionarios da empresa, em
até 24 horas, inclusive aos sabados, domingo e feriado ap6s a solicitagéo da contratante.
41.1.21 Em caso de rompimento de contrato de prestacdo dos servigos, a empresa contratada se obriga a demonstrar
e repassar todas as informagdes do banco de dados a contratante;
41.1.22 A empresa contratada devera informar imediatamente qualquer irregularidade que dificulte ou impossibilite a

execucdo do referido servico.
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42 DAS OBRIGAGOES SOCIAIS COMERCIAIS E FISCAIS

42.1
21141

Cabera ao CONTRATADO, ainda:
Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na

legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que os seus empregados
nao manterao nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;

4211

Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagéo

especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no
decorrer do fornecimento ou do desempenho dos servigos, oumesmo em conexdo com eles, ainda que acontecido em
dependéncia do CONTRATANTE;

42.1.2

Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execugdo deste

contrato.

4213

A inadimpléncia do CONTRATADO, com referéncia aos encargos estabelecidos nesta clausula, ndo transfere

a Administracdo do CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem poderad onerar 0 objeto deste
contrato, razdo pela qual o CONTRATADO renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou
passiva, com 0 CONTRATANTE.

4214

Na execugdo dos servigos, faz-se necessario que a Contratada utilize todos os meios necessarios e pleiteados,

€ que arque integralmente com os custos do operador, ferramentas, manutengao, encargos trabalhistas e transporte
de seus funcionarios.

42.2
42.2.1

42.2.2
42.2.3
4224
42.2.5
42.2.6
42.2.7
42.2.8
4229

42.2.10

42.2.11

42.2.12

42.2.13

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigdes estabelecidas neste instrumento;

Solicitar formalmente a Contratada, mediante nota de empenho, o fornecimento dos servigos;

Efetuar o recebimento provisério dos servigos realizados, no ato da entrega dos mesmos, acompanhados da
Nota Fiscal, mediante emiss&o de Termo de Recebimento Provisério de Servigos;

O recebimento provisério ndo implica aceitacao;

Efetuar o recebimento definitivo dos servicos realizados, ap6s a verificagdo do cumprimento dos servigos;

Recusar, mediante emisséo de Termo de Recusa de Servigos emitido pelo Fiscal do Contrato, 0s servigos
realizados em que se tenha verificado desacordo com especificagdes estabelecidas neste instrumento ou vicios
de qualidade ou impropriedades para 0 uso;

O Termo de Recusa devera explicitar a razdo da recusa do servigo, indicando ainda o prazo de substituicdo e
as penalidades cabiveis pelo ndo cumprimento da obrigacéo.

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratada relativos a execucdo do objeto deste
instrumento;

Analisar e decidir acerca das solicitagdes efetuadas pela Contratada relativas a execugédo do objeto deste
instrumento;

Determinar a Contratada, mediante notificagdo, o cumprimento de obrigagéo contratual assumida, em especial
quanto & manutengdo de compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas no ato da contratagao;

A notificacdo devera estipular o prazo para o cumprimento da obrigagao e indicar as penalidades cabiveis
pelo ndo cumprimento da determinagéo.

Pagar ao fornecedor e/ou & CONTRATADA em até 30 (trinta) dias apos o recebimento da nota fiscal,
devidamente atestado (Secretéria Geral), ou seu substituto ou pessoa designada para esse fim, conforme
dispde a Lei n® 14.133/2021.

Sera procedida consulta “ON LINE”, junto aos 6rgéos competentes antes de cada pagamento efetuado a
empresa fornecedora/contratada, a fim de verificar a situagdo da mesma relativa as condi¢des de habilitagao
exigidas na licitag&o.
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42214 Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor efou contratado enquanto pendente de liquidagdo ou
qualquer obrigagéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

42215 Oferecer todas as informagdes necessarias para que a contratada possa estar fornecendo os servigos
solicitados;

42216  Comunicar ao licitante vencedor quaisquer irregularidades nos servicos realizados;

42217 Observar se o fornecimento dos servigos esta sendo realizados somente pela Contratada, salvo por motivo
de forca maior devidamentejustificado.

42.2.18 Rejeitar no todo ou em parte, servigo em desacordo com este Termo de Referéncia.

42.2.19 Impedir que terceiros fornega o servico objeto desta licitagéo;

42.2.20 Solicitar a substituicdo de qualquer profissional que ndo esteja desenvolvendo suas atividades a contendo
durante a realizagao da prestagédo dos servi¢os, bem como rescindir o contrato de prestacdo de servigos por
inadimpléncia no cumprimento do mesmo;

42.2.21 Comunicar quando for o caso, com a devida justificativa, qualquer servigo realizado em desacordo com as
especificacdes deste Termo.

43 QUALIFICAGAO TECNICA, ECONOMICA-FINANCEIRA E FISCAL

Por tratar-se de contratagdo que n&o envolve maior complexidade, torna-se desproporcional o cumprimento de requisitos muito
elaborados. Portanto, na presente contratacdo as exigéncias limitam-se a comprovagao do seguinte:
431 Qualificagdo econémico-financeira:
43.1.1 Certidao Negativa de Recuperagao Judicial — Lei n® 11.101/05 (faléncia e concordata) emitida pelo 6rgdo
competente, expedida nos dltimos 30 (trinta) dias caso ndo conste o prazo de validade.
43.2 Qualificagéo técnica:
43.21 Atestados ou declara¢do de capacidade técnica comprovando aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitagdo, expedido por pessoa
juridica de direito publico (Lei n® 14.133/2021).

43.3 Qualificagéo Fiscal

43.3.1 Certidao Negativa da Receita Federal referente a Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido.

43.3.2 Certidao Negativa da Secretaria de Finangas Estadual.

43.3.3 Certiddo Negativa de Tributos e Contribuigdes Municipais.

43.3.4 Certiddo Negativa da Receita Federal referente a Débitos relativos as Contribui¢des Previdenciarias e as
de Terceiro.

43.3.5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas pela empresa.

Theobroma/RO, 30 de outubro de 2024
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JOSE CARLOS DA SILVA ELIAS

Responsavel pela elaboracdo

RAYNER SANTOS BASTOS

Secretario Municipal de Administragdo e Fazenda

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA

GILLIARD DOS SANTOS GOMES

Prefeito
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ANEXO ||
PROVA DE CONCEITO
41.1.1TENS OBRIGATORIOS

41.2. Gestao de Procedimentos Legislativos
41.2.1. Criagao, acompanhamento e publicagio de documentos legislativos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
41.2.2. Ferramentas para elaboragéo de normas e regulamentos, incluindo leis, decretos, portarias e resolugdes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
41.2.3. Controle de versdes e histdrico de alteragdes dos documentos legislativos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
41.2.4. Fluxos de trabalho para revis&o, validagdo e aprovacao de documentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
41.3. Gestao Administrativa
41.3.1. Controle de processos administrativos internos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
41.3.2. Cadastro de fornecedores e gestédo de contratos.
( ) Atende ( ) N&o Atende
41.3.3. Ferramentas para criagéo e edicao de contratos, monitoramento de etapas contratuais e gestao de
pagamentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
41.3.4. Armazenamento seguro de documentos relacionados aos contratos, com versionamento e notificagdes
proativas sobre contratos préximos ao vencimento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
41.4. Gestao de Licitacdes
41.41. Administracdo completa dos processos licitatorios, desde a criagdo de editais até a homologagéo e
publicagado dos resultados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
41.4.2. |Interface para cadastro de fornecedores, incluindo validagédo de CNPJ e documentos obrigatorios.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

41.4.3. Ferramentas para elaboragao e publicagdo de editais, com suporte para diferentes modalidades de licitago.

( ) Atende ( ) Né&o Atende

41.4.4. Portal de propostas para submiss&o eletronica e anélise automatizada das propostas recebidas.
( ) Atende ( )Né&o Atende

41.4.5. Geracdo automatica de relatdrios de avaliagdo e comunicagéo com os participantes.
( ) Atende ( )Né&o Atende

41.5. Controle Interno

41.5.1. Monitoramento e auditoria dos processos internos relacionados as licitagdes e contratos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

41.5.2. Indicadores de desempenho chave (KPIs) para conformidade regulatéria, progresso das auditorias e status
de riscos.
( ) Atende ( ) N&o Atende

41.5.3. Ferramentas de busca avangada e geragao de relatérios dindmicos para anélise de conformidade e
performance.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

41.6. Gestao de Contratos
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41.6.1. Gestao Abrangente de Contratos: Controle detalhado de todos os contratos ativos, incluindo informagdes
sobre partes contratantes, valor, prazo e status atual.
() Atende ( ) Né&o Atende
41.6.2. Criagao e Edicao de Contratos: Ferramentas para criagao, edigdo e monitoramento de contratos, com
seguimento de etapas contratuais.
( ) Atende ( ) Nao Atende
41.6.3. Gestao de Pagamentos: Controle de pagamentos realizados e pendentes, com integracéo a sistemas
financeiros.
( ) Atende ( ) N&o Atende
41.6.4. Armazenamento Seguro de Documentos: Armazenamento seguro e versionamento de documentos
relacionados aos contratos, com acesso rapido e facil.
( ) Atende ( ) Nao Atende
41.6.5. NotificacOes Proativas: Envio de notificagbes automaticas sobre contratos proximos ao vencimento e outras
pendéncias, facilitando a renovagdo ou encerramento dos contratos.
( ) Atende ( ) N&o Atende
41.6.6. Analises e Relatdrios: Ferramentas para geracao de relatérios detalhados sobre a gestao de contratos,
permitindo uma visdo abrangente do desempenho e conformidade dos contratos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
42.Requisitos Técnicos
42.1. 0O sistema deve atender aos seguintes requisitos técnicos:
42.2. Acessibilidade: O sistema deve ser acessivel exclusivamente via navegador (browser) e operar em uma rede local
interna (localhost).
() Atende ( ) Né&o Atende
42.3. Seguranca: Implementagao de SSL/TLS para comunicagéo segura e autenticagéo multifator para protegéo de dados.
() Atende ( ) Né&o Atende
42.4. Desempenho: O sistema deve ser robusto e escalavel, capaz de suportar grandes volumes de dados e mdltiplos
usuarios simultdneos sem degradacao de desempenho.
( ) Atende ( ) N&o Atende
42.5. Usabilidade: Interface amigével e intuitiva, com ferramentas de preenchimento automatico e validagéo de dados.
() Atende ( ) Né&o Atende

43. Suporte e Manutencao
43.1. A empresa contratada devera fornecer suporte técnico continuo e manuteng&o do sistema, garantindo a operagéo
ininterrupta e a atualizagdo regular das funcionalidades para atender as necessidades da Camara Municipal e as
mudancas na legislag&o.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

44, Treinamento
44.1. A empresa contratada devera oferecer treinamento abrangente aos usuérios do sistema, garantindo que todos estejam
capacitados para utilizar as funcionalidades de maneira eficiente e eficaz.
( ) Atende ( )Né&o Atende

45. Sessoes Plenarias

Planejamento Pré-Sessao
46. Agendamento de Sessdes e Reunides: Ferramenta para agendar sessoes ordinérias, extraordinarias
e reunides de comissdes, incluindo:
46.1.1. Calendario Integrado
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46.1.1.1. Aplicabilidade: Um calendario digital integrado ao sistema que permite visualizar e gerenciar todos
os eventos legislativos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.1.1.2. Aspectos: Suporte para visualizacdes diarias, semanais, mensais e anuais; op¢oes para adicionar,
editar e remover eventos; e filtros por tipo de sessdo ou comissao.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.1.2. Agendador de Eventos
46.1.2.1. Aplicabilidade: Interface para agendar novas sessdes e reunides, definindo automaticamente data,
hora e outros detalhes relevantes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.1.2.2. Aspectos: Formularios intuitivos para entrada de dados, opgdes de repetico de eventos, e a
possibilidade de anexar documentos como a pauta preliminar.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.1.3. Sistema de Notificacdoes
46.1.3.1. Aplicabilidade: Notificacdes automaticas sobre novas sessdes ou alteragdes em eventos ja
agendados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.1.3.2. Aspectos: Envio de alertas via e-mail ou notificagdes push para dispositivos méveis dos membros e
assessores parlamentares.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.1.4. Gestor de Pautas

46.1.4.1. Aplicabilidade: Ferramenta dedicada a criagao e gestao de pautas para cada sessao ou reuniao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.1.4.2. Aspectos: Edi¢do colaborativa de pautas, integragdo com o banco de dados de projetos de lei para

insercao automatica de itens e registro de alteragdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2. Painel das Sessoes: Visualizagdo e gerenciamento das sessdes agendadas com:
46.2.1. Confirmacao de Presenca

46.2.1.1. Aplicabilidade: Possibilidade para os participantes confirmarem sua presenca nas sessdes e
reunides diretamente pelo sistema.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.1.2. Aspectos: Confirmagao com um clique, registro automatico de presencas e auséncias, e relatorios
de participagdo para acompanhamento.
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.2.1.3. Reconhecimento Facial: Cameras de reconhecimento facial instaladas nas entradas para capturar
e verificar a identidade dos vereadores, registrando automaticamente sua presenca.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.1.4. Registro Manual: Para situagdes em que a tecnologia automatica falha ou quando necessario,
havera uma interface para entrada manual da presencga por um funcionario autorizado.
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.2.1.5. Corregoes e Ajustes: Permiss&o para corregéo de registros, com controle de acesso restrito a
usuarios com permissdes especificas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.1.6. Visualizagdo da Presenga: Mostra em tempo real quem esta presente, ausente ou chegou
atrasado.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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46.2.1.7. Estatisticas de Sessao: Analise de dados histdricos identificando padrdes de presenca e
abstencoes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.2. Pauta das Sessoes
46.2.3. Para garantir que as sessdes transcorram de forma eficiente e organizada, é fundamental que os itens abaixo
essenciais na condugéo da sessao estejam claramente listados na pauta. Ficando ela acessivel para o
secretario e o presidente da mesa gerenciar adequadamente todos os aspectos necessarios das sessoes:

46.2.3.1. Ordem do Dia: Lista detalhada dos topicos que seréo discutidos e votados durante a sesséo.
Incluindo os projetos de lei, emendas, mogdes, e outros itens legislativos agendados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.3.2. Lista de Presenca: Registro de parlamentares presentes no plenario, garantindo quérum para
realizar a sesséo e votagdes.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.2.3.3. Agenda da Sessao: O cronograma com horérios previstos para cada ponto da ordem do dia,
incluindo pausas e momentos especificos para discussdes e votagdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.3.4. Documentos de Apoio: Textos de projetos de lei, relatérios de comissdes, emendas propostas, e
documentos relevantes que seréo discutidos ou necessarios para a tomada de decis6es durante a sessao.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.2.3.5. Relatérios das Comissoes: Informacdes e pareceres das comissdes sobre matérias que serao
tratadas na sessao, incluindo recomendacgdes para votagao.
( ) Atende ( ) N&o Atende

46.2.3.6. Minuta da Ata da Sessao Anterior: Para aprovagado ou corregao, os registros oficiais das sessdes
anteriores.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.3.7. Comunicagdes Oficiais: Incluindo correspondéncias recebidas de entidades governamentais,
organizagdes civis, ou cidadaos, que podem influenciar ou informar nos debates.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.3.8. Mocgoes e Peti¢oes: Iniciativas apresentadas por parlamentares ou pela populagéo, requerendo
atengéo na sessao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.3.9. Pronunciamentos: Agendamento no uso do tempo de fala do parlamentar, de acordo com o
regimento.
46.2.3.10. Controle de Tempo: Recurso Visual (Timer) monitorando o tempo dedicado em cada ponto da

ordem do dia, para garantir que sessao ocorra dentro do tempo programado.
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.2.3.11. Regimento Interno: Link visual e de acesso facil ao regimento interno para consulta rapida durante
a sesséo, para resolver duvidas sobre procedimentos e regras parlamentares.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.2.4. Ordem do Dia

46.2.4.1. Data e Hora da Sessao: O documento deve trazer de forma clara dados e informagdes de quando a
Sessao ocorrera.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.4.2. Verificagao de Quéorum: Informar confirmagéo inicial da presenca suficiente de membros para
realizacdo da sesséo.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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46.2.4.3. Leitura e Aprovagao da Ata da Sessao Anterior: Permitir revis&o e ratificacdo da documentagéo
de sessdes anteriores.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.4.4. Comunicagodes: Disponibilizar antincios importantes, informagdes ou correspondéncias recebidas
que precisam ser compartilhadas com os membros.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.2.4.5. Relatérios de Comissoes: Apresentar relatérios elaborados pelas comissdes de acordo com
regimento interno.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.4.6. Apresentagao de Projetos de Lei: Listar novos projetos de lei introduzidos para consideragdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.4.7. Discussao de Projetos de Lei: Informar a deliberagio sobre projetos de lei em fase de discusséo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.4.8. Votagao: Permitir que a mesa ative os ltens que estdo prontos para serem votados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.4.9. Mogoes e Resolugdes: Registar consideragéo de quaisquer novas mogdes ou resolucdes
propostas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.2.4.10. Assuntos Gerais: Registro de assuntos nédo especificados previamente surgidos durante as
sessoes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.4.11. Encerramento da Sesséo: Formalizagao do encerramento da sessao.

( ) Atende ( ) N&o Atende
46.2.5. Relatorios de Sessao:

46.2.5.1. Geragéo automatica de relatérios das sessdes legislativas obedecendo os seguintes parametros:

46.2.5.2. Precisdo: Os relatérios devem ser precisos e detalhar claramente todos os itens relevantes da
sessdo garantindo registro fiel do ocorrido nas sessdes legislativas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.5.3. Objetividade: A elaboragéo dos relatdrios deve ser objetiva, evitando qualquer tipo de viés ou
expressdo ou opinides externas ao ocorrido nas sessoes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.5.4. Clareza e Compreenséao: Os relatorios devem ser elaborados de forma clara e compreensivel,
utilizando linguagem formal e acessivel a todos os publicos.
( ) Atende ( ) N&o Atende

46.2.5.5. Tempestividade: Os relatérios devem ser elaborados e disponibilizados imediatamente apos o
término da sessao para garantir a atualidade das informagdes.
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.2.5.6. Formato Padronizado: A elaboragéo dos relatorios deve seguir formato padronizado de acordo com
normas internas, facilitando a leitura, o entendimento e o arquivamento.
( ) Atende ( ) N&o Atende

46.2.5.7. Conformidade Legal: Os relatérios devem cumprir toda legislacéo e regulamentos aplicaveis a
transparéncia e ao acesso a informagao publica.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.5.8. Revisao e Aprovagao: Antes da publicagéo, os relatdrios devem ser revisados e aprovados pelos
responsaveis do legislativo, para assegurar sua exatidéo e adequacao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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46.2.5.9. Acessibilidade: Os relatorios devem ser facilmente acessiveis aos membros do legislativo e ao
publico, disponibilizados em plataformas digitais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.5.10. Seguranga e Integridade: Deve-se garantir a integridade dos dados e protegendo a informagao
contra alteragGes indevidas ou acesso néo autorizado.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.2.6. Tipos de Relatorios de Sesséao:

46.2.6.1. Geracao automatica de relatorios das sessdes obedecendo os seguintes paramentos:

46.2.6.2. Relatério de Atas: Sumario oficial das discussdes, decisdes e agdes tomadas durante a sessao.
Incluindo votagbes, declaracdes e debates importantes.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.2.6.3. Relatério de Presenga: Documento registrando a presenca ou auséncia dos membros do
legislativo, verificando quérum e participagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.6.4. Relatério de Votagao: Detalhamento de cada votagdo ocorrida na sessao, especificando resultados,
votos a favor, contrarios, abstengdes e auséncias.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.2.6.5. Relatério de Decis6es: Resumo das decisdes tomadas, incluindo aprovagéo de leis, emendas,
resolucdes e outras medidas legislativas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.2.6.6. Relatério de Debates: Transcricdo dos principais argumentos apresentados durante os debates,
destacando os participantes e suas posi¢des.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.2.6.7. Relatério de Analise Técnica: Relatar anélises técnicas detalhadas sobre os temas discutidos,
preparadas por especialistas ou comissdes técnicas.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.2.6.8. Relatério de Questoes Urgentes: Relatar discussdes de questdes urgentes ou grande importancia
que foram especialmente destacadas durante a sessao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.3. Votacao Eletronica Painel Mesa
46.3.1.1. Facilitar o processo de votagéo dos parlamentares de forma integrada e com resultados imediatos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.3.2. Autenticagdo Segura
46.3.2.1. Métodos de Autentica¢ao: Uso de credenciais seguras, autenticagdo de dois fatores, ou biometria
para garantir que apenas parlamentares autorizados possam acessar o sistema e votar.
() Atende ( ) Né&o Atende
46.3.3. Interface de Usuario Intuitiva
46.3.3.1. Interface Clara e Simples: Design intuitivo que facilita a navegacgéo e permite que os parlamentares
votem rapidamente e sem erros.
() Atende ( ) Né&o Atende
46.3.3.2. Feedback Visual: Indicadores visuais claros que confirmam as escolhas de voto e o status da
votagé&o.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.3.4. Flexibilidade de Votagao
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46.3.4.1. Tipos de Votagao: Suporte para diferentes tipos de votagéo, como votagéo aberta, secreta, nominal
e eletrbnica.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.3.4.2. Votagdo Remota: Capacidade para parlamentares votarem remotamente, caso néo possam estar
presentes fisicamente.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.3.5. Transparéncia e Rastreabilidade
46.3.5.1. Registro Detalhado de Votos: Cada voto é registrado de forma segura com informagdes sobre o
eleitor e a escolha feita.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.3.5.2. Auditabilidade: Facilidade de realizar auditorias pos-votagéo para verificar a integridade e preciséo
dos votos registrados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.3.6. Tempo Real e Resultados Imediatos
46.3.6.1. Resultados em Tempo Real: Exibi¢do dos resultados da votagdo em tempo real para os
parlamentares e publico, conforme apropriado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.3.7. Recuperagao e Corregao de Votos
46.3.7.1. Alteragao de Voto: Permitir que os parlamentares alterem seus votos durante um periodo
especificado antes de finalizar a votagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.3.7.2. Validagao de Votos: Sistema de verificagdo para garantir que todos os votos sejam capturados
corretamente e 0s erros possam ser corrigidos prontamente.
() Atende ( ) Né&o Atende
46.3.8. Integragdo com Sistemas Legislativos
46.3.8.1. Sincronizagao com demais Plataformas: Integragdo com outros sistemas legislativos para um
fluxo continuo de informagdes e gerenciamento de sessdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.3.8.2. Sistema devera ser integrado com Processo Eletronico: Acesso ao Painel de Votagdo com
Usuario e Senha
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.3.8.3. Listar procedimentos: Sessdes Pautas, Ordem do Dia, Matérias que serao lidas em Plenéario
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.3.8.4. Confirmagao de Presenga: Sistema devera disponibilizar opgéo para Vereador(a) selecionar

presenga na Sessdo ou sua auséncia.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.3.8.5. Relatério de Presenga: Sistema devera disponibilizar relatorio em tempo real dos Vereadores
presentes na sesséo
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.3.8.6. Relatério de matérias: Sistema devera disponibilizar relatério das matérias: Discutidas, Retiradas
de Pauta, Em discussao.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.3.8.7. Gestao de Pautas: Responsavel da mesa, selecionar matérias para votagéo, bem como o tempo
disponivel para votagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.3.8.8. Limite de tempo de votagao: Responsavel da mesa limitar tempo de votagdo ao parlamentar votar,
esgotado o tempo selecionado, desativa opgéo de voto e o parlamentar no podera mais votar.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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46.3.8.9. Reabertura de tempo de votacao: Responsavel reabrir novo tempo de votagdo para as matérias ja
informada anteriormente, de acordo com regimento interno e atos normativos da cdmara.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.3.8.10. Finalizagao de eventos: O Responsavel de acordo com regimento interno, podera finalizar as
etapas e situagdes de cada matéria.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.3.8.11. Selegao de procedimento: O responsavel da mesa diretora, tera competéncia exclusiva para
selecionar de acordo com seu entendimento op¢des para cada matéria individualmente, como matérias
Discutida, Retirada de Pauta, Em Discussé&o.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.3.8.12. Gestao da ordem do dia: O responsavel na mesa, de acordo com regimento interno, tera exclusiva
responsabilidade para atualizar situagdo da Ordem do Dia na sess&o, informando a situacdo: Cancelada,
Encerrada, Em Andamento, Encerrada

46.4.Votacao Eletronica Aplicativo Parlamentar
46.5. Aplicativo mével para sistemas Android, IOS e Windows com funcionamento em rede local, com os seguintes requisitos:
46.5.1. Login e Autenticagao
46.5.1.1. Login Seguro: Autenticacdo com credenciais seguras, suporte para autenticagao de dois fatores ou
biometria.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.5.1.2. Perfil do Usuario: Informagdes do perfil do parlamentar, incluindo foto, contato e configuragbes de
seguranga.
( ) Atende ( ) N&o Atende
46.5.2. Principal

46.5.2.1. Visao Geral: Resumo das sessdes atuais e proximas votagdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.5.2.2. Notificagbes: Alertas e lembretes sobre votagdes iminentes ou alteragbes importantes.

( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.5.3. Agenda de Votagao
46.5.3.1. Calendario de Sessoes: Calendario com as datas e horarios de todas as sessdes legislativas
planejadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.5.3.2. Ordem do Dia: Detalhes dos itens que serdo votados em cada sess&o.
( ) Atende ( ) N&o Atende
46.5.4. Detalhes da Legislacéao
46.5.4.1. Projetos de Lei: Informag6es detalhadas sobre projetos de lei em votagéo, incluindo textos
completos e emendas.
() Atende ( ) Né&o Atende
46.5.4.2. Resumos e Relatorios: Resumos executivos e relatorios de analise sobre as legislagdes propostas.
() Atende ( ) Né&o Atende
46.5.5. Ferramentas de Debate

46.5.5.1. Férum de Discussao: Espaco para discusséo entre os parlamentares sobre os itens em votagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.5.5.2. Chat Privado: Opgéo para comunicacao direta entre parlamentares para discussoes confidenciais.

( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.5.6. Resultados e Analises
46.5.6.1. Resultados em Tempo Real: Visualizacdo dos resultados das votagdes conforme acontecem.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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46.5.6.2. Analises de Votagado: Analises estatisticas e tendéncias de votac&o, disponiveis ap6s a conclusao
das sessoes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.5.7. Processo de Votagao

46.5.7.1. Votagao Ativa: Interface para votar em tempo real durante as sessoes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.5.7.2. Votagao Nominal Cada parlamentar vota "sim", "ndo" ou "absten¢&o" individualmente, e suas

escolhas s&o registradas publicamente. O aplicativo deve apresentar interface para cada item de votagao,
permitindo aos parlamentares selecionarem sua opgdo com um toque, em votagdes importantes que
requeiram registro claro de posi¢Ges individuais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.5.7.3. Votagao Secreta: As votagOes sao realizadas de forma andnima para garantir a privacidade dos
votos. O aplicativo coleta e contabiliza os votos sem revelar a identidade dos votantes em eleigdes de
posicdes internas ou situagdes onde a privacidade do voto € essencial.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.5.7.4. Votacgao Placar Eletronico: Forma simplificada onde parlamentares votam no aplicativo, e seus
votos s&o enviados instantaneamente no "placar" dentro do préprio app, para votagdes rapidas e continuas
com acompanhamento e progresso em tempo real.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.5.7.5. Votagao por Painel: Forma simplificada com interface agrupando parlamentares por partido ou
bloco, facilitando a visualiza¢&o de tendéncias de votagao por grupo. Para uso em votagdes partidarias com
visualizagao de coesao de grupo.
( ) Atende ( ) N&o Atende

46.5.7.6. Votagdo Cumulativa: Multiplos votos parlamentar, com opgao de distribuir entre op¢des presentes,
em decisdes que envolvam multiplas opgbes ou candidatos, para sele¢do de comités ou priorizagdo de
projetos.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.5.7.7. Votagdo com Quérum Dinamico: Monitoramento de presenga em tempo real no plenario,
ajustando qudrum necessario para votagéo ser validada. Alertas devem ser emitidos se o quérum nao for
alcangado, em sessdes com participacdo variavel.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.5.7.8. Votagao com Confirmagao Dupla: Apés selecionar op¢éo de voto, o parlamentar deve confirmar
sua escolha em uma segunda tela para minimizar o risco de erros acidentais, garantindo maior precisdo em
votagdes criticas, e reduzir possibilidade de votos por engano.
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.5.8. Historico de Votagao: Acesso ao historico de todas as votagdes anteriores do usuario, incluindo suas
escolhas.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.6. Atas Eletronicas: Criacdo automatica de atas a partir de transcrigdes dos audios das sessdes e reunides, com edigao e
revisao colaborativa.
( ) Atende ( )Né&o Atende
46.6.1. Tipos de atas a serem transcritas.
( ) Atende ( ) Néo Atende
46.6.1.1. Ata de Sessao Ordinaria: Documentar tudo o que ocorreu na sessao ordinaria da cadmara, incluindo
discursos, debates, votagdes e decisdes tomadas.
( ) Atende ( )Né&o Atende



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

46.6.1.2. Ata de Sessao Extraordinaria: Documentar tudo o que ocorreu na sessdo extraordinaria da
camara, incluindo discursos, debates, votagdes e decisdes tomadas em assuntos urgentes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.6.1.3. Ata de Sessao Solene: Documentar tudo o que ocorreu em sessdes solenes, em datas importantes
ou homenagens de pessoas e entidades.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.6.1.4. Ata de Audiéncia Publica: Documentar todas as discussdes e exposicdes feitas durante audiéncias
publicas, abertas ao publico em debates de grande interesse social.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.6.1.5. Ata de Reunido de Comissao: Documentar os debates, deliberagdes e votagdes que ocorrem nas
comissOes permanentes ou temporérias da casa legislativa.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.6.1.6. Ata de Comissao Especial: Documentar os debates, deliberacdes e votagbes que ocorrem em
comissOes especiais criadas para tratar de assuntos especificos ou investigagoes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.6.1.7. Ata de Reuniao de Bancada: Documentar reunides realizadas pelas bancadas partidarias em
discussodes estratégias, posicionamentos e decisdes internas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.6.1.8. Ata de Conferéncias ou Seminarios: Documentar tudo o que ocorreu em conferéncias ou
seminarios organizados pelo legislativo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.6.2. Tipos de Transcrigdo aceita:

46.6.2.1. Automatizada de Reconhecimento de Voz: Utilizar tecnologia de reconhecimento de voz para
converter fala em texto automaticamente, com opgdes de revisdo humana e garantir maior precisao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.6.2.2. Transcrigdo Assistida: Aprendizado de maquina e inteligéncia artificial para transcrever o texto, e
identificar e analisar o autor da fala, com opg¢des de revisao humana e garantir maior preciséo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.6.3. Requisitos da Transcrigado

46.6.3.1. Precisdao e Clareza: Garantir que a transcricdo seja uma representacdo exata do que foi dito,
incluindo a terminologia técnica e legislativa especifica. A transcricdo deve obrigatoriamente ser livre de
erros, clara e compreensivel, mesmo para quem ndo estava presente na reunido.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.6.3.2. Formatacao e Estrutura: Obedecer a formato padrao adotado e em uso pelo legislativo. Contendo
cabecalhos, marcadores de tempo e identificagdo dos falantes para facilitar a referéncia e o
acompanhamento do fluxo da discussao.
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.6.3.3. Fidelidade ao Contetido: Manter absoluta neutralidade, evitando qualquer alteragéo que possa
modificar o sentido das declaragdes ou discusses. Incluir ndo apenas o contetido verbal, mas também
descri¢bes de reacdes ndo verbais significativas, se relevantes para o contexto.
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.6.3.4. Confidencialidade e Seguranga: A transcri¢do deve ser armazenada juntamente com seus dados
obedecendo as normas de confidencialidade e seguranga, especialmente quando tratar de informagdes
sensiveis ou protegidas pela LGPD.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.6.3.5. Revisao e Corregao: Disponibilizar processo de revisao no editor de texto padrao do sistema, para
que usuarios (servidores) autorizados do processo legislativo e da linguagem utilizada, corrijam eventuais
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erros ou omissdes detectadas na versao transcrita.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.6.3.6. Tecnologia e Ferramentas: A tecnologia a ser utilizada para reconhecimento de voz e transcrigéo
automatizada deve ser desenvolvida dentro da prépria plataforma, ndo serdo aceitos servigos externos de
links, sites, softwares e aplicativos online ou de terceiros. A ferramenta de transcrigdo deve operar sem
depender de acesso a internet.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.7. Gabinetes Parlamentar
46.7.1.1.1. Painel especifico das atividades do gabinete parlamentar, com registro de visitas, calendario de
eventos, tarefas importantes e resumo das ultimas comunicagdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.2. Comunicacdes - Gestor de Comunicagdes
46.7.2.1. Mensagens Internas: Ferramenta para comunicagao entre equipe do gabinete.
( ) Atende ( ) N&o Atende
46.7.2.2. Correspondéncias Externas: Sistema de gerenciamento de e-mails e correspondéncias recebidas
e enviadas.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.7.3. Documentos - Administracdo de Documentos
46.7.3.1. Mesa de Documentos: Armazenamento seguro e organizado de todos os documentos legislativos,
com controle de vers&o e acesso.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.7.3.2. Criagao de Documentos: Ferramentas para a redacao de projetos de lei, emendas e outras
comunicagdes oficiais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.4. Gerenciamento de Eleitores

46.7.4.1. Portal do Eleitor: Interface para os eleitores registrarem demandas e receberem feedback.
( ) Atende ( ) N&o Atende

46.7.4.2. Registro de Visitas ao Gabinete: Registrar os dados do visitante, Nome, cidade, uf, enderego,
telefone, e-mail, cargo/fungéo

46.7.4.3. Registro de Demandas: Sistema acompanhar e responder as solicitagdes dos eleitores.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.7.4.4. Chatbots para Atendimento: Assistente virtual baseado em Al para responder perguntas frequentes

do parlamentar, liberando equipe para tarefas mais complexas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.5. Agenda Legislativa" - Agenda Parlamentar
46.7.5.1. Calendario de Eventos: Gerenciamento de compromissos e eventos, sessdes legislativas e
reunides.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.5.2. Lembretes Automaticos: NotificacOes para garantir que nenhum compromisso ou prazo seja
perdido.
( ) Atende ( )Né&o Atende
46.7.6. Relatorios Geragao de relatdrios sobre a frequéncia e tipos de sessdes agendadas, eficiéncia das reunides e
outros indicadores chave.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.6.1. Aspectos: Estimar as consequéncias sociais, econdmicas, ambientais e legais que podem ocorrer
com aprovacao de projetos especificos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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46.7.6.2. Métodos: Utilizar modelos preditivos que integram dados variados, incluindo impactos de legislagbes
similares, registradas na cdmara e em outros poderes legislativos, opinides publicas coletadas via redes
sociais ou enquetes, e analises publicadas por especialistas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.6.3. Finalidade: Auxiliar os legisladores na tomada de decisdes com informagdes de apoio ou
modificacdo de projetos e matérias, oferecendo uma compreenséo clara de possiveis repercussoes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.7. Analise Preditiva: Produzir relatorios com resultados e ideias obtidos através de analises preditivas,
utilizando IA para comparar dados registrados na camara, estatisticas, prevendo Impacto de projetos e votagdes
do legislativo na sociedade.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.7.7.1. Aspectos: Identificar padroes e tendéncias de dados historicos do legislativo, como mudancas de
prioridades politicas, emergéncia de novos temas na agenda legislativa ou mudangas de aliangas politicas.
() Atende ( ) Né&o Atende
46.7.7.2. Métodos: Emprega andlise de séries temporais e outras técnicas estatisticas para detectar e
interpretar padrbes consistentes ou mudancas significativas em dados ao longo de periodos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.7.3. Finalidade: Fornecer pardmetros que possam auxiliar em estratégias de politicas publicas,
permitindo uma antecipacédo de temas que podem se tornar centrais em discussdes sessdes legislativas
futuras.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.7.7.4. Aspectos: Painel interativos, exportacdo de dados em formatos diversos (PDF, Excel).
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.8. Painel Interativo: Painel analitico com informagdes em tempo real sobre a eficacia das politicas e satisfagao
dos eleitores.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.9. Tarefas - Gestdo de Tarefas
46.7.9.1. Planejador de Tarefas: Ferramentas para atribui¢do e monitoramento de tarefas para membros do
gabinete.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.9.2. Integragao com IA: Uso de inteligéncia artificial para otimizar a distribui¢éo e a priorizagéo de
tarefas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.7.10. Portal de Transparéncia
46.7.10.1. Interface deve listar todos itens e publicagdes referente ao gabinete do parlamentar no portal de
transparéncia, leis aprovadas, agendas e relatérios de atividades do parlamentar, de acordo com a matriz da
Atricon e Tribunal de Contas.
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.8. Gabinete da Presidéncia:
46.8.1. Painel especifico das atividades relativas do gabinete da presidéncia, com registro de visitas, calendario de
eventos, tarefas importantes e resumo das ultimas comunicagdes.
46.8.2. Agenda Legislativa" - Agenda Parlamentar
46.8.2.1. Calendario de Eventos: Gerenciamento de todos os compromissos, eventos, sessdes e reunides.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.8.2.2. Lembretes Automaticos: Notificagbes para garantir que nenhum compromisso ou prazo seja
perdido.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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46.8.3. Gestao de Documentos e Processos
46.8.3.1. Recebimento Eletronico de Documentos: Sistema para recebimento e catalogagao automatica de
documentos eletrdnicos enviados por outras entidades ou departamentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.8.3.2. Gerenciamento de Matérias Legislativas: Ferramentas para criar, editar, e rastrear todas as
matérias legislativas, com funcionalidades de versionamento e controle de alteragdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.8.4. Organizagao de Sessoes e Pautas
46.8.4.1. Montagem da Ordem do Dia: Interface interativa para montagem e reviséo da ordem do dia para
sessdes plenarias, incluindo a selegéo de tdpicos e alocacdo de tempos de debate.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.8.4.2. Planejamento de Pautas: Ferramentas para programar e organizar pautas de futuras sessdes, com
recursos para anexar documentos de apoio e distribuir informagdes para revisao prévia.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.8.5. Registro de Visitas e Reunides
46.8.5.1. Sistema de Agendamento de Visitas: Plataforma para agendar e gerenciar visitas ao gabinete da
presidéncia, incluindo detalhes do visitante e propdsito da visita.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.8.5.2. Registro Eletronico de Visitas: Log digital de todas as visitas, incluindo horarios de entrada e
saida, documentos apresentados e resumo das discussoes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.8.6. Comunicacao Interna e Externa
46.8.6.1. Comunicagao com Gabinetes e Parlamentares: Sistema de mensagens e videoconferéncia
integrado para facilitar a comunicagéo direta e segura com outros gabinetes e parlamentares.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.8.6.2. Interface com Comissoes: Ferramentas especificas para interagéo com as comissdes legislativas,
incluindo envio e recebimento de relatérios, pedidos de agéo e feedback.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.8.7. Gestao de Informagodes e Relatérios
46.8.7.1. Banco de Dados Legislativo: Repositdrio central de todas as informacgdes legislativas, acessivel
conforme as permissdes de usuario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.8.7.2. Geragao de Relatérios Dinamicos: Ferramentas para criar relatdrios personalizados sobre
atividades do gabinete, status das matérias legislativas e analises de impacto.
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.9. Mesa Diretora:
46.9.1. Documentos e decisdes estratégicas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.9.2. Gestdo de Documentos
46.9.2.1. Recebimento de Documentos: Recebimento e catalogag&o automatica de documentos eletrnicos.
( ) Atende ( )Né&o Atende
46.9.2.2. Arquivo Digital: Acesso ao repositorio de todos os documentos historicos e atuais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.9.2.3. Controle de Versoes: Gerenciamento de versdes de documentos para rastrear alteragdes e
atualizagdes.

46.10. Atividades Legislativas
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46.10.1. Atividade
46.10.1.1. Agenda da Mesa Diretora: Calendario de todas as sessdes plenarias, reuniées da mesa e eventos
importantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.10.1.2. Planejamento de Sessodes: Ferramentas para programar e organizar as sessdes legislativas,
incluindo a definigdo da ordem do dia.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.10.1.3. Gestao de Propostas Legislativas: Supervisdo do status das propostas em discussao e tramitagéo.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.10.2. Comunicacao e Colaboragao
46.10.2.1. Sistema de Mensagens: Plataforma integrada para comunicagao entre 0s membros da mesa e
outros departamentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.10.2.2. Videoconferéncia: Facilidades para reunides remotas e comunicagdes ao vivo quando necessario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.10.3. Monitoramento e Relatérios
46.10.3.1. Painel Analitico: Visualizagbes em tempo real do progresso das atividades legislativas e
indicadores chave.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.10.3.2. Relatérios de Atividades: Geracdo automatica de relatérios detalhados sobre as acgdes e decisdes
da mesa diretora.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.10.4. Administragdo de Sessodes
46.10.4.1. Gerenciamento de Votagdes: Ferramentas para organizar e executar processos de votagao
durante as sessoes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.10.4.2. Registro de Atas: Criagdo e armazenamento digital de atas de reunides e sessdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

Comissoes Parlamentares
46.11.1. Gerenciamento de Comissdes: Criagao e administragdo de comissdes, membros e agendas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.11.2. Arquivo de Comissodes: Documentos, relatérios e gravagdes de reunides.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.11.3. Alertas de Reunides: Notificagdes automaticas sobre proximas reunides.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.11.4. Editor de Texto Colaborativo: Capacidade para multiplos usuarios editarem documentos simultaneamente.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.11.4.1. Anotagdes: Permitir que usuarios comentem ou fagam anotagdes diretamente em documentos da
COMissé&o.
( ) Atende ( )Né&o Atende
46.11.5. Agendamento e Calendario
46.11.5.1. Calendario Integrado: Ferramenta de calendério para agendar reunifes da comisséo, prazos e
outros eventos relevantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.11.5.2. Alertas e Lembretes Automaticos: Configuragéo de lembretes automaticos para manter todos os
membros da comissao informados sobre prazos e compromissos importantes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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46.11.6. Gerenciamento de Sessdes e Reunides
46.11.6.1. Gestao de Pauta Eletronica: Sistema para criar e gerenciar a pauta das reuniées de forma
eletronica.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.11.6.2. Registro Automatico de Atas: Geragdo automatica de atas com transcricio das discussoes e
decisdes gravadas durante as reunides.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.11.7. Votagao Eletronica
46.11.7.1. Sistema de Votagao Integrado: Ferramentas para realizar votagdes eletrénicas com registros e
resultados imediatos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
46.11.7.2. Historico de Votagdes: Acesso ao historico de todas as votagdes realizadas, incluindo detalhes de
cada voto.
() Atende ( ) Né&o Atende
46.11.8. Relatorios e Andlises
46.11.8.1. Relatérios Personalizados: Geragao de relatorios detalhados sobre a atividade da comisséo,
incluindo anélises de desempenho e progresso.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
46.11.8.2. Painel Analitico: Painel visual para fornecer visbes gerais rapidas das atividades e status dos
trabalhos.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.12. Assessoria Legislativa
Resumo das tarefas pendentes, documentos recentemente criados, tramitagdes em andamento e alertas importantes.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.12.1. Procedimentos Legislativos: Acesso as pautas das sessdes, projetos de lei em tramitagdo, emendas,
mogdes e resolugdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.12.2. Calendario de Atividades: Calendario integrado mostrando prazos, reunides e eventos legislativos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.12.3. Criagao e Gerenciamento: Editor de texto robusto, com suporte a modelos e insergéo de contetdo legal pré-
aprovado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.12.4. Modelos de Documentos: Acesso a biblioteca de modelos para diferentes tipos de documentos legislativos,
como projetos de lei, emendas, mogdes e requerimentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.12.5. Historico de Documentos: Registro de todos os documentos criados, editados ou visualizados, com opgdes
de busca avangada.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.12.6. Tramitagdo de Documentos: Ferramentas para a tramitacéo eletrénica de documentos entre diferentes
departamentos ou para a mesa diretora.
( ) Atende ( )Né&o Atende

46.12.7. Monitoramento de Tramitagdo: Painel para acompanhar o status atual de cada documento tramitado,
incluindo prazos e responsaveis.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.12.8. Registro de Atos Legislativos: Registrar atos como sessdes, votagdes e decisdes legislativas.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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46.12.9. Busca de Atos: Ferramenta de pesquisa para localizar rapidamente atos especificos com filtros por data, tipo
ou relevancia.
( ) Atende ( ) N&o Atende

46.12.10. Atendimento ao Publico: Registro de interagdes com o publico, incluindo consultas, reclamagdes e
sugestdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.12.11. Gestao de Solicitagdes do Publico: Gerenciar e responder as solicitagdes recebidas, com
rastreamento de status e respostas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.12.12. WebChat Interno: Chat de mensagens internas para facilitar a comunicagéo entre os assessores e
outros funcionarios da casa.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.12.13. Relatérios de Atividade: Relatdrios detalhados da produgdo documental, eficacia da tramitagdo e
respostas a solicitagdes do publico.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.12.14. Andlise de Desempenho: Ferramentas analiticas para avaliar a eficiéncia da assessoria legislativa
e identificar areas para melhoria.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.12.15. Analise de Impacto: Ferramentas de analise para projetos de lei.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.12.16. Ata Virtual: Transcri¢do de forma automatizada das sessdes plenarias e reunides de comissao.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.12.17. Integracao Parlamentar: Informagdes sobre cada gabinete, atividades agendadas, documentos
associados, e comunicagdes internas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.12.18. Integracao Comissoes: Informagdes sobre cada comissao, incluindo membros, reunides
agendadas, e relatérios emitidos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.12.19. Arquivo Legislativo: Repositorio digital de todos os documentos legislativos historicos e atuais.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.13. Assessoria Juridica

46.13.1. Resumo das atividades recentes, documentos em analise, alertas de prazos e itens urgentes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.13.2. Controle de Compromissos: Calendario integrado com todos os prazos legais, sessdes de comissdes,
audiéncias publicas e outros eventos relevantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.13.3. Gestao de Documentos: Ferramentas para elaborar documentos juridicos, incluindo pareceres, projetos de
lei, emendas e outras pegas legais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.13.4. Modelos Juridicos: Biblioteca de modelos de documentos juridicos pré-definidos para facilitar a criagéo de
novos documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.13.5. Automatizacao de Pareceres: Geragao de pareceres baseados em modelos e dados de entrada
customizados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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46.13.6. Editor de Documentos: Editor de texto avangado, compativel com termos juridicos € integracdo para
referéncias legais.
( ) Atende ( ) N&o Atende

46.13.7. Al em Documentos: Ferramenta que auxilie assessores juridicos na elaboragao de documentos, baseados
em parametros especificos, e formulagao de argumentos legais adaptados ao conteudo de casos anteriores.
Utilizar bases de dados de jurisprudéncia, oferecendo recomendagdes de citagdes importantes na redagao de
anélises e pareceres. Revisar textos garantindo clareza, correcao gramatical e conformidade legal, e sugerir
melhorias com alertas de discrepancias ou omissdes de normas legais e regulatérias vigentes.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.13.8. Tramitagao Eletronica: Tramitar de forma eletronica documentos entre diferentes departamentos, comissdes
e a mesa diretora.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.13.9. Monitoramento da Tramitagdo: Painel para acompanhar o status de tramitagdo de documentos, com
notificagdes automaticas de movimentagdes.
( ) Atende ( ) N&o Atende

46.13.10. Gestao de Prazos: Gerenciar e ajustar prazos, incluindo a possibilidade de prorrogar ou antecipar
conforme necessario.
() Atende ( ) Né&o Atende

46.13.11. Alertas de Prazos: Alertas de prazos em resposta, prazos processuais e outras datas criticas
inerentes a equipe.
( ) Atende ( ) Nao Atende

46.13.12. Registro de Atos: Registrar e arquivar todos os atos juridicos, decis6es e pareceres emitidos pela
assessoria juridica.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.13.13. Busca de Atos: Busca avangada na localizago de documentos e decisdes anteriores de forma &gil.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.13.14. Consulta Juridica: Controle no recebimento de consultas juridicas de outros departamentos com as
respostas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.13.15. Relatérios de Atividades Juridicas: Relatérios detalhados sobre o trabalho juridico realizado,
incluindo tipos de documentos criados e tramitagdes concluidas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

46.13.16. Analise Legislativa: Ferramentas para anélise de impacto legislativo, histérico de leis e tendéncias
legislativas.
( ) Atende ( )Né&o Atende

47.Geragao de Documentos
47.1.1. Visao Geral: Resumo das atividades recentes, documentos em progresso, alertas importantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.1.2. Notificagoes: Avisos sobre novas agdes necessarias, como assinaturas ou revisées pendentes.
( ) Atende ( )Né&o Atende
47.1.3. Elaboragao de Documentos
47.1.4. EDITOR DE TEXTO Funcionalidades Basicas de Edigao
47.1.4.1. Formatagao de Texto: Capacidade de alterar fonte, tamanho, cor, estilo (negrito, italico,
sublinhado), e alinhamento do texto.
() Atende ( ) Né&o Atende
471.4.2. Listas: Suporte para listas numeradas e com marcadores.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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47.1.4.3. Insergao de Links: Adicionar hiperlinks a textos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.4.4. Insergdo de Imagens: Incorporar imagens no documento, com opgdes de redimensionamento e
alinhamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.4.5. Tabelas: Inserir e editar tabelas, incluindo ajuste de tamanho de células, cor de fundo e bordas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.4.6. Cabecalhos e Rodapés: Definir cabegalhos e rodapés para paginas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.4.7. Insergao de Citagdes: Adicionar blocos de citago.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.4.8. Desfazer e Refazer: Reverter ou repetir agdes.
( ) Atende ( ) Nao Atende

47.1.4.9. Funcionalidades Avangadas de Edigao

47.1.4.10. Controle de Versoes: Manter um histérico de revisdes e permitir voltar a versdes anteriores do
documento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.4.11. Comentarios e Revisdes: Adicionar comentarios e fazer revisdes com controle de alteragdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.412. Pesquisa e Substitui¢ao: Buscar palavras ou frases especificas e substitui-las.
( ) Atende ( ) Nao Atende

47.1.413. Autocorrecao e Verificagao Ortografica: Corrigir automaticamente erros de digitacdo e
gramaticais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.4.14. Exportacao e Importagdo: Salvar documentos em diferentes formatos como PDF, DOCX, efc., e

importar documentos de outros formatos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.4.15. Funcionalidades com Inteligéncia Atrtificial

47.1.4.16. Detecgao de Similaridade: Verificar similaridade do texto com registros de documentos ja
elaborados anteriormente, indicando as fontes similares.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.4.17. Funcionalidades de Colaboragao

47.1.4.18. Edicao Colaborativa: Permitir que mltiplos usuarios editem o documento de forma simultanea.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.4.19. Controle de Acesso e Permissoes: Definir usuarios poder&o visualizar, editar o documento.
( ) Atende ( )Né&o Atende

47.1.4.20. Integragao: Conectar o editor aos sistemas do portal de transparéncia e site oficial para facilitar a
comunicag&o entre colaboradores.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.4.21. Modelos Pré-definidos: Conjunto de modelos para tipos comuns de documentos publicos, que
podem ser personalizados conforme necessario.
() Atende ( ) Né&o Atende

47.1.5. Criagao de Modelos Personalizados: Capacidade para os usuarios criarem e salvarem seus proprios
modelos para uso futuro.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.1.6. Ferramentas de Revisao e Edigao
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47.1.7. Corretor Ortografico e Gramatical: Ferramentas automaticas que revisam a ortografia e a gramatica do
texto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.1.8. Revisao de Estilo e Clareza: Al que sugere melhorias no estilo e clareza do texto para torné-lo mais
compreensivel e efetivo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.1.9. Deteccao de Plagio: Ferramentas que verificam se o conteudo do documento € original ou se existe
potencial plagio.
( ) Atende ( ) Nao Atende
47.1.10. Compartilhar Colaboragao
47.1.10.1. Anotagoes: Capacidade para multiplos usuarios acrescentarem e fazerem anotagdes diretamente
nos documentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
47.1.10.2. Controle de Versao: Manter histérico de revisdes do documento, permitindo comparar versdes e
reverter a alteragdes anteriores se necessario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.1.11. Integragéo de Dados
471.11.1. Incorporagao de Dados: Ferramenta que permita integragao de dados em tempo real com outras
fontes dentro dos documentos, como incorporar graficos dindmicos ou tabelas atualizaveis.
( ) Atende ( ) Nao Atende
47.1.12. Inteligéncia Artificial
47.1.12.1. Assistente de Redagao Al: Ferramenta de Al para auxiliar na redacéo e estruturagéo de
documentos, utilizando base de informagdes também do histérico de documentos gerados pela instituigdo e
armazenados na entidade.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.12.2. Revisdo Al: Assistente de Al para sugerir melhorias e corregdes nos documentos.
( ) Atende ( ) N&o Atende
47.1.12.3. Sugestoes Baseadas em Al: Al que analisa o contexto do documento para sugerir contetido

relevante, como dados estatisticos, referéncias legais, ou citagdes apropriadas.
() Atende ( ) Né&o Atende
47.1.13. Documentos elaborados por IA

47.1.13.1. Projeto de Lei Ordinaria (PLO): Proposigdes legislativas comuns, que regulamentam matérias de
competéncia do municipio exceto aquelas que exigem uma regulamentagao especial.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.2. Projeto de Lei Complementar (PLC): Utilizado para complementar a Constituicdo Federal ou a Lei
Organica do Municipio, abordando matérias especificas.
( ) Atende ( )Né&o Atende

471.13.3. Projeto de Lei de Iniciativa Popular: Este tipo de projeto é apresentado pelos cidadaos do
municipio. Exigéncia de nimero minimo de assinaturas de eleitores municipais para que seja aceito e
tramitado na cdmara municipal, conforme determina a lei organica do municipio.
() Atende ( ) Né&o Atende

471134, Projeto de Lei de Iniciativa do Executivo: Projetos propostos do executivo para tratar de questdes
diversas como or¢amento, tributagéo, organizagao do poder executivo, entre outros
47.1.13.5. Projeto de Resolugao: Regular assuntos de interesse interno da cdmara e promulgado pelo

presidente da camara.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.13.6. Projeto de Decreto Legislativo: Destinado a regular matérias de competéncia exclusiva da cdmara
com efeitos externos, sem interferéncia do executivo, como concessao de titulos honorificos e autorizagao
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para referendo ou plebiscito.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.13.7. Projeto de Emenda a Lei Organica: Proposicao destinada a alterar a Lei Orgénica do municipal.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.1.13.8. Emenda Aditiva: Acrescentar ao texto original do projeto de lei, propondo inclusao de novas

disposicdes ou condigdes que nao estdo contempladas no texto original.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.13.9. Emenda Supressiva: Propde eliminagéo de trecho ou disposigao no texto original do projeto de lei,
removendo partes que o autor da emenda considerar desnecessarias ou prejudiciais.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.10.  Emenda Modificativa: Alterar partes do texto do projeto de lei sem adicionar ou remover
completamente qualquer parte. Modificando o projeto para melhorar a redagéo ou ajustar o contetdo de
modo a refletir melhor as inten¢des da legislag&o.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.11.  Emenda Substitutiva: Substituir artigo, paragrafo, inciso ou alinea do projeto de lei. Pode ser mais
ampla e substituir segao inteira do projeto por novo texto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.1312.  Emenda Aglutinativa: Combinar aspectos de outras emendas ou partes do texto original em uma
nova emenda, com objetivo de harmonizar ou conciliar diferentes proposi¢des sobre 0 mesmo tema.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.13.  Emenda de Redagao: Corrigir erros de redagdo, ortografia, técnica legislativa ou adequagéo
terminoldgica no texto do projeto de lei, sem alterar seu contetido substantivo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.14.  Emenda de Plenario: Apresentada durante a discussao do projeto no plenario de uma casa
legislativa, e ndo nas comissdes, quando permitido pelo regimento interno da casa legislativa.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.15.  Requerimento de Informagao: Solicitar informagdes a 6rgdos da administragdo ou a entidades
externas sobre assuntos pertinentes ao municipio.
( ) Atende ( ) N&o Atende

471.13.16.  Requerimento de Providéncia: Solicitar ado¢&o de medidas especificas por parte do poder
executivo ou de outras entidades. Pode envolver questdes de infraestrutura, servigos publicos, seguranca,
entre outros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.17.  Requerimento de Audiéncia Publica: Propor a realizacéo de audiéncias pUblicas para debater
temas de interesse publico com a participagio da comunidade e de especialistas.
( ) Atende ( )Né&o Atende

47.1.13.18.  Requerimento de Urgéncia: Solicitar regime de urgéncia para a tramitacdo de determinados
projetos de lei, para acelerar o processo legislativo e reduzir os prazos para analise e discussao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.19.  Requerimento de Convocagao: Convocar secretarios ou dirigentes de entidades da administragéo,
para prestar esclarecimentos sobre assuntos especificos de sua competéncia no plenario ou em comiss&o.
() Atende ( ) Né&o Atende

471.13.20.  Requerimento de Constituicao de Comissao: Solicitar criagdo de comissao especial ou temporaria
para tratar de assuntos, investigacdes ou para elaborar projetos sobre temas especificos.
() Atende ( ) Né&o Atende

471.13.21.  Requerimento de Vista: Solicitar tempo para analise de projeto de lei ou de documento em
discussao, interrompendo temporariamente a tramitagao para que o solicitante examine melhor o contetdo.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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471.13.22.  Requerimento de Arquivamento: Solicitar que proposi¢éo seja arquivada, por considera-la
inoportuna, inconveniente ou por outros motivos justificados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.23.  Requerimento de Reconstitui¢ao de Processo: Solicitar reconstituicao de processos ou dossiés
perdidos ou extraviados, para garantir a continuidade da analise legislativa ou administrativa.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.24.  Mogao de Aplauso ou Louvor: Parabenizar, elogiar ou reconhecer publicamente pessoas,
instituicbes ou entidades por realizacdes notaveis ou servicos relevantes a comunidade.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.25. Mocao de Repudio ou Protesto: Expressar desaprovagdo ou condenagdo a agdes,
comportamentos ou politicas consideradas inadequadas, ofensivas ou prejudiciais a sociedade.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.26.  Mocao de Pesar: Expressar condoléncias e solidariedade em casos de falecimentos ou grandes
tragédias que afetam membros da comunidade ou figuras publicas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.27.  Mogao de Apelo: Solicitar acdo ou intervengado em assuntos urgentes e de grande importancia.
Dirigida a autoridades ou entidades com poder decisério sobre o tema em questéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.28.  Mogao de Congratulagdo: Felicitar individuos ou grupos por eventos significativos ou conquistas
especiais, como aniversarios de instituicdes, sucessos esportivos, entre outros.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.29.  Mocao de Solidariedade: Expressar apoio a pessoas, grupos ou entidades que estao enfrentando
dificuldades ou injusti¢as, mostrando solidariedade formal do legislativo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.30.  Mocao de Confianga: Manifestar apoio a politicas, propostas ou liderangas, especialmente em
contextos de crise ou controvérsia.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.31.  Atade Sessao Ordinaria: Documentar o que ocorreu em sessdo ordinaria da camara, incluindo
discursos, debates, votagdes e decisdes tomadas.
() Atende ( ) Né&o Atende

471.13.32.  Ata de Sessao Extraordinaria: Documentar o que ocorreu em sessao extraordinaria, incluindo
discursos, debates, votagdes e decisdes tomadas em assuntos urgentes. Ata de Sessao Solene: Registrar
tudo que ocorreu em sessdes solenes, realizadas para comemorar datas importantes ou homenagear
pessoas e entidades que se destacaram de alguma forma.
( ) Atende ( )Né&o Atende

471.13.33.  Ata de Audiéncia Publica: Documentar o que ocorreu em audiéncias publicas, sessdes especiais
abertas ao publico para debater temas de grande interesse social.
( ) Atende ( )Né&o Atende

471.13.34.  Ata de Reunido de Comissao: Documentar debates, deliberagdes e votagdes que ocorrem nas
comissOes permanentes ou temporérias da casa legislativa.
() Atende ( ) Né&o Atende

471.13.35.  Ata de Comissao Especial: Documentar debates, deliberagdes e votagdes que ocorrem nas
comissOes especiais criadas para tratar de assuntos especificos ou investigacdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.1.13.36.  Ata de Reunido de Bancada: Documentar reunides realizadas pelas bancadas partidarias na
discusséo de estratégias, posicionamentos e decisdes internas.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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47.1.13.37.  Ata de Conferéncias ou Seminarios: Documentar discussdes em eventos, como conferéncias ou
seminarios organizados pelo legislativo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.38.  Decretos Legislativos de Ratificagdo: Ratificar tratados ou acordos celebrados pelo executivo,
conferindo hes validade juridica interna.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.39.  Decretos Legislativos de Concesséo: Autorizar concessdes de servicos publicos e uso de bens
publicos, quando exigida a deliberacédo do legislativo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.40.  Decretos Legislativos de Autorizagao: Autorizar atos que dependem de aprovagao do legislativo,
como operagdes externas de natureza financeira.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.41.  Decretos Legislativos de Sustacio de Atos Normativos: Servem para sustar atos do executivo
que exorbitem o poder regulamentar ou os limites de delegacao legislativa.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.42.  Decretos Legislativos de Perda ou Suspensao de Mandato: Para declarar perda ou suspensao
de mandato parlamentar, conforme os casos previstos na lei e no regimento interno da casa legislativa.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.43.  Decretos Legislativos de Criagao de Comissoes Parlamentares de Inquérito (CPI): Instaurar
comissOes temporarias destinadas a investigar um fato determinado de interesse publico.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.44.  Decretos Legislativos de Regulamentagao Interna: Regulamentar assuntos internos do
legislativo, como processo legislativo, fungdes de comissdes e as normas de procedimento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.45.  Decretos Legislativos de Aprovagao de Contas do Executivo: Aprovar contas apresentadas
anualmente pelo chefe do executivo.
( ) Atende ( ) N&o Atende

471.13.46.  Decretos Legislativos de Emergéncia ou Calamidade: Declarar estado de emergéncia ou
calamidade publica em situagdes excepcionais.
( ) Atende ( ) N&o Atende

471.13.47.  Resolugées de Regimento Interno: Modificam regras de funcionamento do proprio corpo
legislativo. Normas da organizagao de sessdes, processo legislativo, formagao e funcionamento das
comissdes, entre outros aspectos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.48.  Resolugoes de Criagao de Comiss6es Permanentes ou Temporarias: Estabelecer comissdes
para lidar com assuntos especificos no legislativo, permanentes em fungdes continuas ou temporarias em
questdes especificas ou investigativas.
( ) Atende ( )Né&o Atende

471.13.49.  Resolugdes de Administragdo Interna: Gerenciar servigos administrativos da casa legislativa,
como gestéo de pessoal, servigos de apoio, seguranga interna, entre outros.
() Atende ( ) Né&o Atende

471.13.50.  Resolugoes de Diretrizes Or¢gamentarias: Regular diretrizes e critérios orgamentarios em ambito
interno.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.51.  Resolugdes de Etica e Disciplina: Regula comportamento ético e sangdes disciplinares aplicaveis
a membros do corpo legislativo.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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471.13.52.  Resolugdes de Honrarias e Condecoragoes: Instituir medalhas, titulos honorificos e formas de
reconhecimento publico que o legislativo confere a individuos ou entidades.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.53.  Resolugdes de Procedimentos Especiais: Afastar ou responsabilizar autoridades publicas de
competéncia exclusiva do legislativo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.54.  Resolugoes de Questdes Eleitorais: Regular aspectos de elei¢des para cargos dentro do
legislativo, como mesa diretora e outras liderancas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

47.1.13.55.  Parecer Prévio: Elaborado na comissao antes da discuss&o de proposi¢éo no plenario. O parecer
analisa a admissibilidade da proposigao sob aspectos formais e legais.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.56.  Parecer de Mérito: Avaliar contetido substancial de projeto, opinando sobre pertinéncia, eficacia e
impactos da proposta.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.57.  Parecer de Constitucionalidade: Elaborado na comisséo de Constituicio e Justiga, avaliar se o
projeto esta em conformidade com a constituigéo federal, estadual e Lei Organica.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.58.  Parecer Fiscal: Avaliar impactos financeiros e orgamentérios de projetos. Essencial em projetos que
envolvam aumento de despesas publicas ou alteragdes na estrutura tributaria.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.59.  Parecer Conclusivo: Elaborado pelas comissdes com poder de decisdo terminativamente sobre
matérias, dispensando necessidade de votagdo em plenario, salvo havendo existéncia de recurso.
( ) Atende ( ) N&o Atende

471.13.60.  Parecer Combinado ou Conjunto: Elaborado de forma colaborativa por mais de uma comisséo
desenvolvido em conjunto sobre proposicdo, de matérias com competéncias de multiplas comissdes.
( ) Atende ( ) N&o Atende

471.13.61.  Parecer Contrario: Elaborado pelo relator ou comissdo recomendando a rejei¢éo do projeto. O
parecer deve ser acompanhado de justificativas para ndo aprovagao da proposta.
() Atende ( ) Né&o Atende

471.13.62.  Parecer de Redagao Final: Elaborado pela comissdo de redagéo ou relator da redagao final,
confirmando que o texto do projeto esta redigido de forma clara e precisa, de acordo com as alteragdes
aprovadas durante as discussdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.63.  Parecer de Compatibilidade: Analisar compatibilidade do projeto com outras leis e normas
existentes, evitando contradigbes legais.
( ) Atende ( )Né&o Atende

471.13.64.  Indicagoes de Obras Publicas: Sugerir construgéo ou reparo de infraestrutura publica, como
estradas, pontes, escolas, hospitais, parques, etc.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.65. Indicagbes de Servigos Urbanos: Propor melhorias ou implementagfes em servigos urbanos,
como iluminagao publica, coleta de lixo, manutencédo de areas verdes, e servigos de saneamento.
() Atende ( ) Né&o Atende

471.13.66.  Indicagbes de Seguranga Publica: Recomendar agdes para aumentar a seguranga em
determinadas areas, como aumento do policiamento, instalacdo de cAmeras de seguranga ou criagdo de
programas de prevencao ao crime.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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471.13.67.  Indicagdes de Satde Publica: Sugerir melhorias em servigos de saude, como a abertura de novos
postos de salde, campanhas de vacinag¢do, ou aumento de recursos para hospitais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.68.  Indicagbes de Educagdo: Propor medidas de melhorar na qualidade da educacéo, como
construcdo de novas escolas, reformas em instituices existentes, ou programas de capacitagéo de
professores.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.69. Indicagbes de Transporte Publico: Recomendar melhorias ou expansdes em servigos de
transporte publico, aumento de linhas de 6nibus, tarifas subsidiadas, ou melhorias em terminais e estagdes.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.70.  Indicagdes de Politicas Sociais: Sugerir implementacdo ou ampliacdo de programas sociais, como
bolsas de estudo, auxilio a familias carentes, ou programas de emprego e renda.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.71.  Indicag6es Ambientais: Propor agbes para protegdo ambiental, como programas de
reflorestamento, prote¢éo de areas de manancial, ou iniciativas de reciclagem.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.72.  Indicagbes de Cultura e Lazer: Recomendar criagdo ou apoio de eventos culturais, construgao de
centros de cultura, ou desenvolvimento de areas de lazer para a populagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.73.  Indicagbes de Regularizagao Fundiaria: Sugerir agdes para regularizar areas ocupadas,
garantindo o direito a moradia e a legalizagao de terrenos e imoveis.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.74.  Autografo de Projeto de Lei Ordinaria: Elaborado para referir-se ao texto final de projeto de lei
ordinéria que regula matérias gerais e ndo requeiram normas especiais para aprovagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.75.  Autografo de Projeto de Lei Complementar: Elaborado como texto final de um projeto de lei
complementar que trata de matérias especificas, definidas na Lei Organica, e exigem aprovagao por maioria
absoluta ou qualificada dos membros do legislativo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.76.  Autdgrafo de Projeto de Resolugao: Elaborado como documento final de projeto de resolugéo que
regula assuntos internos do legislativo, como o regimento interno.
() Atende ( ) Né&o Atende

471.13.77.  Autdgrafo de Projeto de Decreto Legislativo: Elaborado para o texto final de um decreto
legislativo que trata de assuntos de competéncia exclusiva do legislativo com efeitos externos.
( ) Atende ( )Né&o Atende

471.13.78.  Oficio de Solicitagao: Pedir informagdes, documentos, apoio ou agdes especificas de érgaos
governamentais, ou entidades privadas.
( ) Atende ( )Né&o Atende

47.1.13.79. Oficio de Convite: Convidar autoridades, especialistas, representantes de entidades e cidadéos
para eventos, reunides, audiéncias publicas ou sessdes solenes organizadas pelo legislativo.
() Atende ( ) Né&o Atende

471.13.80.  Oficio de Agradecimento: Expressar gratiddo formalmente a individuos ou organizagdes por
colaboragdes, participages em eventos ou por servigos prestados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.81.  Oficio de Resposta: Responder solicitagdes ou questionamentos feitos por entidades, cidad&os,
fornecendo informacgdes requeridas ou explicando agdes tomadas.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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47.1.13.82. Oficio de Encaminhamento: Enviar documentos, projetos de lei, emendas ou relatérios, a
comissOes internas ou externas ao legislativo, garantindo que a documentagéo chegue aos destinatarios
adequados.

( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.83.  Oficio de Notificagao: Notificar formalmente sobre decisdes, mudangas de procedimentos,
atualizagdes regulatérias ou avisos importantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.84.  Oficio de Requerimento: Formalizar pedido de providéncias, intervengéo ou agéo governamental
necessaria.

( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.85.  Oficio Circular: Enviado a grupo amplo de destinatarios para informar sobre eventos, politicas ou
questdes que afetam multiplas partes ou publico em geral.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.86.  Oficio de Comunicacao de Decisdes: Comunicar decisdes oficiais tomadas em plenario ou em
comissfes, como aprovagao ou rejei¢do de projetos, ou deliberagdes legislativas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.87.  Oficio de Confirmagao: Confirmar recebimento de documentos, pedidos ou para confirmar
realizagd@o de eventos ou encontros.
( ) Atende ( ) N&o Atende

471.13.88.  Convocagao de Sessdo Ordinaria: Chamado regular para que parlamentares comparegam as
sessOes ordinarias conforme estabelecido pelo calendario legislativo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

471.13.89.  Convocagao de Sessdo Extraordinaria: Convocagao para sessdes néo previstas no calendario
regular, para discutir e votar matérias urgentes ou de grande importancia.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.90. Convocagdo de Audiéncias Publicas: Convite a parlamentares, especialistas, autoridades e
cidadaos a participarem de audiéncias publicas destinadas a discutir temas especificos de interesse publico.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.91.  Convocagao de Reunido de Comissdo: Chamado de membros de comissdes permanentes ou
temporarias para reunides, para trabalhos de competéncia da comissao.

( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.92.  Convocagao para Sessoes Solenes: Chamado para sessdes especiais para homenagear,
comemorar ou recepcionar autoridades.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.93.  Convocagao de Testemunhas: Convocagao de individuos para prestar depoimento em comissdes
de inquérito ou processo de discussdo de projetos que requeiram esclarecimentos adicionais.
( ) Atende ( )Né&o Atende

471.13.94.  Convocagao de Autoridades Governamentais: Requerimento de autoridades do executivo ou da
administragcdo em geral, para comparecimento perante o legislativo e prestar esclarecimentos sobre
assuntos especificos.

() Atende ( ) Né&o Atende

471.13.95.  Convocagao de Especialistas ou Consultores: Chamado de especialistas ou consultores externos
para participarem de debates, fornecendo consultoria técnica ou auxiliando na elaboragéo de legislagao
especializada.

( ) Atende ( ) Né&o Atende

471.13.96.  Convocagao para Participacao em Eventos Especiais: Convocagdo de membros do legislativo e

outras partes interessadas para participarem de conferéncias, workshops, seminarios ou outros eventos
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organizados pelo legislativo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
471.13.97.  Convocagao para Votagoes Importantes: Chamado especifico para garantir quérum completo em
votagdes cruciais que requeiram maioria qualificada ou absoluta.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

47.2. Tramitagao de Documentos
47.2.1. Atramitagdo de documentos eletronicos no ambiente legislativo devera utilizar fluxo sistematico com regras
para garantir eficiéncia e transparéncia, conforme abaixo:
47.2.2. Origem e Formato do Documento:
47.2.2.1. Origem: O documento poderé ser criado em gabinetes de parlamentares, gabinete da presidéncia,
ou em uma comisséo, dependendo da iniciativa ou necessidade legislativa.
() Atende ( ) Né&o Atende
47.2.2.2. Formatagao: O sistema formatara o documento conforme os padrdes legislativos estabelecidos no
item Elaboracdo de Documentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
47.2.3. Submissao e Registro:
47.2.31. Submisséo: O documento sera submetido eletronicamente através do sistema acordo com o
regimento interno e demais atos normativos da camara.
( ) Atende ( ) Nao Atende
47.2.3.2. Registro: Cada documento recebera codigo de identificagéo Unico, e catalogado no sistema.
( ) Atende ( ) Nao Atende
47.2.4. Regras de Tramitagao
47.2.41. Permissdes Baseadas na fungao: Definicdo de permissdes detalhadas baseadas na fungéo do
usuario dentro do legislativo, garantindo que apenas pessoas autorizadas possam acessar ou modificar os
documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.4.2. Auditoria e Conformidade: Ferramentas de auditoria para garantir que todos os documentos
estejam em conformidade com as normas legislativas e regulamentagdes aplicaveis.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.4.3. Registro de Atividades: Manter um log detalhado de todas as agdes realizadas em cada
documento, visivel para auditores e para o publico conforme as normas de transparéncia.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.5. Prazos e Urgéncia:
47.2.51. Defini¢ao de Prazos: Estabelecer prazos claros para cada etapa da tramitacdo, com alertas
automaticos para garantir cumprimento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.5.2. Verificagao de Conformidade: Assegurar que todos os documentos atendam as exigéncias legais e
regulamentagdes vigentes antes de sua aprovagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.6. Integridade:
47.2.6.1. Assinaturas Digitais: Utilizar assinaturas digitais para autenticar a origem e aprovagéo de
documentos, prevenindo fraudes e alteragfes néo autorizadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.6.2. Assinar Documento: Os documentos devem ser assinados eletronicamente de acordo com os
incisos, I, Il e lll, do artigo 2° da lei 14.063.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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47.2.6.3. Gestao de Certificados: Gerir certificados digitais para utilizagdo de assinaturas eletronicas
qualificadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

Mesa de Trabalho Virtual
47.2.7. Para garantir a maxima produtividade, certos elementos devem estar sempre acessiveis na mesa virtual de

trabalho de um sistema de documentos eletrénicos:
47.2.8. Caixa de Entrada: Acesso rapido a novos documentos recebidos, pendentes de revisao ou resposta.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.81. Meus Documentos: Listagem de todos os documentos criados pelo usuario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.8.2. Documentos Recebidos: Visualizagao dos documentos recebidos de outros setores ou
departamentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
47.2.8.3. Documentos Tramitados: Listagem de documentos encaminhados pelo usuario para outros setores
ou departamentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
47.2.8.4. Documentos Arquivados. Listagem de todos os documentos arquivados pelo usuario ou
departamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.9. Redigir Documento
47.2.9.1. Novos Documentos: Links diretos para elaboracdo de novos tipos de documentos, de acordo com o
item elaboracdo de documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.9.2. Modelos de Documentos: Link direto para biblioteca com histérico de modelos padronizados
utilizados pela cdmara, facilitando a criagdo de novos documentos conforme as normas estabelecidas.
( ) Atende ( ) N&o Atende
47.2.10. Prazos e Pesquisas
47.2.10.1. Ferramentas de Pesquisa: Campo de busca para localizar rapidamente documentos dentro do
sistema, usando palavras-chave, tags ou outros filtros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.10.2. Calendario e Prazos: Calendario integrado com visdo geral de prazos, reunides e outros eventos
importantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.11. Comunicagao e Tarefas
47.2.11.1. Interagéo Legislativa: Ferramentas de comunicagéo interna, como chat ou videoconferéncia, para
facilitar a colaborag&o entre usuarios do sistema em tempo real.
( ) Atende ( )Né&o Atende
47.2.11.2. Tarefas e Lembretes: Area para visualizar e gerenciar tarefas pendentes, lembretes e notas
adesivas.
( ) Atende ( )Né&o Atende
47.2.12. Assinaturas Digitais e Tramitag¢ao: Atalhos para fungdes de assinatura eletrénica e tramitagéo de
documentos, permitindo aprovacdes rapidas e movimentagao eficiente de documentos através de etapas de
trabalho.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
47.2.13. Relatorios e Analises: Atalhos para relatérios de atividades e anélises de desempenho, ajudando na gestéo
€ no acompanhamento da eficacia operacional.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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Processos Legislativos e Administrativos
48. O sistema ndo deve apenas gerenciar processos eletrénicos legislativos, mas também buscar

constantemente melhorar a eficiéncia e a eficacia do processo legislativo através de inovagéo e
automagao.
( ) Atende ( ) N&o Atende
48.1.1. Mesa Virtual de Processos.
( ) Atende ( ) Néo Atende
48.1.1.1. Barra de Navegacéo Principal:
48.1.1.1.1. Integracdo com Processos: Anexagédo de documentos a processos legislativos ou administrativos
especificos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.1.1.1.2. Visualizagdo de Processos: Acesso a informagdes detalhadas sobre cada processo relacionado
aos documentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende

48.1.1.1.3. Meus Processos: Listagem de todos os processos na mesa do usuario aguardando deliberagéo.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.1.1.1.4. Processos Tramitados: Listagem de todos os processos encaminhados pelo usuario para outros

setores ou departamentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.1.5. Caixa de Pesquisa: Acesso facil para buscar processos, documentos, ou informagdes especificas
dentro do sistema, com recursos de pesquisa avangada.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.1.6. Notificagdes: Um icone ou &rea sempre visivel para alertas e notificacdes em tempo real,
informando sobre novos documentos, mudancas de status, prazos iminentes ou comunicagdes importantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.1.7. Documentos Recentes/Frequentemente Usados: Links diretos ou uma lista de documentos
recentemente acessados ou trabalhados, permitindo retomar o trabalho de forma rapida e eficiente.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.1.8. icones de Agdo Rapida: Botdes ou icones para agdes comuns e importantes, como criar novo
processo, enviar documento, assinar eletronicamente, etc.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.1.9. Calendario e Agendas: Visualizagao répida do calendario com eventos, prazos e sessdes
legislativas marcadas, essencial para o planejamento e gestdo do tempo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.1.10. Indicadores de Status do Processo: Indicadores ou graficos que mostram o status atual dos
processos legislativos em tramitagao, como em andlise, aprovados, pendentes, etc.
( ) Atende ( )Né&o Atende

48.1.1.1.11. Dashboards de Monitoramento: Para um rapido overview do fluxo de trabalho, incluindo
indicadores de desempenho, estatisticas e métricas operacionais.
( ) Atende ( )Né&o Atende

48.1.1.2. Criacao e Inicializacao de Processos

48.1.1.2.1. Defini¢ao de Tipos de Processo: Capacidade de definir e personalizar diferentes tipos de
processos legislativos, como projetos de lei, emendas, mogdes etc.
() Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.2.2. Formularios Dindmicos: Implementagao de formularios eletronicos dindmicos para a entrada de
dados inicial, que podem se ajustar com base no tipo de processo escolhido.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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48.1.1.3. Gerenciamento de Fluxo de Trabalho
48.1.1.3.1. Configuragao de Fluxos de Trabalho: Ferramentas para configurar e personalizar os fluxos de
trabalho legislativos, incluindo definigdo de etapas, responsaveis e condi¢des para movimentagao do
processo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.1.1.3.2. Automatizagao de Tarefas: Automatizagdo das tarefas repetitivas dentro do fluxo de trabalho, como
notificacbes automaticas, atualizagbes de status e encaminhamentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.1.1.4. Tramitagao de Processos
48.1.1.41. Visualizagdo de Tramitagao: Interface grafica para visualizar o caminho atual do processo dentro
da organizagao legislativa, incluindo todas as etapas por onde ja passou e onde se encontra atualmente.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.1.1.4.2. Historico de Movimentagdes: Registro detalhado de todas as movimentagdes do processo,
incluindo data, hora, usuario responséavel e ago realizada.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.1.1.5. Requisitos da tramitacao
48.1.1.5.1. Documento dentro de um processo pode ser visualizado e editado ao mesmo tempo por varias
pessoas de diferentes gabinetes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.5.2. O processo pode ser visualizado ao mesmo tempo por varios gabinetes.
( ) Atende ( ) Nao Atende

48.1.1.5.3. O processo pode ser tramitado para varios departamentos/gabinetes ao mesmo tempo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.54. O Processo podera ser tramitado para usuério especifico de departamento ou gabinete.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.5.5. O processo podera ter documentos juntados por varios gabinetes ao mesmo tempo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.5.6. Na abertura do Processo automaticamente ser tramitado para departamento especifico.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.1.1.5.7. A numerac&o do Processo podera manual ou automatico pelo sistema

48.1.1.5.8. Na abertura do Processo, opgao de selecionar documentos ja existentes no sistema, para fazer parte

do processo.
( ) Atende ( ) N&o Atende

48.1.1.5.9. Na abertura do Processo, o Termo de Abertura devera ser gerar ado automaticamente pelo sistema.
( ) Atende ( )Né&o Atende

48.1.1.5.10. No encerramento do Processo, o sistema deve gerar automaticamente o Termo de Encerramento

48.1.1.5.11. O sistema devera permitir a reabertura de Processos.
( ) Atende ( )Né&o Atende

48.1.1.5.12. O sistema devera oferecer recebimento de Processos em Lotes

48.1.1.5.13. O sistema devera permitir que usuarios ou departamentos em posse de Processos, altere a Situagéo
do Processo, (Lido em Plenario, Na Ordem do Dia, encerrado)

48.1.1.5.14. Permitir juntar multiplos documentos (arquivos) em processos legislativos, em uma tela, informando

o tipo de documento, objeto e assinantes.
() Atende ( ) Nao Atende
48.1.1.5.15. Permitir que processo legislativo possa ser retomado (retornar) quando estiver aguardando
recepgao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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48.1.1.5.16. Permitir tramitar processo legislativo, com prazo definido para o usuario ou departamento, permitindo
selecionar o proximo departamento caso expire o prazo.
( ) Atende ( ) N&o Atende
48.1.1.5.17. Permitir que usuarios possam salvar (baixar) documentos selecionados individualmente do processo
legislativo em arquivo formato PDF, numerando as paginas dos documentos com indice unico do processo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.1.1.5.18. Permitir que usuarios possam salvar (baixar) todos os Documentos do processo legislativo em
arquivo unico, formato PDF, numerando todas as paginas dos documentos em indice Unico do processo.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.1.1.5.19. Permitir que usuarios possam salvar (baixar) topos os documentos de processos, em arquivos .ZIP
48.1.1.5.20. Gerar Relatério com informagdes com agdes de usuarios em Processos Legislativos especificos ou
grupo, informando as agdes praticadas no mesmo.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.1.1.6. Gestao de Prazos e Alertas
48.1.1.6.1. Calendario Integrado: Integraco com sistema de calendario para gerenciar prazos relacionados
aos processos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.1.1.6.2. Alertas Proativos: Configuragéo de alertas proativos para avisar usuarios sobre aproximagao de
prazos criticos ou atrasos nos processos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.1.1.7. Seguranca e Controle de Acesso
48.1.1.71. Permissdes Baseadas na fungao: Definicdo de permissdes detalhadas baseadas na fungéo do
usuario dentro da organizagao, garantindo que apenas pessoas autorizadas possam acessar ou modificar 0s
processos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.1.1.7.2. Auditoria e Conformidade: Ferramentas de auditoria para garantir que todos os processos estejam
em conformidade com as normas legislativas e regulamentaces aplicaveis.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.1.1.8. Interagao e Colaboragao
48.1.1.8.1. Comentarios e Anotagoes: Funcionalidade para adicionar comentarios ou anotagbes em cada
etapa do processo, facilitando a colaboragéo e o registro de decisdes importantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.1.1.8.2. Féruns de Discusséo: Espacos dedicados para discussdo de processos especificos, onde
participantes podem debater e trocar informagdes de forma segura e organizada.
( ) Atende ( )Né&o Atende
48.1.1.9. Relatérios
48.1.1.9.1. Relatorios Customizaveis: Capacidade de gerar relatérios customizados sobre 0 andamento dos
processos legislativos, com opgdes para filtrar por tipo de processo, status, periodo, entre outros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.1.1.9.2. Monitoramento: Dashboards interativos para monitorar o status geral dos processos, visualizando
indicadores chave de desempenho e alertas em tempo real.

48.2. Comunicagao e Colaboragao Institucional

48.2.1. Comunicacao Interna: Sistema de mensagens para facilitar a comunicac&o rapida e eficiente entre os
vereadores, assessores, e equipe administrativa.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.2.1.1. Comunicagao em Tempo Real: Capacidade de enviar e receber mensagens instantaneamente.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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48.2.1.2. Suporte a Mensagens de Grupo e Privadas: Funcionalidades para criar conversas tanto privadas
quanto em grupo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.2.1.3. Compartilhamento de Arquivos: Possibilidade de compartilhar documentos, imagens e videos
dentro do chat.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

48.2.1.4. Historico de Conversas: Acesso ao historico completo das conversas para referéncia futura.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.2.1.5. Busca Avancgada: Ferramentas de busca para encontrar rapidamente informagdes especificas

dentro das conversas.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.2.1.6. Notificagdes: Sistema de notificagdes para novas mensagens e outros alertas relevantes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.2.1.7. Videochamadas e Chamadas de Audio: Integragéo de funcionalidades para realizar chamadas de
audio e video.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.2.1.8. Integracao com Calendario: Conex&o com calendarios para facilitar o agendamento e a
visualizagao de compromissos e prazos legislativos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.2.2. Requisitos de Seguranga
48.2.2.1. Autenticacao e Autorizagdo: Controles rigorosos para garantir que apenas usuarios autorizados
possam acessar o sistema.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.2.2.2. Criptografia: Uso de criptografia de ponta a ponta para proteger a confidencialidade e a integridade
das comunicagoes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.2.2.3. Auditoria e Monitoramento: Capacidade de registrar todas as atividades no sistema para revisdes
de seguranga e conformidade.
( ) Atende ( ) N&o Atende
48.2.2.4. Gestao de Acessos: Controles para gerenciar permissdes de usuario, assegurando que 0 acesso
seja concedido de acordo com as necessidades e niveis de autoridade.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.2.2.5. Segurancga de Dados: Garantir que os dados seréo armazenados e gerenciados de maneira segura,
incluindo backups e protegéo contra perda de dados.
( ) Atende ( )Né&o Atende
48.2.3. Requisitos de Conformidade
48.2.3.1. Conformidade com Regulamentagées Legislativas: Assegurar que o sistema esteja em
conformidade com todas as leis e regulamentagdes aplicaveis a comunicagao no setor publico.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.2.3.2. Privacidade de Dados: Implementar medidas para proteger a privacidade dos usuarios de acordo
com a lei de protegéo de dados LGPD.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.2.4. Requisitos Técnicos
48.2.4.1. Escalabilidade: Capacidade de o sistema crescer e se adaptar ao aumento do nimero de usuérios
ou a expansao das funcionalidades.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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48.2.4.2. Manutengao e Suporte: Estruturagdo de um plano de manutengao regular e suporte técnico para
resolver problemas e atualizar o sistema.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.2.4.3. Interface Amigavel: Design de uma interface de usuario intuitiva e acessivel para todos os niveis de
habilidade técnica.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
48.3. Relatérios e Analises
48.3.1. Relatorios de Atividade: Relatdrios detalhados sobre a criagéo, tramitacéo e status dos documentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
48.3.2. Analise de Eficiéncia: Métricas e analises sobre a eficiéncia dos processos de documentagao e tramitagéo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

49. Sistema de Gestdo de Controle Interno
50. Mesa Virtual
50.1.1. Os Menus (Links) da Mesa Virtual devem facilitar o monitoramento, a anélise e a ag&o répida sobre os dados
e processos de controle interno. Manter esses elementos sempre visiveis e facilmente acessiveis na mesa
virtual para melhorar a usabilidade do sistema, assegurando aos usuarios trabalharem de forma mais eficaz e
eficiente, com as ferramentas mais utilizadas e necessarias ao alcance.
( ) Atende ( ) Nao Atende

50.2. Indicadores de Desempenho Chave (KPIs)

50.2.1. Conformidade Regulatéria: Indicadores visuais do status de conformidade com regulamentos locais,
nacionais e internacionais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

50.2.2. Progresso das Auditorias: Indicadores do progresso atual e resultados das auditorias internas e externas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

50.2.3. Status de Riscos: Visualizacao rapida de potenciais riscos identificados e seu status de resolugzo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

50.3. Gestao de Documentos

50.3.1. Caixa de Entrada: Acesso rapido a novos documentos recebidos, pendentes de revisao ou resposta.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

50.3.2. Meus Documentos: Listagem de todos os documentos criados pelo usuério.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

50.3.3. Documentos Recebidos: Visualizagao dos documentos recebidos de outros setores ou departamentos.
( ) Atende ( )Né&o Atende

50.3.4. Documentos Tramitados: Listagem de documentos encaminhados pelo usuério para outros setores ou
departamentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

50.3.5. Documentos Arquivados. Listagem de todos os documentos arquivados pelo usuario ou departamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

50.3.6. Novos Documentos: Links diretos para elaboracdo de novos tipos de documentos, de acordo com o item
elaboragdo de documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

50.3.7. Modelos de Documentos: Link direto para biblioteca com histérico de modelos padronizados utilizados pela
camara, facilitando a criagdo de novos documentos conforme as normas estabelecidas.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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50.3.8. Documentos em Processo: Acesso rapido aos documentos atualmente em tramitag&o, incluindo relatorios
de auditoria, notas técnicas e outros documentos criticos.
( ) Atende ( ) N&o Atende

50.3.9. Documentos Pendentes: Lista de documentos que requerem revisao ou agéo, com prazos e alertas.
() Atende ( ) Né&o Atende

50.4. Prazos e Notificagoes

50.4.1. Ferramentas de Pesquisa: Campo de busca para localizar rapidamente documentos dentro do sistema,
usando palavras-chave, tags ou outros filtros.
( ) Atende ( ) N&o Atende

50.4.2. Calendario e Prazos: Calendario integrado com vis&o geral de prazos, reunides e outros eventos
importantes.
() Atende ( ) Né&o Atende

50.4.3. Interacdo Legislativa: Ferramentas de comunicag&o interna, como chat ou videoconferéncia, para facilitar a
colaboragéo entre usuarios do sistema em tempo real.
( ) Atende ( ) Nao Atende

50.4.4. Tarefas e Lembretes: Area para visualizar e gerenciar tarefas pendentes, lembretes e notas adesivas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

50.5. Calendario de Compromissos e Prazos
50.5.1. Agenda Regulatéria: Calendario de todas as obrigagdes regulatérias e prazos de conformidade que se
aproximam.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
50.5.2. Cronograma de Auditorias: Visualiza¢do das datas programadas para auditorias internas e externas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

50.6. Analises e Relatorios
50.6.1. Relatorios Dinamicos: Graficos e tabelas interativos que mostram analises detalhadas do desempenho do
controle interno, facilmente customizaveis conforme a necessidade do usuario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
50.6.2. Historico de Conformidade: Acesso a relatérios histdricos de conformidade e performance.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

50.7. Ferramentas de Busca e Filtragem
50.7.1. Pesquisa Avancada: Funcionalidades para buscar rapidamente documentos, dados de auditorias, registros
de conformidade e mais, usando multiplos filtros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51. Geragao de Documentos
51.1.Visao Geral: Resumo das atividades recentes, documentos em progresso, alertas importantes.
( ) Atende ( )Né&o Atende
51.2. Notificagbes: Avisos sobre novas agdes necessarias, como assinaturas ou revisdes pendentes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.1. Elaboragao de Documentos
51.2.1.1. EDITOR DE TEXTO Funcionalidades Basicas de Edi¢do
51.21.1.1. Formatagao de Texto: Capacidade de alterar fonte, tamanho, cor, estilo (negrito, italico,
sublinhado), e alinhamento do texto.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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51.21.1.2. Listas: Suporte para listas numeradas e com marcadores.
() Atende ( ) Né&o Atende

51.21.1.3. Insercédo de Links: Adicionar hiperlinks a textos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.21.14. Insergdo de Imagens: Incorporar imagens no documento, com opcdes de redimensionamento e
alinhamento.
( ) Atende ( ) N&o Atende

51.2.1.1.5. Tabelas: Inserir e editar tabelas, incluindo ajuste de tamanho de células, cor de fundo e bordas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

51.2.1.1.6. Cabecalhos e Rodapés: Definir cabegalhos e rodapés para paginas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

51.2.1.1.7. Insergao de Citagdes: Adicionar blocos de citago.
( ) Atende ( ) Nao Atende

51.2.1.1.8. Desfazer e Refazer: Reverter ou repetir agdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.1.1.9. Funcionalidades Avangadas de Edigao

51.2.1.1.10. Controle de Versoes: Manter um histérico de revisdes e permitir voltar a versdes anteriores do
documento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.1.1.11. Comentarios e Revisdes: Adicionar comentarios e fazer revisdes com controle de alteragdes.
( ) Atende ( ) Nao Atende

51.2.1.1.12. Pesquisa e Substitui¢ao: Buscar palavras ou frases especificas e substitui-las.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.1.1.13. Autocorregao e Verificagao Ortografica: Corrigir automaticamente erros de digitagéo e
gramaticais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.1.1.14. Exportacao e Importagao: Salvar documentos em diferentes formatos como PDF, DOCX, efc., e

importar documentos de outros formatos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.1.1.15. Funcionalidades com Inteligéncia Artificial

51.2.1.1.16. Escrita Assistida por IA: Sugestbes automaticas de frases e paragrafos baseadas no contexto do
texto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.1.1.17. Sumarizagao Automatica: Gerar resumos de textos longos automaticamente.
( ) Atende ( )Né&o Atende

51.2.1.1.18. Geracao de Conteudo: Criar conteudo sobre temas especificos com base em prompts fornecidos
pelo usuario.
( ) Atende ( )Né&o Atende

51.2.1.1.19. Detecgao de Similaridade: Verificar similaridade do texto com registros de documentos ja

elaborados anteriormente, indicando as fontes similares.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.1.1.20. Assistente de Escrita Criativa: Propor ideias criativas para escrita, como desenvolvimento de
personagens, enredos e cenarios.
() Atende ( ) Né&o Atende

51.2.1.1.21. Funcionalidades de Colaboragao

51.2.1.1.22. Edigdo Colaborativa: Permitir que multiplos usuarios editem o documento de forma simulténea.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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51.2.1.1.23. Controle de Acesso e Permissoes: Definir usuarios poder&o visualizar, editar o documento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
51.2.1.1.24. Integragao: Conectar o editor aos sistemas do portal de transparéncia e site oficial para facilitar a

comunicag&o entre colaboradores.
( ) Atende ( ) N&o Atende
51.2.1.1.25. Modelos Pré-definidos: Conjunto de modelos para tipos comuns de documentos publicos, que
podem ser personalizados conforme necessario.
( ) Atende ( ) Nao Atende
51.2.1.1.26. Criagdo de Modelos Personalizados: Capacidade para os usuarios criarem € salvarem seus
préprios modelos para uso futuro.
( ) Atende ( ) Nao Atende
51.2.2. Ferramentas de Revisdo e Edigao
51.2.21. Corretor Ortografico e Gramatical: Ferramentas automaticas que revisam a ortografia e a
gramética do texto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
51.2.2.2. Revisao de Estilo e Clareza: Al que sugere melhorias no estilo e clareza do texto para torna-lo mais
compreensivel e efetivo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
51.2.2.3. Detecgéo de Plagio: Ferramentas que verificam se o conteudo do documento é original ou se existe
potencial plagio.
( ) Atende ( ) Nao Atende
51.2.3. Compartilhar Colaboragao
51.2.3.1. Anotagoes: Capacidade para multiplos usuarios acrescentarem e fazerem anotagdes diretamente
nos documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
51.2.3.2. Controle de Versao: Manter histérico de revisdes do documento, permitindo comparar versoes e
reverter a alteragdes anteriores se necessario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
51.2.4. Integragao de Dados
51.2.4.1. Incorporagao de Dados: Ferramenta que permita integragéo de dados em tempo real com outras
fontes dentro dos documentos, como incorporar graficos dindmicos ou tabelas atualizaveis.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
51.2.5. Inteligéncia Artificial
51.2.5.1. Assistente de Redagao Al: Ferramenta de Al para auxiliar na redagéo e estruturagéo de
documentos, utilizando base de informagdes também do historico de documentos gerados pela institui¢do e
armazenados na entidade.
( ) Atende ( )Né&o Atende

51.2.5.2. Revisdo Al: Assistente de Al para sugerir melhorias e corregdes nos documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
51.2.5.3. Sugestoes Baseadas em Al: Al que analisa o contexto do documento para sugerir conteudo

relevante, como dados estatisticos, referéncias legais, ou citagdes apropriadas.
() Atende ( ) Né&o Atende
51.2.6. Documentos elaborados por IA
51.2.6.1. Relatérios de Auditoria: Documentos detalhados que registram as descobertas de auditorias
internas realizadas nos diversos setores da Camara. Incluem avaliagdes de conformidade, eficiéncia
operacional e recomendagdes de melhorias.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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51.2.6.2. Pareceres e Notas Técnicas: Analises e opinides técnicas sobre questdes especificas, como
interpretagé@o de normas, procedimentos legislativos, e analises de risco.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.6.3. Relatérios de Conformidade: Relatérios que verificam e demonstram a aderéncia da Camara as
leis, normativas e politicas internas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.6.4. Atas de Reunies: Registros formais de reunides internas do controle interno ou entre o controle
interno e outras areas da Camara, documentando discussoes, decisdes e agdes acordadas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

51.2.6.5. Planos de Agao: Documentos que delineiam estratégias especificas para tratar deficiéncias
identificadas em auditorias ou avaliagdes, incluindo prazos e responsaveis por sua implementagao.
( ) Atende ( ) Nao Atende

51.2.6.6. Instrugbes Normativas: Diretrizes detalhadas emitidas pelo controle interno para orientar as
préticas de trabalho em toda a Camara, assegurando procedimentos uniformes e em conformidade com as
normas aplicaveis.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.6.7. Relatérios Financeiros: Anélises periddicas da situacéo financeira da Camara, incluindo revisdes
de despesas, receitas e alocagdes de or¢camento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.6.8. Documentos de Monitoramento e Avaliagado: Relatérios que acompanham a implementagéo de
politicas ou projetos, avaliando o progresso em relagao aos objetivos estabelecidos e destacando areas que
necessitam de atengao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.6.9. Registros de Incidentes e Nao Conformidades: Documentagéo de qualquer incidente ou ndo
conformidade detectada nas operacdes da Camara, incluindo detalhes sobre o incidente, analise das causas
€ medidas corretivas adotadas.
( ) Atende ( ) N&o Atende

51.2.6.10. Manuais e Procedimentos Operacionais: Manuais que detalham os procedimentos operacionais
padréo para diversas atividades da Camara, servindo como referéncia para garantir consisténcia e qualidade
nas operagdes diarias.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.2.6.11. Documentos de Politica Interna: Documentos que definem politicas internas relativas a
governanga, ética, uso de recursos, seguranga da informag&o, entre outros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.3. Colaboragao e Comunicagao
51.3.1. Ferramentas de Comunicagao Integradas: Plataformas de comunicagao que facilitam a colaboragao entre
membros da equipe, integradas ao sistema de gestdo de documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
51.3.2. Assistentes Virtuais Al: Assistente virtual baseado em Al para responder a consultas, ajudar na navegagao
do sistema e oferecer assisténcia em tarefas rotineiras.
( ) Atende ( )Né&o Atende
51.4. Suporte e Manutencao
51.4.1. Suporte Predicativo: Utilizago de Al para antecipar problemas técnicos e necessidades de manutengéo,
permitindo intervengdes rapidas para minimizar o tempo de inatividade.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

51.5. Detalhamento dos Componentes da Dashboard
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52.Visao Geral dos Contratos
52.1. Exibicéo de Contratos Ativos: Visualizag&o instanténea de todos os contratos ativos, incluindo informagdes
detalhadas como partes contratantes, valor, prazo e status atual.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
52.2. Alertas de Vencimento: Notificagbes proativas sobre contratos que estéo préximos ao vencimento, facilitando o
processo de renovagao ou encerramento.
( ) Atende ( ) N&o Atende

53. Gerenciamento de Contratos

53.1.Criagao e Edigdo de Contratos: Interface intuitiva para adicionar novos contratos ou editar os existentes, com campos
personalizaveis conforme a natureza do contrato.
() Atende ( ) N&o Atende

53.2. Seguimento de Etapas Contratuais: Monitoramento das fases de cada contrato, desde a assinatura até a conclus&o,
com checkpoints para aprovagdo em cada etapa critica.
( ) Atende ( ) N&o Atende

54.Financeiro

54.1. Gestao de Pagamentos: Controle de pagamentos feitos e pendentes, com integracéo a sistemas financeiros para
processamento automatico e emisséo de alertas de atrasos.
() Atende ( ) N&o Atende

54.2. Analise Orgamentaria: Comparativos entre 0 orgamento previsto e os gastos reais, com gréficos e relatorios
detalhados para identificar discrepancias.
() Atende ( ) Né&o Atende

55. Documentagao

55.1. Acesso e Armazenamento de Documentos: Armazenamento seguro na nuvem de todos os documentos relacionados
a contratos, com facil acesso e opgdes de download e impressao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

55.2. Versionamento de Documentos: Histérico de alteracdes em documentos importantes, permitindo rastrear revisdes e
modificagdes ao longo do tempo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

56. Auditoria e Conformidade

56.1.Registro de Atividades: Log completo de todas as a¢des realizadas no sistema, com detalhamento de usuério, data e
hora, garantindo total rastreabilidade.
( ) Atende ( )Né&o Atende

56.2. Verificagdes de Conformidade: Checklists automatizados para garantir que cada contrato esta em conformidade com
as normas vigentes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

57. Comunicagao

57.1.Integragao com E-mail: Sistema integrado de e-mail para comunicagao direta com fornecedores e partes interessadas,
com arquivamento automatico de correspondéncias no perfil do contrato relevante.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

57.2. Ferramentas de Colaboragao: Espacos dedicados para discussdes em equipe e tomadas de deciséo colaborativas,
com registros de todas as interagdes.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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58. Suporte e Ajuda

58.1.Central de Ajuda: Portal de ajuda com FAQs, guias de usuério e tutoriais em video.
( ) Atende ( ) Nao Atende

58.2. Suporte Técnico: Acesso direto ao suporte técnico através de chat ao vivo, e-mail ou telefone.
( ) Atende ( ) Nao Atende

59. Relatorios e Dashboards Analiticos

59.1. Relatorios Personalizados: Ferramentas para criar relatorios especificos, abrangendo aspectos financeiros, de
desempenho e auditoria.
( ) Atende ( ) Nao Atende

59.2. Dashboards Interativos: Dashboards visuais que fornecem insights instantaneos sobre a salde geral do portfolio de
contratos.
( ) Atende ( ) Nao Atende

60. Sugestdes para Itens Futuros

60.1. Inteligéncia Artificial e Aprendizado de Maquina
60.1.1. Predi¢ao de Riscos Contratuais: Utilizar IA para analisar padrGes e prever potenciais riscos ou problemas
em contratos, sugerindo agdes preventivas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
60.1.2. Automatizagao de Tarefas: Implementar rotinas automatizadas para tarefas repetitivas, como verificacdes
de conformidade e atualizagdes de status.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

61. Integracao com Plataformas Externas

61.1. Plataformas de Gestao de Projetos: Integrar com softwares de gestéo de projetos para uma viséo unificada dos
prazos e recursos associados aos contratos.
() Atende ( ) Né&o Atende

62. Analise Avancada de Dados

62.1.Big Data: Implementar solugdes de Big Data para analisar grandes volumes de dados de contratagdes, visando otimizar
processos e identificar tendéncias de mercado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

63. MESA VIRTUAL (Dashboard Principal)

63.1.Resumo Geral: Visdo panoramica das atividades correntes, incluindo contadores de licitagdes ativas, pendéncias e
alertas importantes.
( ) Atende ( ) N&ao Atende

63.2. Atividades Recentes: Feed de atualizagbes com as Ultimas a¢des realizadas no sistema, como novas licitagdes
langadas e documentos atualizados.
( ) Atende ( )Né&o Atende

64. Licitagoes

64.1. Nova Licitagao: Interface para iniciar novas licitagdes, incluir documentos necessarios e definir critérios de selecao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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64.2. Licitagbes Ativas: Listagem de todas as licitagdes abertas com detalhes como status, datas importantes e agdes
necessarias. [Mais Acessado]

64.3. Licitagbes Suspensas: Arquivo de licitagdes suspensas com opgdes de busca detalhada por data, tipo de licitacéo, e
motivo.
() Atende ( ) N&o Atende

64.4. Licitagbes Canceladas: Arquivo de licitagdes canceladas com opgdes de busca detalhada por objeto, data, tipo e
motivo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

64.5. Licitagbes Encerradas: Arquivo de licitagdes passadas com opgdes de busca detalhada por data, tipo de licitagéo, e
resultado.
( ) Atende ( ) Nao Atende

64.6. Licitagdes Homologadas: Arquivo de licitagdes passadas com opgoes de busca detalhada por objeto, data da
homologacao, tipo de licitagao, e resultado.
( ) Atende ( ) N&o Atende

64.7. Histérico de Licitagdes: Arquivo de todas as licitagdes passadas, com filtros por data, tipo e resultado.
( ) Atende ( ) N&o Atende

64.8. Calendario de Licitag6es: Calendario com todas as datas importantes, incluindo prazos de submisséo e datas de
abertura de propostas.
( ) Atende ( ) N&o Atende

64.9.

65. Gestao de Atas
65.1. Atas Ativas: Lista detalhada das atas de registro de prego atualmente em vigor, com opgOes para visualizar, editar ou
renovar cada ato.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
65.2. Nova Ata: Formulario para criacdo de uma nova ata de registro de prego, permitindo inserir todos os detalhes
necessarios e anexar documentos relacionados.
() Atende ( ) Né&o Atende
65.3. Historico de Atas: Arquivo completo de atas encerradas ou expiradas para consulta historica e auditoria.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

66. Documentos
66.1. Modelos de Documentos: Acesso rapido a modelos padronizados de documentos necessarios em processos de
licitagao, como editais, minutas e contratos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
66.2. Submissoes de Propostas: Gestao de propostas recebidas, incluindo visualiza¢do, download e avaliagdo de
documentos submetidos pelos fornecedores.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

67.Fornecedores
67.1. Gestao de Fornecedores: Banco de dados completo dos fornecedores com informagées detalhadas, histérico de
participagéo e avaliagdes de desempenho.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
67.2. Qualificagao de Fornecedores: Ferramentas para registro e avaliagdo da qualificagdo dos fornecedores, garantindo
conformidade com os critérios de selegao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

68. Pesquisas e Cotagoes
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68.1. Pesquisas Ativas: Listagem das pesquisas de pregos atualmente em processo, com detalhes sobre cada pesquisa e
opcdes para editar ou atualizar.
() Atende ( ) Né&o Atende

68.2. Nova Pesquisa de Pregos: Formulario para iniciar uma nova pesquisa de pregos, incluindo a definico de paréametros,
produtos ou servigos a serem pesquisados.
() Atende ( ) N&o Atende

68.3. Historico de Pesquisas: Arquivo de pesquisas de precos concluidas para consulta futura e auditoria.
( ) Atende ( ) Nao Atende

68.4. Cotacoes Recebidas: Gerenciamento das cotagdes recebidas de fornecedores, incluindo a comparagao de ofertas e
sele¢do das mais vantajosas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

68.5. Solicitar Cotagbes: Ferramentas para enviar solicitagdes de cotagdes a fornecedores cadastrados, com especificagdes
detalhadas do que é necessario.
( ) Atende ( ) N&o Atende

69. Gestao de Contratos
69.1. Contratos Vigentes: Acesso répido aos contratos ativos derivados das atas de registro de prego, com detalhes sobre
prazos, condi¢cdes e obrigacdes das partes.
( ) Atende ( ) N&o Atende
69.2. Renovagoes e Alteragdes: Gestao de renovagdes, aditivos e outras alteracdes contratuais.
( ) Atende ( ) Nao Atende

70. Analises e Relatérios
70.1.Relatorios Dinamicos: Geracao de relatorios customizaveis que oferecem insights sobre o processo de licitagao,
desempenho de fornecedores e uso de recursos.
() Atende ( ) Né&o Atende
70.2. Painel Analiticos: Painéis interativos que mostram anélises de tendéncias, comparagdes e performance geral do
departamento de licitagdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

71. Alertas e Notificagoes
71.1. Sistema de Alertas: Configuragéo de alertas personalizados para lembrar sobre prazos, avisar sobre pendéncias e
destacar alteragdes importantes nos processos. [Mais Acessado]
71.2. Mensagens Automaticas: Envio automatico de notificagdes para fornecedores e membros do departamento conforme
necessidades do processo de licitagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

72. Configuragdes e Suporte
72.1. Administragao do Sistema: Configuracdes gerais do sistema, incluindo controle de acesso, seguranga €
personalizagao de interfaces.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
72.2. Suporte Técnico: Acesso a suporte técnico e base de conhecimento para solugéo de dividas e problemas
operacionais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.Mesa Virtual



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

73.1.1. Os Menus (Links) da Mesa Virtual devem facilitar o monitoramento, a analise e a a¢&o rapida sobre os dados
e processos de controle interno. Manter esses elementos sempre visiveis e facilmente acessiveis na mesa
virtual para melhorar a usabilidade do sistema, assegurando aos usuarios trabalharem de forma mais eficaz e
eficiente, com as ferramentas mais utilizadas e necessarias ao alcance.

() Atende ( ) Né&o Atende

73.2.Indicadores de Desempenho Chave (KPIs)

73.2.1. Conformidade Regulatdria: Indicadores visuais do status de conformidade com regulamentos locais,
nacionais e internacionais.
( ) Atende ( ) N&o Atende

73.2.2. Progresso das Auditorias: Indicadores do progresso atual e resultados das auditorias internas e externas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.2.3. Status de Riscos: Visualizagao rapida de potenciais riscos identificados e seu status de resolugéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.3.Gestdo de Documentos

73.3.1. Caixa de Entrada: Acesso rapido a novos documentos recebidos, pendentes de revisdo ou resposta.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.3.2. Meus Documentos: Listagem de todos os documentos criados pelo usuério.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.3.3. Documentos Recebidos: Visualizagao dos documentos recebidos de outros setores ou departamentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.3.4. Documentos Tramitados: Listagem de documentos encaminhados pelo usuério para outros setores ou
departamentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.3.5. Documentos Arquivados. Listagem de todos os documentos arquivados pelo usuario ou departamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.3.6. Novos Documentos: Links diretos para elaboragao de novos tipos de documentos, de acordo com o item
elaboragéo de documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.3.7. Modelos de Documentos: Link direto para biblioteca com historico de modelos padronizados utilizados pela
camara, facilitando a criago de novos documentos conforme as normas estabelecidas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.3.8. Documentos em Processo: Acesso rapido aos documentos atualmente em tramitagéo, incluindo relatorios
de auditoria, notas técnicas e outros documentos criticos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.3.9. Documentos Pendentes: Lista de documentos que requerem revisao ou agéo, com prazos e alertas.
( ) Atende ( )Né&o Atende

73.4.Prazos e Notificagoes
73.4.1. Ferramentas de Pesquisa: Campo de busca para localizar rapidamente documentos dentro do sistema,
usando palavras-chave, tags ou outros filtros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
73.4.2. Calendario e Prazos: Calendario integrado com viséo geral de prazos, reunides e outros eventos
importantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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73.4.3. Interagao Legislativa: Ferramentas de comunicagao interna, como chat ou videoconferéncia, para facilitar a
colaboracao entre usuarios do sistema em tempo real.
( ) Atende ( ) N&o Atende

73.4.4. Tarefas e Lembretes: Area para visualizar e gerenciar tarefas pendentes, lembretes e notas adesivas.
() Atende ( ) Né&o Atende

73.5. Calendario de Compromissos e Prazos
73.5.1. Agenda Regulatéria: Calendario de todas as obrigagdes regulatérias e prazos de conformidade que se
aproximam.
( ) Atende ( ) N&o Atende
73.5.2. Cronograma de Auditorias: Visualizacdo das datas programadas para auditorias internas e externas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.6. Analises e Relatérios
73.6.1. Relatérios Dinamicos: Gréaficos e tabelas interativos que mostram analises detalhadas do desempenho do
controle interno, facilmente customizaveis conforme a necessidade do usuario.
( ) Atende ( ) Nao Atende
73.6.2. Historico de Conformidade: Acesso a relatérios histdricos de conformidade e performance.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

73.7.Ferramentas de Busca e Filtragem
73.7.1. Pesquisa Avangada: Funcionalidades para buscar rapidamente documentos, dados de auditorias, registros
de conformidade e mais, usando multiplos filtros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.Geragao de Documentos
74.1.Visao Geral: Resumo das atividades recentes, documentos em progresso, alertas importantes.
() Atende ( ) Né&o Atende
74.2. Notificagoes: Avisos sobre novas acdes necessarias, como assinaturas ou revisdes pendentes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.1. Elaboragao de Documentos
74.21.11. EDITOR DE TEXTO Funcionalidades Basicas de Edi¢ao
74.21.1.2. Formatacao de Texto: Capacidade de alterar fonte, tamanho, cor, estilo (negrito, italico,
sublinhado), e alinhamento do texto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.21.1.3. Listas: Suporte para listas numeradas e com marcadores.
( ) Atende ( )Né&o Atende

74.21.1.4. Insergao de Links: Adicionar hiperlinks a textos.
( ) Atende ( )Né&o Atende

74.21.1.5. Insergao de Imagens: Incorporar imagens no documento, com op¢des de redimensionamento e
alinhamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.1.1.6. Tabelas: Inserir € editar tabelas, incluindo ajuste de tamanho de células, cor de fundo e bordas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.21.1.7. Cabecalhos e Rodapés: Definir cabegalhos e rodapés para paginas.

() Atende ( ) Né&o Atende
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74.21.1.8. Inser¢ao de Citagdes: Adicionar blocos de citagao.
() Atende ( ) Né&o Atende

74.21.1.9. Desfazer e Refazer: Reverter ou repetir agdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.1.1.10. Funcionalidades Avancadas de Edigao

74.21.1.11. Controle de Versdes: Manter um histérico de revisdes e permitir voltar a versbes anteriores do
documento.
( ) Atende ( ) Nao Atende

74.21.1.12. Comentarios e Revisdes: Adicionar comentarios e fazer revisdes com controle de alteragdes.
( ) Atende ( ) Nao Atende

74.21.1.13. Pesquisa e Substitui¢ao: Buscar palavras ou frases especificas e substitui-las.
( ) Atende ( ) Nao Atende

74.21.1.14. Autocorregao e Verificagao Ortografica: Corrigir automaticamente erros de digitacdo e
gramaticais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.1.1.15. Exportacao e Importagao: Salvar documentos em diferentes formatos como PDF, DOCX, etc., e

importar documentos de outros formatos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.1.1.16. Funcionalidades com Inteligéncia Atrtificial

74.21.1.17. Escrita Assistida por IA: Sugest6es automaticas de frases e paragrafos baseadas no contexto do
texto.
( ) Atende ( ) Nao Atende

74.2.1.1.18. Sumarizagao Automatica: Gerar resumos de textos longos automaticamente.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.1.1.19. Geragao de Contetido: Criar contelido sobre temas especificos com base em prompts fornecidos
pelo usuario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.1.1.20. Detecgao de Similaridade: Verificar similaridade do texto com registros de documentos ja

elaborados anteriormente, indicando as fontes similares.
( ) Atende ( ) N&o Atende
74.21.1.21. Assistente de Escrita Criativa: Propor ideias criativas para escrita, como desenvolvimento de
personagens, enredos e Cenarios.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.1.1.22. Funcionalidades de Colaboragéo

74.2.1.1.23. Edigdo Colaborativa: Permitir que multiplos usuarios editem o documento de forma simulténea.
( ) Atende ( )Né&o Atende

74.2.1.1.24. Controle de Acesso e Permissoes: Definir usuarios poderao visualizar, editar o documento.
( ) Atende ( )Né&o Atende

74.2.1.1.25. Integragao: Conectar o editor aos sistemas do portal de transparéncia e site oficial para facilitar a

comunicagdo entre colaboradores.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.1.1.26. Modelos Pré-definidos: Conjunto de modelos para tipos comuns de documentos publicos, que
podem ser personalizados conforme necessario.
() Atende ( ) Né&o Atende

74.21.1.27. Criacao de Modelos Personalizados: Capacidade para os usuarios criarem e salvarem seus
préprios modelos para uso futuro.
( ) Atende ( )Né&o Atende

74.2.2. Ferramentas de Revisdo e Edigao
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74.2.21. Corretor Ortografico e Gramatical: Ferramentas automaticas que revisam a ortografia e a
gramatica do texto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
74.2.2.2. Revisdo de Estilo e Clareza: Al que sugere melhorias no estilo e clareza do texto para torna-lo mais
compreensivel e efetivo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
74.2.2.3. Detecgéo de Plagio: Ferramentas que verificam se o conteudo do documento é original ou se existe
potencial plagio.
( ) Atende ( ) Nao Atende
74.2.3. Compartilhar Colaboragao
74.2.3.1. Anotagoes: Capacidade para multiplos usuarios acrescentarem e fazerem anotagdes diretamente
nos documentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
74.2.3.2. Controle de Versao: Manter histérico de revisdes do documento, permitindo comparar versoes e
reverter a alteragdes anteriores se necessario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
74.2.4. Integracao de Dados
74.2.41. Incorporagao de Dados: Ferramenta que permita integrag@o de dados em tempo real com outras
fontes dentro dos documentos, como incorporar graficos dindmicos ou tabelas atualizaveis.
( ) Atende ( ) Nao Atende
74.2.5. Inteligéncia Atrtificial
74.2.5.1. Assistente de Redagao Al: Ferramenta de Al para auxiliar na redacéo e estruturagéo de
documentos, utilizando base de informagdes também do historico de documentos gerados pela institui¢éo e
armazenados na entidade.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.5.2. Revisdo Al: Assistente de Al para sugerir melhorias e corregdes nos documentos.
( ) Atende ( ) N&o Atende
74.2.5.3. Sugestoes Baseadas em Al: Al que analisa o contexto do documento para sugerir contetdo

relevante, como dados estatisticos, referéncias legais, ou citagdes apropriadas.
() Atende ( ) Né&o Atende
74.2.6. Documentos elaborados por IA

74.2.6.1. Relatérios de Auditoria: Documentos detalhados que registram as descobertas de auditorias
internas realizadas nos diversos setores da Camara. Incluem avaliagdes de conformidade, eficiéncia
operacional e recomendagdes de melhorias.
( ) Atende ( )Né&o Atende

74.2.6.2. Pareceres e Notas Técnicas: Andlises e opinides técnicas sobre questdes especificas, como
interpretag@o de normas, procedimentos legislativos, e analises de risco.
( ) Atende ( )Né&o Atende

74.2.6.3. Relatérios de Conformidade: Relatérios que verificam e demonstram a aderéncia da Camara as
leis, normativas e politicas internas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.6.4. Atas de Reunides: Registros formais de reunides internas do controle interno ou entre o controle
interno e outras areas da Camara, documentando discussoes, decisdes e agdes acordadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.6.5. Planos de Agao: Documentos que delineiam estratégias especificas para tratar deficiéncias
identificadas em auditorias ou avaliagdes, incluindo prazos e responsaveis por sua implementagao.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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74.2.6.6. Instrugbes Normativas: Diretrizes detalhadas emitidas pelo controle interno para orientar as
préticas de trabalho em toda a Cdmara, assegurando procedimentos uniformes e em conformidade com as
normas aplicaveis.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.6.7. Relatérios Financeiros: Anélises periddicas da situacéo financeira da Cadmara, incluindo revisdes
de despesas, receitas e alocagdes de or¢camento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.6.8. Documentos de Monitoramento e Avaliagdo: Relatorios que acompanham a implementagao de
politicas ou projetos, avaliando o progresso em relagéo aos objetivos estabelecidos e destacando areas que
necessitam de atengao.
( ) Atende ( ) Nao Atende

74.2.6.9. Registros de Incidentes e Nao Conformidades: Documentacdo de qualquer incidente ou nao
conformidade detectada nas operacdes da Camara, incluindo detalhes sobre o incidente, analise das causas
e medidas corretivas adotadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.6.10. Manuais e Procedimentos Operacionais: Manuais que detalham os procedimentos operacionais
padréo para diversas atividades da Camara, servindo como referéncia para garantir consisténcia e qualidade
nas operagdes diarias.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.2.6.11. Documentos de Politica Interna: Documentos que definem politicas internas relativas a
governanga, ética, uso de recursos, seguranca da informagao, entre outros.
( ) Atende ( ) Nao Atende

74.3. Colaboragao e Comunicagao

74.3.1. Ferramentas de Comunicagao Integradas: Plataformas de comunicagao que facilitam a colaboragao entre
membros da equipe, integradas ao sistema de gestdo de documentos.

( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.3.2. Assistentes Virtuais Al: Assistente virtual baseado em Al para responder a consultas, ajudar na navegacao
do sistema e oferecer assisténcia em tarefas rotineiras.

( ) Atende ( ) Né&o Atende

74.4. Suporte e Manutengao

74.41. Suporte Predicativo: Utilizagdo de Al para antecipar problemas técnicos e necessidades de manutenco,
permitindo intervengdes rapidas para minimizar o tempo de inatividade.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

75.PAINEL DO SISTEMA DE LICITAGOES

75.1.Visao Geral do Sistema

75.2. Licitagbes Ativas
Mostrar resumo das licitagdes em andamento com status de progresso.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

75.2.1. Alertas de Prazos
Destacar prazos criticos
Alertas de a¢des urgentes.

( ) Atende ( ) Né&o Atende
75.2.2. Area de E-mails Integrada
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75.2.2.1. Caixa de Entrada Prioritaria:
Visualizar e-mails relacionados a licitagbes diretamente no painel.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
75.2.2.2. Notificagdes de E-mail:
75.2.3. Alertas para novos e-mails importantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
75.3. Publica¢des e Comunicagdes
75.3.1. Publicagdes no Portal de Transparéncia:
Links rapidos para visualizar e gerenciar publicagdes recentes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
75.3.2. Diarios Oficiais:
Acesso e status de envios publicagdes em diarios oficiais.
( ) Atende ( ) Nao Atende
75.3.3. Historico de Publicagoes:
Acesso rapido ao histérico de todas as publicagdes relevantes.
() Atende ( ) Né&o Atende
75.4. Atividades Frequentes:
75.4.1. Abertura de Propostas: Acesso imediato para sessdes de abertura de propostas programadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
75.4.2. Analise de Documentagao: Area dedicada para revisdo e validagao de documentagdes de habilitagdo e
propostas.
( ) Atende ( ) Nao Atende
75.4.3. Recursos: Listagem dos atos referentes a recursos interpostos pela lei:
75.4.4. Apresentacdo de recurso
75.4.5. Resposta a recurso
75.4.6. Decisdes administrativas
75.5. Pesquisa e Cotagoes: O Sistema devera oferecer area especifica para pesquisas de pregos e cotagdes de forma
virtual.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
75.5.1. Pesquisa utilizando

75.5.1.1. Informagdes do TR de forma automatica

75.5.1.2. Inserindo formulario Padréo

75.5.1.3. Digitando dados manualmente

75.5.1.4. Pesquisar através de Cotagdes enviadas para fornecedores.

( ) Atende ( )Né&o Atende

75.6. Cadastro de Fornecedores
75.6.1. Lista de Fornecedores: Visdo geral de todos os fornecedores cadastrados com opgdes para editar,
visualizar detalhes ou excluir registros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
75.6.1.1.1. Filtros e Pesquisa Avangada: Capacidade de filtrar fornecedores por categoria, status de contrato,
ou outros critérios relevantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
75.6.1.1.2. Histoérico de Atividades: Registro de todas as interagdes e modificagdes no cadastro de cada
fornecedor.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
75.6.1.1.3. Gestao de Documentos: Checagem e atualizagéo frequente dos documentos dos fornecedores
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75.7. Gestao de Contratos:
75.7.1. Monitoramento de Contratos: Painel interativo para 0 acompanhamento dos contratos em vigor
Cronogramas de entrega e cumprimento de metas.

75.8. Suporte e Ajuda:
75.8.1. Canal de Suporte ao Vivo:
75.8.1.1. Chat ao vivo
75.8.1.2. Sistema de tickets para suporte técnico e operacional.
( ) Atende ( ) Nao Atende
75.9. Centro de Ajuda:
75.9.1. Acesso a FAQs,
75.9.2. Tutoriais em video
75.9.3. Documentacdo interativa para auxiliar os usuarios na navegagao pelo sistema.
() Atende ( ) Né&o Atende
75.10. Manual do Usuario: Link para acesso ao manual completo do sistema, disponivel para consulta ou download.

76.Ferramentas de Relatérios e Andlises:
76.1.Relatorios Dindmicos: Ferramentas para gerar relatérios personalizados sobre desempenho das licitagdes, anélises de
mercado e auditorias de conformidade.
( ) Atende ( ) Nao Atende
76.2. Painel Analitico: Visualizagdes graficas que permitem analises profundas de dados e tendéncias.

77.Consideragbes Técnicas
77.1.Responsividade: O sistema deve ser responsivo para garantir uma boa usabilidade em diferentes dispositivos, como
desktops, tablets e smartphones.
( ) Atende ( ) N&o Atende
77.2.Banco de Dados: Mysql ou PostgreSQL para armazenamento de dados e MongoDB para dados nao estruturados e Al.
() Atende ( ) Né&o Atende
77.3. Seguranga: Implementagéo de SSL/TLS para comunicagéo segura e conformidade com LGPD para prote¢ao de dados,
incluindo criptografia de dados, autenticagéo multifator e politicas de acesso rigorosas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
77.4.Integracao: integragdes eficientes com sistemas de e-mail, portais de transparéncia e sistemas de publicagdo em
diarios oficiais para automatizar e sincronizar processos.
( ) Atende ( ) N&o Atende
77.4.1. Visualizagao de e-mails dentro do sistema
( ) Atende ( )Né&o Atende
77.4.2. Resposta e encaminhamento direto
( ) Atende ( )Né&o Atende
77.4.3. Submenus para detalhes do e-mail:
( ) Atende ( ) Né&o Atende
77.4.4. Remetente
( ) Atende ( ) Né&o Atende
77.4.5. Assunto
( ) Atende ( ) Né&o Atende
77.4.6. Datae hora
( ) Atende ( ) Né&o Atende
77.4.7. Corpo da mensagem
( ) Atende ( )Né&o Atende
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717.5. Editor de Texto Web: Campos e recursos necessarios:
77.5.1. Formatac&o basica (negrito, italico, sublinhado)
( ) Atende ( ) N&o Atende
77.5.2. Insercdo de imagens e tabelas
() Atende ( ) Né&o Atende
77.5.3. Listas numeradas e com marcadores
( )Atende ( ) Né&o Atende
77.5.4. Links e referéncias
( ) Atende ( ) Nao Atende
77.5.5. Geracgéo de documentos por Al
( ) Atende ( ) Nao Atende
77.5.6. Formularios pré-definidos
( ) Atende ( ) Nao Atende
77.6.Geragao de Documentos
77.6.1. Selegéo do tipo de documento
() Atende ( ) Né&o Atende
77.6.2. Preenchimento automético com dados
() Atende ( ) Né&o Atende
71.7.Conversao para PDF
77.7.1. Botéo "Converter para PDF
( ) Atende ( ) Nao Atende
77.7.2. Envio de multiplos arquivos
( ) Atende ( ) Né&o Atende
77.7.3. Opcdes de visualizagdo e download
( ) Atende ( ) Né&o Atende
77.8. Assinatura Eletronica
77.8.1. Conformidade com a Lei 14.063
( ) Atende ( ) Né&o Atende
77.8.2. Uso de certificado digital
( ) Atende ( ) Né&o Atende
77.8.3. Incorporacdo de QRCode para verificagéo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
77.8.4. Tipos de assinatura (A1, A3)
( ) Atende ( ) Né&o Atende

78. CADASTRO DE FORNECEDORES
78.1.Fornecedores

78.1.1. Formulario de Registro: Campos personalizados para cadastro de dados dos fornecedores, como nome,
CNPJ, endereco, responsavel, contato, e informagdes bancarias.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

78.1.2. Validagao de Dados: Verificagdo automatica da validade dos dados inseridos, como checagem de CNPJ e
inscri¢do estadual.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

78.1.3. Upload de Documentos: Funcionalidade para fornecedores carregarem documentos necessarios, como
certiddes negativas e comprovantes de endereco.
( ) Atende ( ) N&o Atende

79. Gestdo de Fornecedores
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79.1. Lista de Fornecedores: Visao geral de todos os fornecedores cadastrados com opgdes para editar, visualizar detalhes
ou excluir registros.
() Atende ( ) Né&o Atende

79.2.Filtros e Pesquisa Avangada: Capacidade de filtrar fornecedores por categoria, status de contrato, ou outros critérios
relevantes.
( ) Atende ( ) N&o Atende

79.3. Historico de Atividades: Registro de todas as interagbes e modificagdes no cadastro de cada fornecedor.
( ) Atende ( ) Nao Atende

79.4. Gestao de Documentos: Checagem e atualizagéo frequente dos documentos dos fornecedores.
( ) Atende ( ) Nao Atende

80. Avaliagao e Qualificagéo de Fornecedores
80.1. Sistema de Pontuagao: Avaliagdo baseada em critérios predefinidos como pontualidade, qualidade do servigo ou
produto, e conformidade com contratos.
( ) Atende ( ) N&o Atende
80.2. Feedback dos Usuarios: Coleta e gestao de feedbacks dos departamentos usuarios sobre os fornecedores.
( ) Atende ( ) Nao Atende

81. Alertas e Notificagoes
81.1. Alertas de Vencimento de Documentos: Notificacdes automaticas quando a validade de documentos criticos esta
préxima do vencimento.
( ) Atende ( ) N&o Atende
81.2. Lembretes de Avaliagdo: Lembretes para realizar avaliagdes periddicas dos fornecedores.
() Atende ( ) Né&o Atende

82.Relatorios e Analises
82.1.Relatorios Dinamicos: Criacdo de relatérios sobre desempenho de fornecedores, uso por departamento, € outras
meétricas de interesse.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
82.2. Exportagdo de Dados: Funcionalidade para exportar listas e relatérios em formatos como CSV, Excel ou PDF.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

83. Integragdes
83.1.Integragao com Sistemas de Compras: Conex&o do sistema de fornecedores com o sistema de compras ¢ licitagdes
para facilitar o processo de seleg¢do e contratagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
83.2. APIs para Integragao Externa: APIs disponiveis para integragdo com outros sistemas da administragéo publica.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84. PESQUISAS DE PREGOS
84.1.1.1.1.1. O Sistema devera oferecer area especifica para pesquisas de precos e cotagdes de forma virtual, o
sistema devera possibilitar:
84.2. Cadastro de Pesquisa utilizando
84.2.1. Informagdes do TR de forma automética
( ) Atende ( ) Né&o Atende
84.2.2. Inserindo formulario Padréo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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84.2.3. Digitando dados manualmente

( ) Atende ( ) Né&o Atende
84.3. Pesquisar através de Cotacdes enviadas para fornecedores.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.3.1. Selecionar aleatoriamente fornecedores cadastrados no sistema para receberem a pesquisa.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.3.2. Selecionar grupo de fornecedores cadastrados no sistema para receberem a pesquisa.
( ) Atende ( ) Nao Atende

84.3.3. Selecionar grupo de fornecedores de acordo com as atividades do objeto, para receberem a pesquisa

84.3.4. Pesquisar via internet Contratagdes similares de entes publicos.
( ) Atende ( ) Nao Atende

84.3.5. Pesquisar em portais de transparéncias

84.3.6. Pesquisar Publicagdes especializadas

84.3.7. Pesquisar em Painéis de pregos de 6rgdos governamentais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.3.8. Pesquisar em Registro de pregos disponiveis.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.4. Relatorios de Pesquisa

84.4.1. Relatorio de fontes consultadas
( ) Atende ( ) Nao Atende

84.4.2. Relatorio de datas das consultas
( ) Atende ( ) Nao Atende

84.4.3. Relatorio de fornecedores consultados
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.4.4. Relatorio de entidades consultadas
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.4.5. Relatorio de pregos obtidos
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.4.6. Relatorio de pregos correspondentes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.4.7. Incluir justificativas para a escolha das fontes utilizadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.4.8. Relatorio final consolidando todos os dados coletados, analises realizadas, e a decisao final sobre o prego de
referéncia a ser utilizado no processo de licitagao.
( ) Atende ( )Né&o Atende

84.5. Analise de Pregos
84.5.1. Analise comparativa dos pregos obtidos
( ) Atende ( ) Né&o Atende
84.5.2. Identificagdo do preco médio
( ) Atende ( )Né&o Atende
84.5.3. Eliminag&o de discrepancias injustificadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
84.5.4. Justificativa da exclus@o de pregos que apresentem variagdes significativas sem fundamentagao logica ou
diferentes do objeto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
84.6. Pesquisa para fornecedor cadastrado.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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84.6.1. Dados e informagdes previamente fornecidos em campos de documentos ou fases anteriores devem ser
automaticamente reaproveitados nos campos correspondentes do documento atual, afim de evitar risco de
inconsisténcias.

( ) Atende ( ) N&o Atende

84.6.2. O sistema devera seguir os modelos de Logotipo, Cabecalho, rodapé, fontes e espagamento pré-definidos na
configuragéo de documentos do sistema principal.
( )Atende ( ) Né&o Atende

84.6.3. Numero do Processo com Cédigo identificando nimero, cod. da unidade e Ano, devera ser exibido, apos
selecionar o nimero processo licitatorio em campo disponivel para sele¢do no sistema.
( ) Atende ( ) Nao Atende

84.6.4. O campo com indicacdo da modalidade exibira os dados informados no processo.

( ) Atende ( ) Nao Atende

84.6.5. O numero da pesquisa devera ser gerado pelo sistema, identificando de acordo com a origem da solicitagéo

de aquisig&o.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.6.6. Ano devera ser gerador automaticamente, seguindo a data atual do sistema.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.6.7. O Sistema devera gerar de forma automatizada a data da solicitagéo da pesquisa, obedecendo o formato:
[DD/MM/AAAA]

( ) Atende ( ) Nao Atende

84.6.8. O destinatario da pesquisa [Nome do Fornecedor], devera ser preenchido pelo sistema, de acordo com os
dados do cadastro de fornecedores e suas respectivas atividades.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.6.9. O Endereco: [Endereco Completo] do possivel fornecedor, devera ser preenchido pelo sistema, de acordo
com as atividades registradas no cadastro de fornecedores, e selecionadas para pesquisa.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.6.10. Os dados de Contato: [Nome, Telefone, E-mail] do possivel fornecedor, devera ser preenchido pelo sistema,
de acordo com as atividades registradas no cadastro de fornecedores e selecionadas para pesquisa.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.6.11. A descri¢do da pesquisa, devera ser utilizado um texto padrdo pré-definido nas configuragdes de documentos
do sistema principal, porém deveré ter op¢éo de alteracdo pelo responsavel da pesquisa

84.6.12. A descrigao do Objeto devera trazer automaticamente o texto ja informados no processo aberto da licitagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.6.13. Campo com descri¢éo do Produto ou Servigo devera trazer os dados automaticamente ja informados no
processo.

( ) Atende ( )Né&o Atende

84.6.14. Campo ltem [Item] o campo devera trazer os dados automaticamente ja informados no processo, e ordenado
pelo sistema.

( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.6.15. Especificagbes técnicas [especificagbes] 0 campo devera trazer os dados automaticamente ja informados no
processo.

( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.6.16. Unidade [Und] o campo devera trazer os dados automaticamente informados no processo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

84.6.17. Quantidade o campo devera ser numérico [Quant] para preenchimento do fornecedor.

( ) Atende ( ) Né&o Atende
84.6.18. Valor Unitario o campo devera ser numérico [V. Unit] para preenchimento do fornecedor.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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84.6.19. Valor total o campo devera ser numérico [V. Total] para preenchimento do fornecedor.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
84.6.20. Prazo da validade [Numero de dias] o campo devera ser texto para preenchimento do fornecedor, dias a partir
da data desta solicitagéo.
() Atende ( ) Né&o Atende
84.6.21. Condigdes de Entrega [Entrega] o campo deverd ser texto para preenchimento do fornecedor.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
84.6.22. Local de Entrega [Localizagdo] o campo devera ser texto para preenchimento do fornecedor.
( ) Atende ( ) Nao Atende
84.6.23. Termos e Condicdes texto padrédo pré-definido pelo sistema.
( ) Atende ( ) Nao Atende
84.6.24. Nome do responsavel pela proposta.
( ) Atende ( ) Nao Atende
84.6.25. Cargo ou funcdo do responsavel pela proposta [Posi¢do do Responsavel], devera ser campo texto, para
preenchimento do fornecedor.
() Atende ( ) Né&o Atende
84.6.26. A assinatura do fornecedor devera ser avangada ou qualificada, nos termos da lei 14.063.
() Atende ( ) Né&o Atende
84.6.27. Abaixo da assinatura o documento devera trazer de forma automatica os dados de contato do fornecedor ja
cadastrados no sistema.
( ) Atende ( ) Nao Atende

85. MESA VIRTUAL = Painel do Usuario
A mesa virtual deve listar de forma organizada os:
85.1.PROCESSOSO processo devera trazer na capa as seguintes informagdes:
85.2. Identificagdo da Entidade: Nome completo da institui¢éo.
() Atende ( ) Né&o Atende
85.3. Numero do Processo: Codigo identificando numero, céd. da unidade e Ano.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
85.4. Modalidade de Licitagao: Indicaco da modalidade.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
85.5. Numero da Licitagdo: NUmero atribuido especificamente & licitagéo.
( ) Atende ( ) N&o Atende
85.6. Objeto da Licitacao: Breve descri¢éo do objetivo da licitagéo.
( ) Atende ( )Né&o Atende
85.7. Data de Licitacao: Data programada para inicio do certame.
( ) Atende ( )Né&o Atende
85.8. Status do Processo: Estado atual do processo, como "Em preparagéo”, "Aberto", "Em julgamento”, “Concluido” etc.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

85.9. Visualizagado do Processo
O processo devera ser integralmente visualizado seguindo os padrdes adotados pela entidade, contendo todos os
documentos, anexos e informagdes adicionais:

85.10. Edital de Licitagdo: Documento que contém todas as regras, condicdes e especificagdes da licitagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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85.11. Anexos do Edital: Inclui termos de referéncia, projetos basicos, especificacdes técnicas e outros documentos
detalhando o objeto da licitag&o.
() Atende ( ) Né&o Atende

85.12. Propostas Recebidas: Cdpias das propostas submetidas pelos licitantes, incluindo documentos de habilitagdo e
propostas técnicas e financeiras.
( ) Atende ( ) Nao Atende

85.13. Atas das Sessoes Publicas: Registro detalhado de tudo o que ocorreu durante as sessdes publicas, incluindo
abertura dos envelopes, leitura das propostas, esclarecimentos e recursos.
( ) Atende ( ) N&o Atende

85.14. Relatérios de Analise das Propostas: Documentagao detalhada da avaliagdo das propostas, com justificativas para
a escolha ou desclassificacdo dos licitantes.
() Atende ( ) N&o Atende

85.15. Comunicagoes Oficiais: Correspondéncias entre o 6rgéo licitante e os participantes ou outras partes interessadas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

85.16. Decisoes sobre Recursos: Respostas e deliberagdes relativas a recursos interpostos pelos licitantes.
() Atende ( ) N&o Atende

85.17. Homologagao e Adjudicacao: Documento que formaliza a aprovagéo dos resultados do processo pela autoridade
competente e adjudicagdo do objeto ao vencedor.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

85.18. Contrato: Minuta do contrato a ser assinado com o vencedor, incluindo todas as clausulas contratuais, especificagoes,
prazos, valores e penalidades.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

85.19. Mapas ou Desenhos Técnicos: Em caso de licitagbes para obras ou servigos que requerem detalhamento técnico.
() Atende ( ) Né&o Atende

85.20. Estudos de Impacto Ambiental: Em licitagdes de obras ou projetos que afetem o meio ambiente.
( ) Atende ( ) N&o Atende

85.21. Pareceres Técnicos e Juridicos: Opinides e analises que ajudam a fundamentar decisdes ou esclarecer aspectos
técnicos e legais do process.
( ) Atende ( ) Nao Atende

85.22. Documentos adicionais: Avisos, respostas, esclarecimentos, ou atos e informagdes do processo licitatdrio de
interesse dos licitantes ou da propria entidade.
( ) Atende ( )Né&o Atende

86.Elaboragao de Documentos
O Sistema devera disponibilizar ferramenta para gerar documentos necessarios em processos de
licitagdo utilizando inteligéncia artificial, permitindo ao responsavel aprovagao, corregao, alteragéo
ou recusa do texto em partes ou integralmente. A ferramenta devera oferecer campos para
subsidiar a Al, com insercdo manual de dados de planejamento, contabeis, financeiros e
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orgamentarios. A elaboragdo dos documentos obedecera a lei.14.133, recomendagdes do Tribunal
de Contas do Estado, orientacdes da AGU advocacia geral da unido, e padrdes adotados
internamente pela administragdo, conforme descritos abaixo.
( ) Atende ( ) N&o Atende
86.1. Documento de Formalizagao de Demanda
86.1.1. O DFD deve mapear todos os processos de licitagdes, desde o planejamento até a adjudicagéo e
contratagao, incluindo preparacéo do edital, recebimento de propostas, avaliacdo, selegéo, e gestao de
contratos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
86.1.2. Os dados devem garantir a transparéncia e a possibilidade de rastrear as decisdes e agdes. Visando atender
aos requisitos de accountability e integridade definidos pela lei.
( ) Atende ( ) Nao Atende
86.1.3. O documento deve-se assegurar a prote¢do de dados sensiveis, de acordo com a Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD), durante todo o processo de licitagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
86.1.4. O DFD devera ser integrado a outros sistemas utilizados pela administragao, como sistemas de controle,
registro de fornecedores e sistemas financeiros, garantindo a consisténcia e eficiéncia dos dados.
() Atende ( ) Né&o Atende
86.1.5. O documento deve contemplar as diferentes modalidades de licitagdo, conforme especificado pela nova lei,
mostrando os procedimentos especificos de cada uma.
( ) Atende ( ) Nao Atende
86.1.6. O DFD deve incluir pontos as quais decisdes criticas sao feitas, fornecendo suporte para que sejam
baseadas em dados confidveis e atualizados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
86.1.7. Todo o procedimento de elaboragao do DFD, deve ser de acordo com as normas € diretrizes estabelecidas
pela nova lei, garantindo que os requisitos legais sejam atendidos e a documentag&o fique acessivel para
auditoria e compliance.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
86.2. Estudo Técnico Preliminar
86.2.1. Descricdo detalhada e precisa do objeto a ser contratado, incluindo especificagdes técnicas e justificativa da
necessidade da contratagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
86.2.2. Avaliacdo da viabilidade técnica, econdmica e operacional do objeto. Incluindo estudo de impacto
orgamentario e financeiro ao longo da contratag&o.
( ) Atende ( )Né&o Atende
86.2.3. Pesquisa de mercado para verificar a existéncia de fornecedores ou prestadores de servigos, com pregos
praticados e as tendéncias de mercado.
( ) Atende ( )Né&o Atende
86.2.4. Analise da conformidade do objeto com os principios de desenvolvimento sustentavel, considerando critérios
ambientais, econdmicos e sociais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
86.2.5. Levantamento dos riscos associados a contratag&o, incluindo riscos legais, técnicos, econdmicos, ambientais
e de mercado. Orientando medidas para mitigagao desses riscos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
86.2.6. Definicdo da estratégia de contratagdo mais adequada, incluindo a escolha da modalidade de licitagéo e do
tipo de licitagdo, baseada nas caracteristicas do objeto e na pesquisa de mercado.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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86.2.7. Analise de como a contratagdo impactara as atividades da administragao publica, incluindo a necessidade de
pessoal, infraestrutura, tecnologia e outros recursos.
( ) Atende ( ) N&o Atende

86.2.8. Revisar os requisitos legais e normativos relacionados ao objeto da contratagéo, garantindo a conformidade
com a legislag@o vigente.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.2.9. Havendo necessidade disponibilizar formulérios web para consultas publicas visando colher sugestoes e
informagdes adicionais sobre 0 objeto a ser licitado.
( ) Atende ( ) Nao Atende

86.2.10. Incluir toda a documentagéo de suporte, como resultados de pesquisas de mercado, anélises técnicas e
feedback de consultas publicas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

86.2.11. Adotar procedimento de revisdo e aprovacao do ETP dentro da entidade, garantindo que todas as analises
foram devidamente realizadas e estdo documentadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.2.12. Integracdo com portal de transparéncia, diarios oficiais e demais sistemas para o envio automatico (sem
interagdo humana) do documento quando gerado e assinado, publicando o ETP, e garantindo transparéncia,
acompanhamento e controle social.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.3. Plano de Compras Anual

86.3.1. O plano deve identificar e analisar as necessidades de todas as unidades e setores da administracdo que
demandam bens, servicos ou obras. Essa analise deve ser baseada em solicitagdes especificas de cada
unidade, projegdes futuras e revisdes das aquisi¢des anteriores.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.3.2. O documento deve agrupar demandas semelhantes para aproveitar economias de escala e otimizar os
processos de licitagao e contratagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.3.3. E Incluir os Estudos Técnicos Preliminares (ETP) para as contratagdes mais relevantes ou complexas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.3.4. Trazer a verificagao da disponibilidade orcamentéria para a execugao das compras planejadas, assegurando
alinhamento com as diretrizes orgamentérias anuais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.3.5. Estabelecer cronograma para as licitagbes e contratagdes, considerando a urgéncia e a importancia das
aquisi¢des para a administragao.
( ) Atende ( )Né&o Atende

86.3.6. Realizar pesquisas de mercado para estimar custos, e a disponibilidade de fornecedores e definir estratégias
de compra mais eficazes.
( ) Atende ( )Né&o Atende

86.3.7. Definir modalidade de licitagio apropriada para cada compra, baseada em critérios como valor estimado,
natureza do bem ou servico e peculiaridades do mercado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.3.8. Integrar critérios de sustentabilidade e desenvolvimento social e econdmico nas compras, conforme os
principios da lei.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.3.9. Identificar e avaliar riscos associados as futuras contratagdes, com planos de mitigagdo quando necessario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.3.10. Integracdo com portal de transparéncia, diarios oficiais e demais sistemas para 0 envio automatico (sem
interagdo humana) do documento quando gerado e assinado, publicando o Plano de Compras Anual com
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garantias de transparéncia, acompanhamento e controle social.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.3.11. Estabelecer mecanismos para revisao periddica do plano ao longo do ano, permitindo ajustes conforme
mudancas nas necessidades, condi¢des de mercado ou disponibilidade orgamentaria.
() Atende ( ) Né&o Atende

86.3.12. Alinhamento com outros planos estratégicos e operacionais da administragéo publica, como o Plano
Plurianual (PPA) e o Orcamento Anual.
( ) Atende ( ) Nao Atende

86.3.13. Integragdo ao sistema de compras do Governo Federal, gerando banco de dados Unico local com
possibilidade de inclus&o, alteragdo ou remogao de itens, de acordo com as necessidades da administracao.
( ) Atende ( ) Nao Atende

86.4. Justificativa de Inexigibilidade

86.4.1. O objeto da contratagdo deve ser descrito de forma detalhada, especificando todas as caracteristicas que o
tornam unico e justificam a inexigibilidade.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.4.2. Indicar a legislagao especifica que autoriza a inexigibilidade para o tipo de servico, fornecimento ou obra em
questao. Indicar os artigos e incisos pertinentes da Lei n® 14.133/2021 ou outras legislagdes aplicaveis.
() Atende ( ) Né&o Atende

86.4.3. Descrever por que o objeto é considerado singular, unico ou de notéria especializag&o. Incluir detalhes
técnicos ou caracteristicas que evidenciem essa singularidade.
( ) Atende ( ) Nao Atende

86.4.4. Indicar justificativas técnicas que comprovem a impossibilidade de competicdo, fundamentadas em laudos,
estudos ou opinides técnicas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.4.5. Demonstrar que o fornecedor ou prestador de servigo é o Unico capaz de atender as necessidades da
Administragao devido a exclusividade, especializagéo ou detengéo de direitos exclusivos sobre bens
necessarios a execugdo do objeto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.4.6. Disponibilizar op¢do de anexar documentos que comprovem ou referenciem a notéria especializa¢éo do
prestador de servigos ou fornecedor.
() Atende ( ) Né&o Atende

86.4.7. Incluir resultados de pesquisas de mercado que confirmem a auséncia de outros potenciais fornecedores ou
prestadores capazes de cumprir os requisitos do objeto contratado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.4.8. Indicar analise comparativa de pregos que justifique a economicidade da escolha, mesmo sendo por
inexigibilidade.
( ) Atende ( )Né&o Atende

86.4.9. Incluir um parecer juridico que valide a inexigibilidade da licitag&o, reforgando a legalidade do processo
baseado na analise das especificidades do caso.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.4.10. Utilizar documentos anexos que suportem a decisdo, como contratos anteriores, publica¢des técnicas,
patentes, certificados de exclusividade, entre outros.
() Atende ( ) Né&o Atende

86.4.11. Garantir que a justificativa de inexigibilidade seja parte do processo publico e seja enviado de forma
automatica (sem interagdo humana) para o portal de transparéncia, ap6s assinatura, mantendo a documentagéo
completa e acessivel para consulta, assegurando transparéncia e possibilitando fiscalizago, conforme os
principios de transparéncia e publicidade previstos em lei.
( ) Atende ( )Né&o Atende
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86.5. Justificativa de Dispensa

86.5.1. Descrever de forma clara e precisa o objeto da contratacdo, especificando as caracteristicas e a natureza do
servico, fornecimento ou obra.
() Atende ( ) Né&o Atende

86.5.2. Fazer a fundamentacao legal que autorize a dispensa de licitagao para o caso em questdo, mencionando 0s
artigos e incisos da Lei n° 14.133/2021 ou outras legislagdes aplicaveis.
( )Atende ( ) Né&o Atende

86.5.3. Descrever as razdes que tornam a dispensa a op¢ao mais adequada, incluindo urgéncia, economia, eficiéncia
ou qualquer outro motivo legalmente aceito.
( ) Atende ( ) Nao Atende

86.5.4. Informar as circunstancias que justificam a dispensa, como situagdes de emergéncia, aquisicao de produtos
de unico fornecedor, contratagao de servigos técnicos de natureza singular com profissionais de notéria
especializacao, entre outros.
() Atende ( ) Né&o Atende

86.5.5. Apresentar dados de pesquisa de mercado que demonstre a razoabilidade do prego e a adequagéo do objeto.
A pesquisa deve mostrar que os termos da contratag¢édo estdo compativeis com os praticados no mercado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.5.6. Incluir um orgamento detalhado que suporte a estimativa de custo do contrato. Este deve ser baseado em
precos de mercado e deve justificar o valor estimado como sendo vantajoso para a administragdo publica.
( ) Atende ( ) Nao Atende

86.5.7. Demonstrar impacto orgamentario da contratagdo, assegurando que existem recursos disponiveis para cobrir
0s gastos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.5.8. Utilizar pareceres técnicos e juridicos existentes no sistema que validem a dispensa de licitagéo, confirmando
a conformidade do processo com a legislag&o vigente.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.5.9. Descrever as medidas adotadas para garantir a transparéncia da contratagéo, incluindo publicagbes em
meios oficiais de comunicagéo e disponibiliza¢do das informagdes para controle social e érgaos de fiscalizagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.5.10. Especificar os procedimentos que serdo seguidos para a contratagéo, incluindo negociagao de termos,
assinatura de contrato e mecanismos de fiscalizagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.5.11. Justificar a escolha do fornecedor ou prestador de servigos, demonstrando como essa escolha atende aos
critérios de qualidade, custo-beneficio, e eficiéncia necessarios para a administragdo publica.
( ) Atende ( )Né&o Atende

86.5.12. O documento dever fazer parte do processo publico e enviado de forma automatica (sem interagdo humana)
para o portal de transparéncia, apds assinatura, mantendo a documentagao completa e acessivel para consulta,
assegurando transparéncia e possibilitando fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade
previstos em lei.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.6. Edital Dispensa Eletronica

86.6.1. Descrever de forma clara e precisa do objeto da contratagéo, especificando todas as caracteristicas e
especificacdes técnicas necessarias.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.6.2. Indicar a fundamentagao legal que justifica a dispensa de licitagéo para o caso especifico.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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86.6.3. Indicar porque o fornecedor ou servigo foi escolhido, demonstrando como essa escolha atende ao principio
da eficiéncia e & obtencdo da proposta mais vantajosa.
( ) Atende ( ) N&o Atende

86.6.4. Informar detalhadamente o orgamento que justifique o valor estimado da contratagdo, baseado em pesquisa
de pregos ou em contratagdes anteriores similares.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.6.5. Indicar critérios claros e objetivos para a habilitagéo de interessados, incluindo documentos necessarios para
comprovar capacidade técnica e regularidade fiscal.
( ) Atende ( ) Nao Atende

86.6.6. Informar como as propostas devem ser apresentadas eletronicamente e os prazos para tal.
( ) Atende ( ) Nao Atende

86.6.7. Definir os critérios que serdo utilizados para avaliar as propostas, que podem incluir prego, prazo de entrega,
e outros fatores técnicos, conforme aplicavel.
() Atende ( ) Né&o Atende

86.6.8. Informar sobre o sistema eletronico que sera utilizado para a dispensa eletronica, incluindo instrugdes de
acesso e uso do sistema.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.6.9. Especificar prazos para execugao ou entrega do objeto e as condi¢des sob as quais isso deve ocorrer.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.6.10. Descrever qualquer garantia requerida para a execugéo do contrato.
( ) Atende ( ) Nao Atende

86.6.11. Incluir informagdes sobre como recursos podem ser interpostos contra decisdes relativas ao processo de
dispensa.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.6.12. Informar a condicdes sob as quais o edital pode ser alterado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.6.13. Definir as condicdes sob as quais o processo de dispensa pode ser revogado ou anulado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

86.6.14. O documento dever fazer parte do processo publico e enviado de forma automética (sem interagdo humana)
para o portal de transparéncia, apds assinatura, mantendo a documentagao completa e acessivel para consulta,
assegurando transparéncia e possibilitando fiscaliza¢do, conforme os principios de transparéncia e publicidade
previstos em lei.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

87.Edital de Pregao

87.1. Descrigao detalhada e precisa do objeto a ser contratado, incluindo especificagdes técnicas, quantitativos e os requisitos

para execucao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

87.2. Definicdo dos critérios de sele¢do e julgamento das propostas, incluindo menor prego, técnica e prego, maior retorno

econdmico, entre outros.
( ) Atende ( )Né&o Atende

87.3. Requisitos para comprovagao da habilitagdo juridica e fiscal dos participantes, como registro comercial, documentos de

regularidade fiscal e trabalhista.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

87.4. Exigéncias relativas a qualificagéo técnica dos licitantes, como experiéncia anterior, capacitagédo técnica e recursos

humanos adequados.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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87.5. Critérios para avaliagdo da qualificagdo econdmico-financeira dos participantes, incluindo balangos, demonstrativos
financeiros e indices de solvéncia.
() Atende ( ) Né&o Atende

87.6. Restrigdes e condi¢des especificas para participagao no certame, visando garantir a competitividade e a isonomia entre
0s concorrentes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

87.7. Detalhamento dos procedimentos para apresentagéo das propostas, formas, prazos e locais relacionados ao processo
licitatorio, incluindo datas para envio de propostas, abertura das mesmas e prazos para recursos.
( ) Atende ( ) Nao Atende

87.8. Limites e condicdes que determinam a aceitabilidade das propostas, incluindo precos maximos e minimos, quando
aplicavel.
( ) Atende ( ) Nao Atende

87.9. Previséo de penalidades para o caso de descumprimento das obrigagdes por parte dos contratados, de acordo com a
lei.
( ) Atende ( ) N&o Atende

87.10. Modalidades de execugao do contrato, incluindo empreitada por prego global, por pre¢o unitario, tarefa, entre outros.
( ) Atende ( ) N&o Atende

87.11. Termos e condicdes de pagamento, incluindo prazos, critérios de reajuste e condigdes para emisséo de faturas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

87.12. Tipos de garantias requeridas para a execugao do contrato, como caugéo, seguro-garantia, fianga bancéria, entre
outros.
( ) Atende ( ) Nao Atende

87.13. Previsdo de clausulas que permitam a reviséo dos contratos para adequacao as variagdes de custo e outras
condi¢cdes de mercado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

87.14. Inclus&o de critérios de sustentabilidade que assegurem o menor impacto ambiental possivel e promovam praticas
sociais e econdmicas benéficas.
() Atende ( ) Né&o Atende

87.15. Previsdo de procedimentos para interposicao de recursos pelos participantes do processo licitatorio.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

87.16. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de transparéncia, ap6s
assinatura, mantendo a documentagéo completa e acessivel para consulta, assegurando transparéncia e possibilitando
fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em lei.
( ) Atende ( ) N&o Atende

88. Edital de Leilao

88.1. Descrigao detalhada dos bens a serem leiloados, incluindo especificagdes, condi¢des fisicas, localizagéo atual e
quaisquer outros detalhes relevantes que possam influenciar a decisdo dos licitantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

88.2. Indicar os critérios de habilitacdo para os interessados, especificando a documentagao necessaria para participar do
leildo, como documentos de identificagéo e, se aplicavel, prova de capacidade financeira.
( ) Atende ( )Né&o Atende

88.3. Informar a data, hora e local onde o leildo sera realizado, incluindo informagdes sobre se sera presencial, online ou
ambos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

88.4. Descrever as regras especificas do leildo, incluindo o método de leildo (aberto, fechado), incremento minimo dos lances,
€ quaisquer outros procedimentos relevantes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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88.5. Quando aplicavel, definir o lance minimo para cada item ou lote de itens.
( ) Atende ( ) N&o Atende

88.6. Indicar o valor minimo pelo qual cada lance subsequente deve exceder o lance anterior.
( ) Atende ( ) N&o Atende

88.7.Informar as formas de pagamento aceitas (cheque, transferéncia bancéria, dinheiro etc.).
() Atende ( ) N&o Atende

88.8. Indicar os prazos para pagamento apds o arremate e as condi¢des para desisténcia ou penalidades por ndo pagamento.
( ) Atende ( ) Nao Atende

88.9. Informar os prazos para a retirada dos bens ap6s o arremate e as condi¢des sob as quais 0s bens devem ser retirados.
( ) Atende ( ) Nao Atende

88.10. Descrever o0 processo para impugnacao do edital e para apresentagéo de recursos contra decisdes tomadas durante o
leildo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

88.11. Quando aplicavel, permitir a visitagdo dos bens em datas e horarios especificos antes do leiléo para inspeg¢éo por
parte dos interessados.
( ) Atende ( ) N&o Atende

88.12. Informar as condi¢Oes sob as quais o leilao pode ser cancelado ou suspenso.
( ) Atende ( ) N&o Atende

88.13. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de transparéncia, apés
assinatura, mantendo a documentagdo completa e acessivel para consulta, assegurando transparéncia e possibilitando
fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em lei.
( ) Atende ( ) Nao Atende

89. Edital de Concorréncia

89.1. Descrever o objeto da licitagdo de forma clara e precisa, especificando todos os aspectos técnicos e os resultados
esperados.
() Atende ( ) Né&o Atende

89.2. Indicar os critérios de habilitacéo, incluindo documentos que comprovem a regularidade juridica, técnica, fiscal e
trabalhista dos participantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

89.3. Indicar critérios especificos de qualificagéo técnica e capacidade financeira necessarios para garantir a execugéo do
objeto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

89.4. Informar se o julgamento sera por menor prego, melhor técnica, técnica e prego, maior retorno econémico, entre outros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

89.5. Especificar os fatores que serdo considerados na avaliagéo das propostas, como qualidade, custo, prazo,
sustentabilidade, inovagao, etc.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

89.6. Indicar a forma (eletrénica, fisica) e os prazos para entrega das propostas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

89.7. Informar a documentag&o exigida para a participagéo, incluindo propostas técnica e de prego, conforme aplicavel.
( ) Atende ( )Né&o Atende

89.8. Quando requerido, especificar a necessidade de uma garantia de participagéo (caugéo, seguro-garantia etc.).
( ) Atende ( ) Né&o Atende

89.9. Informar exigéncia de garantia para a execugao do contrato.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

89.10. Indicar o regime de execugéo do contrato (empreitada por prego global, unitario, etc.).
( ) Atende ( ) Nao Atende
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89.11. Especificar condi¢des como prazos de execucdo, critérios de recebimento do objeto, penalidades etc.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

89.12. Indicar quando e onde seré realizada a sesséo publica para abertura das propostas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

89.13. Descrever 0s mecanismos disponiveis para interposi¢do de recursos contra decisées no decorrer do processo
licitatério.
( ) Atende ( ) N&o Atende

89.14. Informar os termos sob os quais o edital pode ser alterado.
( ) Atende ( ) Nao Atende

89.15. Informar as circunstancias sob as quais a licitagdo pode ser revogada ou anulada.
( ) Atende ( ) Nao Atende

89.16. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de transparéncia, ap6s
assinatura, mantendo a documentagdo completa e acessivel para consulta, assegurando transparéncia e possibilitando
fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em lei.
( ) Atende ( ) N&o Atende

90. Edital de Concurso
90.1. Descrever de forma clara e precisa 0 objeto do concurso, incluindo o tipo de trabalho ou projeto a ser desenvolvido e o
campo especifico de conhecimento ou arte envolvido.
( ) Atende ( ) Nao Atende
90.2. Indicar quem pode participar do concurso, especificando quaisquer restricdes como formagéo académica,
especializagdo ou outras qualificacdes profissionais necessarias.
() Atende ( ) Né&o Atende
90.3. Estabelecer critérios claros e objetivos para a avaliagdo das propostas ou trabalhos submetidos.
() Atende ( ) Né&o Atende
90.4. Indicar a composicdo da comiss&o julgadora, incluindo o numero de membros, suas qualificagdes e o processo de
selegdo desses membros.
() Atende ( ) Né&o Atende
90.5. Detalhar como os trabalhos serdo submetidos (digitalmente, fisicamente etc.).
( ) Atende ( ) Né&o Atende
90.6. Estabelecer prazos claros para a submissao das propostas ou trabalhos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
90.7. Especificar os recursos que serao disponibilizados aos participantes, se aplicavel, como dados, materiais, acessos,
entre outros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
90.8. Indicar a premiag&o oferecida, incluindo detalhes sobre valores monetarios, bolsas de estudo, publicagdes ou qualquer
outra forma de reconhecimento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
90.9. Especificar como os prémios serdo concedidos, baseando-se nos critérios de julgamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
90.10. Definir os direitos sobre os trabalhos submetidos, incluindo questdes de direitos autorais e propriedade intelectual.
( ) Atende ( )Né&o Atende
90.11. Esclarecer as licengas sob as quais os trabalhos serdo utilizados pela administragéo publica.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
90.12. Estabelecer como os participantes podem impugnar os termos do edital.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
90.13. Definir o procedimento para recursos contra resultados ou decisdes tomadas pela comissao julgadora.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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90.14. Estabelecer as condigdes sob as quais 0 concurso pode ser cancelado ou suspenso.
( ) Atende ( ) N&o Atende

90.15. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de transparéncia, ap6s
assinatura, mantendo a documentagdo completa e acessivel para consulta, assegurando transparéncia e possibilitando
fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em lei.
( ) Atende ( ) N&o Atende

91. Edital de Didlogo Competitivo

91.1. Descrever de forma clara e precisa 0 objeto, incluindo a natureza e a complexidade do projeto que justificam a escolha
do diélogo competitivo como modalidade de licitagao.
() Atende ( ) N&o Atende

91.2. Indicar os critérios objetivos que serdo usados para selecionar os participantes que poderéo dialogar com a
administracao.
() Atende ( ) N&o Atende

91.3. Especificar a documentagao requerida para a qualificagdo dos interessados.
( ) Atende ( ) Nao Atende

91.4. Indicar as fases do dialogo, incluindo como sera conduzido, os temas que seréo discutidos e as etapas para a
apresentacgéo de solugdes.
( ) Atende ( ) Nao Atende

91.5. Definir regras claras sobre a confidencialidade das informagdes trocadas durante o dialogo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

91.6. Indicar as Instrugdes de forma detalhadas sobre como as propostas finais devem ser formatadas e submetidas apés a
concluséo dos dialogos.
() Atende ( ) Né&o Atende

91.7. Informar os critérios que serdo utilizados para avaliar as propostas, incluindo aspectos técnicos, financeiros e de
inovagao.
() Atende ( ) Né&o Atende

91.8. Indicar se o julgamento sera por melhor técnica, técnica e prego, maior retorno econdmico ou outro critério apropriado
ao objeto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

91.9. Indicar quando aplicavel as ponderacdes entre os diferentes critérios de avaliagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

91.10. Especificar a garantia ou seguro necessario para a participagdo no processo ou para a execugéo do contrato.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

91.11. Incluir uma minuta do contrato que sera firmado com o vencedor, detalhando obrigagdes contratuais, prazos,
penalidades, entre outros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

91.12. Indicar os procedimentos para impugnagao do edital e para recursos contra decisées tomadas durante 0 processo
licitatério.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

91.13. Estabelecer um cronograma para todas as fases do dialogo competitivo e para a submissao das propostas finais.
( ) Atende ( )Né&o Atende

91.14. Indicar as condi¢bes sob as quais o edital pode ser alterado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

91.15. Indicar as condi¢des e procedimentos para o cancelamento do processo de licitagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

91.16. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de transparéncia, apés
assinatura, mantendo a documentagdo completa e acessivel para consulta, assegurando transparéncia e possibilitando
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fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em lei.
( ) Atende ( ) N&o Atende

92. Edital de Credenciamento
92.1. Informar de forma clara e detalhada o objeto do credenciamento, indicando os servigos ou fornecimentos que s&o objeto
do credenciamento.
( ) Atende ( ) Nao Atende
92.2. Indicar os critérios para habilitacdo dos interessados, incluindo qualificagdes técnicas, capacidade operacional e
regularidade fiscal e juridica.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
92.3. Listar a documentag&o necessaria para comprovar o cumprimento dos critérios de habilitagao.
() Atende ( ) N&o Atende
92.4. Indicar o processo para inscricdo no credenciamento, incluindo prazos, forma de apresentagao dos documentos e
qualquer outro requisito procedimental.
( ) Atende ( ) N&o Atende
92.5. Especificar o processo de analise das documentagdes apresentadas e os critérios para aceitacdo ou rejeigao das
inscrigoes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
92.6. Descrever as obrigagdes e responsabilidades dos fornecedores ou prestadores de servigos credenciados.
( ) Atende ( ) Nao Atende
92.7. Definir os padrdes de qualidade esperados e os indicadores de desempenho.
( ) Atende ( ) Nao Atende
92.8. Descrever como sera feito 0 pagamento pelos servigos prestados ou bens fornecidos pelos credenciados.
() Atende ( ) Né&o Atende
92.9. Indicar o periodo de vigéncia do credenciamento e as condigdes para sua renovagao.
() Atende ( ) Né&o Atende
92.10. Indicar as condi¢des sob as quais os termos do credenciamento podem ser revistos.
() Atende ( ) Né&o Atende
92.11. Definir os critérios e procedimentos para o descredenciamento de participantes que ndo atendam mais aos requisitos
ou que descumpram as obrigacGes estabelecidas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
92.12. Especificar como a administragdo publica fiscalizara o cumprimento das obrigacdes pelos credenciados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
92.13. Incluir mecanismos para a resolugéo de conflitos que possam surgir entre a administracéo e os credenciados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
92.14. Informar as condigdes sob as quais o edital pode ser alterado e o processo para tais alteragdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
92.15. O documento dever ser enviado de forma automatica (sem interagdo humana) para o portal de transparéncia, ap6s
assinatura, mantendo a documentagdo completa e acessivel para consulta, assegurando transparéncia e possibilitando
fiscalizagdo, conforme os principios de transparéncia e publicidade previstos em lei.
( ) Atende ( )Né&o Atende

93. Aviso de Licitagao
93.1. 0 edital deve especificar a modalidade da licitac&o utilizada, conforme estabelecido pelo responsavel pelo procedimento
em conformidade com a previsdo da lei 14.133.
() Atende ( ) Né&o Atende
93.2. O documento deve incluir todas informagdes e detalhes da licitagao.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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93.3. Deve descrever de forma clara e objetiva o objeto da licitagdo, seja aquisicdo de bens, contratagdo de servigos ou
execucéo de obras.
( ) Atende ( ) N&o Atende

93.4. Informar quando e onde ocorrera a sesséo publica para abertura das propostas ou realiza¢do do leilao.
() Atende ( ) N&o Atende

93.5. Indicacao precisa do local e até que data e hora as propostas poderéo ser enviadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

93.6. Instrucdes sobre o local onde interessados podem acessar ou retirar o edital de licitagdo, incluindo informagdes sobre
possiveis custos associados.
( ) Atende ( ) Nao Atende

93.7.Breve descrigao dos critérios que serdo utilizados para julgar as propostas, como menor prego, melhor técnica ou
técnica e prego.
( ) Atende ( ) Nao Atende

93.8. Informag&o sobre os prazos e as condigdes para a interposicao de recursos em relagdo as decisdes relacionadas ao
processo licitatorio.
( ) Atende ( ) N&o Atende

93.9. Informagdes do contato para esclarecimentos e informagdes adicionais, incluindo telefone, e-mail ou website.
( ) Atende ( ) N&o Atende

93.10. Integracéo com portal de transparéncia, diarios oficiais e demais sistemas para o envio automatico (sem intera¢éo
humana) do documento quando gerado e assinado, publicando o documento final e garantindo transparéncia,
acompanhamento e controle social.
( ) Atende ( ) Nao Atende

93.11. O aviso deve ser elaborado de forma clara e acessivel, em portugués, para garantir que todos os potenciais licitantes
possam compreender as informagdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

93.12. O aviso deve ser projetado para promover a maxima participagéo possivel, garantindo a competitividade do processo
licitatério.
() Atende ( ) Né&o Atende

94. Projeto Basico

94.1. O projeto deve conter descri¢do completa e detalhada do objeto a ser contratado, incluindo especificagbes técnicas que
permitam a clara identificagdo e caracterizagéo do objeto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

94.2. Deve incluir uma justificativa detalhada da necessidade da contratagéo, explicando como o projeto atende aos objetivos
e necessidades da administragéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

94.3. Explicaras solugdes técnicas escolhidas, justificando-as em termos de custo, tempo, disponibilidade de tecnologia e
recursos, e conformidade com os padres de qualidade desejados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

94.4. 0 projeto deve garantir a seguranca, funcionalidade e economia do empreendimento, além de estabelecer os padroes
de desempenho e qualidade.
( ) Atende ( )Né&o Atende

94.5. Apresentar orcamento detalhado dos custos relacionados a obra ou servigo, incluindo uma planilha de quantitativos e
custos unitarios.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

94.6. Cronograma Fisico Financeiro estipulando as etapas de execugéo dos trabalhos e os desembolsos necessarios,
alinhado com o orgamento.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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94.7. Avaliagéo dos impactos ambientais do projeto, propondo medidas mitigatérias e compensatérias, se necessario.
( ) Atende ( ) N&o Atende

94.8. Critérios bem definidos para aceitagdo dos servicos e obras, incluindo testes e verificagdo de qualidade conforme as
normas técnicas aplicaveis.
() Atende ( ) N&o Atende

94.9. Conformidade com todas as exigéncias legais, normativas e técnicas aplicaveis ao objeto da contratacéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

94.10. Definicdo das bases para a contratagdo de futuros servigos de manutengéo ou expansdo do projeto, assegurando a
viabilidade e sustentabilidade a longo prazo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

94.11. Identificagdo, analise e formas de mitigagdo dos riscos associados ao projeto.
( ) Atende ( ) Nao Atende

94.12. Descrigao dos métodos de execucao e tecnologias a serem utilizadas.
( ) Atende ( ) N&o Atende

94.13. Estabelecimento de procedimentos para a fiscalizagdo da execugao do projeto pela administracéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

94.14. Disponibilizar formularios web para consultas publicas visando colher sugestdes e informagdes adicionais sobre as
demandas e preocupagdes da comunidade.
( ) Atende ( ) N&o Atende

94.15. Integracéo com portal de transparéncia, diarios oficiais e demais sistemas para o envio automatico (sem interacéo
humana) do documento quando gerado e assinado, publicando o documento final e garantindo transparéncia,
acompanhamento e controle social.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

95. Projeto Executivo

95.1. O projeto deve apresentar detalhes técnicos completos, incluindo desenhos, especificagdes de materiais, equipamentos
e técnicas a serem utilizadas, que permitam a execucao direta das obras ou servigos. Na tela de elaboragéo devera ter
campos especificos para inclusio de arquivos e dados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

95.2. O Projeto Executivo deve estar em total conformidade com o Projeto Basico, atendendo todas as suas especificagdes e
requisitos sem desvios.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

95.3. Deve incluir um or¢camento detalhado revisado com base nos projetos e especificagdes finais, incluindo quantitativos
precisos e custos unitarios atualizados. Na tela de elaboragéo devera ter campos especificos para inclusdo de arquivos
e dados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

95.4. Elaboragdo de um cronograma fisico-financeiro ajustado conforme o detalhamento do Projeto Executivo, que reflete as
etapas exatas da execug&o.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

95.5. Estrita ades&o a todas as normas técnicas aplicaveis, garantindo que a obra ou servigo atenda a todos os padrbes de
qualidade e seguranga.
( ) Atende ( )Né&o Atende

95.6. Fornecimento de instrucdes claras e detalhadas para a execugao das obras ou servigos, incluindo procedimentos de
montagem, instalag&o e finalizagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

95.7. Estabelecimento de métodos e frequéncia dos controles de qualidade que devem ser aplicados durante a execugao do
projeto.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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95.8. dentificagdo e solugdo para os riscos técnicos identificados durante a elaboragéo do Projeto Basico, com estratégias
detalhadas para sua mitigacao.
() Atende ( ) Né&o Atende

95.9. Provis&o de detalhes e procedimentos necessarios para a correta fiscalizagdo da execugéo do projeto pela
administracdo publica.
( ) Atende ( ) N&o Atende

95.10. Inclus&o de solugdes técnicas para a integra¢éo da obra ou servigo ao ambiente, minimizando impactos ambientais e
atendendo a legislagéo vigente.
( ) Atende ( ) Nao Atende

95.11. Incorporagao de praticas e materiais sustentaveis, promovendo a eficiéncia energética e a redugao do impacto
ambiental.
( ) Atende ( ) Nao Atende

95.12. Detalhamento da compatibilizagdo entre diferentes sistemas e componentes do projeto, assegurando que todos os
elementos funcionem harmoniosamente.
() Atende ( ) N&o Atende

96. Orgamento Detalhado

96.1. Listagem completa e detalhada dos materiais e servigos necessarios para a execugédo do projeto, incluindo quantidades
e especificagdes precisas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

96.2. Apresentar custos unitarios de cada material ou servigo, baseados em pesquisa de mercado ou em tabelas de
referéncia reconhecidas, como a tabela SINAPI ou SICRO para obras publicas.
() Atende ( ) Né&o Atende

96.3. Calculo do custo total do projeto, somando todos os custos unitarios multiplicados pelos respectivos quantitativos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

96.4. Calculo do BDI, que inclui despesas indiretas, lucro, impostos, seguros e outros encargos necessarios. A formulagao do
BDI deve ser justificada e transparente.
() Atende ( ) Né&o Atende

96.5. Inclusdo de encargos sociais sobre a médo de obra, detalhando as taxas aplicaveis conforme a legislagéo vigente.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

96.6. Detalhamento de como os custos séo compostos, incluindo mao de obra, materiais, equipamentos, e outros insumos
necessarios para a execugao do projeto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

96.7. Elaboragdo de um cronograma que relacione os custos ao tempo de execucédo do projeto, permitindo uma viséo clara do
fluxo de desembolso financeiro.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

96.8. Estimativa das despesas relacionadas a administragéo local da obra, incluindo instalagdes temporarias, energia elétrica,
agua e outros servigos necessarios.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

96.9. Inclusdo de uma provisdo para contingéncias para cobrir possiveis imprevistos e variagdes de custo ndo previstas
inicialmente.
( ) Atende ( )Né&o Atende

96.10. O orgamento deve considerar a atualizagdo dos pregos dos insumos, baseada em indices econémicos ou variagdes
de mercado observadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

96.11. Identificacdo e quantificagdo dos riscos associados ao projeto que podem impactar o orgamento.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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96.12. A metodologia utilizada e as fontes de informagdes para a elaboragéo do orgamento devem ser documentadas em
anexo e justificadas de forma clara e detalhada.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

96.13. Os aspectos do orgamento devem estar em conformidade com as exigéncias legais e normativas pertinentes.
() Atende ( ) N&o Atende

96.14. Integracdo com portal de transparéncia, diarios oficiais e demais sistemas para o envio automatico (sem interagéo
humana) do documento quando gerado e assinado, publicando o documento final e garantindo transparéncia,
acompanhamento e controle social.
( ) Atende ( ) Nao Atende

97.Cronograma Fisico-Financeiro

97.1. O cronograma deve ser dividido em etapas ou fases claras, que representem o progresso fisico da obra, servigo ou
fornecimento.
() Atende ( ) N&o Atende

97.2. As etapas devem detalhar as atividades que serdo realizadas, incluindo inicio e término previstos para cada uma delas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

97.3. Identificagdo dos recursos financeiros necessarios para cada etapa ou atividade, permitindo uma visao clara do fluxo de
caixa do projeto.
( ) Atende ( ) Nao Atende

97.4. Estabelecer indicadores de progresso fisico e financeiro para cada fase, facilitando o acompanhamento e a avaliagdo do
andamento do projeto.
( ) Atende ( ) Nao Atende

97.5. O cronograma deve ser alinhado com o Orcamento Detalhado do projeto, garantindo que as despesas planejadas
coincidam com as etapas de trabalho.
() Atende ( ) Né&o Atende

97.6. Previsdo de mecanismos de ajuste para atualizagdes necessarias causadas por atrasos, antecipagdes ou outras
alteragdes no plano de trabalho.
() Atende ( ) Né&o Atende

97.7.Deve utilizar especificagdes técnicas e legais na elaboragéo do projeto, assegurando que todos os requisitos legais e
contratuais sejam cumpridos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

97.8. 0 cronograma deve ser transparente, permitindo facil acesso e compreenséao por todas as partes interessadas,
incluindo érgéos de controle e a sociedade.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

97.9. Incluir planos para contingéncias que possam impactar o cronograma, como condi¢des climaticas adversas, atrasos na
entrega de materiais ou greves.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

97.10. Estabelecer revisdes periodicas do cronograma, ajustando-o conforme a realidade do projeto e as condigdes de
execucao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

97.11. Definir periodicidade para a emisséo de relatorios de progresso, que devem detalhar o que foi realizado em
comparagéo com o planejado, tanto em termos fisicos quanto financeiros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

97.12. Especificar as responsabilidades de cada equipe ou contratado em relagdo as etapas do cronograma, assegurando a
accountability no processo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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97.13. Compatibilidade com Plano Plurianual (PPA) e o Orgamento Geral, para assegurar que as agdes estejam alinhadas
com as diretrizes governamentais mais amplas.
( ) Atende ( )N&o Atende

98. Composicao de Custos Unitarios

98.1. Listar todos os materiais necessarios para cada parte do projeto, especificando quantidades, unidades de medida e
custos unitarios, baseados em precos de mercado ou tabelas de referéncia.
( ) Atende ( ) Nao Atende

98.2. Incluir detalhes sobre a mao de obra necessaria, como categorias profissionais, quantidade de horas, € o custo hora-
trabalho, incluindo encargos sociais e outros beneficios.
() Atende ( ) N&o Atende

98.3. Descrever os equipamentos necessarios para a execucado do projeto, especificando o tipo de equipamento, o custo de
operagao por hora ou por unidade e os custos associados a sua utilizago.
() Atende ( ) N&o Atende

98.4. Estimar as despesas indiretas relacionadas ao projeto, que podem incluir custos administrativos, seguros, taxas, e
outros encargos gerais que nao estéo diretamente vinculados a itens especificos, mas séo essenciais para a realizagdo
do projeto.
( ) Atende ( ) Nao Atende

98.5. Definir o BDI aplicavel, que inclui margens de lucro, riscos, impostos e outras despesas indiretas. A metodologia de
calculo do BDI deve ser transparente e justificada.
( ) Atende ( ) Nao Atende

98.6. Garantir que todos os custos estejam de acordo com as normas técnicas aplicaveis, assegurando qualidade e
conformidade nos processos e materiais utilizados.
() Atende ( ) Né&o Atende

98.7. A metodologia utilizada na composigao dos custos unitarios deve ser documentada de maneira detalhada, incluindo as
fontes de dados e justificativas para as escolhas feitas.
() Atende ( ) Né&o Atende

98.8. Prever revisoes periddicas da composigao de custos, permitindo ajustes conforme mudangas nos pregos de mercado ou
nas técnicas construtivas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

98.9. A composicao de custos unitarios deve ser compativel com o orgamento detalhado do projeto, contribuindo para um
entendimento claro e uma gestao eficaz do orcamento total.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

99. Anélise de Risco

99.1. Listar os riscos potenciais que podem afetar o projeto ou a licitagéo, incluindo riscos financeiros, técnicos, ambientais,
legais, e de mercado.
( ) Atende ( )Né&o Atende

99.2. Avaliar probabilidade de ocorréncia de cada risco e o impacto potencial que cada um pode ter no projeto, caso se
concretize.
( ) Atende ( )Né&o Atende

99.3. Classificar os riscos com base em sua severidade e probabilidade, priorizando aqueles que necessitam de atengédo
imediata.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

99.4. Criar estratégias para mitigar os riscos identificados, definindo a¢des especificas para reduzir a probabilidade de
ocorréncia ou 0 impacto dos riscos.
( ) Atende ( ) Nao Atende



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

99.5. Gerar plano de resposta detalhado, incluindo agdes preventivas e contingéncias para os riscos que nao podem ser
completamente mitigados.
() Atende ( ) Né&o Atende

99.6. Estimar e alocar recursos necessarios para a implementacéo das medidas de mitigagao e resposta aos riscos.
() Atende ( ) N&o Atende

99.7. Estabelecer processo de monitoramento continuo dos riscos, revisando e atualizando a analise de risco conforme
necessario, especialmente apds mudangas significativas no projeto ou no ambiente externo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

99.8. Gerar relatdrios periddicos sobre o status dos riscos e a eficacia das medidas de mitigagio adotadas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

99.9. Integrado ao portal de transparéncia, diarios oficiais e demais sistemas enviando automaticamente (sem interagéo
humana) o documento apds gerado e assinado, mantendo a documentagao completa e acessivel sobre a anélise de
risco, garantindo transparéncia e facilitando a auditoria e revisdo por partes interessadas.
( ) Atende ( ) N&o Atende

100.Termo de Referéncia.
( ) Atende ( ) Nao Atende

100.1. Indicar de forma clara e precisa o objeto a ser contratado, incluindo especificagdes técnicas, quantidades e os
resultados esperados, de acordo com dados e informagdes do DFD, ETP e Pesquisas de Precos.
( ) Atende ( ) Nao Atende

100.2. Descrever a motivagdo da contratacao, incluindo a relevancia do objeto para a administragcdo e como ele se alinha aos
objetivos estratégicos.
() Atende ( ) Né&o Atende

100.3. Definir padrdes de desempenho e qualidade esperados, critérios para aceitagao do servigo ou produto, e 0s
procedimentos de teste e inspecao.
() Atende ( ) Né&o Atende

100.4. Estimar custos detalhados, baseados em pesquisa de mercado, para definir o valor estimado da contratagao.
() Atende ( ) Né&o Atende

100.5. Estabelecer cronograma para execucao e entrega do objeto, com prazos claros para cada fase do contrato.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

100.6. Definir penalidades para casos de atraso, ndo conformidade ou outras falhas no cumprimento do contrato.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

100.7. Indicar os critérios que serdo utilizados para a sele¢do do fornecedor ou prestador de servigos, incluindo a forma de
julgamento das propostas (menor prego, técnica e prego, melhor técnica, maior retorno econémico, entre outros).
( ) Atende ( ) Né&o Atende

100.8. Informar os requisitos de qualificagéo técnica que os licitantes devem cumprir para participar do processo, incluindo
experiéncia prévia, capacidade técnica, e outros critérios relevantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

100.9. Observar termos e condigdes de pagamento, incluindo prazos, critérios de reajuste e eventuais garantias financeiras.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

100.10. Indicar a Metodologia para gest&o e fiscalizagdo da execugéo contratual, incluindo designacéao dos
responsaveis pela fiscalizagdo e os meios de monitoramento do cumprimento do contrato.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

100.11. Prever clausulas que permitam a revisdo dos termos do contrato para adaptagdo a mudangas de
circunstancias, como alteragdes legislativas ou oscilagdes significativas de mercado.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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100.12. Indicar critérios de sustentabilidade que devem ser observados, promovendo praticas que minimizem
impactos ambientais negativos e incentivem o uso de tecnologias e materiais sustentaveis.
() Atende ( ) Né&o Atende

100.13. Informar a integrag&o do contrato com outros contratos ou projetos em execugéo pela administracao.
() Atende ( ) N&o Atende
100.14. Definir diretrizes da LGPD, quanto a prote¢éo de informagdes confidenciais e dados sensiveis, conforme

exigido, especialmente em contratos que envolvam o tratamento de dados pessoais ou informacdes estratégicas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

101.Minuta do Contrato

101.1. Indicacao clara e precisa do objeto do contrato, especificando detalhadamente os servi¢os ou produtos a serem
fornecidos.
( ) Atende ( ) N&o Atende

101.2. Qualificagdo das partes envolvidas, incluindo nomes, enderegos e informagdes de registro, tanto da entidade publica
quanto do possivel contratado devem ter campos em branco, indicando posterior preenchimento.
( ) Atende ( ) Nao Atende

101.3. Informagdes do valor total do contrato, devem ter campos em branco, indicando posterior preenchimento. Indicando
que o valor sera calculado com base nos pregos propostos na licitagao.
( ) Atende ( ) Nao Atende

101.4. Os prazos para a execugao dos servigos ou entrega dos produtos, incluindo as datas de inicio e conclusao, e qualquer
marco intermediario relevante, devem ter campos em branco, indicando posterior preenchimento.
( ) Atende ( ) Nao Atende

101.5. Indicacao dos termos e condi¢des de pagamento, incluindo prazos, formas de pagamento, e eventuais retengdes ou
garantias. Especificar as garantias a serem fornecidas pelo contratado, como garantias contratuais, caugéo, fianga
bancéria, ou seguro garantia.
() Atende ( ) Né&o Atende

101.6. Indicar os critérios para aceitagdo dos produtos ou servigos, incluindo padrdes de qualidade e conformidade com as
especificagdes técnicas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

101.7. Informar detalhadamente as penalidades por descumprimento das obrigagdes contratuais, incluindo multas,
suspensdo de pagamento e rescis@o do contrato.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

101.8. Definir clausulas que permitam a reviséo do contrato em resposta a mudangas legislativas, econémicas ou técnicas
significativas que possam afetar sua execugao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

101.9. Definir condicdes sob as quais o contrato pode ser rescindido por qualquer uma das partes, incluindo os
procedimentos para tal rescisdo e as obrigagdes das partes apds a resciso.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

101.10. Enumerar detalhadamente as obrigagdes de cada uma das partes, incluindo obrigagdes especiais como
seqguros, licengas e permissdes.
( ) Atende ( )Né&o Atende

101.11. Observar clausulas que tratam da protegdo de informagdes confidenciais e de dados pessoais, em
conformidade com a legislag&o vigente sobre protecdo de dados, LGPD.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

101.12. Prever disposigdes relativas a forga maior ou caso fortuito, definindo os efeitos sobre as obrigacdes
contratuais e os procedimentos a serem seguidos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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101.13. Incluir clausulas sobre legislagao aplicavel, foro competente para dirimir conflitos e outras disposi¢des legais
relevantes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

101.14. Assegurar uso do layout de documento padrao da administracdo, observando regras de fontes, espagamento,
locais de assinaturas das partes contratantes e datas, indicando a aceitagao formal dos termos do contrato.
() Atende ( ) N&o Atende

102.Planilha de Custos e Formagao de Pregos

102.1. Descrever de forma clara e precisa do objeto a ser contratado, especificando todas as caracteristicas técnicas
necessarias para a total compreenséo do que sera fornecido ou executado.
() Atende ( ) N&o Atende

102.2. Quantificar todos os materiais necessarios, com quantidades e pregos unitarios baseados em pesquisa de mercado ou
tabelas de referéncia.
( ) Atende ( ) N&o Atende

102.3. Descrever 0s custos com mao de obra, incluindo salarios, encargos sociais, € outros beneficios, com base na
legislacdo trabalhista vigente e convengdes coletivas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

102.4. Indicar custos de utilizagao ou aluguel de equipamentos necessarios para a execugéo do projeto.
( ) Atende ( ) Nao Atende

102.5. Indicar os custos diretamente associados a execugao do objeto, como materiais, mao de obra e equipamentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende

102.6. Indicar Despesas indiretas, gerais necessarias para a execugao do contrato, mas que nao estdo diretamente
vinculadas a qualquer item especifico, como administragéo local, seguranga, limpeza e manutengéo.
() Atende ( ) Né&o Atende

102.7. Detalhar os componentes do BDI, incluindo margens de lucro, riscos, impostos, e administragéo central.
() Atende ( ) Né&o Atende

102.8. Fornecer justificativa clara e detalhada para o percentual aplicado, baseado na complexidade do projeto e nos riscos
envolvidos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

102.9. Totalizar todos os custos diretos e indiretos para formar o custo total da execugéo do objeto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

102.10. Aplicar o BDI calculado ao custo total para determinar o preco final do contrato.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
102.11. Manter documentag@o detalhada de todas as estimativas e calculos, assegurando transparéncia e

possibilitando auditorias.
() Atende ( ) Nao Atende

102.12. Revisar a planilha periodicamente para ajusta-la conforme mudangas de mercado ou altera¢des no escopo do
projeto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

102.13. Garantir que todos os célculos e metodologias estejam em conformidade com a nova Lei de Licitagdes e

outras legislagdes aplicaveis.
( ) Atende ( )Né&o Atende

102.14. Os dados do BDI seréo fornecidos através das informagdes pré-existentes do sistema de compras.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

103.Mapas Comparativos de Precos
103.1. Coletar propostas ou cotagdes de diversos fornecedores para os bens ou servigos especificados no edital.
( ) Atende ( ) Nao Atende
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103.2. Padronizar as propostas para que estejam apresentadas em forma que permita uma comparacgéo direta. Isso pode
incluir a padronizacéo de unidades, especificagdes técnicas e outras condi¢des de fornecimento.
() Atende ( ) Né&o Atende

103.3. Identificar claramente a origem de todas as cotagdes, incluindo os fornecedores e as datas em que as cotagbes foram
recebidas.
() Atende ( ) Né&o Atende

103.4. Incluir descricdo detalhada de cada item ou servigo cotado, juntamente com a quantidade requerida.
( ) Atende ( ) Nao Atende

103.5. Apresentar os pregos unitarios e totais de cada item ou servigo de cada fornecedor em forma de listagem.
( ) Atende ( ) Nao Atende

103.6. Indicar as condi¢des de pagamento propostas por cada fornecedor, pois isso pode afetar a analise de custo total.
( ) Atende ( ) Nao Atende

103.7. Identificar o menor prego para cada item ou servigo.
( ) Atende ( ) N&o Atende

103.8. Considerar o custo-beneficio das propostas, avaliando nao apenas o pre¢o, mas também a qualidade, o prazo de
entrega, a garantia oferecida, e outros fatores relevantes.
( ) Atende ( ) N&o Atende

103.9. Fornecer justificativa clara e objetiva para a sele¢éo de cada fornecedor, baseada nos critérios estabelecidos no edital
e nos resultados do mapa comparativo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

103.10. Atualizar o mapa comparativo sempre que novas propostas forem recebidas ou quando ocorrerem mudangas
significativas nas condi¢des de mercado ou nas especificagdes do projeto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

104.Relatorios de Analise de Propostas

104.1. Incluir todas as informagdes pré-existentes no sistema do processo e da licitagdo, como nimero, modalidade, data de
abertura.
() Atende ( ) Né&o Atende

104.2. Informar o objeto da licitagdo, com as informagdes pré-existentes no sistema, descrevendo de forma objetiva o que
esta sendo contratado, seja em termos de fornecimento de bens, execugédo de obras ou prestacéo de servigos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

104.3. Expor os critérios adotados de avaliagao constantes no edital, incluindo prego, técnica, tempo de entrega,
sustentabilidade, entre outros.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

104.4. Indicar o nimero total de propostas recebidas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

104.5. Apresentar um resumo das informages principais de cada proposta, incluindo o licitante, o valor, os prazos propostos,
e outras informagdes relevantes conforme os critérios de avaliagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

104.6. Indicar se a proposta cumpre todos o0s requisitos formais e substantivos do edital.
( ) Atende ( )Né&o Atende

104.7. Comparar os dados das propostas em relagao aos critérios de avaliagéo, destacando as vantagens e desvantagens de
cada uma.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

104.8. Classificar as propostas com base nos critérios de avaliagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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104.9. Fornecer justificativas detalhadas para a recomendacao de escolha de uma proposta especifica, baseando-se em uma
andlise objetiva.
() Atende ( ) Né&o Atende

104.10. Confirmar que todas as verificagdes legais foram realizadas, incluindo a verificagao de regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes.
() Atende ( ) N&o Atende

104.11. Incluir campo para anexar cépias ou referéncias as propostas e documentos relevantes que foram
analisados.
( ) Atende ( ) Nao Atende

104.12. Observar todas as comunicagdes oficiais realizadas durante o processo de analise, incluindo pedidos de
esclarecimento e as respostas recebidas.
( ) Atende ( ) Nao Atende

104.13. Gerar automaticamente solicitagéo de assinatura eletrénica para os membros da comissao de licitagdo ou
responsaveis pela analise, assegurando a responsabilidade e integridade do processo.
( ) Atende ( ) N&o Atende

104.14. Enviar de forma automatica (sem intera¢do humana) para o portal de transparéncia, ap6s assinatura,
mantendo a documentacdo completa e acessivel do relatério, conforme os principios de transparéncia e publicidade
previstos em lei.
( ) Atende ( ) N&o Atende

105.Processos e Documentos Administrativos

105.1. Mesa Virtual Administrativa
105.1.1. Design limpo e organizado que facilita a navegacgéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
105.1.2. Layout responsivo que se adapta a diferentes tamanhos de tela e dispositivos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
105.2. Criacdo e Gestao de Documentos Eletronicos
105.2.1. Capacidade de criar, editar, salvar e compartilhar documentos diretamente na mesa virtual (Painel).
( ) Atende ( ) Né&o Atende
105.2.2. Acesso a modelos de documentos e ferramentas de edicao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
105.3. Gestéao de Processos Eletronicos
105.3.1. Visualizagdo e gerenciamento de processos em varias etapas, incluindo a criagao, revisdo, aprovagao e
arquivamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
105.3.2. Ferramentas para definir e modificar fluxos de trabalho de processos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
105.4. Tramitagado Eletronica
105.4.1. Sistema para rastrear e gerenciar a tramitagao de documentos e processos dentro da organizagéo.
( ) Atende ( )Né&o Atende
105.4.2. NotificagOes e alertas em tempo real para acompanhar o progresso e as ag¢des necessarias.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
105.5. Busca e Filtragem Avangadas
105.5.1. Funcionalidade de busca robusta para localizar rapidamente documentos e processos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
105.5.2. Filtros avangados por data, tipo de documento, status, entre outros.
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( ) Atende ( ) Nao Atende
Seguranga e Controle de Acesso
105.6.1. Autenticagéo de usuarios e controle de acesso baseado em roles para garantir a seguranca dos dados.
( ) Atende ( ) Nao Atende
105.6.2. Protocolos de seguranga para protecao de dados sensiveis.
( ) Atende ( ) Nao Atende
Integragao com Outros Sistemas
105.7.1. APIs para integragdo com outros sistemas governamentais para uma gestéo de dados unificada.
( ) Atende ( ) N&o Atende
105.7.2. Capacidade de exportar e importar dados de/para outros sistemas.
( ) Atende ( ) N&o Atende
Relatérios Analiticos
105.8.1. Geragao de relatérios sobre a eficiéncia dos processos, status dos documentos e outros KPIs relevantes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
105.8.2. Painel analitico para monitoramento em tempo real do desempenho operacional.
( ) Atende ( ) Nao Atende
Menus Rapidos Mais Utilizados
105.9.1. Documentos Recentes
105.9.1.1. Acesso rapido aos documentos recentemente criados ou modificados.
( ) Atende ( ) Nao Atende
105.9.2. Meus Processos
105.9.2.1. Visualizag&o direta dos processos em que o usuario esta diretamente envolvido.
( ) Atende ( ) N&o Atende
105.9.3. Tramitagoes Pendentes
105.9.3.1. Link para documentos e processos que requerem agdo imediata do usuario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
105.9.4. Alertas e Notificagoes
105.9.4.1. Acesso imediato a todas as notificagdes e alertas importantes relacionados a tramitagao de
documentos e processos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
105.9.5. Criacao Rapida
105.9.5.1. Botdes ou links para cria¢do rapida de novos documentos ou inicio de novos processos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
105.9.6. Busca Avangada
105.9.6.1. Acesso rapido a funcionalidade de busca para localizar documentos e processos especificamente.
() Atende ( ) Né&o Atende
105.9.7. Relatorios de Atividades
105.9.7.1. Links para visualizar relatérios analiticos e de atividades recentes.
( ) Atende ( )Né&o Atende

106.Cadastro da Entidade:
106.1.1. Nome da Entidade

106.1.1.1.  Nivel de Hierarquia da Entidade
106.1.1.2.  Brasdo ou Logo da Entidade.

( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.1.1.3.  Sigla da Entidade

( ) Atende ( )Né&o Atende
106.1.1.4. CNPJ
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( ) Atende ( ) Nao Atende
106.1.1.5.  Endereco
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.1.1.6.  Bairro
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.1.1.7.  CENTRO
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.1.1.8. CEP
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.1.1.9.  Cidade
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.1.1.10. UF
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.1.1.11. Telefone
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.1.1.12. Padronizar Cabecalho
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.1.1.13.  Padréo Unico
( ) Atende ( ) N&o Atende
106.1.1.14. Por Unidade
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.1.1.15. Data do Cadastro
( ) Atende ( ) N&o Atende
106.1.1.16. Data da Atualizagéo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.2. Gestor Responsavel,
O sistema devera gerenciar o cadastro do titular da entidade contendo:
106.2.1. Nome do Gestor
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.2.2. CPF
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.2.3.  Telefone
( ) Atende ( ) Né&o Atende
106.2.4.  Data Inicial da Gestao
( ) Atende ( )Né&o Atende
106.2.5.  Data Final da Gestao.
( ) Atende ( )Né&o Atende
106.2.6.  Cargo Ocupado
( ) Atende ( )Né&o Atende
106.2.7.  Data do Cadastro
( ) Atende ( )Né&o Atende
106.2.8.  Data da Atualizagao do Cadastro
( ) Atende ( ) Né&o Atende

107.DADOS DA SECRETARIA
O sistema devera gerenciar o cadastro dos Departamentos
107.1.1.  Padronizar Cabecalhos de Documentos
( ) Atende ( ) Nao Atende
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107.1.2.  Padréo Entidade Principal

( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.1.3.  Padréo Secretaria

( ) Atende ( ) Nao Atende
107.1.4. Padrao Departamento

( ) Atende ( ) Nao Atende
107.1.5.  Nome da Secretaria

( ) Atende ( ) Nao Atende
107.1.6.  Nome Secretaria

( ) Atende ( ) Nao Atende
107.1.7.  Sigla da Secretaria

( ) Atende ( ) Nao Atende
107.1.8.  Opcao de Cor para cada Secretaria

( ) Atende ( ) Nao Atende
107.1.9.  Endereco

( ) Atende ( ) Nao Atende
107.1.10.  Bairro

( ) Atende ( ) Nao Atende
107.1.11. CENTRO

( ) Atende ( ) Nao Atende
107.1.12. CEP

( ) Atende ( ) Nao Atende
107.1.13. Cidade

( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.1.14. UF

( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.1.15.  Telefones

( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.1.16. Data do Cadastro;

( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.1.17.  Data da Atualizagdo do Cadastro;

( ) Atende ( ) Né&o Atende

107.2. Dados de Titulares de Secretarias:
O sistema devera gerenciar o cadastro do titular da Secretaria contendo:

107.21.  Nome do Titular;

107.2.2.  CPF;
() Atende ( ) Né&o Atende

107.2.3. Ato de nomeagéo;
( ) Atende ( ) Né&o Atende

107.2.4. Data Inicial da Titularidade;
( ) Atende ( ) Né&o Atende

107.2.5. Data Final da titularidade;
( ) Atende ( ) Né&o Atende

107.2.6. Data do Cadastro;
( ) Atende ( ) Né&o Atende

107.2.7.  Data da Atualizagéo do Cadastro;
( ) Atende ( ) Nao Atende
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107.3. Departamentos

O sistema devera gerenciar o cadastro dos Departamentos:
107.3.1.  Nome Departamentos

107.3.2.  Sigla Departamentos

107.3.3.  Endereco

107.3.4.  Bairro

107.3.5. e-mail
107.3.6. CEP
107.3.7.  Cidade
107.3.8. UF

107.3.9.  Telefones

107.3.10.  Estrutura é Administrativa ou Legislativa
( ) Atende ( ) Nao Atende

107.3.11.  Data do Cadastro
( ) Atende ( ) Nao Atende

107.3.12.  Data da Atualizagao do Cadastro
( ) Atende ( ) Nao Atende

107.4. DADOS DOS TITULARES DO DEPARTAMENTO

O sistema devera gerenciar o cadastro do Responséavel pelo Departamento contendo:
107.4.1.  Nome do Titular
( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.4.2. CPF
( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.4.3.  Ato de nomeagéo
() Atende ( ) Né&o Atende
107.4.4.  Data Inicial da Titularidade
( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.4.5.  Data Final da Titularidade.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.4.6.  Data do Cadastro;
( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.4.7.  Data da Atualizagao do Cadastro;
( ) Atende ( )Né&o Atende

107.5. Orgdo Regulador

O sistema devera gerenciar o cadastro dos Orgéos Reguladores ligado a entidade:
107.5.1.  Nome do Orgéo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.5.2.  Sigla

( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.5.3.  Endereco

( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.5.4.  Telefone

( ) Atende ( ) Né&o Atende
107.5.5.  Data do Cadastro;

( ) Atende ( ) Nao Atende
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107.5.6.  Data da Atualizagao do Cadastro.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.DOCUMENTOS
O sistema devera disponibilizar o seguinte método de composi¢ao do documento:
Elabora¢do de Documentos

108.1.1. EDITOR DE TEXTO Funcionalidades Bésicas de Edi¢do
108.1.2. Formatagao de Texto: Capacidade de alterar fonte, tamanho, cor, estilo (negrito, italico, sublinhado), e

alinhamento do texto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.1.3. Listas: Suporte para listas numeradas e com marcadores.
() Atende ( ) Né&o Atende
108.1.4. Insergao de Links: Adicionar hiperlinks a textos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
108.1.5. Insergao de Imagens: Incorporar imagens no documento, com opgdes de redimensionamento e
alinhamento.
( ) Atende ( ) Nao Atende
108.1.6. Tabelas: Inserir e editar tabelas, incluindo ajuste de tamanho de células, cor de fundo e bordas.
( ) Atende ( ) Nao Atende
108.1.7. Cabegalhos e Rodapés: Definir cabegalhos e rodapés para paginas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.1.8. Insercao de Citagdes: Adicionar blocos de citagao.
() Atende ( ) Né&o Atende
108.1.9. Desfazer e Refazer: Reverter ou repetir agdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.1.10. Funcionalidades Avangadas de Edigao
108.1.11. Controle de Versoes: Manter um historico de revisdes e permitir voltar a versdes anteriores do
documento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.1.12. Comentarios e Revisdes: Adicionar comentarios e fazer revisdes com controle de alteragdes.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.1.13. Pesquisa e Substitui¢ao: Buscar palavras ou frases especificas e substitui-las.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.1.14. Autocorregao e Verificagao Ortografica: Corrigir automaticamente erros de digitacéo e
gramaticais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.1.15. Exportagao e Importagao: Salvar documentos em diferentes formatos como PDF, DOCX, etc., e
importar documentos de outros formatos.
( ) Atende ( )Né&o Atende

108.1.16. Funcionalidades com Inteligéncia Artificial

108.1.17. Escrita Assistida por IA: Sugestbes automaticas de frases e paragrafos baseadas no contexto do
texto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.1.18. Sumarizagao Automatica: Gerar resumos de textos longos automaticamente.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.1.19. Geragao de Contetido: Criar contelido sobre temas especificos com base em prompts fornecidos
pelo usuario.

( ) Atende ( ) Nao Atende
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108.1.20. Detecgao de Similaridade: Verificar similaridade do texto com registros de documentos ja
elaborados anteriormente, indicando as fontes similares.
( ) Atende ( ) N&o Atende

108.1.21. Assistente de Escrita Criativa: Propor ideias criativas para escrita, como desenvolvimento de
personagens, enredos e Cenarios.
( ) Atende ( ) N&o Atende

Funcionalidades de Composi¢ao

108.2.1. Edi¢ao Colaborativa: Permitir que multiplos usuarios editem o0 documento de forma simultanea.
( ) Atende ( ) N&o Atende

108.2.2. Controle de Acesso e Permissoes: Definir usuarios poderao visualizar, editar o documento.
() Atende ( ) N&o Atende

108.2.3. Integragao: Conectar o editor aos sistemas do portal de transparéncia e site oficial para facilitar a
comunicag&o entre colaboradores.
() Atende ( ) Né&o Atende

108.2.4. Modelos Pré-definidos: Conjunto de modelos para tipos comuns de documentos publicos, que podem ser
personalizados conforme necessario.
( ) Atende ( ) Nao Atende

108.2.5. Criacao de Modelos Personalizados: Capacidade para os usuarios criarem e salvarem seus proprios
modelos para uso futuro.
( ) Atende ( ) Nao Atende

Funcionalidades Avangadas

108.3.1. Corretor Ortografico e Gramatical: Ferramentas automaticas que revisam a ortografia e a gramatica do
texto.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.3.2. Revisao de Estilo e Clareza: Al que sugere melhorias no estilo e clareza do texto para torna-lo mais
compreensivel e efetivo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.3.3. Detecgao de Plagio: Ferramentas que verificam se o conteido do documento é original ou se existe
potencial plagio.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.3.4. Edicao Compartilhada: Capacidade para multiplos usuarios acrescentarem e fazerem anotagdes
diretamente nos documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.3.5. Controle de Versao: Manter historico de revisdes do documento, permitindo comparar versdes e reverter a
alteragdes anteriores se necessario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.3.6. Incorporagao de Dados: Ferramenta que permita integragao de dados em tempo real com outras fontes
dentro dos documentos, como incorporar graficos dindmicos ou tabelas atualizaveis.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.3.7. Assistente de Redagéo Al: Ferramenta de Al para auxiliar na redagéo e estruturagdo de documentos,
utilizando base de informag6es também do histoérico de documentos gerados pela instituicdo e armazenados na
entidade.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.3.8. Revisdo Al: Assistente de Al para sugerir melhorias e corre¢des nos documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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108.3.9. Sugestoes Baseadas em Al: Al que analisa o contexto do documento para sugerir contetido relevante, como
dados estatisticos, referéncias legais, ou citagdes apropriadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.4. Insercao de arquivos externos

108.4.1. O sistema devera permitir anexar arquivos em formato .pdf produzidos externamente em documentos
originario do sistema.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.4.2. O sistema devera aceitar configuragdes de limites ao tamanho de arquivos externos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.4.3. O sistema devera exibir na tela 0 arquivo enviado nomomento da elaboragéo do novo documento;
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.4.4. Sistema devera exibir 0 progresso de envio do arquivo parao sistema/servidor;
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.5. Tipos de DocumentosO sistema devera gerenciar o cadastro dos Tipo de Documento:
108.5.1. Nome do documento, exemplo: Ato, Carta, documento;

( ) Atende ( ) Nao Atende
108.5.2. Métodos de composi¢do do Documento aceito: Editor de Textoou Insergéo de arquivo PDF;
( ) Atende ( ) Nao Atende
108.5.3. A assinatura no documento sera: Indispensavel, Dispensavel ou Facultativa;
( ) Atende ( ) Nao Atende
108.5.4. O Tipo de documento podera ser elaborado/criado:
108.5.4.1. Documento vinculado ao processo, documento fica vinculado ao Processo, ndo podera ser
elaborado fora do processo de modo avulso, exemplos: RG, CPF, Cartdo CNPJ, CNH, Boletim de
Ocorréncia, Atestado, Comprovantes;
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.5.4.2. Documentos Independentes (Sem vinculagdo a processo), aviso, comunicado,
( ) Atende ( ) N&o Atende
108.5.5. Data do Cadastro;
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.5.6. Data da Atualizacéo do Cadastro;
( ) Atende ( ) Né&o Atende

108.6. TRAMITAGAO DE DOCUMENTOSA tramitagdo de documentos eletrdnicos no ambiente administrativo devera
utilizar fluxo sistematico com regras para garantir eficiéncia e transparéncia, conforme abaixo:
108.6.1.1. Origem e Formato do Documento:

108.6.1.2. O documento poderé ser criado em gabinetes de parlamentares, gabinete da
presidéncia, ou em uma comissdo, dependendo da iniciativa ou necessidade legislativa.
( ) Atende ( )Né&o Atende

108.6.1.3. Formatagao: O sistema formatara o documento conforme os padrdes
administrativos estabelecidos no item Elaboracdo de Documentos.
( ) Atende ( )Né&o Atende

108.7. Submissao e Registro:
108.7.1.1. Submissdo: O documento sera submetido eletronicamente através do sistema
acordo com o regimento interno e demais atos normativos da camara.
( ) Atende ( ) Né&o Atende



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

108.7.1.2. Registro: Cada documento recebera codigo de identificagéo Unico, e
catalogado no sistema.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.7.2. Regras de Tramitagao
108.7.2.1. Permiss6es Baseadas na fungao: Definicdo de permissdes detalhadas
baseadas na fungéo do usuario na area do administrativo, garantindo que apenas pessoas autorizadas
possam acessar ou modificar os documentos.
( ) Atende ( ) Nao Atende
108.7.2.2. Auditoria e Conformidade: Ferramentas de auditoria para garantir que todos
os documentos estejam em conformidade com as normas legislativas e regulamentagdes aplicaveis.
( ) Atende ( ) Nao Atende
108.7.2.3. Registro de Atividades: Manter um log detalhado de todas as agdes
realizadas em cada documento, visivel para auditores e para o publico conforme as normas de
transparéncia.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.7.3. Prazos e Urgéncia:
108.7.3.1. Defini¢ao de Prazos: Estabelecer prazos claros para cada etapa da
tramitagao, com alertas automaticos para garantir cumprimento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.7.3.2. Verificagao de Conformidade: Assegurar que todos os documentos atendam
as exigéncias legais e regulamentagdes vigentes antes de sua aprovagao.
( ) Atende ( ) Nao Atende
108.7.4. Integridade:
108.7.4.1. Assinaturas Digitais: Utilizar assinaturas digitais para autenticar a origem e
aprovagao de documentos, prevenindo fraudes e alteragbes ndo autorizadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
108.7.4.2. Assinar Documento: Os documentos devem ser assinados eletronicamente de
acordo com os incisos, |, Il e IlI, do artigo 2° da lei 14.063.
( ) Atende ( ) N&o Atende
108.7.4.3. Gestao de Certificados: Gerir certificados digitais para utilizagao de
assinaturas eletrénicas qualificadas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

109.MESA DE TRABALHO VIRTUAL

109.1.1. Para garantir a méxima produtividade, certos elementos devem estar sempre acessiveis na mesa virtual de
trabalho de um sistema de documentos eletronicos:

109.1.2. Caixa de Entrada: Acesso rapido a novos documentos recebidos, pendentes de reviséo ou resposta.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

109.1.3. Meus Documentos: Listagem de todos os documentos criados pelo usuario.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

109.1.4. Documentos Recebidos: Visualizacdo dos documentos recebidos de outros setores ou departamentos.
( ) Atende ( )Né&o Atende

109.1.5. Documentos Tramitados: Listagem de documentos encaminhados pelo usuario para outros setores ou
departamentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

109.1.6. Documentos Arquivados. Listagem de todos os documentos arquivados pelo usuario ou departamento.
( ) Atende ( ) Nao Atende

109.1.7. Redigir Documento
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109.1.7.1. Novos Documentos: Links diretos para elaboracdo de novos tipos de documentos, de acordo com o
item elaboracdo de documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
109.1.7.2. Modelos de Documentos: Link direto para biblioteca com histérico de modelos padronizados
utilizados pela cdmara, facilitando a criacdo de novos documentos conforme as normas estabelecidas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
109.1.8. Prazos e Pesquisas
109.1.8.1. Ferramentas de Pesquisa: Campo de busca para localizar rapidamente documentos dentro do
sistema, usando palavras-chave, tags ou outros filtros.
( ) Atende ( ) Nao Atende
109.1.8.2. Calendario e Prazos: Calendario integrado com visdo geral de prazos, reunides e outros eventos
importantes.
( ) Atende ( ) Nao Atende
109.1.9. Comunicagao e Tarefas
109.1.9.1. Interagéo Legislativa: Ferramentas de comunicagéo interna, como chat ou videoconferéncia, para
facilitar a colaboragao entre usuarios do sistema em tempo real.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
109.1.9.2. Tarefas e Lembretes: Area para visualizar e gerenciar tarefas pendentes, lembretes e notas
adesivas.
( ) Atende ( ) Nao Atende
109.1.9.3. Assinaturas Digitais e Tramitagdo: Atalhos para funcdes de assinatura eletrnica e tramitacdo de
documentos, permitindo aprovacdes rapidas e movimentagao eficiente de documentos através de etapas de
trabalho.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
109.1.10. Relatérios e Analises: Atalhos para relatérios de atividades e andlises de desempenho, ajudando
na gestdo e no acompanhamento da eficacia operacional.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.Tipos de Processo
110.1.1.1. O sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processo:

( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.1.1.2. Nome do Tipo de Processo;
() Atende ( ) Né&o Atende

110.1.1.3. Sigla ou Abreviagao;
() Atende ( ) Né&o Atende
110.1.1.4. Tipo de procedimento;
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.1.1.5. Processo ficara disponivel ao publico: Sim/N&o;
() Atende ( ) Né&o Atende
110.1.1.6. Processo iniciara com a solicitagdo de Documento/Requerimento deferido pelo departamento;

() Atende ( ) Né&o Atende
110.2. Ordem de Tramitagao

110.2.1.1. O sistema devera gerenciar a ordem de tramitagdo do processo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.2.1.2. Tipo de Processo;

( ) Atende ( ) Nao Atende
110.2.1.3. Tramitagéo entre departamentos: Sim/N&o;
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( ) Atende ( ) Nao Atende
110.2.1.4. Ordem de tramitagéo: Sim/Néo
() Atende ( ) Né&o Atende
110.2.1.5. Posicdo da Tramitagdo: 1°, 2°, 3°;
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.2.1.6. Departamento;
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.2.1.7. Documentos Obrigatérios: Sim/N&o
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.2.1.8. Selecionar o Tipo de Documento(s);
( ) Atende ( ) N&o Atende
110.2.1.9. Breve descricdo das tarefas que serdo realizadas pelo departamento;
110.2.2. Ano
110.2.2.1. O sistema devera gerenciar os Anos disponiveis
( ) Atende ( ) N&o Atende
110.2.2.2. Ano
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.2.2.3. Encontra-se Ativo/Inativo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.2.2.4. Data do Cadastro;
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.2.2.5. Data da Atualizacdo do Cadastro;

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.2.3. Niimero do Documentos

110.2.3.1. O sistema devera gerenciar os nimeros dos Documentos por Secretaria e Ano
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.2.3.2. Ano
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.2.3.3. Secretaria
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.2.3.4. NUmero do Documentos

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.2.4. Processo Administrativo
110.2.4.1. O sistema devera gerenciar os nimeros dos Processo por Ano

( ) Atende ( )Né&o Atende
110.2.4.2. Ano

( ) Atende ( )Né&o Atende
110.2.4.3. Numero do Processo

( ) Atende ( )Né&o Atende

110.3. Gerenciamento de Documentos
110.3.1. O sistema deveréa gerenciar o cadastro de Documentos, e controlar automaticamente os nimeros dos

Documentos iniciando do 1 a cada ano novo cadastrado/iniciado, Documentos s6 poderdo ser
encaminhado e respondido quando estiver assinado pelos assinantes
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.2. Abertura do Documento
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110.3.2.1. Codigo/Numero de Identificagdo unico do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.2.2. Codigo de Verificagao/Autenticidade do documento
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.2.3. Secretaria de Origem
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.2.4. Departamento de Origem
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.2.5. Ano
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.2.6. Refere-se a solicitacdo de processo
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.2.7. Disponivel internamente, ou ao publico em geral
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.2.8. Titulo do Documentos
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.2.9. Breve Resumo do Documentos
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.2.10.  Texto do Documentos
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.2.11. O assinante do Documentos
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.2.12.  Rubrica/Assinatura do documento
() Atende ( ) Né&o Atende

110.3.2.13.  Encaminhar Documentos ao Departamento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.2.14.  Encaminhar Documentos a Secretaria
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.2.15.  Encaminhar Documentos a um usuario do sistema
( ) Atende ( ) N&o Atende

110.3.2.16.  Data e hora do documento
( ) Atende ( ) N&o Atende

110.3.2.17.  Autor do Documento
( ) Atende ( ) N&o Atende

110.3.3. Relatério dos Documentos assinados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

110.3.3.1. Codigo/Numero de identificagéo do documento
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.3.2. Numero do Documentos
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.3.3. Secretaria de Origem
( ) Atende ( ) Nao Atende

110.3.3.4. Departamento de Origem
() Atende ( ) Nao Atende

110.3.3.5. Ano
() Atende ( ) Nao Atende

110.3.3.6. Por Intervalo de data, inicial efinal
( ) Atende ( ) Nao Atende
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110.3.3.7. Encaminhado: Sim/Nao

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.3.8. Respondido: Sim/Nao

( ) Atende ( ) Nao Atende Inicio processo: Sim/N&ao
( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.3.9. Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir

110.3.4.

( ) Atende ( ) Né&o Atende
Relatério dos Documentos criados pelo usuario do sistema

Filtros de Pesquisa:
110.3.4.1. Cddigo/NUimero de identificagdo do documento

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.4.2. Numero do Documentos

( ) Atende ( ) N&o Atende

110.3.4.3. Secretaria de Origem

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.4.4. Departamento de Origem

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.4.5. Ano

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.4.6. Por Intervalo de data, inicial efinal

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.4.7. Encaminhado: Sim/Nao

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.4.8. Respondido: Sim/No

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.4.9. Inicio processo: Sim/N&o

() Atende ( ) Né&o Atende

110.3.4.10.  Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir

110.3.5.

( ) Atende ( ) Né&o Atende
Relatério dos documentos recebidos pelo usuario do sistema Filtros de Pesquisa:

110.3.5.1. Cddigo/Numero de identificagdo do documento

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.5.2. NUmero do documento

( ) Atende ( ) N&o Atende

110.3.5.3. Secretaria de Origem

() Atende ( ) Né&o Atende

110.3.5.4. Departamento de Origem

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.5.5. Ano

() Atende ( ) Né&o Atende

110.3.5.6. Por Intervalo de data, inicial e final

() Atende ( ) Né&o Atende

110.3.5.7. Encaminhado: Sim/Nao

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.5.8. Respondido: Sim/N&do

( ) Atende ( ) Né&o Atende

110.3.5.9. Inicio processo: Sim/Nao

( ) Atende ( ) Nao Atende
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110.3.6. Lista/Relatorio dos documentos deferidos Filtrosde Pesquisa:
110.3.6.1. Codigo/Numero de identificagédo do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.6.2. Numero do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.6.3. Secretaria de Origem
( ) Atende ( ) N&o Atende
110.3.6.4. Departamento de Origem
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.6.5. Ano
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.6.6. Por Intervalo de data, inicial efinal
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.6.7. Encaminhado: Sim/N&o
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.6.8. Respondido: Sim/No
( ) Atende ( ) N&o Atende
110.3.6.9. Inicio processo: Sim/N&o
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.6.10.  Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.7. Encaminhar Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.8. Receber Documento
( ) Atende ( ) N&o Atende
110.3.9. Responder Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.10.  Assinar Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.11.  Opcao de realizar manutengéo dos assinantes antes da finaliza¢do do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.12.  Usuério ao assinar seus documentos, sistema devera dar a opgéo de Assinar ou Recusar a Assinatura
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.13.  Quando Recusado a Assinar pelo assinante, a recusa deve ser exibida para o usuario que elaborou o
documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.14.  Opcé&o de “Rascunho”: Usuario inicia a elaboragéo de um Documento, podendo deixar o mesmo como
“Rascunho” para ser editado posteriormente ou (finalizado, adicionado assinantes, efc...). A permiss&o para
manutencao do rascunho pelo préprio autor do documento, ou departamento, ou outros usuarios
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.15.  Permissdo de manutencao de assinantes ao documento para outros usuarios e departamento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.3.16.  Sistema devera permitir Criar/Editar Modelos de documentos conforme o tipo de documento, para que
outros usuarios do sistema utilizem via editor de texto
( ) Atende ( ) Né&o Atende

CONSULTAR DOCUMENTO - FILTROS DE PESQUISA:
110.4.1. Cédigo/Numero de identificagdo do documento
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( ) Atende ( ) Nao Atende
110.4.2. NUmero do documento

( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.4.3. Secretaria de Origem

( )Atende ( ) Né&o Atende
110.4.4. Departamento de Origem

( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.4.5. Ano

( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.4.6. Por Intervalo de data, inicial efinal

( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.4.7. Encaminhado: Sim/Néao

( ) Atende ( ) Né&o Atende
110.4.8. Respondido: Sim/Nao

( ) Atende ( ) Nao Atende
110.4.9. Inicio processo: Sim/N&o

( ) Atende ( ) Nao Atende
110.4.10. Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir

( ) Atende ( ) Nao Atende

111.DOCUMENTO EXTERNOS
111.1.1. O Sistema devera gerenciar o cadastro dos documentos externos

Novo documento devera registrar
111.2.1. Cdédigo/Numero de Identificagéo unico do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.2. Cddigo de Verificagdo/Autenticidade do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.3. Tipo de Documento (exemplo: Balancete, Aviso, Carta)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.4. Exibir o método de insercéo do texto: Formulario ou PDF
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.5. Exibir se a Assinatura é Indispensavel, dispensavel ou inutilizada
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.6. Titulo do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.7. Breve Resumo do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.8. Contetdo do Documento (Formulario ou Arquivo .pdf)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.9. O assinante do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.10. Rubrica/Assinatura do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.11. Data e hora do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.2.12. Autor do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

Relatério dos Documentos Assinados pelo usuario do sistema - Filtros de Pesquisa:
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111.3.1. Cédigo/Numero de identificagdo do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.3.2. Tipo de Documento
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.3.3. Ano
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.3.4. Por Intervalo de data, inicial e final
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.3.5. Encaminhado: Sim/Nao
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.3.6. Opgéo de exportar o Relatorio no formato, .csv, xls, imprimir
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.4. Pesquisa de documentos - Filtros de Pesquisa:
111.4.1. Codigo/Numero de identificacdo do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.4.2. Tipo de Documento
() Atende ( ) Né&o Atende
111.4.3. Ano
() Atende ( ) Né&o Atende
111.4.4. Por Intervalo de data, inicial efinal
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.4.5. Encaminhado: Sim/N&o

( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.4.6. Opgao de exportar o Relatorio no formato, .csv, xls, imprimir
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.4.7. Lista/Relatério dos Documentos Pendentes de Assinatura pelo
() Atende ( ) N&o Atende usuério do sistema
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.4.8. Opcéo de exportar o Relatdrio no formato, .csv, xls, imprimir
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.5. Relatério Documentos criados pelo usuario
Filtros de Pesquisa:

111.5.1. Codigo/Numero de identificagdo do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.5.2. Tipo de Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.5.3. Ano
() Atende ( ) Né&o Atende

111.5.4. Por Intervalo de data, inicial efinal
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.5.5. Encaminhado: Sim/N&o
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.5.6. Opgéo de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.6. Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema
111.6.1.1. Os documentos gerados pelo sistema deverao ser obrigatoriamente no formato PDF (Portable
Document Format), deverao:
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111.6.1.2. Os arquivos em .pdf ser compativeis com os leitorespopulares de PDF
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.6.1.3. Constar em todas as paginas o Numero da pagina
( ) Atende ( ) Nao Atende
111.6.1.4. Cabegalho em todas as paginas com as informagdes daentidade (braséo, nome, endereco completo,

CNPJ).
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.6.2. Rodapé em todas as paginas com as informagoes:
111.6.2.1. Codigo de identificagdo do documento
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.6.2.2. Nome do autor do documento
( ) Atende ( ) Nao Atende
111.6.2.3. Data e hora do documento

( ) Atende ( ) Nao Atende
111.6.2.4. Caodigo de Controle/Autenticidade do documento
( ) Atende ( ) N&o Atende

111.6.2.5. URL/Endereco de verificagdo da autenticidade da assinatura
() Atende ( ) N&o Atende
111.6.2.6. N° de identificagdo Unico do documento

( ) Atende ( ) N&ao Atende
111.6.2.7. Tipo do Documento

( ) Atende ( ) Nao Atende
111.6.2.8. Nome do autor do documento

( ) Atende ( ) N&o Atende
111.6.2.9. CPF do autor do documento

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.6.2.10.  Data e hora do documento

( ) Atende ( ) N&o Atende
111.6.211.  QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento

( ) Atende ( ) N&o Atende

111.6.2.12. URL/Endereco de verificagéo da autenticidade do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.6.2.13. Método de segurancga: SIM

( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.6.2.14. Abertura de do Documento: NAO
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.6.2.15. Senha de Permisséo: SIM
( ) Atende ( ) Nao Atende
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111.6.2.16. Impresséo: Alta Resolugéo
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.6.2.17. Alteragdo do documento: Nao permitido(a)
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.6.2.18. Comentarios: N&o permitido(a)
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.6.2.19. Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Ndo permitido(a)
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.6.2.20. Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.6.2.21. Cépia de contetdo: Nao permitido(a)
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.6.2.22. Acessibilidade de contetido ativada: Permitido(a)
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.6.2.23. Extracéo de paginas: Nao permitido(a)
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.6.2.24, Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4,)
( ) Atende ( ) Néo Atende

Propriedades e metadados do PDF

Propriedades do documento *

Descrigdo E\SEQU’EHGP Fontes Personalizade Avangado

Seguranga do documento
0 Métedo de segurancga do documento restringe ¢ que pode ser feito a ele.
Método de seguranga:  Seguranga de senha Mostrar detalhes...
Pode ser aberto por:  Acrobat X e posterior

Todo o contelido do documento esta criptografade e os mecanismos de busca ndo podem
acessar os metadados do documento,

Resuma das restrigdes do documento

Impressdo: Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  Nao Permitido(a)
Cépia do contetido:  Nao Permitido(a)

Cépia do contedido para acessibilidade:  Permitido(a)
Extracido de paginas: Nao Permitido(a)
Comentarios: Nao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formularios:  Nao Permitido(a)
Assinatura:  Néo Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo: - Nao Permitido(a)
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111.7.1. Titulo: Deve conter o Titulo do Documento
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.7.2. Autor: Deve conter o Autor do Documento
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.7.3. Assunto: Deve conter o Assunto do Documento
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.7.4.  Palavras-Chaves: Deve conter o codigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagdo
do documento
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.7.5. Criado em: Deve conter a data do documento
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.7.6. Modificado em: Devera constar “em branco”, documento ndosofrera modificagbes
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.7.7. Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletrénico
( ) Atende ( ) Néo Atende

111.8. Documentos gerados via arquivo .PDF enviados/anexados/juntados
111.8.1. Sistema devera gerenciar, armazenar e reproduzir os documentos inserido via arquivo .PDF(Portable
Document Format).
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.8.2. Op¢ao de adicionar um Unico arquivo no formato .PDF
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.8.3. Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores popularesde PDF
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.8.4. Em Cada pagina deve conter
111.8.4.1. NUmero da Pagina
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.8.4.2. Caodigo de identificagdo do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.8.4.3. Data e hora do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.8.4.4. Cadigo de controle/autenticidade
( ) Atende ( ) N&o Atende
111.8.4.5. URL de verificagdo da autenticidade do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.9. Pagina final do documento Assinatura Indispensavel, dispensavel
111.10. Informagdes da Assinatura

111.10.1.  Nome do assinante
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.10.2.  CPF do assinante
() Atende ( ) Né&o Atende

111.10.3.  Rubrica/Assinatura do assinante
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.10.4.  Data e hora da assinatura
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.10.5.  Cddigo de controle/autenticidade da assinatura
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.10.6. QRCode do cédigo de controle/autenticidade da assinatura
( ) Atende ( ) Nao Atende
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111.10.7.  N°da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
( ) Atende ( ) Né&o Atende

Propmedades do documento

Dezcncdo | Sequeamce Fontes Pesonafzado  Avancado

Medilicade em:

Aplcative

Avmngado
Pioduor do POF
Verzéo POF:
Locat
Tomn. do segquive
Tam. de paginx Num. de pagines

Morcado como POF:  Sim Exi. rip. ds Webs  Sim

—

111.11. Informagdes do Documento:

111.11.1.  N°de identificagdo Unico do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.11.2.  Tipo do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.11.3.  Nome do autor do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.11.4.  CPF do autor do documento
() Atende ( ) Né&o Atende
111.11.5.  Data e hora do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.11.6. QRCode do cddigo de controle/autenticidade do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.11.7. URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento
() Atende ( ) Né&o Atende
111.11.8.  Assinatura Inutilizada
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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111.12. Seguranga do Arquivo/Documento .PDF
111.12.1.  Método de seguranga: SIM
()
Seguranga do documento Atende (
Metodo de sequranga:  Seguranga de senha ) Nao
Atende

Senha de abertura do documento:  Mao
Senha de permissdes:  Sim
Impressdo:  Alta reselugdo
Alteragdo do documento:  Mac Permitido(a)
Comentarios: MNao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Mo Permitide(a)
Agrupamento de documentos:  Mao Permitide(a)

Copia do conteddo:  Mio Permitido(a)

Acessibilidade do conteddo ativada: Permitido(a)
Extracdo de pdginas: Mao Permitido(a)

Mivel de criptografia:  AES de 236 its

111.12.2.  Senha de Abertura de do Documento: NAO
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.12.3.  Senha de Permissdo: SIM
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.12.4.  Impressao: Alta Resolugao
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.12.5.  Alteragao do documento: Ndo permitido(a)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.12.6. Comentérios: Nao permitido(a)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.12.7.  Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
( ) Atende ( )Né&o Atende
111.12.8.  Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)
( ) Atende ( )Né&o Atende
111.12.9.  Copia de conteudo: Nao permitido(a)
( ) Atende ( )Né&o Atende
111.12.10.  Acessibilidade de conteldo ativada: Permitido(a)
( ) Atende ( ) Nao Atende
111.12.11.  Extragdo de paginas: Ndo permitido(a)
( ) Atende ( ) Nao Atende
111.12.12. Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5,RC4,)
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.13. Propriedades e metadados do PDF
111.13.1. Titulo: Deve conter o Titulo do Documento
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( ) Atende ( ) Nao Atende

111.13.2. Autor: Deve conter o Autor do Documento
() Atende ( ) Né&o Atende

111.13.3. Assunto: Deve conter o Assunto do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

Propriedades do documento *

Descrigdo :

Seguranga do documento
0 Método de seguranga do documento restringe o que pode ser feito a ele.
Método de seguranga:  Seguranga de senha Mostrar detalhes...
Pode ser aberto por Acrobat X e posterior

Tede o conteldde do documento esta criptografado e os mecanismos de busca ndo podem
acessar os metadades do documento.

Resumo das restrigdes do documento

Impressdo:  Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  Nao Permitido(a)
Copia do conteddo:  Nao Permitido(a)

Copia do conteddo para acessibilidade:  Permitido(a)
Extracdo de paginas:  Mio Permitido(a)
Comentdrios: Mo Permitido(a)
Preenchimento de campos de formuldrios:  Mao Permitido(a)
Assinatura:  Mao Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo: - Nao Permitido(a)

111.13.4. Palavras-Chaves: Deve conter o codigo de controle/autenticidade do documento e a URL de
verificagdo do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.13.5. Criado em: Deve conter a data do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.13.6. Modificado em: Devera constar “em branco”, documento naosofrera modificagcbes
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.13.7. Aplicativo: Deve constar o0 nome do sistema do Processo Eletrénico.
( ) Atende ( )Né&o Atende

111.14. Assinatura/Rubrica no documento
111.14.1. O Sistema deveréa gerenciar e controlar as assinaturas/Rubricas no sistema, quando o0 documento
for solicitado a assinatura
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.14.2. O sistema disponibilizara a opgéo de adicionar um assinante ou multiplos assinantes
111.14.21.  Cada assinatura no Documento devera conter:
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.14.2.2.  Data e Hora da Assinatura
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.14.2.3.  Nome/CPF do Assinante
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.14.2.4.  Cddigo de Autenticidade Unico
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( ) Atende ( ) Nao Atende
111.14.2.5.  Rubricar/Assinar em formato digital. O sistema disponibilizara a op¢ao ao usuario no ato da
assinatura a op¢éo de Assinar/Rubricar o0 documento de forma eletrénica exemplos:

-
C>v4m/%

( ) Atende ( ) N&o Atende

111.15. Gerenciamento dos Processo(s)
111.15.1. O sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade
() Atende ( ) Né&o Atende
111.15.2. Abertura de Processo

111.15.21.  Ano
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.2.2.  Tipo de Processo
( ) Atende ( ) N&o Atende

111.15.2.3.  Modalidade
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.24.  Secretaria
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.2.5.  Documento quando for obrigatdrio adicionar na abertura
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.2.6.  Objeto
() Atende ( ) Né&o Atende

111.15.2.7.  Termo de abertura
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.2.8.  Numero do processo devera ser controlado automaticamente pelo sistema, iniciando do 1(um)
quando iniciado um novo ano
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.29.  Cada processo devera ter seu proprio nimero
( ) Atende ( ) N&o Atende

111.15.2.10. O Numero do processo sera composto no seguinteformato: NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA seguindo o
formato:
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.2.11. NNNNNNN = Nimero do Processo contendo 7 digitos
( ) Atende ( )Né&o Atende

111.15.212.  SSS = Codigo de identificacdo da Secretaria contendo 3 digitos
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.213.  TTT = Codigo do Tipo de Processo contendo 3 digitos
() Atende ( ) Né&o Atende

111.15.2.14.  AAAA = Ano do Processo contendo 4 digitos Exemplo: 0000457.014.052-2022
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.3. Devolugao de Processos
111.15.3.1. S6 seréa permitido a devolugdo do processo por um usuario com permisséo e lotado no
departamento atual do processo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.3.2. Departamento para devolugao
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( ) Atende ( ) Nao Atende

111.15.3.3. Motivo da Devolugao
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.3.4. Nome do servidor que devolveu o processo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.3.5. Data e Hora da Tramitagao
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.4. Tramitagdo do processo
111.15.4.1. S6 sera permitido a tramitagao do processo por um usuériocom permisséo e lotado no
departamento atual do processo
() Atende ( ) Né&o Atende

111.15.4.2. Departamento Tramitado
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.4.3. Breve histérico da Tramitagao
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.4.4. Caso esteja configurado a ordem de tramitagdo devera seguira ordem, 1, 2°,
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.4.5. Nome do Servidor que tramitou o processo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.4.6. Data e Hora da tramitagéo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.4.7. Consulta do Processo

( ) Atende ( ) N&o Atende

111.15.5. O sistema devera disponibilizar a consulta de processos,
pesquisandoffiltrando por:
111.15.5.1. N° do Processo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.5.2. Secretaria

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.5.3. Ano

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.5.4. Procedimento

( ) Atende ( ) N&o Atende
111.15.5.5. Tipo de Processo

() Atende ( ) Né&o Atende

111.15.5.6. Por intervalo de Data Inicial e Data Final
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.15.5.7. Tela de exibigao/visualizagéo do processo
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.15.5.8. Exibir opgdo/menu dados do processo
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.15.5.9. NUmero do processo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.5.10. Tipo de Processo

( ) Atende ( ) N&o Atende
111.15.5.11. Tipo de Procedimento

( ) Atende ( ) Nao Atende
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111.15.5.12. Objeto

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.5.13. Secretaria

( ) Atende ( ) Nao Atende

111.15.5.14. Data e hora da abertura do processo
( ) Atende ( ) Nao Atende
111.15.5.15. Nome do servidor que abriu o processo
( ) Atende ( ) Nao Atende
111.15.5.16. Na abertura do Processo Administrativo tramitar o processo para departamento especifico
( ) Atende ( ) Nao Atende
111.15.6. Na Abertura do Processo Administrativo informar partes do Processo PF/ PJ
( ) Atende ( ) Nao Atende
111.15.7. Na abertura do Processo Administrativo informar a numeragéo do processo sera automatica ou

manual (informado o nimero na abertura)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.8. Na Abertura do Processo Administrativo selecionar documentos existentes dentro do sistema,
para compor o processo de imediato.
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.15.9. Na abertura do Processo, o sistema gerar o Termo de Abertura automaticamente.
( ) Atende ( ) Nao Atende
111.15.10. No encerramento do Processo, o sistema devera gerar automaticamente o Tempo de
Encerramento
111.15.11. Permitir Reabrir Processos arquivados ou finalizados.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.12. Visualizar Errata juntada ao Processo Administrativo, identificando documento retificado, de facil
acesso
111.15.13. Tramitar processo para usuario ou Departamento especifico, restringindo acesso a demais.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.14. Tramitar Processo, com prazo determinado expirado, para o préximo departamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.15. Receber multiplos processos de uma vez (Processos em Lotes)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.16. Tramitar multiplos processos de uma vez (Processos em Lotes)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.117. Juntar ao processo multiplos documentos em PDF, na mesma tela, sem a necessidade de fazer

um a um, ja informado o tipo de documento, objeto, e os assinantes
( ) Atende ( )Né&o Atende

111.15.18. Retomar um Processo Administrativo, quando ainda estiver aguardando recepcao
( ) Atende ( )Né&o Atende
111.15.19. Arquivar o Processo Administrativo
( ) Atende ( )Né&o Atende
111.15.20. Desarquivar o Processo Administrativo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.21. Salvar (baixar) todos os Documentos de Processos Administrativo em um unico arquivo no

formato PDF, numerando todas as paginas com indice processual.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.22. Salvar (baixar) todos os Documentos de Processos Administrativo em um dnico arquivo.ZIP,
numerando as paginas com indice processual.
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( ) Atende ( ) Nao Atende
111.15.23. Menu lista dos documentos juntados/anexados ao processo
() Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.1. Data e hora do documento
() Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.2. Tipo de Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.3. Total de Assinantes
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.4. Total de Assinaturas
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.15.23.5. Nome do servidor que juntou/anexou documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.6. Exibir opgcao/menu o histérico de tramitagéo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.7. Data e Hora da Tramitacdo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.8. Tipo de tramitagao

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.9. Departamento de Origem

() Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.10.  Departamento de Destino

() Atende ( ) N&o Atende
111.15.23.11.  Breve Historico

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.12.  Nome do servidor que tramitou

() Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.13.  Tempo de tramitagéo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.14.  Exibir opcdo/menu ordem de tramitagao que o

() Atende ( ) N&o Atende processo devera seguir

( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.15.23.15.  Posicao da Tramitacdo

( ) Atende ( ) N&o Atende
111.15.23.16.  Departamento

() Atende ( ) Né&o Atende

111.16. Processos Tramitando
111.16.1. O sistema devera disponibilizar a lista dos processos que estdo de posse do
departamento do usuario lotado no sistema
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.17. Visualizagoes/Acessos ao Processo
111.17.1. S6 sera permitido a exibigdo dos processos por um usuario com permissao e lotado no
departamento atual do processo
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.17.2. O sistema devera registrar o usuario que acessou/visualizou o processo registrando
( ) Atende ( )Né&o Atende
111.17.3. Data e Hora do Acesso
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( ) Atende ( ) Nao Atende
111.17 4. Nome do Servidor que acessou o sistema ou se 0 acesso foifeito externamente pela Consulta
Publica do Processo
( ) Atende ( ) Nao Atende
111.17.5. Exibir opcao/menu na tela de consulta ao processo as visualizagdesdo processo
( ) Atende ( ) Nao Atende

111.18. Receber Processo
111.18.1.1.1.1. O sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao departamento tramitado.

( ) Atende ( ) Nao Atende
111.18.2. S6 sera permitido o recebimento do processo ao usuario com permissao e lotado no departamento
atual do processo
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.18.3. Exibir o departamento de origem
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.18.4. Historico da tramitagéo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.18.5. Nome do servidor que recebeu o processo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.18.6. Data e hora do recebimento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.18.7. Tempo decorrido entre o envio até o recebimento

( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.19. Juntar/Anexar Documento ao Processo
111.19.1. S6 sera permitido juntar/anexar Documento ao processo por usuario com permisséo e lotado no

departamento atual do processo
( ) Atende ( ) Né&o Atende

111.19.2. Juntar/Anexar Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.19.3. Editor de Texto:
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.19.4. Editor de texto para digitagdo/confecgao do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.19.5. Os arquivos em .pdf deveréo ser compativeis com os leitores popularesde PDF
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.19.6. Constar em todas as paginas o NUmero da pagina
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.19.7. Cabecalho em todas as paginas com as informagdes daentidade (brasdo, nome, enderego completo,
CNPJ)
( ) Atende ( )Né&o Atende
111.19.8. Rodapé em todas as paginas com as informagdes:
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.19.9. Codigo de identificagdo do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
111.19.10. Nome do autor do documento

( ) Atende ( )Né&o Atende
111.19.11. Data e hora do documento
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111.19.12. Codigo de Controle/Autenticidade do documento
111.19.13. URL/Endereco de verificagéo da autenticidade da assinatura

112.Adicionar pagina ao final do Documento Contendo as seguintes informagdes

112.1. Lista dos assinantes do documento:

112.1.1. Nome do assinante

112.1.2. CPF do assinante

112.1.3. Rubrica/Assinatura do Documento

112.1.4. Data e hora da assinatura

112.1.5. Cédigo de controle/autenticidade da assinatura

112.1.6. QRCode do cbdigo de controle/autenticidade da assinatura

112.1.7. N° da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletrénica;

112.2. Informagdes do Documento:

112.2.1. N° de identificagdo tnico do documento

112.2.2. Tipo do Documento

112.2.3. Nome do autor do documento

112.2.4. CPF do autor do documento

112.2.5. Data e hora do documento

112.2.6. QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento

112.2.7. URL/Enderego de verificagdo da autenticidade do documento
112.3. Seguranga do Arquivo/Documento .PDF

112.3.1. Método de seguranga: SIM

112.3.2. Senha de Abertura de do Documento: NAO

112.3.3. Senha de Permisséo: SIM

112.3.4. Impresséo: Alta Resolugédo

112.3.5. Alteragéo do documento: Néo permitido(a)

112.3.6. Comentarios: N&o permitido(a)

112.3.7. Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Ndo permitido(a)

112.3.8. Agrupamento de documentos: N&o permitido(a)

112.3.9. Cépia de conteudo: Néo permitido(a)

112.3.10. Acessibilidade de contetido ativada: Permitido(a)

112.3.11. Extracéo de paginas: N&o permitido(a)

112.3.12. Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4)
112.4. Propriedades e metadados do PDF

112.4.1. Titulo: Deve conter o Titulo do Documento
( ) Atende ( )Né&o Atende
112.4.2. Autor: Deve conter o Autor do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
112.4.3. Assunto: Deve conter o Assunto do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
112.4.4. Palavras-Chaves: Deve conter o cddigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagéo
do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
112.4.5. Criado em: Deve conter a data do documento
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( ) Atende ( ) Nao Atende

Propriedades do documento

Descrigdo EFontes Personalizade Awvangado

Segurang ento

Método de seguranga:  Seguranga de senha

Pode ser aberto por:  Acrobat X e pasterior

acessar os metadados do documento.

O Método de seguranga do documento restringe o que pode ser feito a ele.

Todo o conteido do documento esta criptografado e os mecanismos de busca

ndo podem

Maostrar detalhes...

Resumo das restrigées do documento
Impressdo:  Permitido(a)
Agrupamento de documentos: Mo Permitido(a)
Copia do conteddo: Mo Permitido(a)
Cépia do conteddo para acessibilidade:  Permitido(a)
Extragdo de pdginas: M&o Permitide(a)
Comentarios: MN&o Permitido(a)
Preenchimento de campos de formuldrios:  Mao Permitide(a)
Assinatura:  MN&o Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo:  Mao Permitido(a)

Cancelar

112.4.6. Modificado em: Deveré constar “em branco”, documento ndosofrera modificaces

( ) Atende ( ) Nao Atende

112.4.7.  Aplicativo: Deve constar 0 nome do sistema do Processo Eletronico.

( ) Atende ( ) Né&o Atende

Via Arquivo .PDF

112.5.1.  Opc&o de adicionar um Unico arquivo no formato .PDF

( ) Atende ( ) Né&o Atende

112.5.2.  Os arquivos em .pdf deveréo ser compativeis com os leitores popularesde PDF

( ) Atende ( ) Né&o Atende
112.5.3.  Cada pagina deve conter
112.5.3.1. Numero da Pégina
( ) Atende ( ) Né&o Atende
112.5.3.2. Codigo de identificagdo do documento
() Atende ( ) Né&o Atende
112.5.3.3. Data e hora do documento
() Atende ( ) Né&o Atende
112.5.3.4. Codigo de controle/autenticidade
( ) Atende ( ) Né&o Atende

112.5.3.5. URL de verificagdo da autenticidade do documento

() Atende ( ) Né&o Atende

113.informagdes doDocumento Assinatura Indispensavel, dispensavel

Informagoes da Assinatura
113.1.1.  Nome do assinante
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.1.2.  CPF do assinante
( ) Atende ( ) Nao Atende
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113.1.3.  Rubrica/Assinatura do assinante
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.1.4.  Data e hora da assinatura
( ) Atende ( ) Nao Atende Cédigo de controle/autenticidade da assinatura
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.1.5.  QRCode do cédigo de controle/autenticidade da assinatura
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.1.6.  N°da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
( ) Atende ( ) N&o Atende
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113.2. InformagGes do Documento:

Propmedades do documento
De2chicdo | Sequeamce Sontes Pmsonafzado  Avancado
Desangso

Argune

Tule:

Augton ‘

Assunto 1

Palavras-chave:

Criadio em
Medilicade em:

Aplcatie:

Avangado
Piodtor do POF
Verzdo POF:
Locat
Tom. do sequives
Tam. de paginx Nam., de pagines

Morcado como POF: Sim i, rip. do Webs  Sem

ccr

113.21.  N°de identificagéo Unico do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.2.2.  Tipo do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.2.3.  Nome do autor do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.2.4.  CPF do autor do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.2.,5.  Data e hora do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.2.6.  QRCode do cddigo de controle/autenticidade do Documento
( ) Atende ( )Né&o Atende
113.2.7.  URL/Endereco de verificacdo da autenticidade do documento
( ) Atende ( )Né&o Atende

113.3. Assinatura utilizada

113.3.1.  Informag6es do Documento:
( ) Atende ( )Né&o Atende
113.3.2.  N°de identificagéo Unico do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.3.3.  Tipo do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.3.4.  Nome do autor do documento
( ) Atende ( )Né&o Atende
113.3.5.  CPF do autor do documento
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( ) Atende ( ) Nao Atende

113.3.6.  Data e hora do documento
() Atende ( ) Né&o Atende

113.3.7.  QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

113.3.8.  URL/Endereco de verificacdo da autenticidade do documento
() Atende ( ) Né&o Atende

113.4. Seguranga do Arquivo/Documento .PDF

113.41.  Método de seguranga: SIM
( ) Atende ( ) Nao Atende
113.4.2.  Senha de Abertura de do Documento: NAO
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.3.  Senha de Permiss&o: SIM
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.44.  Impressao: Alta Resolugéo
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.5.  Alteragdo do documento: Ndo permitido(a)
() Atende ( ) Né&o Atende
113.4.6.  Comentarios: Nao permitido(a)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.7.  Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: N&o permitido(a)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.48.  Agrupamento de documentos: N&o permitido(a)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.49.  Copia de conteudo: N&o permitido(a)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.10.  Acessibilidade de conteldo ativada: Permitido(a)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.11.  Extragdo de paginas: Ndo permitido(a)
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.12.  Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4).
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.13. Propriedades e metadados do PDF
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.14.  Titulo: Deve conter o Titulo do Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.15.  Autor: Deve conter o Autor do Documento
( ) Atende ( )Né&o Atende
113.4.16.  Assunto: Deve conter o Assunto do Documento
( ) Atende ( )Né&o Atende
113.4.17.  Palavras-Chaves: Deve conter o codigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagao
do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.18.  Criado em: Deve conter a data do documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende
113.4.19. Modificado em: Devera constar “em branco”, documento ndosofrera modificagdes
( ) Atende ( ) Nao Atende
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113.4.20.  Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletrénico.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.Cadastro de Pessoa Fisica / Pessoa Juridica
114.1.1. O sistema devera gerenciar os cadastros de pessoas fisicas e pessoas juridicas
114.1.1.1. Cadastro de Pessoa Fisica, devera conter

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.1.2. Nome Completo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.1.3. CPF

() Atende ( ) Né&o Atende
114.1.1.4. Data de Nascimento

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.1.5. Sexo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.1.6. Matricula (Quando servidor da entidade)

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.1.7. Nome da Mae

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.1.8. Nome do Pai

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.1.9. Telefones de Contato

( ) Atende ( ) Né&o Atende
1141.1.10.  E-mail

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.1.11.  Endereco residencial

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.1.12.  Perfil de Acesso

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.2. Dias permitidos da semana para acesso
114.1.2.1. segunda-feira

() Atende ( ) Né&o Atende
114.1.2.2. terca-feira

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.2.3. quarta-feira

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.2.4. quinta-feira

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.2.5. sexta-feira

() Atende ( ) Né&o Atende
114.1.2.6. sabado

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.2.7. domingo

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.3. Horario de acesso ao sistema
114.1.3.1. Acesso Livre

( ) Atende ( )Né&o Atende
114.1.3.2. Horério Inicial
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( ) Atende ( ) Nao Atende
114.1.3.3. Horério Final
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.4.  Cadastro Unico para cada CPF, ndo permitido mdltiplos cadastros parao mesmo CPF
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.5. Ao realizar o cadastro com perfil de acesso, a senha sera enviada por e-mail ou WhatsApp, ndo
sendo possivel a escolha da senha, podendo ser alterado posteriormente.
( ) Atende ( ) Nao Atende

114.1.6. Cadastro Pessoa Juridica, devera conter:
114.1.6.1. Razéo Social

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.6.2. Nome de Fantasia

() Atende ( ) Né&o Atende
114.1.6.3. Data de Abertura da Empresa

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.6.4. CNPJ

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.6.5. Endereco

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.6.6. Telefones de Contato

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.6.7. E-mail

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.1.6.8. Cadastro Unico para cada CNPJ, ndo permitido multiplos cadastros parao mesmo CNPJ

( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.2. Acesso ao sistema
114.21. O sistema devera permitir 0 acesso ao sistema do Processo Eletrénico somente a cadastro de Pessoa

Fisica com perfil de acesso ao sistema
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.2.2. O acesso ao sistema devera ocorrer somente via CPF e senha
114.2.2.1. Senha e Acesso
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.2.2.2. Conter obrigatoriamente no minimo 8 digitos contendo letras e nimeros
( ) Atende ( )Né&o Atende
114.2.2.3. Administrador do sistema, nao terdo acesso/visualizagéo a senhacadastrada
( ) Atende ( )Né&o Atende
114.2.2.4. Erro de senha
114.2.2.4.1. Usuario podera utilizar trés tentativas quando ocorrer erro de senha.
() Atende ( ) Né&o Atende
114.2.2.4.2. No terceiro erro de senha, 0 acesso sera bloqueado, sendo obrigatérioo envio de uma nova senha via e-
mail cadastrado
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.2.2.4.3. O sistema devera listar ao administrador do sistema,os acessos validos/invalidos individualmente de cada
usuario
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.2.2.5. Ao realizar login deve-se registrar:
114.2.2.5.1. Data e Hora de Acesso
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( ) Atende ( ) Nao Atende
114.2.2.5.2. Dispositivo utilizado (Dados no navegador, Computador,)
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3. Confirmagéo de Procedimento

114.3.1.  Novo Documento.
( ) Atende ( ) N&o Atende

114.3.2. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitarobrigatoriamente confirmagéo através da senha
pessoal do responsavel pela a¢éo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

114.3.3. Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirdo procedimento e fara alerta do motivo.
Encaminhar Documento

114.3.4. O Sistema deveré ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmacéo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.5.  Quando a senha for digitada invalida, o sistema ndo concluirao procedimento e fara alerta do motivo.
() Atende ( ) Né&o Atende

114.3.6.  Assinar Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.7. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmagéo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
( ) Atende ( ) Nao Atende

114.3.8.  Quando a senha for digitada invalida, o sistema n&o concluirao procedimento e fara alerta do motivo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.9.  Juntar Documento ao Processo
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.10. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmagéo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.11.  Quando a senha for digitada invalida, o sistema ndo concluirao procedimento e fara alerta do motivo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.12.  Receber Documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.13. O Sistema deveré ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmagéo através da senha
pessoal do responsavel pelaacao.
( ) Atende ( ) N&o Atende

114.3.14. Quando a senha for digitada invalida, o sistema ndo concluirao procedimento e fara alerta do motivo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.15.  Responder Documento
() Atende ( ) N&o Atende O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente
confirmagao através da senha pessoal do responsavel pelaagéo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.16. Quando a senha for digitada invalida, o sistema ndo concluirao procedimento e fara alerta do motivo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.17.  Encaminhar Processo
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.18. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmag&o através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
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( ) Atende ( ) Nao Atende

114.3.19. Quando a senha for digitada invalida, o sistema ndo concluirao procedimento e fara alerta do motivo.
() Atende ( ) Né&o Atende

114.3.20.  Receber Processo
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.21. O Sistema devera ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmagéo através da senha
pessoal do responsavel pelaacao.
( ) Atende ( ) Nao Atende

114.3.22. Quando a senha for digitada invalida, o sistema ndo concluirao procedimento e fara alerta do motivo.
( ) Atende ( ) Nao Atende

114.3.23.  Abrir Processo
( ) Atende ( ) Nao Atende

114.3.24. O Sistema deveré ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmac&o através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.25. Quando a senha for digitada invalida, o sistema ndo concluirao procedimento e fara alerta do motivo.
( ) Atende ( ) N&o Atende

114.3.26.  Encerrar Processo

114.3.27. O Sistema deveré ao finalizar procedimentos, solicitar obrigatoriamente confirmacéo através da senha
pessoal do responsavel pelaagao.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.28. Quando a senha for digitada invalida, o sistema ndo concluirao procedimento e fara alerta do motivo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.29. Assinatura em Lote

114.3.30. O Sistema devera disponibilizar assinatura de Documentos em Lote.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.31.  Opgé&o de o usuario selecionar todos os documentos de sua caixapara assinar.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.32. Opgéao de o usuario selecionar por grupo de documentos de suacaixa deseja assinar.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.3.33. Opgéo de o usuario selecionar individualmente quais documentosde sua caixa deseja
assinar.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.3.34. Documentos em Lote.
( ) Atende ( )Né&o Atende
114.3.35. Sistema devera disponibilizar opgao de Receber Documentos em Lote.
( ) Atende ( )Né&o Atende
114.3.36. Opgéo de o usuério selecionar individuaimente os Documentos que deseja receber.
( ) Atende ( )Né&o Atende
114.3.37. Opcéo de o usuario selecionar o grupo de Documentos que deseja receber.
( ) Atende ( )Né&o Atende
114.3.38. Opcéo de o usuario selecionar Todos os Documentos, para receber.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.3.39. Processos em Lote
114.3.40. Sistema devera disponibilizar op¢éo de Receber Processo em Lote.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.3.41. Opgéo de o usuario selecionar individualmente os processos que deseja receber.

( ) Atende ( ) Nao Atende
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114.3.42. Opcéo de o usuario selecionar o grupo de processos que deseja receber.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.43. Opcéo de o usuario selecionar Todos os Processos, para receber.
( ) Atende ( ) Nao Atende

114.3.44. Manutengao de Documentos

114.3.45. O Sistema devera disponibilizar op¢do de Manutengdo de Documentos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.3.46. A Manutengao de Documentos ficara disponivel exclusivamente ao

114.3.46.1.1. administrador do sistema.
( ) Atende ( ) Nao Atende
114.3.47. O Sistema devera disponibilizar op¢do Cancelar Documento, quando ocorrer erros no
documento na geracgao.
() Atende ( ) Né&o Atende

114.3.48. O Sistema devera permitir o cancelamento do documentopelo administrador.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.3.49. O Sistema devera registrar o log das agdes de cancelamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.3.50. Data.
() Atende ( ) Né&o Atende
114.3.51. Hora.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.3.52. Motivo.

( ) Atende ( ) Né&o Atende

114.4. ldentificagdo do autor do cancelamento. O Sistema devera disponibilizar ao administrador opcdes de editar
informagdes como:

114.4.1. N° do Documento.
( ) Atende ( ) N&o Atende
114.4.2. Tipo de Documento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.4.3. Breve Resumo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.4.4. Secretaria de Origem.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.4.5. Departamento de Origem
114.4.6. O log de registro das atividades devera compor os relatérios de auditoria, e ndo poderéo sofrer modificagdes ou
exclusdes sob nenhuma hipotese.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.5. Manutengao de Processos
114.5.1. O Sistema devera disponibilizar op¢éo de Manutengéo de Processos.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.5.2. A Manutencg&o de Processos ficara disponivel exclusivamente ao administrador do sistema.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.5.3. O Sistema devera disponibilizar ao administrador opges de editar informagdes do processo como:
114.5.4. N° do Processo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.5.5. Objeto do Processo.
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( ) Atende ( ) Nao Atende
114.5.6. Ano do Processo.

() Atende ( ) Né&o Atende
114.5.7. Secretaria do Processo.

( ) Atende ( ) Né&o Atende
114.5.8. Tipo de Processo

115.Processo de Diarias
115.1.1.1. O Sistema deveré disponibilizar em processo de diérias dispositivos para prestacéo de contas. O
Sistema devera disponibilizar em processo de diarias dispositivos para prestagao de contas.
() Atende ( ) Né&o Atende
115.1.1.2. O Sistema devera disponibilizar opgao de preenchimento para n° do processo.
( ) Atende ( ) Nao Atende
115.1.1.3. O Sistema devera disponibilizar opgao de preenchimento para objeto.
( ) Atende ( ) Nao Atende
115.1.1.4. O Sistema devera disponibilizar opgao de preenchimento para data abertura do processo.
() Atende ( ) Né&o Atende
115.11.5. 0 Sistema devera disponibilizar ~ opgdo de preenchimento para Beneficiario.
() Atende ( ) Né&o Atende
115.1.1.6. O Sistema devera disponibilizar opgao de preenchimento para Cargo ou fungéo.
( ) Atende ( ) Nao Atende
115.1.1.7. O Sistema devera disponibilizar opgéo de preenchimento para Destino da viagem.
( ) Atende ( ) Nao Atende
115.1.1.8. O Sistema devera disponibilizar op¢éo de preenchimento para o Periodo de afastamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
115.1.1.9. O Sistema devera disponibilizar op¢do de preenchimento para Motivo do deslocamento.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

115.1.1.10. O Sistema devera disponibilizar op¢éo de preenchimento para N° de diarias concedidas.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
115.1.1.11. O Sistema devera disponibilizar opgéo de preenchimento para Valor individual.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
115.1.1.12. O Sistema devera disponibilizar opgéo de preenchimento para Valor total.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
115.1.1.13. O Sistema devera disponibilizar op¢éo de preenchimento para Meio de transporte.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
115.1.1.14. 0O Sistema devera disponibilizar op¢ao de preenchimento para Relatorio de Viagem.

( ) Atende ( )Né&o Atende

115.1.2. Notificagbes para Usuarios

115.1.2.1. O Sistema disponibilizara envio de notificagdes entre usuarios, na forma de alertas, em protocolos,
documentos e processos em que sejam partes, ou interessados.
( ) Atende ( ) N&o Atende

115.1.2.2. O sistema devera notificar o usuario quando necessario Atengao

115.1.2.3. O sistema devera notificar o usuario quando necessario Aviso

115.1.2.4. O sistema devera notificar o usuario quando necessario Assinar Documento.
( ) Atende ( ) N&o Atende

115.1.2.5. O sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber Documento.
( ) Atende ( ) N&o Atende

115.1.2.6. O sistema devera notificar o usuario quando Documento Assinado

115.1.2.7. O sistema devera notificar o usuario quando Documento Recebido.
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( ) Atende ( ) Nao Atende
115.1.2.8. O sistema devera notificar o usuario quando Documento Respondido.
( ) Atende ( ) N&o Atende
115.1.2.9. O sistema devera notificar o usuario quando Receber Protocolo.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
115.1.2.10. O sistema devera notificar o usuario quando Protocolo encaminhado for recebido.
( ) Atende ( ) N&o Atende
115.1.2.11. O sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber Processo.
( ) Atende ( ) N&o Atende
115.1.2.12. O sistema devera notificar o usuario quando necessario devolver Processo.
( ) Atende ( ) N&o Atende
115.1.2.13. O sistema devera notificar o usuario quando processo encaminhado foi recebido.
( ) Atende ( ) N&o Atende
115.1.2.14. O sistema devera notificar o usuario quando processo encaminhado foi devolvido.
( ) Atende ( ) N&o Atende
115.1.2.15. O sistema devera notificar 0 usuario quandonecessario
115.1.2.16. O sistema devera notificar o usuario quando errar dados de acesso.
( ) Atende ( ) Nao Atende

115.1.3. Auditoria

115.1.3.1. O sistema devera registrar todos os atos do usuario no sistema, exemplo: abertura de processo,
edicdo de processo, confecgdo de documento,
( ) Atende ( ) N&o Atende

115.1.3.2. Disponibilizar consulta de movimentagdo por usuario
( ) Atende ( ) Né&o Atende

115.1.3.3. Nome ou CPF do usuério
() Atende ( ) Né&o Atende

115.1.3.4. Intervalo de data inicial e final
( ) Atende ( ) Né&o Atende

115.1.3.5. Contadores de Visualizagbes dos Documentos
( ) Atende ( ) Né&o Atende

115.1.3.6. Sistema devera armazenar a quantidade de visualizagdo/download de cada documento
( ) Atende ( ) Né&o Atende

115.1.3.7. Data e hora
( ) Atende ( )Né&o Atende

115.1.3.8. Nome do servidor ou acesso via Consulta Publica
( ) Atende ( )Né&o Atende

115.1.4. O sistema sera instalado na Infraestrutura prépria da Prefeitura, conforme abaixo.
( ) Atende ( )Néo Atende
115.1.4.1. Servidor de 64-bit
() Atende ( ) Né&o Atende
115.1.4.2. Sistema Operacional Livre Linux ou Unix
( ) Atende ( ) Né&o Atende
115.1.4.3. Servidor Web
( ) Atende ( ) Né&o Atende
115.1.4.4. Apache Livre
( ) Atende ( ) Nao Atende
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115.1.4.5. Nginx Livre
( ) Atende ( ) Né&o Atende
115.1.4.6. Suporte a PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGl, FastCGlI
( ) Atende ( ) Nao Atende
115.1.4.7. Suporte a SSL dedicado
( ) Atende ( ) Nao Atende
115.1.4.8. Trafego llimitado
( ) Atende ( ) Nao Atende
115.1.4.9. Armazenagem acima de 4TB.
( ) Atende ( ) Nao Atende
( ) Atende ( ) N&o Atende
115.1.5. Seguranca de acesso ao sistema
115.1.5.1. O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o endereco https:// 128bits
( ) Atende ( ) Nao Atende
115.2. Do Funcionamento do Sistema
115.2.1.  Da Integragdo a Outros Sistemas
( ) Atende ( ) N&o Atende
115.2.2. O Sistema devera funcionar totalmente integrado aos sistemas s contabeis, tributarios, recursos
humanos, compras e licitagdes, obras e engenharia, ouvidoria, controladoria, e demais setores da
administracao.
( ) Atende ( ) Néo Atende

115.3. Instalagdo e Armazenamento de Arquivos do Sistema

115.3.1. Instalac&o e funcionamento em Rede Local:

115.3.2. O sistema obrigatoriamente devera ser instalado e configurado em servidores da rede local
(intranet), na sede administrativa, cabendo a contratada oferecer o pleno funcionamento do sistema na rede
local, da mesma forma como ofertado em nuvem, 24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias més,
initerruptamente.

( ) Atende ( ) N&o Atende

115.3.3. O sistema instalado na rede local (intranet), obrigatoriamente devera ser executado de forma
integral, exigindo o pleno funcionamento independentemente dos servigos de internet.
() Atende ( ) N&o Atende

115.3.4. Cabera a Administragéo (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de dados em sua sede, para
instalacao e funcionamento do sistema em rede local.
( ) Atende ( ) Né&o Atende

115.3.5.  Em casos emergenciais, o poder legislativo podera solicitar da contratada migracao do sistema para
rodar provisoriamente em nuvem, ficando sob responsabilidade da camara custos e despensas eventuais
pela infraestrutura em nuvem

115.4. Do Armazenamento de Backups

115.4.1. O armazenamento de copias (backups) deverd ser realizado na infraestrutura local. Porém a
contratada devera disponibilizar copias em infraestrutura de nuvem, sob sua responsabilidade de
seguranga e custos.
( ) Atende ( ) N&o Atende

115.4.2. Os backups dos bancos de dados e arquivos da rede local, e da infraestrutura em nuvem (Cloud) da
contratada, ser replicados em tempo real, para ndo haver perca de informagdes.
( ) Atende ( ) N&o Atende

115.4.3. Ja o sistema de armazenamento fisico na infraestrutura da contratante, com backup devem ocorer com
espelhamento em  tempo real, para ndo haver perca de informagdes.
( ) Atende ( )N&o Atende
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115.4.4. Os servicos de configuragéo, gerenciamento e manutengao da seguranga de bancos de dados e
arquivos ficardo sob a responsabilidade da contratada. E imperativo que todas as atividades realizadas
respeitem integralmente as diretrizes estabelecidas pela Lei de Acesso a Informag&o.

( ) Atende ( ) Nao Atende

Integragdo ao Portal Transparéncia
115.5.1. A integracdo do sistema com portal de transparéncia se torna necessario para promover a abertura,
responsabilidade e confianga d populagdo com a governanga publica, desta forma o sistema devera oferecer:

APIs de Integracéo: Desenvolver e utilizar APIs para troca automatica de informacdes entre o sistema de gestéo
legislativa e portal de transparéncia. As APIs devem suportar formatos de dados padronizados para garantir
compatibilidade e seguranca.
( ) Atende ( ) Nao Atende

115.5.2. Atualizacdo em Tempo Real: Implementar mecanismos para que as informagdes sejam atualizadas em tempo
real ou menor laténcia possivel no portal de transparéncia.
( ) Atende ( ) N&o Atende

115.5.3. Fornece transferéncia de dados e mecanismos de autenticacéo via APIs.
( ) Atende ( ) N&o Atende

115.6. Suporte Técnico Presencial

Em funcéo do sistema ser instalado, configurado para rodar exclusivamente em servidores e rede local da
Prefeitura municipal, se faz necessario que a contratada disponibilize suporte técnico com profissionais
qualificados, com comprovagéo de conhecimento em tecnologia da informagdo e desenvolvimento dos para
atendimento in loco (presencial). A exigéncia de suporte técnico de forma presencial, se faz necesséaria em
vitude de toda infraestrutura tecnolégica para o funcionamento dele estar restrita no prédio do poder
legislativo. A necessidade se torna imprescindivel por fatores como a seguranga dos dados, complexidade das
configuragdes de software e rede, e importdncia em manter a operagdo continua e estavel do sistema.
( ) Atende ( ) Né&o Atende
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Apéndice do Anexo |

ETP - Estudo Técnico Preliminar para a Contratacao de Sistema de Gestao Publica

1. Introdugéo

Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) visa a contratacdo de um sistema de gestéo integrada para a Prefeitura Municipal de
Theobroma, Rondonia, conforme exigido pela Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes) e as orientagbes do Tribunal de
Contas de Rondénia. O sistema proposto abrange as areas administrativa, legislativa, de controle interno, licitagdes, contratos
e compras. Com a aplicagdo de Inteligéncia Artificial (IA) e assinatura eletrénica, a modernizagdo desses processos

permitira uma maior eficiéncia, transparéncia e conformidade com a legislagdo vigente.
2. Diagnéstico da Situacao Atual

A prefeitura ainda utiliza processos manuais e fisicos para tramitagdo de documentos e gestao de contratos. Este modelo

impde desafios significativos, incluindo:
o Lentiddo na tramitagado: Processos fisicos sdo demorados, levando a atrasos na tomada de decisdes.

e Risco de extravio de documentos: A perda de documentos fisicos € um problema frequente, afetando a integridade

dos registros.

o Dificuldade de auditoria: A auséncia de um sistema centralizado dificulta o rastreamento de mudangas e a

fiscalizagdo por 6rgédos de controle.

o Altos custos operacionais: O uso excessivo de papel, espaco de armazenamento e transporte fisico eleva os custos

operacionais.

Em contraste, a Camara de Vereadores de Theobroma ja utiliza um sistema de gestao eletronica ha anos, beneficiando-se
da tramitagdo digital de documentos legislativos, o que reforca a necessidade urgente de modernizar os processos da

prefeitura para equiparar as operacfes administrativas as da Camara.
3. Justificativa Técnica para a Contratagao

A solugdo proposta é composta de mddulos que cobrem as areas essenciais da gestdo publica, com licengas de uso
escalonaveis, validas por até 60 meses (5 anos). A contratacdo de licencas seré feita de forma gradual, de acordo com a

necessidade, garantindo flexibilidade e controle de custos.
3.1. Licenciamento Modular e Gradual

A opgao por contratar licengas modulares permite:
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o Escalabilidade: As licengas sdo adquiridas conforme a demanda, evitando ociosidade e otimizando os investimentos.

o Flexibilidade: Com o tempo, a administragdo pode aumentar ou diminuir o nimero de licengas conforme a expansao

ou reestruturagéo dos servigos.

o Periodo de uso estendido: As licencas sdo validas por até 5 anos, o que da previsibilidade or¢camentaria a gestao

municipal.

4. Solugao Operacional em Localhost

A proposta de implementagao do sistema em localhost (rede local) oferece vérias vantagens em relagdo ao uso de sistemas

baseados na internet:

1. Independéncia da Internet. O funcionamento do sistema em localhost garante que os servicos ndo sejam
interrompidos em caso de falhas de conex&o com a internet, 0 que € uma preocupagéo em areas com infraestrutura

de internet instavel.

2. Seguranga dos Dados: O armazenamento e processamento de informagdes em servidores locais reduz a exposi¢do
a ataques cibernéticos e evita que dados sensiveis sejam enviados para servidores externos, mitigando riscos de

seguranga.

3. Desempenho: A execugdo local garante maior velocidade e eficiéncia no processamento de dados, eliminando

laténcias associadas ao trafego de rede.

5. Desvantagens do Sistema Eletronico de Informagoes (SEI)
Embora o SEI seja amplamente utilizado, sua aplicagdo em alguns municipios brasileiros apresentou desafios significativos:

o Dependéncia da Internet: O SEI ndo opera em rede local, o que significa que uma interrupgao na internet paralisa o

sistema, impactando severamente os servi¢os publicos em municipios com conectividade limitada.

o Incidentes Cibernéticos: O SEl ja foi alvo de ataques cibernéticos, como o ocorrido em 2024, que comprometeu o
funcionamento de mdltiplos ministérios e 6rgdos governamentais, destacando os riscos de seguranga da dependéncia

de uma infraestrutura centralizada (Metropoles | O seu portal de noticias).

o Problemas de Adaptacao: Diversos municipios relataram dificuldades na adaptagdo ao SEI devido a sua
complexidade e falta de flexibilidade. Em muitos casos, a implementagdo resultou em ineficiéncia e resisténcia por

parte dos servidores (ENAP Repository).

6. Modulos do Sistema Proposto e Vantagens
6.1. Médulo de Gestdo Administrativa

o Vantagem: Centraliza documentos e fluxos de trabalho em &reas como recursos humanos, financeiro e juridico, com

automatizagéo de tarefas e maior controle de prazos.


https://www.metropoles.com/brasil/sei-e-parcialmente-reestabelecido-apos-incidente-cibernetico
https://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/3455/4/SEGES%20%20Enap.%20SARAIVA%20Andr%C3%A9.%20SEI.%20estudo%20de%20caso.%202018.%20portug%C3%AAs.pdf
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o Justificativa de Licenciamento: A contratacdo de até 1.500 licengas em 5 anos, para servidores administrativos
atende as demandas imediatas, com possibilidade de expansdo conforme a necessidade que ocorrerem em 60

meses.

6.2. Médulo de Compras e Licitagoes

o Vantagem: Automatiza a elaboracéo de editais, acompanhamento de licitagbes e compras, garantindo conformidade
com a Lei 14.133.

o Justificativa de Licenciamento: A contratacdo de até 150 licengas em 5 anos, assegura que os servidores
envolvidos nesses processos tenham acesso as ferramentas necessarias, com possibilidade de expansao conforme a

necessidade que ocorrerem em 60 meses.

6.3. Modulo de Controle Interno

o Vantagem: Monitora e fiscaliza em tempo real os processos, contratos e licitagdes, com analise preditiva para

identificar riscos.

o Justificativa de Licenciamento: Com cerca de até 100 servidores no controle interno, este nimero de licengas

atende as demandas por fiscalizagdo continua.

6.4. Modulo de Gestao de Contratos

e Vantagem: Garante a gestdo de todos os contratos, com alertas automaticos sobre prazos, aditamentos e

irregularidades.

o Justificativa de Licenciamento: A contratacdo de 150 licengas cobre as equipes responsaveis pela administragéo

de contratos.

6.5. Médulo Legislativo

o Vantagem: Facilita a criacdo de projetos de lei, oferece um plenario virtual com votagéo eletronica e transcri¢do

automatica de atas.

o Justificativa de Licenciamento: Com 9 (nove) vereadores e equipes de suporte, estima-se a necessidade de 20

licengas para cobrir todas as atividades legislativas.

Modulo Qtd. Max. Justificativa

Gestdo Administrativa 1.500 licengas | Como metade dos servidores podera estar envolvida
diretamente nos processos administrativos (ex.: Gabinete,
Salde, Educacdo, Assisténcia Social, Agricultura, Meio
Ambiente, Obras, Tributos, RH, financeiro, juridico), faz-se

necessaria a aquisi¢do gradual de licengas, com previsao
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de crescimento conforme a necessidade e rotatividade de

servidores comissionados.

Compras e Licitagdes

150 licencas

Aproximadamente 5% dos servidores, incluindo os setores
de compras, licitagbes e setores ligados ao planejamento e
a fiscalizagdo de contratos, terdo acesso ao mddulo. A
aquisicdo de licengas sera progressiva, a medida que a

demanda crescer.

Controle Interno

100 licengas

Considerando que os servidores dedicados ao controle
interno costumam ser em menor nimero, a quantidade de
licencas é adequada para garantir a fiscalizagdo de

contratos e processos administrativos.

Gestdo de Contratos

150 licencas

Licengas serdo direcionadas aos setores administrativos
responsaveis pela gestdo de contratos e fiscalizagdo de
seus termos, sendo que a rotatividade exige flexibilidade

no numero de acessos.

Maodulo Legislativo

50 licengas

Para atender os 9 (nove) vereadores e suas equipes,
além de servidores diretamente envolvidos nas atividades
de suporte ao plenario e processos legislativos. Inclui

rotatividade entre servidores de apoio.

Licenciamento mensal do

Mddulo Instituto de Previdéncia

50 licengas

Para atender os servidores do Instituto de Previdéncia
Social dos Servidores Municipais de Theobroma (IPT).

Inclui rotatividade entre servidores da autarquia.

Total Inicial

2.000 licengas

Esse numero representa 0 maximo de contratacoes
possiveis para um periodo de 5 anos, mas sera ajustado
conforme a demanda e a necessidade de servidores,
principalmente os comissionados. A quantidade inicial de
licencas contratadas vai depender totalmente do que cada
setor precisa, podendo comegar com até uma licenga por

modulo.

7. Beneficios Adicionais da Inteligéncia Artificial (IA)
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A implementag&o de IA no sistema oferece varias vantagens:

o Anadlise Preditiva: Antecipagao de problemas em contratos, prazos e processos criticos.

o Automacgao de Processos: Reduz o tempo gasto em tarefas repetitivas e manuais, como geragéo de relatérios e

monitoramento de licitagdes.

o Tomada de Decisao Informada: A IA fornece insights com base em grandes volumes de dados, apoiando decisdes

estratégicas.

8. Assinatura Eletronica
Conforme a Lei 14.063/2020, a assinatura eletronica oferece:

o Validade juridica: A assinatura digital tem valor legal, dispensando a impress&o de documentos.

o Seguranga e Agilidade: Documentos assinados eletronicamente sdo processados mais rapidamente e de maneira

segura, sem a necessidade de deslocamento fisico.

9. Consideragoes Finais

A contratagdo do sistema proposto por médulos, com licengas escalonaveis e funcionamento em localhost, oferece a
flexibilidade necessaria para que a Prefeitura de Theobroma modernize seus processos de forma segura e eficiente. A solugéo
elimina a dependéncia de internet, melhora o controle sobre os dados e permite que a administracdo publica seja mais

transparente e produtiva.

Além disso, a utilizagdo de Inteligéncia Artificial e assinatura eletrdnica proporcionard um salto qualitativo nos servigos
publicos, otimizando a alocagdo de recursos e a conformidade legal. O exemplo de sucesso da Camara de Vereadores, que ja

utiliza processos eletrénicos, refor¢a ainda mais a necessidade de implantagéo desse sistema.

Esse ETP reflete a necessidade urgente de modernizagao da administragdo municipal, garantindo eficiéncia, transparéncia e
conformidade com as exigéncias legais estabelecidas pela Lei 14.133/2021 e as orientagdes do Tribunal de Contas de

Rondodnia.

Theobroma/RO, 18 de setembro de 2024.

LUCIANO DOS SANTOS MARCIANO
Gerente de Tecnologia da Informag&o
Responsavel pela elaboragéo
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RAYNER SANTOS BASTOS
Secretario Municipal de Administragéo e Fazenda
ANEXO il

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° XXX/2024

PREGAO ELETRONICO N° xxx/PMT/2024
PROCESSO N° XXXX/PMT/2024

Pelo presente instrumento, o Municipio de Theobroma (RO), através da Prefeitura Municipal, com sede na Av. 13 de Fevereiro,
n® 1431, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° 84.727.601/0001-90, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Senhor
GILLIARD DOS SANTOS GOMES, brasileiro, maior, portador da Cédula de Identidade n. RG 792619 SSP/RO, CPF n°
752.740.002-15, residente e domiciliado na Avenida Presidente Dutra, 0656, municipio de Theobroma/RO, e, de outro lado a(s)
empresa(s) XXXXXXXXXXXXX, empresa de direito privado, inscrita no CNPJ n® XXXXXXXXXX, situada a ........... ,Nn°....., Bairro
........... , na cidade de ........../.XX, tendo como representante o(a) Sr(a) XXXXXXXXXXXXXX, portador(a) do CPF sob n°
XXXXXXXXXXX, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregéo, na forma eletronica, para REGISTRO DE
PRECOS n° ....... [202..., processo administrativo n.° ........, RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as
condigdes previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de

2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, e em conformidade com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O
LICENCIAMENTO MENSAL, POR ATE 60 MESES, DE SISTEMA WEB COM INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA), ACESSIVEL
VIA NAVEGADOR E OPERAVEL EM REDE LOCAL INTERNA (LOCALHOST). INCLUINDO LICENGAS DO TIPO CLIENT
ACCESS LICENSE (CAL) PARA USUARIOS INDIVIDUAIS (USER CAL) E SUPORTE TECNICO CONTINUO PARA
MODULOS DE GESTAO ADMINISTRATIVA, LEGISLATIVA, PLENARIO VIRTUAL, LICITAGOES, CONTROLE INTERNO E
CONTRATOS especificado (s) no Termo de Referéncia, anexo | do edital de Licitagdo n° .......... 120..., que é parte integrante
desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

21. O prego registrado, as especificagbes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) séo as que seguem:
EMPRESA DETENTORA:
Representante legal:
LOTE ; VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. [QUANT VALOR UNT. MARCA

TOTAL

XX (1 XXX XX XX R$ XX R$§ XX |XX




ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

TOTAL R$ XXX

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. Os drgdos participantes desta ata sdo os constantes do TERMO DE REFERENCIA, parte integrante do
PREGAO ELETRONICO N° 0XX/PMT/2024.

3.2, O gerenciamento deste instrumento caberd ao SETOR DE COMPRAS e UNIDADE GERENCIADORA DE
REGISTRO DE PRECOS.

4, DO(S) LOCAL(IS) E PRAZO(S) DE ATENDIMENTO:

41 Os servigos deverao ser realizados conforme a emissdo da nota de empenho de Forma Mensal e sua
Instalagao sera de imediato apo6s assinatura do termo contratual.

4.2 O sistema deve obrigatoriamente ser instalado e configurado nos servidores da rede local (intranet) da sede
administrativa. A contratada é responsavel por garantir o pleno funcionamento do sistema na rede local, tal como oferecido na

nuvem, 24 horas por dia, 7 dias por semana, e 30 dias por més, sem interrupgdes.

5. CONDIGOES DE FORNECIMENTO:
5.1 O recebimento dos servigos se dara:

5.1.1 Provisoriamente - para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a especificacéo,
mediante aposicdo de carimbo de recebimento provisorio pelo Presidente da Comissdo de Recebimento de Materiais e
Servigos juntamente com o fiscal do contrato desta Prefeitura, no corpo da fatura/nota fiscal ou Termo de Recebimento

Provisério, em até 05(cinco)dias; e

5.1.2 Definitivamente - apds a verificagdo da conformidade/adequacdo e consequente aceitacdo pelo servidor
designado como Fiscal e Presidente da Comissdo de Recebimento de Materiais e Servigos desta Prefeitura, mediante Termo

de Recebimento Definitivo, em até 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério.

5.2 A prestagéo de servigo sera rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado, corrigido ou refeito no prazo de até 24 horas, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades. Nesse caso, sera suspenso o

prazo de recebimento definitivo, até que seja sanada a situagao.

5.3 Se a prestadora dos servigos realizar a substituicdo, adequagéo e/ou refazer o servigo dentro do prazo
estipulado, adequando o objeto aos termos pactuados, sera recebido provisoriamente €, apds constatar-se a conformidade em

face dos termos pactuados, em definitivo, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelos agentes acima mencionados.

5.4 Caso se verifique que ndo se mostra possivel a adequagao do objeto deste Termo de Referéncia ou que,
mesmo depois de concedido prazo para reparagdes, ndo foi alcangado o resultado esperado, sera cabivel a rescisdo unilateral

do Contrato, com base no que dispde o art. 77 c/c art. 78, inc. I, da Lei n. 14.133/2021, bem como a aplicagdo de penalidades,
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conforme o disposto no art. 87 da referida Lei, com abertura de processo administrativo em que se garantira o contraditério e a

ampla defesa.

5.5 Ensaios, testes e demais provas para a boa execugao do objeto correrao por conta do contratado.

6. DO PAGAMENTO

6.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, a vista da fatura/nota fiscal por ela apresentada, devidamente certificada, sendo efetuada a retencéo
na fonte dos fributos e contribuicdes elencadas nas disposicdes determinadas pelos o6rgéos fiscais e fazendarios, em
conformidade com as legislacdes e instrugdes normativas vigentes, observada ainda a ordem cronolégica de sua exigibilidade.

6.2 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir do recebimento
definitivo do objeto da Ordem de Fornecimento.

6.3 A fatura/nota fiscal devera descrever de forma circunstanciada a descrigdo dos produtos/materiais e valores
conforme o empenho. A fatura/nota fiscal de servico e de aquisi¢do de pegas/acessoérios devera ser expedida separadamente
uma da outra. Deve acompanhar a fatura toda a documentagdo necessaria & comprovagdo de que a CONTRATADA se
mantém regular em todas as condigdes previstas para habilitagdo no certame.

6.4 Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da DETENTORA, o decurso do
prazo de pagamento serd interrompido, reiniciando-se sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas, caso em
que n&o sera devida atualizagao financeira.

6.5 Apbs a entrega dos produtos, o processo sera instruido com a respectiva Nota Fiscal/Fatura atestada pela
Comissao de Recebimento, Relatorio da Ordem de servigos ou documento legalmente equivalente, observado o cumprimento
integral das disposicdes contidas neste Edital e serd encaminhado a Controladoria Geral do Municipio, para fins de auditagem
e posterior pagamento;

6.6 O pagamento somente sera efetuado se houver o aceite/certificagdo da Comissdo de Recebimento na
fatura/nota fiscal. Se a fatura/nota fiscal ndo for apresentada ou for apresentada em desacordo ao contratado, com
irregularidades, o prazo para o pagamento sera interrompido até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras
necessarias a sua regularizagdo formal, ndo implicando qualquer 6nus para a Prefeitura.

6.7 Nenhum pagamento sera efetuado ao licitante vencedor enquanto pendente de liquidagéo qualquer obrigagdo
financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento
de pregos ou corre¢do monetaria.

6.8 Saneadas a irregularidades, o prazo de pagamento sera contado do inicio a partir da data de protocolo da
comunicagéo escrita da regularizagdo das falhas e omissdes pela CONTRATADA. Tudo em conformidade com que dispde
sobre a Ordem Cronolégica de Pagamentos, no &mbito do Departamento Financeiro da Prefeitura Municipal de
Theobroma/RO.
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6.9 Sera procedida consulta “ON LINE” junto aos drgdos os quais sdo exigidas as documentagdes fiscais, antes
de cada pagamento a ser efetuado a Contratada, para verificagao da situagao da mesma relativa as condigbes de habilitacio e
qualificagéo exigidas na licitagao.

6.9.1 Certiddes que comprovem regularidade durante a execucao do contrato, sendo elas:

6.9.1.1 Certiddo Negativa de Débitos Federais/Previdenciarios, Certiddo Estadual, Certiddo Municipal,
Certidao Trabalhista, Certiddo de Faléncia e Concordata e Certificado de regularidade FGTS.

6.10  Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas ao fornecedor, para as
necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigao, contando-se o prazo para pagamento da data da sua
reapresentacao.

6.10.1 Devera constar na Nota Fiscal:

a) Numero do processo de despesa;

b) Numero do convenio (caso o objeto seja proveniente de celebragdo de convenio);
¢) Numero do contrato (caso tenha contrato)

d) Numero da nota de empenho; e

e) Numero da ordem de fornecimento

6.11  Nenhum pagamento isentara 0 FORNECEDOR das suas responsabilidades e obrigagdes, nem implicara
aceitacdo definitiva dos materiais.

Paragrafo Primeiro: conforme o decreto municipal n® 3615/2023 de 10 de julho de 2023 sera feita a retengdo do
imposto de renda na fonte, nos termos da Instrugdo normativa n® 1234/2012, da Receita Federal do Brasil, sob a aplicacdo da
aliquota de prevista no Anexo | da IN RFB 1.234/2012, editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n° 9.430/96, aplicado
por extensdo aos pagamentos realizados por esta municipalidade.

Paragrafo segundo: As hipdteses de retengdo do IR na fonte e dedugdes na base de calculo deverdo ser
informadas nos documentos fiscais, bem como as hipéteses de dispensa da retengéo, nos termos da IN RFB n° 1234/2012.

Paragrafo terceiro: As retengbes seréo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da
prestacdo dos servicos contratados/fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante

recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso | do artigo 158 da Constitui¢éo de 1988.

7. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

741 Durante a vigéncia da ata, os drgaos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital e
municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir & ata de registro de pregos na condigdo de néo
participantes, observados os seguintes requisitos:

7141 Apresentacdo de justificativa da vantagem da ades&o, inclusive em situagdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

71.2 Demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

713 Consulta e aceitagdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
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7.2 A autorizagao do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada ap6s a aceitagdo da adesao pelo
fornecedor.

7.21 O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

7.3 Apds a autorizagdo do dérgéo ou da entidade gerenciadora, o 6rgéo ou entidade ndo participante devera
efetivar a aquisicdo ou a contratagéo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

7.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratagdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.

7.5 O 6rgéo ou a entidade podera aderir o item da ata de registro de pregos da qual seja integrante, na qualidade
de n3o participante, para aqueles itens para 0s quais nao tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 7.1.

Dos limites para as adesdes

7.6 As aquisi¢des ou contratagdes adicionais nao poderao exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento
dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pregos para o gerenciador e para 0s
participantes.

1.7 O quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero de rgaos ou
entidades n&o participantes que aderirem a ata de registro de precos.

7.8 Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por érgéos e
entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital € municipal, a adesao a ata de registro de precos gerenciada
pelo Ministério da Saude ndo estara sujeita ao limite previsto no item 7.7.

7.9 A adesé@o a ata de registro de pregos por d6rgdos e entidades da Administragdo Publica estadual, distrital e
municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, néo ficando sujeita ao limite de que trata o item 7.7, desde
que seja destinada a execugdo descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos pregos
registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

710 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

8 VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

8.1 A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Util subsequente
a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado 0 pre¢o vantajoso.

8.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
or¢amentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

8.1.2 Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da

disponibilidade dos créditos orgamentérios respectivos.
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8.2 A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo drgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.21 O instrumento contratual de que trata o item 8.2. Devera ser assinado no prazo de validade da ata

de registro de pregos.

8.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser alterados, observado o art. 124 da Lei
n°14.133, de 2021.
8.4 Ap6s a homologagao da licitagdo ou da contratagéo direta, deverdo ser observadas as seguintes condigdes

para formalizagdo da ata de registro de pregos:
8.4.1 Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a possibilidade
de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

8.4.2 Havendo cancelamento do registro do fornecedor, o gerenciador devera convocar os fornecedores do
cadastro reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados. Sera incluido como
cadastro reserva os licitantes ou os fornecedores que:

8.4.2.1 Aceitarem cotar 0s bens, as obras ou 0s servigos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada
a classificagao da licitagdo; e
8.4.2.2 Mantiverem sua proposta original.
8.4.3 Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagéo dos licitantes ou dos fornecedores registrados na
ata.

8.5 O registro a que se refere o item 8.4.2 tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

8.6 Para fins da ordem de classifica¢éo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para
0 prego do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

8.7 A habilitagao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 8.4.2.2 somente sera
efetuada quando houver necessidade de contratagéo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

8.7.1 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos
no edital; e

8.7.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipéteses previstas no
item 12.

8.8 O precgo registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

8.9 Apbs a homologacao da licitagdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor,
no caso da contrataco direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital de licitag&o ou no aviso de contratagéo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
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8.9.1 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do
licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja
aceita pela Administracao.

8.10 A ata de registro de pregos sera assinada e disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

8.11 Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condigbes estabelecidos no
edital ou no aviso de contratagdo, e observado o disposto no item 8.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar os
licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes
propostas pelo primeiro classificado.

8.12 Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 8.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualiza¢&o nos termos do edital, podera:

8.12.1 Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos foram
registrados sem reducao, observada a ordem de classificagéo, com vistas a obtengéo de pre¢o melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario; ou

8.12.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo.

8.13 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas
nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagéo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que

devidamente justificada.

9 ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS
9.1 Os pregos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:
9.1.1 Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do
inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;
9.1.2 Em caso de criacao, alteragio ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;
9.1.3 Na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratagio direta de cldusula de reajustamento ou
repactuagao sobre 0s pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
9.1.31 No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagéo;
9.1.3.2 No caso da repactuagao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratagao.

10 NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS
10.1 Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo

superveniente, o érgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugéo do prego registrado.
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10.1.1 Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado
do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagao de penalidades administrativas.

10.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e ndo convocara os
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

10.1.3 Se néo obtiver éxito nas negociagdes, o érgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento
da ata de registro de pre¢os, adotando as medidas cabiveis para obtengéo de contratagdo mais vantajosa.

10.1.4 Na hipétese de reducédo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos érgéos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de
diligenciarem negociacdo com vistas a alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.2 Na hipétese de o pre¢o de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo poder cumprir
as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do prego registrado,
mediante comprovagéo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

10.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentagéo
comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagéo as condigdes inicialmente
pactuadas.

10.2.2 Nao hipdtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco registrado, o
pedido sera indeferido pelo 6rgéo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata,
sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 12.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e na legislagéo aplicavel.

10.2.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para verificar se aceitam manter seus pregos
registrados, observado o disposto no item 5.7.

10.2.4 Se néo obtiver éxito nas negociagdes, 0 érgdo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata
de registro de pregos, nos termos do item 12.4, e adotara as medidas cabiveis para a obtengao da contratagdo mais vantajosa.

10.2.5 Na hipétese de comprovagéo da majoragao do prego de mercado que inviabilize o prego registrado, conforme
previsto no item 10.2 e no item 10.2.1, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizara o prego registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado.

10.2.6 O drgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragdo do prego registrado, para que avaliem a necessidade de

alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

1 REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

111 As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de pregos poderéo ser
remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro
de pregos.

11.2 O remanejamento somente podera ser feito:
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11.2.1 De 6rg&o ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou
11.2.2 De 6rgéo ou entidade participante para 6rgéo ou entidade néo participante.

11.3 O o6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

114 Na hipotese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgéo ou entidade n&o participante,
serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n°® 11.462, de 2023.

11.5 Competirad ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a redugao do
quantitativo inicialmente informado pelo érgéo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da
entidade que sofrer redugéo dos quantitativos informados.

11.6 Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

11.7 Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicacéo pelo érgéo ou pela entidade gerenciadora, dos
quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 11.3, a distribuicdo das quantidades para a

execucao descentralizada sera por meio do remanejamento.

12 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
12.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
12.1.1 Descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
12.1.2 N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo sem
justificativa razoavel;
12.1.3 N&o aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n® 11.462, de
2023; ou
12.1.4 Sofrer sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.
12.1.41  Na hipotese de aplicagdo de sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor n&o ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos,
podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengéo do registro de
precos, vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sang&o.
12.2 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 12.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditdrio e da ampla defesa.
12.3 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, 0 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera convocar
os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificag&o.
12.4 O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
12.41 Por razéo de interesse publico;

12.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
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12.4.3 Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco de mercado tornar-se superior

ou inferior ao prego registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n°® 11.462, de 2023.

13 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E MULTA

131 Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Projeto a Camara Municipal Porto Velho/RO, poders,
garantido o contraditdrio e a ampla defesa, aplicar as seguintes sangdes:

13.1.1 Adverténcia;

13.1.2 Multa moratéria de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de fato em
desacordo com o proposto e o0 estabelecido neste edital, até 0 maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
contratacao, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

13.1.3 Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, no caso de
inexecugao total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada
oficialmente;

13.2 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a licitante ressarcir.

13.3 Ficara impedida de licitar e de contratar com a Camara Municipal de Theobroma/RO, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da

punicdo ou até que seja promovida a reabilitag@o perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

13.31 Ensejar o retardamento da execugéo do objeto deste projeto;
13.3.2 N&o mantiver a proposta, injustificadamente;
13.3.3 Comportar-se de modo inidoneo;
13.3.4 Fizer declarac&o falsa;
13.3.5 Cometer fraude fiscal;
13.3.6 Falhar ou fraudar na execugéo do contrato.
134 A licitante vencedora estara sujeita as penalidades acima referidas pelo descumprimento dos prazos e

condicdes previstas neste termo de referéncia.

13.5 Além das penalidades citadas, a licitante vencedora ficara sujeita, no que couber, as demais penalidades
referidas no Capitulo IV da Lei de Licitagdes e Contratos Lei n® 14.133/2021.

13.6 Comprovado impedimento ou reconhecida a forga maior, devidamente justificado e aceito pela Administragéo,
a licitante ficara isenta das penalidades mencionadas.

13.7 As sang¢des de Adverténcia, suspensao temporaria de participar em licitagao, impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Theobroma/RO e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica
poderéo ser aplicadas a licitante vencedora juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

13.8 A recusa sem motivo justificado do convocado em aceitar ou retirar o termo de contrato dentro do prazo
estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigagéo assumida, sujeitando-o as penalidades aludidas neste termo de
referéncia.
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14  PROTEGAO DADOS PESSOAIS

14.1 Em atendimento ao disposto na Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecado de Dados Pessoais (LGPD), o
CONTRATANTE, para a execucdo do servigo objeto deste contrato, poderd, quando necessario, ter acesso aos dados
pessoais dos representantes da CONTRATADA.

14.2 O Municipio de Theobroma/RO e a Contratada se comprometem a proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos arts. 7°,
11 elou 14 da Lei 13.709/2018, as quais se submeterdo os servicos, e para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado para o alcance das finalidades do servi¢o contratado ou, quando for o caso, ao
cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por determinagédo de legislagdo municipal,
judicial ou por requisi¢do da ANPD;

¢) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis a
prépria prestacdo do servico, esta sera realizada ap6s prévia aprovagdo do Municipio de Theobroma/RO responsabilizando-se
a Contratada pela obtencao e gestéo.

c.1) eventualmente, podem as partes convencionar que o Municipio de Theobroma/RO sera responsavel por
obter o consentimento dos titulares;

d) quando houver coleta e armazenamento de dados pessoais, a préatica utilizada e os sistemas utilizados que
servirdo de base para armazenamento dos dados pessoais coletados, devem seguir um conjunto de premissas, politicas,
especificagdes técnicas, devendo estar alinhados com a legislagéo vigente e as melhores praticas de mercado.

d.1) quando for o caso, os dados obtidos em razéo deste contrato serdo armazenados em um banco de dados
seguro, com garantia de registro das transagdes realizadas na aplicagdo de acesso (log), adequado controle de acesso
baseado em funcdo e com transparente identificacdo do perfil dos credenciados, tudo estabelecido como forma de garantir,
inclusive, a rastreabilidade de cada transagdo e a franca apuracdo, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o
compartilhamento desses dados com terceiros;

14.3 E vedado &s partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugdo
contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo. As Partes deverdo, nos termos deste instrumento, cumprir
com suas respectivas obrigagdes que Ihes forem impostas de acordo com regulamentos e leis aplicaveis a prote¢do de dados
pessoais, incluindo, sem prejuizo da Lei n® 13.709/2018 (“LGPD”).

14.4 Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados, transferidos, compartilhados, comunicados ou de qualquer
outra forma facultar acesso, no todo ou em parte, a terceiros, mesmo de forma agregada ou anonimizada, com excegéo da
prévia autorizagdo por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a distribuicdo de cdpias,
resumos, compilagdes, extratos, andlises, estudos ou outros meios que contenham ou de outra forma reflitam referidas
Informacdes.

14.5 No caso de haver transferéncia internacional de dados pessoais pela CONTRATADA, aplicam-se as regras

previstas no Decreto Municipal n® 3833/2024, de 22 de outubro de 2024, que regulamenta a LGPD.
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14.6 A CONTRATADA oferecera garantias suficientes em relagdo as medidas de seguranga administrativas,
organizativas, técnicas e fisicas apropriadas para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais € as
especificara formalmente ao CONTRATANTE, néo compartilhando dados que Ihe sejam remetidos com terceiros;

14.7 A CONTRATADA devera utilizar medidas com nivel de seguranga adequadas em relagao aos riscos, para
proteger os dados pessoais contra a destruicdo acidental ou ilicita, a perda acidental ou indevida, a alteragéo, a divulgagéo ou
0 acesso nao autorizados, nomeadamente quando o tratamento implicar a sua transmisséo eletrénica, e contra qualquer outra
forma de tratamento ilicito, atendendo aos conhecimentos técnicos disponiveis e aos custos resultantes da sua aplicagao;

14.8 Zelara pelo cumprimento das medidas de seguranga;

14.9 A CONTRATADA devera acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permisséo
de acesso (autorizagéo). O eventual acesso as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais ou segredos
de negécio, implicara para a CONTRATADA e para seus prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — 0 mais
absoluto dever de sigilo, por prazo indeterminado.

14.10 A CONTRATADA devera garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, socios,
diretores, representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados. Devera assegurar que todos 0s
seus colaboradores, citados acima, que lidam com os dados pessoais sob responsabilidade da CONTRATANTE, assinaram
Acordo de Confidencialidade com a CONTRATADA.

14.10.1 Ainda a CONTRATADA ftreinara e orientard a sua equipe sobre as disposicdes legais
aplicaveis em relagdo a protecdo. de dados, assim fornecendo conhecimento formal sobre as obrigagdes e condigdes
acordadas neste contrato, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do Municipio de Theobroma/RO

14.11 As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos direitos dos
Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Prote¢cdo de Dados em vigor e também no atendimento de
requisicdes e determinagdes do Poder Judiciario, Ministério Publico, Tribunal de Contas e Orgéos de controle administrativo;

14.12 Uma parte deverd informar a outra, sempre que receber uma solicitagdo de um Titular de Dados, a respeito
de Dados Pessoais da outra Parte, abstendo-se de responder qualquer solicitagdo, exceto nas instru¢des documentadas ou
conforme exigido pela LGPD e Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor.

14.13 O Encarregado da CONTRATADA mantera contato formal com o Encarregado do Municipio de
Theobroma/RO, e fica obrigado a notificar ao CONTRATANTE no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da ciéncia da
ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violagdo de dados pessoais de que venha a ter
conhecimento (ainda que suspeito), qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des legais relativas a prote¢éo
de Dados Pessoais ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art.
48 da LGPD, devendo a parte responsavel, em até 10 (dez) dias corridos, tomar as medidas necessarias.

1414 A critério do Encarregado de Dados do Municipio de Theobroma/RO, a CONTRATADA poderé ser provocada
a colaborar na elaboragéo do relatério de impacto a protecdo de dados pessoais (RIPD), conforme a sensibilidade e o risco

inerente dos servicos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.
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14.15 Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais,
sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o tratamento e, em no maximo (30) dias, sob instru¢des e na medida do
determinado pelo Municipio de Theobroma/RO, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias porventura
existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo quando necessite manté-los para cumprimento de obrigagéo
legal ou outra hipdtese legal prevista na LGPD.

14.15.1 Ainda que encerrada vigéncia deste instrumento, os deveres previstos nas presentes clausulas
devem ser observados pelas Partes, por prazo indeterminado, sob pena de responsabilizagao.

14.16 Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas conforme estabelecido neste contrato e também de
acordo com o que dispde a Secao lll, Capitulo VI da LGPD.

14.17 A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem moral e
material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta & CONTRATANTE e/ou a

terceiros diretamente resultantes do descumprimento pela

15  DAS DOTAGOES ORGAMENTARIAS POR SECRETARIA

15.1 A dotagao orcamentéria para a aquisi¢ao feita por intermédio do presente Registro de Precos sera efetuada a
medida que os objetos forem solicitados;

15.2 Servirdo de cobertura as aquisi¢des oriundas da Ata de Registro de Precos para o exercicio de 2024/2025, os
recursos orcamentarios da unidade orgamentéria requisitante. Havendo necessidade, por determinagdo do Senhor Prefeito
Municipal podera ser utilizado recursos orgamentarios de qualquer Secretaria Municipal de THEOBROMA-RO.

15.3 Séo participantes desta ata as seguintes secretarias pertencentes a Administracdo Publica da Prefeitura
Municipal de THEOBROMA-RO. Conforme consta nos seguintes Elementos de Despesas das Secretarias envolvidas:

Conforme reserva de cada secretaria.
E demais fungdes programaticas conforme realizagao de parcerias de convenio realizados com demais drgao

publicos

15.4 Os recursos orgamentarios provenientes de outros Municipios; do Estado; Distrito Federal; Unido efou
entidades publicas ou privadas nacionais e estrangeiras; de outro pais, ou ainda de organismos internacionais, repassados ao
Municipio de THEOBROMA/RO, a titulo de convénio, ajustes, doagdes e outros instrumentos equivalentes, recepcionados por
dotagdes orgamentarias deste Municipio, podem servir de cobertura as despesas com contratagdes decorrentes do Sistema de

Registro de Pregos

16 FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

16.1 A fiscalizagao da contratacao sera exercida pelo fiscal de contrato nomeado através de Portaria.

16.2 Ao fiscal competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugéo do contrato, e de tudo dara ciéncia
a Administracao.

16.3 O Fiscal do Contrato ndo terd nenhum poder de mando, de geréncia ou de controle sobre os empregados
designados pela empresa para a execugdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia, cabendo-lhe no

acompanhamento e na fiscalizagdo do contrato, registrar as ocorréncias relacionadas com a execugédo, comunicando a
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empresa, através do seu representante, as providéncias necessarias a sua regularizagdo, as quais deverao ser atendidas de
imediato, salvo motivo de forga maior;

16.4 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da prestadora de servigo,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 82 da Lei n° 14.133, de 2021.

16.5 Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto e termos do presente instrumento deverdo ser
prontamente atendidas pela empresa, sem 6nus ao Prefeitura Municipal.

16.6 Na fiscalizagcdo e acompanhamento da execugdo contratual, o fiscal do contrato atendera as disposi¢des

constantes do Manual de Gestéo de Contratos do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia (Res. N° 151/2013).

17 DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA DO REGISTRO

171 Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos legais, nas obrigacdes da
futura Contratada, também se incluem os dispositivos a seguir:

a) Fornece os servigos conforme contidos neste termo de referéncia;

b) Substituir, as suas expensas, 0s servigos recusados, no prazo maximo de 8 (oito) horas, contados a partir do

recebimento do Termo de Recusa do servigo;

c) Solicitar se necessario, dentro do prazo de entrega ou substitui¢&o a prorroga¢éo do mesmo;
d) Somente serdo processados os pedidos protocolados dentro dos prazos para entrega e substituicdo do bem.
e) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios,

ficando as supressdes acima desse limite condicionadas a acordo entre as partes;

f)Manter-se, durante toda a execugao do contrato, e apresentar no momento do pagamento compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao exigidas no ato da contragéo;

9) Atender as determinagdes da Administragdo para o cumprimento de obrigag&o contratual assumida no prazo
estabelecido na notificagéo, sob pena de aplicagio das sangdes previstas neste instrumento;

h) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragéo ou terceiros decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugéo dos servigcos objeto do Contrato, ndo podendo ser arguido, para efeito de excluséo de responsabilidade, o
fato de a Administragéo proceder a fiscalizagdo ou acompanhamento da execugado dos referidos servigos;

i) Fica proibida a subcontratagao de qualquer entrega dos servigos objetos deste termo de referéncia.

j) Disponibilizar materiais, equipamentos, funcionérios, veiculos e toda a infraestrutura necessaria ao fornecimento dos
servigos em conformidade com as especificagdes dispostas neste Termo de Referéncias;

k) Fornece fielmente e dentro das melhores normas técnicas os servigos, de acordo com as especificagdes e
complementagdes da Camara Municipal conforme documentos integrantes do contrato e a rigorosa observancia aos demais
detalhes pela Camara Municipal;

1) A Contratada devera no ato da entrega realizar a entrega dos servigos para uso sem nenhum énus adicional a Camara
Municipal, caso seja conferido e, se verificadas quaisquer irregularidades ou defeitos, 0 mesmo sera refeito 8 CONTRATADA,

que tera o prazo maximo de 8 (horas) para a substitui¢éo;
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m) Fornecer apés o recebimento da nota de empenho do servigo, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido;

n) A CONTRATADA deve dispor de quadro de pessoal suficiente para o fornecimento do servico, sem
interrupcéo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo, demisséo e outros;

0) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagbes se obriga
prontamente a atender;

p) A agéo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo da Camara Municipal, ndo eximira a CONTRATADA de
total responsabilidade quanto o fornecimento do servico;

q) A realizacdo sera MENSAL, a partir da emissdo da Nota de Empenho, solicitada pela interessada e
devidamente assinada pelo gestor municipal;

r) A contratada se obriga a manter todas as condigdes de habilitacdo durante o vinculo com a Administracao.

s) A contratada devera fornecer suporte Técnico local, telefone e/ou online, por funcionarios da empresa, em até
24 horas, inclusive aos sabados, domingo e feriado apds a solicitagao da contratante.

t)Em caso de rompimento de contrato de prestacdo dos servigos, a empresa contratada se obriga a demonstrar e
repassar todas as informagdes do banco de dados a contratante;

u) A empresa contratada devera informar imediatamente qualquer irregularidade que dificulte ou impossibilite a
execucdo do referido servigo.

17.2 Cabera ao CONTRATADO, ainda:

a. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagbes sociais previstos na
legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados ndo manteréo
nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

b. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagao
especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no decorrer do
fornecimento ou do desempenho dos servigos, ou mesmo em conexdo com eles, ainda que acontecido em dependéncia do
CONTRATANTE;

c. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execugéo deste
contrato.
d. A inadimpléncia do CONTRATADO, com referéncia aos encargos estabelecidos nesta clausula, néo transfere

a Administragdo do CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste contrato, razéo
pela qual o CONTRATADO renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o
CONTRATANTE.

e. Na execucdo dos servigos, faz-se necessario que a Contratada utilize todos os meios necessarios e
pleiteados, e que arque integralmente com os custos do operador, ferramentas, manutengéo, encargos trabalhistas e

transporte de seus funcionarios.

18.0 DAS OBRIGAGOES DOS ORGAOS REQUISITANTES

18.1 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢des estabelecidas neste instrumento;
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18.2 Solicitar formalmente a Contratada, mediante nota de empenho, o fornecimento dos servigos;
18.3 Efetuar o recebimento provisério dos servigos realizados, no ato da entrega dos mesmos, acompanhados da

Nota Fiscal, mediante emissé@o de Termo de Recebimento Provisério de Servigos;

18.4 O recebimento provisério ndo implica aceitacao;
18.5 Efetuar o recebimento definitivo dos servicos realizados, ap6s a verificagdo do cumprimento dos servigos;
18.6 Recusar, mediante emissdo de Termo de Recusa de Servigos emitido pelo Fiscal do Contrato, os servigos

realizados em que se tenha verificado desacordo com especificagdes estabelecidas neste instrumento ou vicios de qualidade
ou impropriedades para o uso;
18.7 O Termo de Recusa devera explicitar a razo da recusa do servigo, indicando ainda o prazo de substituicdo e

as penalidades cabiveis pelo ndo cumprimento da obrigagao.

18.8 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratada relativos & execugdo do objeto deste
instrumento;

18.9 Analisar e decidir acerca das solicitagbes efetuadas pela Contratada relativas & execugdo do objeto deste
instrumento;

18.10 Determinar a Contratada, mediante notificagdo, o cumprimento de obrigagdo contratual assumida, em
especial quanto a manutengdo de compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagéo exigidas no ato da contratagéo;

18.11 A notificagdo devera estipular o prazo para o cumprimento da obrigag&o e indicar as penalidades cabiveis
pelo ndo cumprimento da determinacéo.

18.12 Pagar ao fornecedor e/fou @ CONTRATADA em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da nota fiscal,
devidamente atestado (Secretéria Geral), ou seu substituto ou pessoa designada para esse fim, conforme dispde a Lei n°
14.133/2021.

18.13  Seré procedida consulta “ON LINE”, junto aos érgéos competentes antes de cada pagamento efetuado a
empresa fornecedora/contratada, a fim de verificar a situagdo da mesma relativa as condigbes de habilitacdo exigidas na
licitagao.

18.14 Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor e/ou contratado enquanto pendente de liquidagdo ou
qualquer obrigagao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

18.15 Oferecer todas as informagbes necessarias para que a contratada possa estar fornecendo os servigos
solicitados;

18.16  Comunicar ao licitante vencedor quaisquer irregularidades nos servigos realizados;

18.17 Observar se o fornecimento dos servigos esta sendo realizados somente pela Contratada, salvo por motivo
de forca maior devidamente justificado.

18.18 Rejeitar no todo ou em parte, servigo em desacordo com este Termo de Referéncia.

18.19 Impedir que terceiros fornega o servigo objeto desta licitagéo;

18.20 Solicitar a substituicdo de qualquer profissional que ndo esteja desenvolvendo suas atividades a contendo
durante a realizagdo da prestagao dos servigos, bem como rescindir o contrato de prestagio de servigos por inadimpléncia no

cumprimento do mesmo;
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18.21 Comunicar quando for o caso, com a devida justificativa, qualquer servigo realizado em desacordo com as

especificagdes deste Termo.

19.0 DAS PENALIDADES
19.1 Pelo ndo cumprimento das obrigagdes assumidas, garantida a prévia defesa em processo regular, o
FORNECEDCOR ficara sujeito as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais cominagdes aplicaveis:
I) adverténcia ;
Il) multa ;
lll) suspensao temporaria para licitar e contratar com a PREFEITURA, por periodo nao superior a 2(dois) anos;
IV) declarag&o de inidoneidade.
19.2 A penalidade de adverténcia sera aplicada em caso de faltas ou descumprimento de clausulas contratuais
que n&o causem prejuizo @ PREFEITURA .
19.3 A CONTRATADA sujeitar-se-a & multa de 0,30% (trinta décimos de por cento) sobre o valor do contrato, por

dia de atraso.

19.4 No caso de atraso na entrega do produtos/material por mais de 30 (trinta) dias, a multa sera de 20% sobre o
valor do contrato e podera a PREFEITURA, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, a seu exclusivo critério, rescindir o contrato.

19.5 A penalidade de declaragéo de inidoneidade poderéa ser proposta:

a) se a CONTRATADA descumprir ou cumprir parcialmente obrigagdo contratual, desde que desses fatos
resultem prejuizos a PREFEITURA;

b) se a CONTRATADA sofrer condenac&o definitiva por pratica de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos, ou deixar de cumprir suas obrigacoes fiscais ou para-fiscais;

c¢) se a CONTRATADA tiver praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagéo.

19.6 A penalidade de declaracdo de inidoneidade, aplicada pela competente autoridade municipal, apés a
instrugdo do pertinente processo no qual fica assegurada a ampla defesa da CONTRATADA, implicando a inativagédo do
cadastro, impossibilitando o fornecedor ou interessado de relacionar-se com a Administragdo MUNICIPAL e demais
6rgdos/entidades.

19.7 A falta de produto ndo podera ser alegada como motivo de forga maior e ndo eximira a CONTRATADA das
penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento das obrigacoes estabelecidas nesta Ata.

19.8 Ficara impedido de licitar e contratar com a administracdo pubica, pelo prazo de cinco anos, o licitante, que
nao celebrar o contrato dentro do prazo quando convocado, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para
o certame, ensejar retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, em conformidade com o Art. 7° da Lei 10.520/2002.

19.9 As infragdes penais tipificadas na Lei 14.133/21 serdo objeto de processo judicial, na forma legalmente

prevista, sem prejuizo das demais cominacdes aplicaveis.

200  DISPOSIGOES GERAIS
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201 As condicdes gerais de execucao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigagdes

da Administracéo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

20.2 No caso de adjudicacdo por prego global de grupo de itens, sé sera admitida a contratacdo de parte de itens

do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragédo de sua vantagem para o érgéo ou a entidade.

Theobroma — RO, xxx de xxxxx de 2024

Prefeito Municipal

Gerente do SRP

Pregoeiro

EMPRESAS DETENTORAS:
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ANEXO IV

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° XXX/2024

TERMO DE COMPROMISSO
(Em Papel Timbrado da Empresa)

AO
PREGOEIRO (a) e EQUIPE DE APOIO,

Pelo presente, a empresa x (razéo social) x, inscrita no CNPJ/MF n° x (n°) x, com sede administrativa na x (endereco completo)
X, neste ato representado por x (nome completo) x, CPF n° x (n°) x, propomo-nos a entregar/executar o x (objeto resumido) x
de que trata o Edital de PREGAO ELETRONICO N° XXX/2024, pelos pregos constantes da nossa PROPOSTA DE PRECOS -
ENVELOPE “1”, e de acordo com os Quantitativos especificados no Edital e seus Anexos.

DECLARAMOS, sob as penas da LEI:

FATO SUPERVENIENTE

Que até a presente data, ndo existe FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS para habilitagdo no presente processo
licitatdria, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei Federal n°
14.133/21 e suas alteragdes.

ACEITAGAO DO EDITAL
Que examinamos o Edital e seus Anexos e ACEITAMOS todas as condigdes e exigéncias, em todas as fases da licitago.

FIRMAR CONTRATOS DELA ORIUNDOS

c) Que concordamos em FIRMAR CONTRATOS dela oriundos do objeto da licitagao pelo (s) precos ofertados mantendo todas
as condicdes.

EMPREGABILIDADE DE MENOR

Que nao utilizamos em nosso funcional a mao-de-obra de MENORES DE IDADE, nas idades e condigdes elencadas no inciso
XXXIII, Art. 7° da Constituicio Federal, em conformidade com a Lei Federal n® 9.854/99.

EMPREGABILIDADE DE SERVIDOR PUBLICO )
Que néo existe, em nosso quadro de empregados, SERVIDORES PUBLICOS exercendo fungdes de geréncia, administra¢éo
ou tomada de decisdo, na forma do art. 9°, paragrafo 1° da Lei Federal n° 14.133/21.

GRAU DE PARENTESCO
Que ndo possuo parentesco consanguineo ou afim, até 3° grau, com quaisquer pessoas ligadas a PREFEITURA MUNICIPAL
DE JARU.

AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS i
Que os documentos contidos nos envelopes 01 e 02 sdo AUTENTICOS.

ENCARGOS, TRIBUTOS E DESPEAS INERENTES AO OBJETO

Que todos os ENCARGOS, despesas com mao-de-obra e, todos os tributos e encargos fiscais, sociais, trabalhistas,
previdenciarios e comerciais e, ainda, os gastos com transporte/frete e acondicionamento dos produtos em embalagens
adequadas est&o inclusos no prego ofertado.

INVIOLABILIDADE DAS EMBALAGENS E PRAZOS DE VALIDADES
Que as mercadorias serdo entregues em EMBALAGENS ORIGINAIS e dentro do PRAZO DE VALIDADE de no minimo 90
(noventa) dias corridos, contados da data de entrega, se outro nao estiver especificado.

DA GARANTIA, ASSISTENCIA TECNICA
Que a empresa prestara garantia legal, no Estado de Rondénia, nos termos do Cédigo do Consumidor, inclusive quanto a troca
de produto e prestara a assisténcia técnica necessaria e cabivel ao objeto, sem custos adicionais.
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Por ser expresséo da verdade, firmo e assino o presente.

Local e data: de de 2024

Assinatura do Representante Legal
CARIMBO CNPJ
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ANEXO V

DECLARAGAO DE QUE PODE USUFRUIR DOS BENEFICIOS DE ME E EPP

A LICITANTE/DETENTORA DA ATA declara, para todos os efeitos legais, que, no ano calendéario de realizagéo da licitagao,
néo celebrou contratos com a Administragéo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méaxima admitida para

fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, para fins de obtencdo dos beneficios previstos dos artigos 42 a 49 da
Lei Complementar n. 123/2006.

Em,__ / 12024

ASSINATURA E NOME LEGIVEL DA PESSOA FiSICA/JURIDICA
(SOCIO RESPONSAVEL PELA EMPRESA)
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ANEXO VI

DECLARAGAO NEGATIVA DE RELAGAO FAMILIAR OU PARENTESCO

(nome da pessoa fisicaljuridica) , inscrita no CNPJ/CPF sob o
n. , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).
, portador(a) do CPF n. , considerando o

disposto no art. 7, inciso Ill, art. 14 inciso IV da Lei
14.133/21.

DECLARA, para todos os efeitos legais que:

1. ndo possui sécio(s) ou, no caso de sociedade andnima, diretor(es) que seja(m):

a) cdnjuge (s) ou companheiro (s) de licitantes ou contratados habituais da Administragdo nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
e civil.

b) conjuge (s), companheiro (s) ou tenha parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,

com servidores ocupantes de cargos de diregéo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
situadas na linha hierdrquica da area encarregada da licitagdo deste Poder Executivo, ou que tenham ocupado os
mencionados cargos, nos 6 (seis) meses anteriores & data de abertura da sess&o publica do procedimento licitatério.

2. esta ciente da vedagéo:

a) da subcontratagdo, quando autorizada pelo CONTRATANTE, de pessoa fisica ou juridica se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com o ocupante de cargo de
diregdo ou no exercicio de fungdes administrativas, ou com servidor ocupante de cargo de diregéo, chefia ou assessoramento
vinculado direta ou indiretamente a unidade situada na linha hierérquica da area encarregada da licitagéo, ou se deles forem
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau inclusive; e

b) da manutenc&o, aditamento ou prorrogagdo de contrato de prestacdo de servigos, caso a CONTRATADA venha a contratar
empregados que sejam cdnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de diregdo e de assessoramento, de membros ou diretores vinculados a0 CONTRATANTE.
3. séo verdadeiras as informagdes prestadas no presente documento, sob pena de responsabilidade civil, administrativa e
penal.

Local e data: de de 2024

ASSINATURA E NOME LEGIVEL DA PESSOA FiSICA/JURIDICA
(SOCIO RESPONSAVEL PELA EMPRESA)

ANEXO VII
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DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI N. 13.709/2018

1. Para finalidade da efetiva participagdo da LICITANTE no certame, o MUNICIPIO fara tratamento dos dados pessoais
definidos neste edital, dos representantes legais e outros, e, zelara e responsabilizar-se-a pela prote¢cdo de dados e
privacidade.

2. A LICITANTE obriga-se durante a participacdo de todas as fases do certame, a atuar em conformidade com a Legislacéo
vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e dados pessoais sensiveis, em especial, 0 Decreto Municipal n® 3.833/2024, de 22
de outubro de 2024 e a Lei Federal n® 13.709/2018, empenhando-se em proceder a todo tratamento de dados pessoais que
venha a mostrar-se necessario, em conformidade com este edital.

3. 0 MUNICIPIO e a LICITANTE, quando do tratamento de dados pessoais, o fara de acordo com as bases legais previstas
nas hipbteses dos artigos 7°, 11 elou 14 da Lei 13.709/2018, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados
ao titular.

4. A LICITANTE declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) e devera garantir, por seu
representante legal elou pelo seu procurador, a confidencialidade dos dados pessoais a que tem acesso, devera zelar e
responsabilizar-se pela prote¢do dos dados e privacidade, respondendo pelos danos que possa causar.

5. E vedado a LICITANTE a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia do certame, para finalidade
distinta da participacdo deste. As Partes deverao, nos termos deste instrumento, cumprir com suas respectivas obrigagdes que
Ihes forem impostas de acordo com regulamentos e leis aplicaveis a prote¢do de dados pessoais.

6. A LICITANTE fica obrigada a notificar o MUNICIPIO, em até 24 (vinte e quatro) horas a respeito de qualquer incidente de
acessos nao autorizados aos dados pessoais, situagbes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagao,
qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicdes legais relativas a protegdo de Dados Pessoais ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

7. As partes, em razéo das infragbes cometidas as normas previstas, ficam sujeitos as sang¢des administrativas, civeis e
criminais aplicaveis, por qualquer acéo ilicita, que causar danos patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de
dados pessoais.

8. A LICITANTE sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem moral e material, bem como
pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta ao Municipio e/ou a terceiros, diretamente
resultantes do descumprimento pela LICITANTE de qualquer das clausulas previstas neste edital quanto a prote¢éo e uso dos
dados pessoais.

9. As partes cooperarao entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos direitos dos Titulares previstos na
LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protegdo de Dados em vigor e também no atendimento de requisicdes e determinagdes
do Poder Judiciario, Ministério Publico, Tribunal de Contas e Orgéos de Controle Administrativo.

10. As clausulas de protecao de dados deste edital, permanecem durante toda execucao do objeto ora licitado, sem prejuizo de

novas clausulas definidas no instrumento contratual resultante deste certame, na medida de abrangéncia dentro de seu
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escopo, €, ainda que encerrada vigéncia do instrumento contratual, os deveres previstos devem ser observados pelas Partes,
por prazo indeterminado, sob pena de responsabilizag&o.

11. Por ocasido da assinatura do contrato, a(s) LICITANTE(S) vencedora(s) do certame, deverdo seguir um conjunto de
premissas, politicas, especificacbes técnicas, devendo estar alinhadas com a legislagdo vigente e as melhores praticas de
mercado, afim de assegurarem adequado nivel de seguranga em relagdo aos possiveis riscos gerados pelo tratamento de
dados pessoais, na sua estrutura organizacional.

12 Por ocasido da assinatura do contrato, a(s) LICITANTE(S) vencedora(s) do certame, informaréo ao MUNICIPIO, dos dados
de contato do seu respectivo Encarregado de Dados, conforme exigido nos documentos de habilitagdo juridica.

13. ALICITANTE para ter conhecimento da politica de privacidade do MUNICIPIO e para maiores informagdes, podera contatar

com o Encarregado de Dados, servidor designado pelo municipio.

Localedata:  de de 2024

ASSINATURA E NOME LEGiV!EL DA PESSOA FiSICA/JURIDICA
(SOCIO RESPONSAVEL PELA EMPRESA)
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

(MODALIDADE) N°
PROCESSO ADMINISTRATIVON®

QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE THEOBROMA/RO A EMPRESA

DO CONTRATANTE:
O MUNICIPIO DE THEOBROMAI/RO, pessoa juridica de direito publico, com sede nesta cidade, situada & com sede na
Av. 13 DE FEVEREIRO, N° 1431, inscrita no CNPJ n.84.727.601/0001-90, neste ato representado por seu Prefeito,

Gilliard dos Santos Gomes, brasileiro, casado, portadora da RG n°. , € do CPF n°
, residente e domiciliado nesta cidade, na Rua .........ccceevveevvvvinnenee, - , Centro.

DO CONTRATADO:

A empresa , estabelecida na n° , bairro , No Municipio de |, inscrita no CNPJ sob

on° , heste ato legalmente representada pelo Sr° ., portador do RG n° e inscrito no CPF

o

n a seguir denominado simplesmente CONTRATADO a seguir denominado simplesmente CONTRATADO, perante
as testemunhas abaixo firmadas, pactuam o presente contrato cujo a celebragao foi autorizada pelos despachos nos autos
do Processo Administrativo n°® ---------- , doravante denominado processo e que se regera pela Lei 14.133/2021, em

observancia as disposigdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagéo aplicavel, resolvem celebrar o

presente Termo de Contrato, decorrente do Processo Administrativo n° / e Pregdo Eletronico n°
/PMT/2024, com o cumprimento do objeto descrito na clausula primeira deste contrato, mediante as clausulas e

condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Paragrafo Primeiro — O presente contrato tem como objeto CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O
LICENCIAMENTO MENSAL, POR ATE 60 MESES, DE SISTEMA WEB COM INTELIGENCIA ARTIFICIAL (lA),
ACESSIVEL VIA NAVEGADOR E OPERAVEL EM REDE LOCAL INTERNA (LOCALHOST). INCLUINDO LICENGAS
DO TIPO CLIENT ACCESS LICENSE (CAL) PARA USUARIOS INDIVIDUAIS (USER CAL) E SUPORTE TECNICO
CONTINUO PARA MODULOS DE GESTAO ADMINISTRATIVA, LEGISLATIVA, PLENARIO VIRTUAL, LICITAGOES,
CONTROLE INTERNO E CONTRATOS.

Item Descri¢ao Unidade
1 | IMPLANTAGAO DO SISTEMA Servigo
2 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO DE GESTAO ADMINISTRATIVA Servigo

3 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO DE COMPRAS E LICITAGOES Servigo
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4 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO DE CONTROLE INTERNO Servigo

5 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO DE GESTAO DE CONTRATOS Servigo

6 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO LEGISLATIVO Servigo

7 | LICENCIAMENTO MENSAL DO MODULO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE | Servigo
THEOBROMA

CLAUSULA SEGUNDA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL A EXECUGAO DO CONTRATO
Paragrafo Primeiro — O respaldo juridico do presente Contrato encontra-se consubstanciado na Lei Federal n°14.133/21,
e demais normas aplicaveis subsidiariamente, bem como no Edital de Pregao Eletronico n® __ /PMT/2024, nos termos

da proposta constante no Processo Administrativon® __/ , que n&o contrariem o interesse publico nos casos omissos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA ASSINATURA DO CONTRATO

Paragrafo Primeiro — A convocacédo para prestacdo dos servigos sera realizada através da emissdo e encaminhamento
de Termo de Contrato, ou outro documento equivalente.

Paragrafo segundo — A convocagédo sera realizada via e-mail, com aviso de recebimento, acompanhado do anexo do
contrato, se for o caso, para impressao, assinatura e devolugédo. Através do mesmo endereco eletronico, a Administragéo
enviara as comunicagdes necessarias durante a execugédo do contrato.

Paragrafo terceiro — O prazo para assinatura e entrega sera de até 3 (trés) dias uteis, a contar da data de confirmagéo
do recebimento do e-mail. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, caracterizaréd o descumprimento
total da obrigagdo assumida, apds a devida notificagdo, sujeitando-a a perda do direito a contratagéo, sem prejuizo das
demais penalidades cabiveis previstas em Lei e no instrumento convocatorio.

Paragrafo quarto — Caso a CONTRATADA dependa da anélise do proprio corpo juridico para efetuar a assinatura do
contrato, deveréa fazé-la até o prazo de impugnacao do certame.

Paragrafo quinto — Para evitar morosidade no processo administrativo e seus eventuais prejuizos 8 CONTRATANTE,n&o
sera admitida andlise juridica do contrato por parte da CONTRATADA dentro do prazo estabelecido no paragrafo segundo
desta clausula.

Paragrafo sexto — N&o serdo admitidos recursos, protestos, representagdes, ressalvas ou outra forma de discordancia ou
inconformismo a quaisquer topicos do contrato que guardem absoluta conformidade com sua minuta, em expressao e

substancia.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES E DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

Constituem obrigagoes da CONTRATADA:

Paragrafo Primeiro — Cumprir fielmente o que estabelece o edital e seus anexos.

Paragrafo Segundo — Assumir toda a responsabilidade pelos encargos fiscais, sociais e comerciais resultantes da
adjudicacéo da presente contratacéo;

Paragrafo Terceiro — Cumprir as exigéncias de qualidade na execugéo dos servigos informadas no Termo de Referéncia,

no edital do certame e no termo de contrato, sempre com pessoal qualificado;
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Paragrafo Quarto - Utilizar nos servigos/materiais que estejam de acordo com as especificagdes, que atendam aos
requisitos minimos de desempenho das normas brasileiras correspondentes;

Paragrafo Quinto - Orientar tecnicamente os responsaveis pela operagédo dos itens, fornecendo os esclarecimentos
necessarios ao seu perfeito funcionamento;

Paragrafo Sexto — Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

Paragrafo Sétimo — Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagao
especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no decorrer do
fornecimento ou do desempenho dos servigos, ou mesmo em conexdo com eles, ainda que acontecido em dependéncia da
Contratante;

Paragrafo Oitavo — Responder pelas despesas resultantes de quaisquer agdes e demandas decorrentes de danos sejam
por culpa da empresa ou de qualquer de seus empregados e/ou prepostos, obrigando se consequentemente, por
quaisquer responsabilidades decorrentes de agbes judiciais de terceiros, que lhes venham a serem exigidos por for¢a de
lei, ligados ao cumprimento da presente licitacéo;

Paragrafo Nono - Orientar tecnicamente os responsaveis pela execucdo dos servicos, fornecendo os esclarecimentos
necessarios ao seu perfeito funcionamento;

Paragrafo Décimo — Atender prontamente as solicitagdes do contratante acerca do fornecimento contratado e prestar os
esclarecimentos que forem necessarios;

Paragrafo Décimo primeiro — Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados,
terceiros ou 0 CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de ag&o, ou de omisséo, dolosa ou culposa, de prepostos do
CONTRATADO ou de quem em seu nome agir;

Paragrafo Décimo segundo — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;

Paragrafo Décimo terceiro — Responsabilizar se por todas as despesas decorrentes da execugéo dos servigos, inclusive
fretes e tributos.

Paragrafo Décimo quarto — Responsabilizar se também pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e servigos,
encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas referentes aos itens, inclusive licenga em reparticdes publicas e
registros, se necessario;

Paragrafo Décimo quinto — Providenciar a identificacdo individual de seus empregados que transitem nas dependéncias
da Contratante, quando em atividade na execugdo do objeto contratado, através de uniforme e/ou crachg;

Paragrafo Décimo sexto — Comunicar a Contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente, além de
prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

Paragrafo Décimo sétimo — Manter, durante toda a execugdo do contrato e em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagéo.

Paragrafo Décimo oitavo — Indicar e-mail e niumero de Whatsapp (com confirmagéo de leitura ativada) oficiais do

fornecedor, a fim de facilitar a comunicagao entre Contratada e Contratante;
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Paragrafo Décimo nono — A contratada devera manter atualizado junto ao Gestor e as unidades contempladas, o
endereco; n° do telefone fixo e celular; correio eletrdnico; e nome do preposto com poder de decisdo, durante toda a
vigéncia,

Paragrafo Vigésimo — A Contratada fica obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia da ATA e
Contrato, observado os limites de quantidades estipulados.

Paragrafo Vigésimo Primeiro — Em caso de Servigo a ser refeito de imediato, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, a
custa da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades

Paragrafo Vigésimo segundo — Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

Paragrafo Vigésimo terceiro — Permitir o livre acesso da CONTRATANTE a qualquer momento, durante a execugédo dos
servicos, objeto deste contrato;

Paragrafo Vigésimo quarto — Substituir, sem 6nus a administragao, os equipamentos incorporados aos servi¢os que nao
correspondam com os padrdes de qualidade e durabilidade necessarios.

Paragrafo Vigésimo quinto — A CONTRATADA respondera diretamente por todas e quaisquer perdas e danos causados
em bens ou pessoas, inclusive em propriedades vizinhas, decorrentes de omissdes e atos praticados por seus
funcionarios e prepostos, fornecedores e subcontratadas, bem como originados de infragdes ou inobservancia de leis,
decretos, regulamentos, portarias e posturas oficiais em vigor, devendo indenizar o CONTRATANTE por quaisquer
pagamentos que seja obrigado a fazer a esse titulo, incluindo multas, corre¢des monetarias.

Paragrafo Vigésimo sexto — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com
o0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragéo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento da execugéo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Paragrafo Vigésimo sétimo — Responder civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, independente
de dolo ou culpa, no cumprimento do contrato venha diretamente provocar ou causar por si ou por seus empregados a
CONTRATANTE e/ou a terceiros, salvo na ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, apurados na forma da legislagao
vigente.

Paragrafo Vigésimo oitavo — Comunicar 8 CONTRATANTE quaisquer eventos que possam comprometer a execugdo do
contrato, tais como: dissolugdo da sociedade ou o falecimento do representante da empresa, decretagdo de faléncia ou
recuperacdo judicial, débitos previdenciarios, de FGTS e Sociais e outras situagbes, que afetem a estabilidade
econdmico-financeira da Empresa, com repercussdes no contrato;

Paragrafo Vigésimo nono — A CONTRATADA devera conduzir os servicos em estrita observancia com as normas da
Legislagio Federal, Estadual e Municipal, cumprindo as determinacdes, nas melhores condigdes de seguranga, higiene e
disciplina;

Paragrafo Trigésimo — E de responsabilidade da CONTRATADA refazer por sua conta, sem quaisquer 6nus para a

CONTRATANTE, os servigos rejeitados, ndo aceitos, por ma execugdo ou por inobservancia das especificagdes e etapas,
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apds parecer técnico competente.

Paragrafo Trigésimo primeiro — Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

Paragrafo Trigésimo segundo — Toda despesa de reposi¢éo de materiais/servicos ndo aceitos ficardo a cargo exclusivo
da CONTRATADA nao sendo reembolsavel pelo Municipio.

Paragrafo Trigésimo terceiro — N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menorde dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Paragrafo Trigésimo quarto — Garantir a titularidade de todo e qualquer direito de propriedade industrial envolvido nos
itens, assumindo a responsabilidade por eventuais agdes e/ou reclamagdes, de modo a assegurar ao CONTRATANTE a
plena utilizacéo dos itens adquiridos ou a respectiva indenizagéo;

Paragrafo Trigésimo quinto — Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no
decorrer do fornecimento ou do desempenho dos servigos, ou mesmo em conexdo com eles, ainda que acontecido em
dependéncia da Contratante;

Paragrafo Trigésimo sexto — Garantir a qualidade e eficiéncia na prestagéo dos servigos contratados

Paragrafo Trigésimo sétimo — Pagamento de todas as despesas decorrentes do servicos ou outros, para execucao dos
Servicos.

Paragrafo Trigésimo oitavo — Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos contratados, os servicos que ndo foram
aceitos pela fiscalizacdo por nédo atender as especificagcbes e detalhamentos do servigcos contratados devem ser refeitos.
sem 6nus para a administragéo.

Paragrafo Trigésimo nono- Substituir, sem énus a administragao, os equipamentos incorporados aos servigos que nao
correspondam com os padrdes de qualidade e durabilidade necessarios.

Paragrafo Quadragésimo - Responsabilizar-se pelos salérios, encargos sociais, previdenciarios, taxas, seguros,
impostos, e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, venha ocorrer.

Paragrafo Quadragésimo primeiro — Assegurar que 0s servigos descritos neste instrumento sejam somente realizados
pela contratada, sendo vedada a transferéncia e interveniéncia de terceiros estranhos ao contrato, salvo se autorizado
expressamente.

Paragrafo Quadragésimo segundo - A empresa contratada devera fornecer, sob regime de loca¢ado, um sistema
web de gestao publica que inclua as seguintes funcionalidades:

> MODULO GESTAO ADMINISTRATIVA

e Controle de processos administrativos internos.

Controle de processos administrativos Externos.

Controle de Processos por grau de sigilo e restri¢éo

Elaboragdo de documentos com uso de IA, e monitoramento de etapas de tramitagao em tempo real.

Integrag&o a sistemas de contabilidade, recursos humanos, tributarios.

Armazenamento seguro de documentos relacionados aos processos e avulsos, com versionamento e notificagdes



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE THEOBROMA

proativas sobre prazos estabelecidos.
> MODULO COMPRAS E LICITAGOES
o Administracdo completa dos processos licitatdrios, desde a criagdo de editais até a homologagéo e publicagdo dos
resultados.
o Interface para cadastro de fornecedores, incluindo validagdo de CNPJ e documentos obrigatérios.
o  Ferramentas para elaboragéo e publicagio de editais, com suporte para diferentes modalidades de licitagéo.
o  Portal de propostas para submisséo eletrénica e analise automatizada das propostas recebidas.
o  Geragdo automatica de relatorios de avaliagdo e comunicagado com os participantes.
> MODULO DE CONTROLE INTERNO
» Monitoramento e auditoria dos processos internos relacionados as licitagdes e contratos.
¢ Indicadores de desempenho chave (KPIs) para conformidade regulatoria, progresso das auditorias e status de riscos.
¢ Ferramentas de busca avangada e geragéo de relatérios dindmicos para anélise de conformidade e performance.
> MODULO DE GESTAO DE CONTRATOS
o  (Gestdo Abrangente de Contratos: Controle detalhado de todos os contratos ativos, incluindo informagdes sobre
partes contratantes, valor, prazo e status atual.
o  Criacdo e Edicdo de Contratos: Ferramentas para criagdo, edigdo e monitoramento de contratos, com seguimento de
etapas contratuais.
e  Gestao de Pagamentos: Controle de pagamentos realizados e pendentes, com integragéo a sistemas financeiros.
e Armazenamento Seguro de Documentos: Armazenamento seguro e versionamento de documentos relacionados aos
contratos, com acesso rapido e facil.
o Notificagbes Proativas: Envio de notificagbes automaticas sobre contratos proximos ao vencimento e outras
pendéncias, facilitando a renovagdo ou encerramento dos contratos.
o Andlises e Relatérios: Ferramentas para gera¢do de relatorios detalhados sobre a gestdo de contratos, permitindo
uma visao abrangente do desempenho e conformidade dos contratos.
> MODULO LEGISLATIVO
o Criacdo, acompanhamento e publica¢do de documentos legislativos.
o Ferramentas para elaboragdo de normas e regulamentos, incluindo leis, decretos, portarias e resolugdes.
o Controle de versoes e histdrico de alteragdes dos documentos legislativos.
o  Fluxos de trabalho para revisao, validagéo e aprovagéo de documentos.
o Elaboracdo de Matérias Legislativas com IA, com revisédo e acompanhamento de leis, decretos e regulamentos,
garantindo controle de versdes e historico.
e Transcrigdo Automética do audio e video de sessdes e reunides em tempo real e ATAS, através de IA.
o Votacdo Eletrénica em tempo real, com contagem imediata e rastreamento preciso da participacdo dos parlamentares.
o Aplicativo Mobile para Parlamentares com Acesso continuo as fungdes legislativas, para acompanhamento e
participagao das sessoes e reunides.

o (Gabinete Virtual centralizando atividades dos gabinetes parlamentares, com gestdo de demandas, comunicagéo e
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controle de agendas em ambiente virtual.

» MODULO PREVIDENCIARIO

e  Gestdo de Concesséo de Beneficios Previdenciarios:

o  Controle especializado de documentos para concessao, revisao e cancelamento de beneficios previdenciarios, como
aposentadorias, pensdes e auxilios por invalidez.

e  Monitoramento de Sustentabilidade Atuarial:

e  Ferramenta para geragéo de relatorios graficos para acompanhamento da sustentabilidade do fundo previdenciario,
com projegdes atuariais e relatorios de viabilidade financeira de longo prazo.

e  Geragao de Relatdrio de Riscos Atuarial e Proje¢do de Beneficios Futuros.

o Analise de riscos especificos, como aumento da longevidade dos segurados e flutuagdes de taxas de contribuicdo,
com projegdes de obrigagdes futuras.

e  Gestdo de Contribuicdes dos Segurados.

e  Tramitacdo de Documentos de Conformidade Previdenciaria.

o  Fluxo de tramitacdo de documentos especificos para cumprimento de normas previdenciarias e regulamentagao
legal.

o  Relatorio de Viabilidade Financeira do Fundo.

e  Automagdo Documentos eletronicos de Reajustes de Beneficios.

e Sistema automatico de célculo e aplicagdo de reajustes nos beneficios dos segurados, considerando normas e
indices de corre¢éo especificos.

e Integragdo com Portal de Transparéncia para Previdéncia com publicagbes automaticas:

o Ferramenta exclusiva para publicacdo de documentos previdenciarios, como relatérios atuariais e balancetes do
fundo, com métricas de engajamento publico.

e  Checklist de Auditoria para Conformidade com Normas Previdenciarias:

o Lista de verificacdo especifica para auditorias internas e externas em conformidade com regulamentagdes
previdenciarias.

e  Controle de Nao Conformidades Atuarial e Previdenciario:

e  Relatorios de nédo conformidades com medidas corretivas e acompanhamento do cumprimento de normas, focados
em riscos previdenciarios e atuariais.

e  Painel de Impacto Econdémico dos Beneficios Previdenciarios:

o Analise do impacto dos beneficios previdenciarios pagos sobre a economia local e regional, considerando a geragao
de renda dos segurados.

e  Ferramenta de Acompanhamento de Recadastramento e Prova de Vida:

o  Sistema para controle e alerta de recadastramento anual e prova de vida dos segurados para evitar fraudes.

o  Relatorio de Indicadores de Salde do Fundo Previdenciario:

¢ Analise de Contribuicdo e Ades&o ao Fundo Previdenciario:

o  Relatorio sobre o comportamento das contribui¢des, adeséo de novos segurados e a evolugéo do fundo ao longo do
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tempo.

e  (Gestao de Acordos e Convénios Previdenciarios:

o  Controle de parcerias e convénios especificos do fundo de previdéncia para ampliagdo de beneficios e parcerias

estratégicas.

o Automagao de Tarefas para Concesséo de Beneficios.

o  RPA que automatiza o preenchimento de documentos e tramitagdo de processos de concessao de beneficios.

e  Painel de Engajamento e Feedback dos Segurados.

o Ferramenta de andlise de feedback dos segurados sobre a concesséo de beneficios e servigos prestados pelo

instituto.

e Relatério de Impacto das Politicas Previdenciarias.

o Relatério de Avaliagdo do impacto das politicas aplicadas no instituto e na comunidade dos segurados, com

recomendaces de ajustes.

e  Ferramenta de Acompanhamento de Atendimentos aos Segurados:

o Registro de atendimentos realizados aos segurados, com historico de demandas e resolu¢des para melhoria

continua.

e  Gerador de Relatdrios Atuariais e Pareceres Técnicos.

o Ferramenta exclusiva para criagdo de relatérios técnicos e pareceres atuariais, facilitando as analises especificas

para o instituto de previdéncia.

Paragrafo Quadragésimo terceiro — A empresa contratada devera fornecer suporte técnico continuo e manutengéo do
sistema, garantindo a operag&o ininterrupta e a atualizag&o regular das funcionalidades para atender as necessidades
Prefeitura Municipal de Theobroma/RO e as mudangas na legislagéo.

Paragrafo Quadragésimo quarto — A empresa contratada devera oferecer treinamento abrangente aos usuarios do
sistema, garantindo que todos estejam capacitados para utilizar as funcionalidades de maneira eficiente e eficaz.

Paragrafo Quadragésimo quinto — Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos

legais, nas obrigagdes da Contratada, também se incluem os dispositivos a seguir:

»  Fornece os servigos conforme contidos neste termo dereferéncia;

»  Substituir, as suas expensas, 0s servicos recusados, no prazo maximo de 8 (oito) horas, contados a partir do
recebimento do Termo de Recusa do servico;

»  Solicitar se necessario, dentro do prazo de entrega ou substituicdoa prorrogagéo do mesmo;

»  Somente serdo processados os pedidos protocolados dentro dos prazos para entrega e substituigdo do bem.

» Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, ficando as
supressdes acima desse limite condicionadas a acordo entre as partes;

» Manter-se, durante toda a execug&o do contrato, e apresentar no momento do pagamento compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagéo exigidas no ato da contragéo;

» Atender as determinagbes da Administragdo para o cumprimento de obrigagdo contratual assumida no prazo
estabelecido na notificagéo, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento;

» Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragdo ou terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo dos servigos objeto do Contrato, ndo podendo ser arguido, para efeito de exclusao de responsabilidade, o fato de
a Administragdo proceder a fiscalizagdo ou acompanhamento da execug&o dos referidos servigos;

> Fica proibida a subcontratagao de qualquer entrega dos servigos objetos deste termo de referéncia.
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> Disponibilizar materiais, equipamentos, funcionarios, veiculos e toda a infraestrutura necessaria ao
fornecimento dos servigos em conformidade com as especificagdes dispostas neste Termo de Referéncias;
> Fornece fielmente e dentro das melhores normas técnicas os servigos, de acordo com as especificacdes e

complementagdes da Camara Municipal conforme documentos integrantes do contrato e a rigorosa observancia aos demais
detalhes pela prefeitura municipal;

> A Contratada devera no ato da entrega realizar a entrega dos servigos para uso sem nenhum 6nus adicional
a Prefeitura Municipal, caso seja conferido e, se verificadas quaisquer irregularidades ou defeitos, 0 mesmo seré refeito a
CONTRATADA, que tera o prazo maximo de 8 (horas) para a substituicao;

> Fornecer apds o recebimento da nota de empenho do servico, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido;

> A CONTRATADA deve dispor de quadro de pessoal suficiente para o fornecimento do servigo, sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo, demissao e outros;

> Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagdes se obriga
prontamente a atender;

> A acéo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo da Prefeitura Municipal, ndo eximird a CONTRATADA de
total responsabilidade quanto o fornecimento do servico;

> A realizacdo serd MENSAL, a partir da emissdo da Nota de Empenho, solicitada pela Administragio e
devidamente assinada pelo gestor municipal;

> A contratada se obriga a manter todas as condigdes de habilitacdo durante o vinculo com a Administracao.

> A contratada devera fornecer suporte Técnico local, telefone e/ou online, por funcionarios da empresa, em
até 24 horas, inclusive aos sabados, domingo e feriado apds a solicitagdo da contratante.

> Em caso de rompimento de contrato de prestagéo dos servigos, a empresa contratada se obriga a demonstrar
e repassar todas as informagdes do banco de dados a contratante;

> A empresa contratada devera informar imediatamente qualquer irregularidade que dificulte ou impossibilite a

execucao do referido servico.

Paragrafo Quadragésimo Sexto — DAS OBRIGAGOES SOCIAIS COMERCIAIS E FISCAIS DA CONTRATADA

e  Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacfes sociais previstos na legislacéo
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que 0s seus empregados ndo manterao
nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;

o  Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacfes estabelecidas na legislagao especifica
de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no decorrer do
fornecimento ou do desempenho dos servigcos, oumesmo em conexao com eles, ainda que acontecido em dependéncia do
CONTRATANTE;

e Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execugao deste contrato.

e A inadimpléncia do CONTRATADO, com referéncia aos encargos estabelecidos nesta clausula, ndo transfere a
Administragdo do CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste contrato,
razdo pela qual o CONTRATADO renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com 0
CONTRATANTE.

e Na execugdo dos servigos, faz-se necessario que a Contratada utilize todos os meios necessarios e pleiteados, e que
arque integralmente com os custos do operador, ferramentas, manutengéo, encargos trabalhistas e transporte de seus
funcionarios.

Paragrafo Quadragésimo sétimo — Conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis, referentes ao objeto da
licitagdo, para os servidores ou empregados do 6rgdo ou entidade contratante e dos 6rgéos de controle interno e externo,
conforme previsto no Art. 43 da portaria 424/2016.

CONSTITUEM OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

Paragrafo primeiro — Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigdes estabelecidas neste instrumento;
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Paragrafo segundo — Solicitar formalmente a Contratada, mediante nota de empenho, o fornecimento dos servigos;
Paragrafo terceiro — Efetuar o recebimento provisério dos servigos realizados, no ato da entrega dos mesmos,
acompanhados da Nota Fiscal, mediante emissdo de Termo de Recebimento Provisorio de Servigos;

Paragrafo quarto — O recebimento provisério ndo implica aceitagao;

Paragrafo quinto — Efetuar o recebimento definitivo dos servigos realizados, apés a verificagdo do cumprimento dos
Servicos;

Paragrafo sexto — Recusar, mediante emissé@o de Termo de Recusa de Servigos emitido pelo Fiscal do Contrato, os
servicos realizados em que se tenha verificado desacordo com especificacdes estabelecidas neste instrumento ou vicios de
qualidade ou impropriedades para 0 uso;

Paragrafo sétimo — O Termo de Recusa devera explicitar a razo da recusa do servigo, indicando ainda o prazo de
substituicdo e as penalidades cabiveis pelo nédo cumprimento da obrigag&o.

Paragrafo Oitavo — Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratada relativos a execucdo do objeto deste
instrumento;

Paragrafo nono - Analisar e decidir acerca das solicitagdes efetuadas pela Contratada relativas a execugdo do objeto
deste instrumento;

Paragrafo Décimo — Determinar a Contratada, mediante notificagdo, o cumprimento de obrigagao contratual assumida, em
especial quanto @ manutencdo de compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitagéo e
qualificacéo exigidas no ato da contratagéo;

Paragrafo Décimo primeiro — A notificacdo devera estipular o prazo para o cumprimento da obrigagdo e indicar as
penalidades cabiveis pelo ndo cumprimento da determinagao.

Paragrafo Décimo segundo — Pagar ao fornecedor e/ou @ CONTRATADA em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da
nota fiscal, devidamente atestado (Secretaria Geral), ou seu substituto ou pessoa designada para esse fim, conforme
dispde a Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo Décimo terceiro — Sera procedida consulta “ON LINE”, junto aos 6rgéos competentes antes de cada pagamento
efetuado & empresa fornecedora/contratada, a fim de verificar a situacdo da mesma relativa as condi¢bes de habilitagéo
exigidas na licitagao.

Paragrafo Décimo quarto — Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor e/ou contratado enquanto pendente de
liquidag&o ou qualquer obrigacéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

Paragrafo Décimo quinto — Oferecer todas as informagdes necessarias para que a contratada possa estar fornecendo os
servigos solicitados;

Paragrafo Décimo sexto — Comunicar ao licitante vencedor quaisquer irregularidades nos servigos realizados;

Paragrafo Décimo sétimo — Observar se o fornecimento dos servigos esta sendo realizados somente pela Contratada,
salvo por motivo de for¢a maior devidamente justificado.

Paragrafo Décimo oitavo — Rejeitar no todo ou em parte, servico em desacordo com o Termo de Referéncia e contrato.
Paragrafo Décimo nono — Impedir que terceiros fornega o servigo objeto desta licitagéo;

Paragrafo Vigésimo — Solicitar a substituicdo de qualquer profissional que ndo esteja desenvolvendo suas atividades a
contendo durante a realizagio da prestacdo dos servigos, bem como rescindir o contrato de prestacdo de servigos por
inadimpléncia no cumprimento do mesmo;

Paragrafo Vigésimo primeiro — Comunicar quando for o caso, com a devida justificativa, qualquer servigo realizado em
desacordo com as especificagdes deste Termo.

CLAUSULA QUINTA - DAS RETENGOES

A Prefeitura Municipal de THEOBROMA efetuara a retencdo dos valores relativos aos percentuais incidentes sobre os
valores constantes da nota fiscal, fatura ou recibos emitidos pela CONTRATADA, relativa a Tributos Federais, Estaduais e
Municipais, de conformidade com a legislagao vigente.

CONSIDERANDO o disposto no inciso | do art. 158 da Constituicdo da Republica, segundo o qual pertencem aos

Municipios o produto da arrecadacéo do imposto da Unido sobre renda e proventos de qualquer natureza, incidente na
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fonte, sobre rendimentos pagos, a qualquer titulo, por eles, suas autarquias e pelas fundagbes que instituirem e
mantiverem.

Paragrafo primeiro: Conforme o decreto municipal n® 3615/2023 de 10 de julho de 2023 sera feita a retengao do imposto
de renda na fonte, nos termos da Instrugdo normativa n° 1234/2012, da Receita Federal do Brasil, sob a aplicacdo da
aliquota de prevista no Anexo | da IN RFB 1.234/2012, editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n°® 9.430/96,
aplicado por extensao aos pagamentos realizados por esta municipalidade.

Paragrafo segundo: o disposto na legislagéo tributaria federal atinente a retencéo de tributos, em especial o disposto na
Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996 e respectivos regulamentos, o disposto na IN RFB n°® 1234 de 12 de janeiro de
2012 e o disposto no MAFON — Manual do Imposto sobre a Renda retido na Fonte/RFB, vers&o 2023.

Paragrafo terceiro: As hipoteses de retengéo do IR na fonte e dedugdes na base de calculo deverao ser informadas nos
documentos fiscais, bem como as hipéteses de dispensa da retencéo, nos termos da IN RFB n° 1234/2012.

Paragrafo quarto: As retencdes seréo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da prestacao dos
servicos contratados/fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos

cofres municipais, nos termos do inciso | do artigo 158 da Constitui¢éo de 1988.

CLAUSULA SEXTA - CRITERIO PARA ACEITACAO DOS SERVICOS

Paragrafo primeiro — Os servigos deverdo ser realizados conforme a emissao da nota de empenho de Forma
Mensal e sua Instalagao de imediato.

Paragrafo segundo - Todos o0s servigos realizados devem ser de alta qualidade e atender as normas técnicas de
tecnologia, seguranga e de protegao de dados, conforme especificagdes e solicitagdes da Prefeitura Municipal.

Paragrafo terceiro — A prestacdo dos servigos devera atender todos os detalhamentos e especificagdes dos servigos
descritos no termo de referéncia, e anexos do edital.

CLAUSULA SETIMA - A INSTALAGAO DO SISTEMA OCORRERA NA INFRAESTRUTURA PROPRIA DA
ADMINISTRAGAO.

Paragrafo primeiro - CONFORME DESCRITO A SEGUIR.

e Servidor de 64-bit

o Sistema Operacional Livre Linux ou Unix

e Servidor Web

o Apache Livre

o Nginx Livre

o Suporte a PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGI, FastCGl

o Suporte a SSL dedicado

o Tréfego llimitado

o Armazenagem acima de 4TB.

o Seguranga de acesso ao sistema

o O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando 0 enderego https:// 128bits

Paragrafo segundo - O Sistema deve ser integrado aos sistemas contabeis, tributarios, de recursos humanos, de compras e
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licitagBes, de obras e engenharia, de ouvidoria, de controladoria e aos demais setores da Prefeitura municipal de Theobrom/RO.
Paragrafo terceiro — O Sistema deve ser integrado ao portal de transparéncia para permitir 0 envio automatizado de dados,
eliminando a necessidade de interveng&o humana.

Paragrafo quarto — O sistema deve disponibilizar APIs (Interface de Programagao de Aplicag6es) para troca automatica de
informacdes entre o sistema de gestdo legislativa e portal de transparéncia. As APIs devem suportar formatos de dados
padronizados para garantir compatibilidade e seguranca.

Paragrafo quinto — Atualizagdo em Tempo Real: Implementar mecanismos para que as informagdes sejam atualizadas em
tempo real ou menor laténcia possivel no portal de transparéncia.

Paragrafo sexto — Seguranga e Privacidade: Assegurar integracdo cumpra todas as normas de seguranga de dados e
privacidade, utilizando criptografia para transferéncia de dados e mecanismos de autenticacéo para acesso as APIs.

Instalag@o e Armazenamento de Arquivos do Sistema

Paragrafo sétimo — Instalag&o e operagdo em Rede Local.

Paragrafo oitavo — O sistema deve obrigatoriamente ser instalado e configurado nos servidores da rede local (intranet) da sede
administrativa. A contratada é responsavel por garantir o pleno funcionamento do sistema na rede local, tal como
oferecido na nuvem, 24 horas por dia, 7 dias por semana, e 30 dias por més, sem interrupgoes.

Paragrafo nono — O sistema instalado na rede local (intranet) deve operar de maneira completa, assegurando pleno
funcionamento independentemente dos servigos de internet.

Paragrafo décimo — Cabe a Administragdo (Contratante) fornecer a infraestrutura de dados em sua sede para a instalagéo e
funcionamento do sistema em rede local.

Paragrafo décimo primeiro — Em situagbes emergenciais, o poder legislativo pode solicitar a contratada a migragéo temporéria
do sistema para a nuvem, sendo a cdmara responsavel pelos custos e despesas eventuais referentes a infragstrutura em nuvem.
Paragrafo décimo segundo — Do Armazenamento de Backups:

¢ O armazenamento de copias (backups) devera ser realizado na infraestrutura local. Porém a contratada devera disponibilizar
copias em infraestrutura de nuvem, sob sua responsabilidade de seguranga e custos.

o Os backups dos bancos de dados e arquivos da rede local, e da infraestrutura em nuvem (Cloud) da contratada, ser replicados
em tempo real, para ndo haver perca de informagdes.

¢ Ja o sistema de armazenamento fisico na infraestrutura da contratante, com backup devem ocorrer com espelhamento em
tempo real, para néo haver perca de informagdes.

o Os servigos de configuragdo, gerenciamento e manutengdo da seguranca de bancos de dados e arquivos ficardo sob a
responsabilidade da contratada. E imperativo que todas as atividades realizadas respeitem integralmente as diretrizes
estabelecidas pela Lei de Acesso a Informagéo.

Paragrafo décimo terceiro — Suporte Técnico Presencial

Considerando que o sistema sera instalado e configurado para operar exclusivamente nos servidores € na rede local da
Prefeitura municipal, é crucial que a contratada oferega suporte técnico com profissionais qualificados, comprovadamente
experientes em tecnologia da informagao e desenvolvimento, para atendimento presencial. A necessidade de suporte técnico in
loco decorre do fato de toda a infraestrutura tecnolégica necessaria ao funcionamento do sistema estar confinada ao prédio do

poder legislativo. Essa exigéncia é vital por motivos como a seguranga dos dados, a complexidade das configuragbes de
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software e rede, e a importéncia de manter a operagao do sistema continua e estavel.

Paragrafo décimo quarto - Justificativas para Suporte Técnico Presencial

Seguranga e Protecdo de Dados Sensiveis: A presenca fisica garante que todas as alterages, atualizagdes e verificagdes de
seguranga sejam realizadas sob rigoroso controle, evitando possiveis exposi¢des a riscos externos e internos que poderiam
comprometer a integridade do sistema.

Configuragdes Complexas de Rede e Software: Sistemas legislativos envolvem configuragdes complexas que frequentemente
necessitam de ajustes e otimizagdes que sdo mais bem realizadas in loco para garantir que todas as interagdes com outros
sistemas institucionais sejam harmoniosas e seguras.

Desenvolvimento e Personalizagdo Continuos: Modificagbes e personalizagdes do sistema requerem um entendimento
profundo dos requisitos legislativos e das necessidades dos usuarios, que sdo mais eficazmente comunicados e implementados
através de interagdes face a face com a equipe de TI.

Gestao Proativa de Incidentes: A capacidade de responder rapidamente a qualquer falha ou bug no sistema é crucial em um
ambiente legislativo, onde atrasos podem impactar significativamente o processo legislativo.

Paragrafo décimo quinto — Obrigagdes do Suporte Técnico

Instalagdo e Configuragdo: Instalar e configurar novos modulos do sistema ou atualizagdes, assegurando que estejam
perfeitamente integrados ao ambiente de Tl existente. Configurar pardmetros do sistema para atender as mudancas legislativas
ou as necessidades operacionais da Camara.

Administracdo de Banco de Dados: Monitorar a performance dos bancos de dados, otimizando-os conforme necessario para
garantir rapidez e eficiéncia no acesso aos dados. Gerenciar backups de bancos de dados e realizar restauragbes quando
necessario para garantir a continuidade dos dados em caso de falhas.

Atualizag6es necessarias: Desenvolver novas funcionalidades ou customizagdes no sistema para atender as solicitagdes dos
usuarios ou as necessidades emergentes identificadas pelo controle interno. Testar e validar novas funcionalidades ou
atualizagdes antes de serem implementadas em ambiente de produg&o.

Manutengao de Seguranga: Aplicar patches de seguranga e realizar ajustes para fortalecer as defesas do sistema contra
ameagas cibernéticas. Revisar e atualizar as politicas de seguranga do sistema e acesso dos usuarios.

Suporte ao Usuario e Treinamento: Fornecer suporte técnico direto aos usudrios, resolvendo questdes e problemas
relacionados ao uso do sistema. Conduzir sessdes de treinamento para usuarios sobre as novas funcionalidades ou mudangas
no sistema.

Monitoramento e Relatérios: Monitorar constantemente o sistema para identificar e resolver problemas de performance ou
erros de operag&o. Preparar relatorios de status e de desempenho do sistema para a administragao da Prefeitura Municipal.
Auditoria e Conformidade: Auditar regularmente o sistema para garantir a conformidade com as normas legislativas e de TI.

Implementar medidas corretivas baseadas nos resultados das auditorias.

CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
Paragrafo Primeiro — A adocdo de Inteligéncia artificial (IA) aprimora a gestdo de processos e documentos,
oferecendo maior eficiéncia, agilidade e transparéncia na administragdo publica. O sistema automatiza fluxos de

trabalho, monitoramento de contratos e licitagbes, otimizando recursos e facilitando decisdes estratégicas por meio
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de relatérios analiticos detalhados. A implantagdo sera gradual, conforme a demanda das unidades contratantes,
garantindo uma adaptacao tecnoldgica adequada as necessidades de cada setor.

Paragrafo Segundo — A contratacdo de um sistema de gestdo administrativa e legislativa com o uso de Inteligéncia
Artificial (IA) é essencial para modemizar, otimizar e garantir a eficiéncia das operacdes internas da Prefeitura
Municipal. Este sistema permitird a automagédo de processos, maior controle sobre os procedimentos e melhor
acompanhamento da execugdo das politicas publicas municipais, trazendo melhorias significativas a gestéo
administrativa.

Paragrafo Terceiro — Os servigos descritos abaixo garante que a administragao tenha autonomia e controle sobre
o0s gastos com licengas, além de evitar ociosidade, adequando as contratagGes as necessidades reais do municipio.
* Licengas por Servidor: As licengas sao atribuidas conforme o uso de cada servidor, sendo que as atividades
administrativas e legislativas exigem acessos exclusivos e personalizados. Considerando a rotatividade de
servidores comissionados, especialmente em cargos de confianga e portariados, a contratagao precisa ser flexivel
para permitir o remanejamento répido e eficiente de usuarios. As licengas serdo contratadas conforme a
necessidade ao longo dos 5 anos de contratacdo, ndo ficando a administracdo condicionada a limite minimo de
contratagéo.

»  Contratagdo Gradual e por Necessidade: A administragdo néo contratara todas as licengas de uma vez, mas
sim de forma progressiva, ajustando a quantidade de acordo com a demanda real das atividades e a evolugao do
numero de servidores que necessitem acessar 0s sistemas. Isso permite otimizar o investimento e evitar ociosidade
de licengas néo utilizadas.
*  Periodo de Uso de Até 5 Anos: As licencas contratadas terdo validade para uso durante um periodo de até
60 meses (5 anos), o que proporciona flexibilidade a administracdo para fazer ajustes e revisbes conforme a
evolugao das necessidades e a rotatividade de pessoal.
*  Eficiéncia Operacional: A implantagao gradual permitira que a gestao ajuste os recursos a medida que novas
demandas surjam, principalmente em areas que sofrem variagdes de atividades, como o legislativo, controle interno
e compras, além de permitir flexibilidade na gestéo de contratos e fiscalizag&o.

Paragrafo Quarto — Requisitos Técnicos:

> Acessibilidade: O sistema deve ser acessivel via navegador web, compativel com os principais navegadores
(Chrome, Firefox, Edge), e deve operar em rede local interna (localhost) ou via VPN segura.

» Seguranga:

e Implementagéo de SSL/TLS para comunicagdo segura.

e  Autenticagdo multifator (MFA) para todos os usuarios.

e  Controle de acessos baseado em perfis de usuario, assegurando que apenas usuarios autorizados acessem
determinadas funcionalidades e informagdes.

» Desempenho:

e sistema deve ser capaz de suportar simultaneamente ao menos 50 usuérios ativos, sem degradacdo

perceptivel de desempenho.
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e  Escalabilidade para suportar até 200.000 registros de documentos, com tempos de resposta inferiores a 3
segundos para consultas simples.
» Usabilidade: Interface intuitiva, com validacdo de dados nos formulérios e recursos de preenchimento
automatico. O sistema deve ser responsivo, garantindo seu uso eficiente em dispositivos méveis (smartphones e
tablets).
» Backup e Recuperagdo de Desastres:
O sistema deve realizar backups automaticos diarios e permitir a recuperacdo de dados em até 24 horas ap6s um
incidente.
» Compatibilidade com Normas:
O sistema deve atender as normas de seguranga da informagdo e governanga publica, incluindo as exigéncias da
LGPD e da Lei de Acesso a Informagao (Lei 12.527).
Paragrafo Quinto — A prestagdo de servico sera rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, na proposta, no edital e termo de contrato, devendo ser reparado,
corrigido ou refeito no prazo de até 24 horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades. Nesse caso, sera suspenso o prazo de recebimento definitivo, até que seja sanada a situacao.
Paragrafo Sexto — Se a prestadora dos servigos realizar a substituicdo, adequacao e/ou refazer o servigo dentro do
prazo estipulado, adequando o objeto aos termos pactuados, sera recebido provisoriamente e, apos constatar-se a
conformidade em face dos termos pactuados, em definitivo, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelos agentes acima
mencionados.
Paragrafo Sétimo — Caso se verifique que ndo se mostra possivel a adequagdo do objeto deste contrato ou que,
mesmo depois de concedido prazo para reparagdes, ndo foi alcancado o resultado esperado, serd cabivel a
rescisdo unilateral do Contrato, com base no que dispde o art. 77 c/c art. 78, inc. Il, da Lei n. 14.133/2021, bem
como a aplicagdo de penalidades, conforme o disposto no art. 87 da referida Lei, com abertura de processo
administrativo em que se garantira o contraditorio e a ampla defesa.
Paragrafo Oitavo — Ensaios, testes e demais provas para a boa execugédo do objeto correrdo por conta do contratado.
Paragrafo Novo — O Cronograma de implementagao do sistema devera incluir as seguintes fases:

o Planejamento: Definicao dos requisitos e preparac¢do do projeto.

o Desenvolvimento: Construgao e customizacdo do sistema.

o Testes: Verificagéo e validagdo das funcionalidades.

¢ Implantagdo: Implementagéo do sistema em produg&o.

o Treinamento: Capacitagcdo dos usuarios.
Paragrafo Décimo - Recebimento Provisorio: para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a
especificagdo, mediante aposigdo de carimbo de recebimento provisorio pelo Presidente da Comissao de Recebimento de
Materiais e Servigos juntamente com o fiscal do contrato desta Camara, no corpo da fatura/nota fiscal ou Termo de

Recebimento Provisorio, em até 05(cinco)dias;
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Recebimento Definitivo: Apos a verificagdo da conformidade/adequagéo e consequente aceitagao pelo servidor designado
como Fiscal e Presidente da Comissdo de Recebimento de Materiais e Servicos desta Camara, mediante Termo de

Recebimento Definitivo, em até 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE

Paragrafo Primeiro — A presenca da Fiscalizagao durante a execugado dos servigos quaisquer que sejam os atos praticados
no desempenho de suas atribuigdes, nédo implicard solidariedade ou corresponsabilidade com a CONTRATADA que
respondera Unica e integralmente pela execucdo dos servigos, inclusive pelos servicos executados por suas
subcontratadas, na formada legislagéo em vigor.

Paragrafo Segundo — Se a CONTRATADA recusar, demorar, negligenciar ou deixar de eliminar as falhas, vicios, defeitos
ou imperfei¢des apontadas, podera 0 CONTRATANTE efetuar os reparos e substituigdes necessarias, seja por meios
préprios ou de terceiros, transformando se os custos decorrentes, independentemente do seu montante, em divida liquida
e certada CONTRATADA.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA respondera diretamente por todas e quaisquer perdas e danos causados em bens
ou pessoas, decorrentes de omissdes e atos praticados por seus funcionarios e prepostos, bem como originados de
infragBes ou inobservancia de leis, decretos, regulamentos, portarias e posturas oficiais em vigor, devendo indenizar o
CONTRATANTE por quaisquer pagamentos que seja obrigado afazer a esse titulo, incluindo multas, corre¢des monetarias
e acréscimos de mora.

Paragrafo Quarto — A fiscalizagao da contratagao sera exercida pelo fiscal de contratonomeado através de Portaria.
Paragrafo Quinto — Ao fiscal competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administracao.

Paragrafo Sexto — A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da prestadora de servigo,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Sétimo - Na fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo contratual, o fiscal do contrato atenderd as
disposicdes constantes do Manual de Gestdo de Contratos do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia (Res. N°
151/2013).

CLAUSULA DECIMA - DAS PRERROGATIVAS DA CONTRATANTE

Paragrafo Primeiro — S&o prerrogativas da CONTRATANTE (art.104 da Lei 14.133/21):

»  Empreender unilateralmente modificagdes nos termos deste contrato, desde que objetive atender ao interesse
publico, ressalvados os direitos da CONTRATADA,;

»  Rescindir unilateralmente o presente contrato, nos casos previstos na Lei n° 14.133/21, podendo ainda rescindir o
contrato amigavelmente, por acordo entre as partes, desde que conveniente aos interesses da Administragao; fiscalizar a
execucdo do contrato;

»  Ocupar provisoriamente bens méveis e iméveis e utilizar pessoal e servigos vinculados ao objeto do contrato nas
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hipéteses de risco a prestacao de servigos essenciais;
» Necessidade de acautelar apuragdo administrativa de faltas contratuais pelo contratado, inclusive apés extingdo do

contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PARALISAGCAO DO CONTRATO E EXTINGAO DO CONTRATO

Paragrafo Primeiro — No caso de eventual paralisagdo dos servigcos, a Comissédo de Fiscalizagao e/ou fiscal do contrato
devera elaborar relatério circunstanciado, justificando os motivos técnicos ensejadores do retardamento, em ato que
devera ser encaminhado ao Ordenador de Despesa dentro do prazo maximo de 03 (irés) dias, para fins de ratificacdo e no
prazo de 05 (cinco) dias para publicagdo no Diario Oficial dos Municipios.

Paragrafo Segundo - A inexecucg&o contratual ensejara a extingdo do instrumento contratual nos termos da Capitulo VI,
da Lei n.14.133/2021, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, nos seguintes modos:

o Determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua
prépria conduta;

e  Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por comité de resolucéo de disputas, desde
que haja interesse da Administracéo;

o Determinada por deciséo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por
deciséo judicial.

Paragrafo Terceiro — Constituirdo motivos para extingao do contrato as seguintes situagoes:

e  N&o cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de especificagdes, de
projetos ou de prazos;

e Desatendimento das determinagfes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua
execugao ou por autoridade superior;

o Alteracéo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o
contrato;

e Decretagéo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugéo da sociedade ou falecimento do contratado;

e  Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugédo do contrato;

e  Atraso na obtengao da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragdo substancial do anteprojeto que
dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

e Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade méxima do érgédo ou da entidade contratante.

e N&o cumprimento das obrigaghes relativas & reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas

especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD
Paragrafo primeiro — As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser

firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragéo ou de
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aceitagao expressa.

Paragrafo segundo — Os dados obtidos somente poder&o ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

Paragrafo terceiro - E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
Paragrafo quarto — A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de sub
operacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

Paragrafo quinto — Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excegdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo
prescritas essas obrigacdes.

Paragrafo sexto — E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

Paragrafo sétimo — Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
Paragrafo oitavo — O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes,
editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PROTEGAO DADOS PESSOAIS

Paragrafo Primeiro — Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais
(LGPD), o CONTRATANTE, para a execugéo do servigo objeto deste contrato, podera, quando necessario, ter acesso aos
dados pessoais dos representantes da CONTRATADA.

Paragrafo Segundo — O Municipio de Theobroma/RO e a Contratada se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipteses dos arts. 7°, 11 e/ou 14
da Lei 13.709/2018, as quais se submeterdo os servigos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados
ao titular;

b) o tratamento seja limitado para o alcance das finalidades do servigo contratado ou, quando for 0 caso, ao cumprimento
de obrigagéo legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por determinagéo de legislagdo municipal, judicial ou por
requisicdo da ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis a propria
prestacdo do servico, esta sera realizada ap6s prévia aprovagéo do Municipio de Theobroma/RO responsabilizando-se a
Contratada pela obtengéo e gestéo.

c.1) eventualmente, podem as partes convencionar que 0 Municipio de Theobroma/RO sera responsavel por obter o

consentimento dos titulares;
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d) quando houver coleta e armazenamento de dados pessoais, a pratica utilizada e os sistemas utilizados que servirdo de
base para armazenamento dos dados pessoais coletados, devem seguir um conjunto de premissas, politicas,
especificagdes técnicas, devendo estar alinhados com a legislagéo vigente e as melhores préaticas de mercado.

d.1) quando for o caso, os dados obtidos em raz&o deste contrato serdo armazenados em um banco de dados seguro,
com garantia de registro das transacdes realizadas na aplicagdo de acesso (log), adequado controle de acesso baseado
em funcdo e com transparente identificacdo do perfil dos credenciados, tudo estabelecido como forma de garantir,
inclusive, a rastreabilidade de cada transacdo e a franca apuragao, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o
compartilhamento desses dados com terceiros;

Paragrafo Terceiro — E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo. As Partes deverdo, nos termos deste
instrumento, cumprir com suas respectivas obrigacdes que Ihes forem impostas de acordo com regulamentos e leis
aplicaveis a prote¢éo de dados pessoais, incluindo, sem prejuizo da Lei n® 13.709/2018 (‘LGPD”).

Paragrafo Quarto — Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados, transferidos, compartilhados, comunicados ou de
qualquer outra forma facultar acesso, no todo ou em parte, a terceiros, mesmo de forma agregada ou anonimizada, com
excecdo da prévia autorizacdo por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a distribuicdo
de copias, resumos, compilagdes, extratos, analises, estudos ou outros meios que contenham ou de outra forma reflitam
referidas Informacdes.

Paragrafo Quinto — No caso de haver transferéncia internacional de dados pessoais pela CONTRATADA, aplicam-se as
regras previstas no Decreto Municipal n° 3833/2024, de 22 de outubro de 2024, que regulamenta a LGPD.

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA oferecera garantias suficientes em relagéo as medidas de seguranga administrativas,
organizativas, técnicas e fisicas apropriadas para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais e
as especificara formalmente ao CONTRATANTE, ndo compartilhando dados que Ihe sejam remetidos com terceiros;
Paragrafo Sétimo — A CONTRATADA devera utilizar medidas com nivel de seguranga adequadas em relagdo aos riscos,
para proteger os dados pessoais contra a destruicdo acidental ou ilicita, a perda acidental ou indevida, a alteragéo, a
divulgacdo ou o acesso ndo autorizados, nomeadamente quando o tratamento implicar a sua transmisséo eletrénica, e
contra qualquer outra forma de tratamento ilicito, atendendo aos conhecimentos técnicos disponiveis e aos custos
resultantes da sua aplicacéo;

Paragrafo Oitavo — Zelara pelo cumprimento das medidas de seguranca;

Paragrafo Nono — A CONTRATADA devera acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua
permisséo de acesso (autorizagdo). O eventual acesso as bases de dados que contenham ou possam conter dados
pessoais ou segredos de negécio, implicara para a CONTRATADA e para seus prepostos — devida e formalmente
instruidos nesse sentido — o0 mais absoluto dever de sigilo, por prazo indeterminado.

Paragrafo Décimo — A CONTRATADA devera garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos,
socios, diretores, representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados. Devera assegurar
que todos os seus colaboradores, citados acima, que lidam com os dados pessoais sob responsabilidade da
CONTRATANTE, assinaram Acordo de Confidencialidade com a CONTRATADA.
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« Ainda a CONTRATADA treinard e orientard a sua equipe sobre as disposi¢cdes legais aplicaveis em relagéo a
protecdo. de dados, assim fornecendo conhecimento formal sobre as obrigacdes e condicbes acordadas neste contrato,
inclusive no tocante a Politica de Privacidade do Municipio de Theobroma/RO

Paragrafo Décimo Primeiro — As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigagoes referentes ao exercicio dos
direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no
atendimento de requisicdes e determinagSes do Poder Judiciario, Ministério Publico, Tribunal de Contas e Orgaos de
controle administrativo;

Paragrafo Décimo Segundo — Uma parte devera informar a outra, sempre que receber uma solicitagdo de um Titular de
Dados, a respeito de Dados Pessoais da outra Parte, abstendo-se de responder qualquer solicitacdo, exceto nas
instrugdes documentadas ou conforme exigido pela LGPD e Leis e Regulamentos de Prote¢éo de Dados em vigor.
Paragrafo Décimo Terceiro — O Encarregado da CONTRATADA manterd contato formal com o Encarregado do
Municipio de Theobroma/RO, e fica obrigado a notificar ao CONTRATANTE no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a partir
da ciéncia da ocorréncia de qualquer incidente que implique violag&o ou risco de violagdo de dados pessoais de que venha
a ter conhecimento (ainda que suspeito), qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢oes legais relativas a
protecdo de Dados Pessoais ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da LGPD, devendo a parte responsavel, em até 10 (dez) dias corridos, tomar as medidas necessarias.
Paragrafo Décimo Quarto — A critério do Encarregado de Dados do Municipio de Theobroma/RO, a CONTRATADA
poderéa ser provocada a colaborar na elaboragéo do relatério de impacto a prote¢éo de dados pessoais (RIPD), conforme a
sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

Paragrafo Décimo Quinto — Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados
pessoais, sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interromperd o tratamento e, em no méaximo (30) dias, sob instrugdes e na
medida do determinado pelo Municipio de Theobroma/RO, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias
porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo quando necessite manté-los para cumprimento
de obrigacao legal ou outra hipétese legal prevista na LGPD.

» Ainda que encerrada vigéncia deste instrumento, os deveres previstos nas presentes clausulas devem ser
observados pelas Partes, por prazo indeterminado, sob pena de responsabilizagao.

Paragrafo Décimo Sexto — Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas conforme estabelecido neste contrato
e também de acordo com o que dispde a Segao Ill, Capitulo VI da LGPD.

» A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem moral e material,
bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta @ CONTRATANTE e/ou a terceiros
diretamente resultantes do descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das clausulas previstas neste capitulo
quanto a protegao e uso dos dados pessoais.

>

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO PREPOSTO

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, preposto para representa-la
perante o fiscal.

Paragrafo Segundo — O representante da CONTRATADA sera credenciado em Carta de Preposto encaminhada ao
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gestor/fiscal do contrato em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato, com indicagao da qualidade e qualificagdo
pessoal e profissional.

Paragrafo Terceiro — O setor ou o gestor/fiscal podem, motivadamente, recusar o preposto ou em aceitando, podem a
qualquer tempo requerer a substituicdo apresentando as razdes de fato ao chefe imediato, que expedira notificacao a
CONTRATADA.

Paragrafo Quarto — Compete ao preposto facilitar ao fiscal o acesso a informagdes, materiais metodologias e documentos
relacionados a execugdo contratual. Também é encargo fundamental a resolugdo, em prazo razoavel, dos incidentes
apontados pelos servicos de fiscalizagao.

Paragrafo Quinto — As comunicagdes entre o fiscal e o0 preposto podem ser realizadas também por meio eletrénico.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO VALOR E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

Paragrafo primeiro — O valor do presente contrato é de R$:

Paragrafo segundo — Apds a realizagdo da conferéncia de toda a documentagéo pelo Fiscal de Contrato a Contratada
tera um prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar a Nota Fiscal/Fatura & Administragao.

Paragrafo terceiro — O pagamento serd efetuado pela contratante em até 30 (Trinta) dias consecutivos, apds a
apresentacio da Nota Fiscal/Fatura.

Paragrafo quarto — A nota fiscal devera vir acompanhada de comprovante de regularidade (certiddo negativa) perante as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante e comprovante de regularidade (certiddo
negativa) perante a Seguridade Social (INSS), perante o Fundo de Garantia por tempo de Servigo (FGTS) e Justica do
Trabalho.

Paragrafo quinto — Caso o Fornecedor Registrado goze de algum beneficio fiscal, esta ficard responsavel pela
apresentagéo de documentagéo habil, ou, no caso de optante pelo SIMPLES NACIONAL (Lei Complementar n® 123/2006),
pela entrega

de declaragéo, conforme modelo constante da IN n° 480/04, alterada pela IN n® 706/07, ambas da Secretaria da Receita
Federal. Ap6s apresentada a referida comprovacdo, o Fornecedor Registrado ficara responsavel por comunicar a
Secretaria de origem processual, qualquer alteracdo posterior na situagdo declarada, a qualquer tempo, durante a
execucao.

Paragrafo sexto — Se, por qualquer motivo alheio a vontade do CONTRATANTE, for paralisada a prestagéo do servigo, o

periodo correspondente ndo gerara obrigacao de pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Paragrafo primeiro — A dotag&o orgamentéria para a aquisi¢do feita por intermédio do presente Registro de Pregos sera
efetuada a medida que os objetos forem solicitados;

Paragrafo segundo — Servirdo de cobertura as aquisi¢des oriundas da Ata de Registro de Pregos para o exercicio de
2024/2025, os recursos orgamentarios da unidade orgamentaria requisitante. Havendo necessidade, por determinagéo do
Senhor Prefeito Municipal podera ser utilizado recursos orgamentarios de qualquer Secretaria Municipal de THEOBROMA-
RO.
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Paragrafo terceiro — S&o participantes desta ata as seguintes secretarias pertencentes a Administracdo Publica da
Prefeitura Municipal de THEOBROMA-RO.

Paragrafo quarto — Dotacdes Or¢amentarias:

Conforme solicitagbes de cada secretaria constantes no processo.

Paragrafo quinto — Os recursos orgamentarios provenientes de outros Municipios; do Estado; Distrito Federal; Unido e/ou
entidades publicas ou privadas nacionais e estrangeiras; de outro pais, ou ainda de organismos internacionais, repassados
ao Municipio de THEOBROMA/RO, a titulo de convénio, ajustes, doagbes e outros instrumentos equivalentes,
recepcionados por dotagdes orgamentarias deste Municipio, podem servir de cobertura as despesas com contratagbes

decorrentes do Sistema de Registro de Precos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA SUBCONTROATACAO, CESSAO E/OU TRANSFERENCIA:
O presente contrato, em hipdtese alguma, podera ser objeto de cesséo, subcontratagdo ou transferéncia, no todo ou em

parte.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO E VISTORIA

Paragrafo primeiro - A entrega dos produtos ora contratados sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagéo e
avaliagdo por representante da Contratante, para este fim especialmente designado, com as atribuigbes especificas
determinadas na Lei n 14.133, de 2021.

Paragrafo segundo — A Contratante, por intermédio do servidor/equipe responséavel pela fiscalizagdo, podera rejeitar
produtos/materiais, que estiverem em desacordo com o contrato, devendo a Contratada permitir pleno acesso da
fiscalizagdo aos locais da obra, além de dispor todos os elementos necessarios ao desempenho dessa fungéo.

Paragrafo terceiro — O fiscal de contratos terd poderes para sustar produtos em desacordo com o estabelecido no
contrato, comunicando a autoridade competente, para que sejam adotadas as providéncias legais cabiveis, em especial a
emissao imediata de ordem de paralisa¢éo dos servigos.

Paragrafo quarto — Em caso de faltas que possam constituir situagdes passiveis de penalizagéo, deve a fiscalizagéo
informar o fato ao setor competente, instruindo o seu relatério com os documentos necessarios & comprovacéo da
irregularidade.

Paragrafo quinto — O acompanhamento, o controle, a fiscalizagéo e avaliagdo de que trata este item ndo excluem a
responsabilidade da Contratada e nem confere a Contratante responsabilidade solidéria, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades ou danos na execucao dos servigos contratados.

Paragrafo sexto — A fiscalizagdo da execugao deste contrato sera realizada por meio do Fiscal de Contrato. A fiscalizagéo
tera amplos poderes para recusar 0s servigos e materiais que ndo estejam de acordo com as normas e especificagdes
pertinentes.

Paragrafo sétimo — A contratada devera manter a fiscalizagéo informada do andamento e das dificuldades, como também
de outras situagdes relativas a execugéo do objeto contratado.

Paragrafo oitavo — Os aspectos que as licitantes julgarem duvidosos, dando margem & dupla interpretagao, ou omissos

nas especificagdes, deverdo ser apresentados a Fiscalizagdo, antes da Licitagdo da entrega dos produtos/materiais. Apos
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esta fase, qualquer ddvida podera ser interpretada apenas pela Fiscalizagdo, ndo cabendo qualquer recurso ou
reclamagé@o, mesmo que isso venha a acarretar acréscimo de servigos ndo previstos no orcamento apresentado por
ocasido da licitagéo.

Paragrafo nono - fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

Paragrafo Décimo — A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Paragrafo Primeiro — Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 € 162 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

19.1.1. Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

19.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

19.1.3. Dar causa a inexecugcao total do contrato;

19.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

19.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

19.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

19.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

19.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitagdo ou a execugdo do contrato;

19.1.9. Fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

19.1.10. Comportar se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

19.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

19.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Paragrafo Segundo - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 19.1.1, quando n&o se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos item prejudicado pela conduta do fornecedor, por infragdo do
subitem 19.1.1;

¢) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta do fornecedor, por qualquer
das infragbes dos subitens 19.1.2 2 19.1.6 € 19.1.8 a 19.1.12;

d) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangé&o, pelo prazo maximo de 3 (trés)anos, nos casos dos subitens 19.1.2 a 19.1.7, quando n&o se justificar a

imposi¢éo de penalidade mais grave;
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e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 19.1.8 a 19.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢édo da
penalidade mais grave;

f) Multa de 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia Util sobre o valor da parcela em atraso do Contrato,
em caso de atraso no fornecimento, a titulo de multa moratéria, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias Uteis. Apds o
décimo quinto dia util e a critério da Administragao, no caso de fornecimento com atraso, podera ocorrer a ndo aceitagéo
do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugéo total da obrigacdo assumida, atraindo a aplicagdo da multa
prevista na alinea "b", sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

Paragrafo Terceiro — Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

* Anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

*  As peculiaridades do caso concreto;

«  As circunsténcias agravantes ou atenuantes;

*  Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

Paragrafo Quarto - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Paragrafo Quinto — A aplicagdo das sangdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

Paragrafo Sexto — A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

Paragrafo Sétimo — A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar se & em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

CLAUSULA VIGESIMA - DA VIGENCIA

Paragrafo Primeiro — O prazo de vigéncia do contrato é de 60 (Sessenta) meses, contados da assinatura do
CONTRATO, nos termos do art. 111 da lei 14.133/2021, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a concluséo do objeto se constatado a necessidade e deferida & prorrogacéo, respeitando a vigéncia maxima

prevista em lei.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL

Paragrafo Primeiro — Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos
do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situagoes:

| - Ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de especificagdes, de
projetos ou de prazos;

[l - Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua

execugao ou por autoridade superior;
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[l - alteracéo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o
contrato;

IV - Decretag&o de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucéo da sociedade ou falecimento do contratado;

V - Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugéo do contrato;

VI - Atraso na obtencao da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragéo substancial do anteprojeto que
dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacdo ou a serviddo administrativa, ou
impossibilidade de liberagdo dessas areas;

VIII - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade contratante;

IX - Nado cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

§ 1° Regulamento podera especificar procedimentos e critérios para verificacdo da ocorréncia dos motivos previstos no
caput deste artigo.

§ 2° O contratado teréa direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

| - Supresséo, por parte da Administragdo, de obras, servicos ou compras que acarrete modificagdo do valor inicial do
contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

Il - Suspenséo de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administragdo, por prazo superior a 3 (trés) meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias uteis, independentemente do pagamento obrigatorio de
indenizagéo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas;

IV - Atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emisséo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos
devidos pela Administracdo por despesas de obras, servigos ou fornecimentos;

V - N&o liberagéo pela Administragdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para execugéo de obra, servigo ou
fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das
obrigacdes atribuidas pelo contrato & Administracao relacionadas a desapropria¢do, a desocupacado de areas publicas ou a
licenciamento ambiental.

§ 3° As hipéteses de extingdo a que se referem os incisos Il, Ill e IV do § 2° deste artigo observardo as seguintes
disposicdes:

| - Ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbagéo da ordem interna ou de guerra, bem como
quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha
contribuido;

Il - Assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagdes assumidas até a
normalizagdo da situacéo, admitido o restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro do contrato, na forma da alinea
“d” do inciso Il do caput do art. 124 desta Lei.

§ 4° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei deverdo ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

A extingéo do contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administra¢édo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua prépria
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conduta;

Il - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por media¢do ou por comité de resolucio de disputas, desde
que haja interesse da Administracéo;

Il - determinada por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisao
judicial.

§ 1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual deverédo ser precedidas de
autorizac&o escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, o contratado sera ressarcido pelos prejuizos
regularmente comprovados que houver softido e tera direito a:

| - Devolugéo da garantia;

Il - Pagamentos devidos pela execugéo do contrato até a data de extingéo;

Il - pagamento do custo da desmobilizag&o.

A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera acarretar, sem prejuizo das sangdes previstas nesta
Lei, as seguintes consequéncias:

| - Assungao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato préprio da Administragéo;

Il - Ocupacdo e utilizagdo do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do pessoal empregados na execugio
do contrato e necessarios a sua continuidade;

Il - execugdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragéo Publica por prejuizos decorrentes da néo execugao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

c) pagamento das multas devidas & Administracdo Publica;

d) exigéncia da assungao da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora, quando cabivel;

IV - Retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administracdo Publica e das
multas aplicadas.

§ 1° A aplicagdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficara a critério da Administragéo, que
podera dar continuidade a obra ou ao servigo por execucgao direta ou indireta.

§ 2° Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de autorizagdo expressa do ministro de

Estado, do secretario estadual ou do secretario municipal competente, conforme o caso.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA ALTERAGAO
Paragrafo Primeiro — Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos ARTS. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021:

Unilateralmente:

¢ Quando houver modificagao do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagéo técnica aos seus objetivos;
¢ Quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimoou diminui¢do quantitativa de seu

objeto, nos limites permitidos pela Lei 14.133/21.
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Por acordo das partes:

e Quando conveniente a substituicdo da garantia de execugéo;

e Quando necessaria a modificacdo do regime de execugdo da obra ou do servico, bem como do modo de
fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

e Quando necesséaria a modificacdo da forma de pagamento por imposi¢do de circunstancias supervenientes, mantido
o valor inicial atualizado e vedada a antecipagdo do pagamento em relagdo ao cronograma financeiro fixado sem a
correspondente contra prestacdo de fornecimento de bens ou execugéo de obra ou servigo;

e  Para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execugao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no
contrato.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
Paragrafo Terceiro — Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DA REVISAO

Paragrafo Primeiro — A REVISAQ podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte interessada
comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da proposta, que importe, diretamente, em
majora¢ao ou minoragao de seus encargos.

Paragrafo Segundo — Dentre os fatos ensejadores da reviséo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade,
cujo carater possibilite & parte interessada a sua aferi¢do ao tempo da formulagao/aceitagdo da proposta, bem como
aqueles decorrentes exclusivamente da variagao inflacionaria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hipétese de
reajustamento;

Paragrafo Terceiro — Os pedidos de revisdo dos contratos administrativos serdo analisados com base nos seguintes
critérios especificos:

» O contrato sera avaliado de forma global, sendo que a anélise para revisdo dos pregos sera realizada apenas a partir
dos insumos que compdem os servigos contidos na planilha contratual;

» Pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apos a data da
apresentagéo da proposta, cria¢do, alteragao ou exting@o de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos contratados;

Paragrafo Quarto — As empresas contratadas que fizerem solicitacdo deverdo considerar a real variagdo nos pre¢os dos
insumos adquiridos, mantendo o desconto ofertado a época da licitagdo e sempre levando em consideragao os parametros
utilizados para precificagdo da proposta inicial.

a) Caso o insumo pleiteado no reequilibrio ndo conste nas tabelas oficiais, 0s pregos propostos podem ser baseados em
outros pregos referenciais federais, estaduais, municipais ou de outras instituigdes publicas ou privadas consagradas, ou

ainda, em ampla pesquisa de pre¢os de mercado.
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b) Para efeito de acordo, podera ser adotado como limite de preco o valor de referéncia, considerando, para tanto, o
disposto no caput e o disposto na alinea "a", decrescido do desconto da licitagdo, exceto nos casos em que reste
demonstrado que o pre¢o dos insumos ou dos servigcos ndo permite redugao por regra imposta pelo mercado.

Paragrafo Quinto — A memoria de calculo da variagdo nos pregos dos insumos de construgéo civil seré elaborada pelas
empresas detentoras dos contratos de execugdo das obras firmados com o Municipio, com a apresentacdo das
composicdes a serem analisadas e respectivo impacto econémico-financeiro no contrato.

Paragrafo Sexto — A meméria de calculo sera submetida ao engenheiro para verificagdo e emissdo de relatério
conclusivo.

Paragrafo Sétimo — Apds a analise e a instrugdo completa do processo, deverd ser aprovada pela Secretaria
demandante, mediante deciséo motivada nos autos do processo administrativo.

Paragrafo Oitavo - Para processar o pedido de reequilibrio econémico-financeiro devem ser observados os
seguintes procedimentos:

» Pedido de revisdo firmado pelo representante legal da pessoa juridica contratada contendo a identificacdo completa
do fornecedor, nimero do processo licitatério, numero da modalidade licitatéria, nimero do contrato, justificado técnica e
juridicamente, informando a fundamentacdo normativa e contratual que o autoriza, devendo ser instruido com os seguintes
documentos:

a) relatério que demonstre a variagdo extraordinaria ocorrida apds a data da apresentagdo da proposta de precos
contratados no ambito da licitagdo, e do nexo de causalidade entre esta e os impactos gerados na esfera da execugéo do
contrato;

b) cépia das notas fiscais a fim de comprovar que o material ja foi adquirido com preco alcangado pela variagdo e com a
finalidade de execugéo do contrato;

¢) o pedido de revisao deve explicitar minuciosamente o impacto econdmico-financeiro sofrido por cada insumo pleiteado,
com suas causas e consequéncias sobre o contrato, bem como esclarecendo que tal impacto é superior ao indice
especifico ou setorial previsto no contrato, adicionado ao critério definido na alinea "a";

d) as empresas requerentes deverdo encaminhar suas planilhas em arquivo eletronico editavel.

Paragrafo Nono — No caso de deferimento do pedido de revisdo, o contratado sé fara jus ao valor que exceder o
percentual de risco assumido na contratag&o.

Paragrafo Décimo - Reconhecendo direito a revisdo, decorrente do desequilibrio contratual, sera lavrado Termo de
Aditivo, no qual deveré ser especificado o item em relagdo ao qual foi reconhecido o direito e o percentual de reviséo, bem
como o valor global atualizado do Contrato.

Paragrafo Décimo Primeiro — A criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos, quando ocorridas ap6s a data de
apresentagéo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussao no equilibrio econdémico-financeiro
deste Contrato, implicardo a revisdo de pregos para mais ou para menos, adotando-se a aliquota prevista na lei respectiva.
Paragrafo Décimo Segundo — A elevagdo dos pregos de alguns produtos efou insumos, motivada por mercados
suscetiveis as variages climaticas, entressafra, alta de matéria prima, etc., (fatores sazonais) nédo constitui fato
superveniente capaz de alterar o equilibrio econémico-financeiro do contrato, por tratarem de fatores previsiveis, portanto

ja considerados na elaboragdo do prego proposto.
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Paragrafo Décimo Terceiro — O pedido sera analisado pelo fiscal do contrato (ou Departamento de engenharia), que
devera produzir relatério circunstanciado, demonstrando, especialmente, a regularidade e adequacdo do pedido de
reequilibrio, demonstrando, inclusive a compatibilidade dos precos atuais dos insumos reclamados com os de mercado.
Paragrafo Décimo Quarto — Devem ser utilizados como critérios de anélise a serem observados pelo fiscal os pregos das
Tabelas Referenciais ou a Pesquisas de Precos no mercado regional, sendo que, nesse caso, as propostas de pregos
devem:

»  Conter o CNPJ no papel timbrado do fornecedor;

» Conter itens com as mesmas especificacdes do Contrato objeto do procedimento de reequilibrio econémico-
financeiro;

» A variagdo entre a média obtida para cada item a ser revisado com base nas propostas advindas da pesquisa de
mercado e 0s pregos pesquisados considerados individualmente nao podem apresentar desvio superior a 15%, para mais
OU para menos.

Paragrafo Décimo Quinto — O relatério circunstanciado devera contemplar os valores praticados durante toda a execugéo
contratual, saldo remanescente, medicdes e termos aditivos, se houver.

Paragrafo Décimo Sexto — Na analise do pedido de revisdo devem ser consideradas todas as majoragbes para
reequilibrio eventualmente ja concedidas, mesmo que em processos de repactuagdo ou reajuste.

Paragrafo Décimo Sétimo — Nao sera concedida a revisdo quando:

» Ausente a elevacdo de encargos alegada pela parte interessada;

» 0 evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagao da proposta definitiva ou apds
a finalizagéo da vigéncia do Contrato;

»  Ausente 0 nexo de casualidade entre o evento ocorrido e a majoragao dos encargos atribuidos a parte interessada;

» A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragéo de seus préprios encargos, incluindo se, nesse ambito,
a previsibilidade da ocorréncia do evento;

» Houver alteragdo do regime juridico tributario da CONTRATADA, ressalvada a hipotese de superveniente

determinag&o legal.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO REAJUSTE

Paragrafo Primeiro — S serd concedido o reajuste depois de transcorrido o intersticio minimo de 12 (doze) meses.
Paragrafo Segundo — A periodicidade para efeito de reajuste de pregos sera contada a partir da data base vinculada a
data do orgamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos;

Paragrafo Terceiro — Em caso de novo reajustamento, a periodicidade sera contada a partir da data do Ultimo reajuste
concedido;

Paragrafo Quarto — Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que na apuragéo de indices de reajuste, produzam
efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste com periodicidade inferior a anual.

Paragrafo Quinto — O reajuste ocorrera de acordo com a variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo -

IPCA/IBGE, a cada 12 (doze) meses, cuja data-base esta vinculada a data do orgamento estimado da contratagao.
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Paragrafo Sexto — A formalizacdo da solicitagdo de reajuste deve conter os seguintes documentos:

»  Pedido inicial firmado pelo representante legal da pessoa juridica contratada contendo a identificacdo completa do
fornecedor, numero do processo licitatrio, nimero da modalidade licitatoria, nimero do contrato/ata de registro de pregos;
»  Planilha proposta aberta contemplando detalhadamente os valores solicitados;

»  Certiddes atualizadas de regularidade do FGTS e perante a Seguridade Social e as Fazendas Publicas Federal,

»  Estadual e Municipal; e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Paragrafo Sétimo — Na analise do pedido de reajuste devem ser consideradas e mantidas todas as condi¢Oes referentes
as majoracdes e/ou descontos ofertados em processos de reequilibrio, ja concedido.

Paragrafo Oitavo — Na ocasido da andlise do pedido de reajuste, a Administragdo Publica deve reavaliar os custos
previstos na planilha contratada, de modo a contemplar as variages especificas do objeto tais como: amortizagdo,
depreciacao e exaustao.

Paragrafo Nono — A andlise do reajuste deve ser feita considerando as hipéteses em que haja deségio em razéo da
amortizacdo de despesas nao renovaveis ou pela depreciagdo do objeto do contrato, a exemplo de locacéo de veiculos e
equipamentos.

Paragrafo Décimo — Nas hipoteses de amortizagdo/depreciagao referenciadas no inciso anterior devem ser elaboradas
planilhas comparativas de precos contendo o valor do bem & utilizado e o valor de um novo, a partir de pesquisa de
mercado com vistas a obter o preco justo a ser adimplido pelo municipio.

Paragrafo Décimo Primeiro — Na andlise do reajuste de pregos, deve atentar se especialmente para as seguintes
situagdes no cumprimento do objeto contratual:

»  Quando houver antecipagéo do prazo para conclusdo do objeto contratual, prevalece o indice vigente na data em que
for concluido o objeto;

»  Quando houver prorrogagao do prazo para conclusdo do objeto contratual, prevalece o indice vigente no més previsto
inicialmente para cumprimento do objeto;

»  Quando houver atraso no cumprimento do objeto por culpa da contratada:

a) Prevalece o indice vigente na data inicialmente prevista na hipotese de aumento do mesmo; e

b) Prevalece o indice vigente na data do efetivo cumprimento do objeto na hipétese de diminuigdo do mesmo;

»  Quando houver atraso por culpa da contratante, aplica se o indice vigente na data em que for realizado o objeto.
Paragrafo Décimo Segundo — Na hipétese de vir a ocorrer o decurso de prazo superior a um ano entre a data da
apresentagéo da proposta vencedora da licitagdo e a assinatura do respectivo instrumento contratual, o procedimento de
reajustamento aplicavel consiste em:

»  Firmar o contrato com os valores originais da proposta; e

»  Celebrar o primeiro termo de apostilamento, antes do inicio da execugéo contratual, reajustando os precos de acordo
com a varia¢do do indice previsto no edital.

Paragrafo décimo terceiro — Os reajustes que a CONTRATADA fizer jus dever&o ser expressamente requeridos antes do

fim da vigéncia contratual ou da prorrogagéo do prazo de vigéncia contratual, sob pena de preclusao.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DA MATRIZ DE RISCO
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Vincula-se ao presente contrato as disposi¢des contidas na Matriz de Risco.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - DA VINCULAGAO
Fica o presente contrato vinculado ao Edital de Pregéo Eletronico n°____ /PMT/2024 e a proposta de pregos constante no
Processo Administrativo n° [, Processo Licitatorio n° [___, e suas partes integrantes encontram-se em

conformidade com o art. 92, inciso |l da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos, porventura existentes, serdo comunicados ao llustrissimo Senhor Prefeito Municipal,que 0 encaminhara

a Assessoria Juridica do Municipio para se pronunciar, devendo ser resolvido nos moldes da Lei n° 14.133, de 2021, e

demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 Cddigo de

Defesa do Consumidor, € normas e principios gerais dos contratos, e que nao contrariem o interesse publico.

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA - DO FORO
As partes elegem o Foro do Municipio de Jaru (RO), como Unico competente para dirimir as questdes que porventura

surgirem na execugdo do presente Contrato, com renincia expressa por qualquer outra, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA VIGESIMA NONA - DA PUBLICAGAO
O extrato deste contrato sera divulgado em até 10 (Dez) dias da data de sua assinatura no Diario Oficial Eletrénico do
Municipio de Theobroma/RO, acessivel em: http://192.168.0.10:8079/transparencia/

Para firmeza e como prova do contratado, é lavrado o presente contrato, que depois de lido e acha- do conforme, é

assinado pelas partes e pelas testemunhas, dele sendo extraidas as copias necessarias para seu fiel cumprimento, todas

de igual teor e forma, devidamente certificadas pela Procuradoria Geral do Municipio de Theobroma/RO.

THEOBROMA/RO ___ DE DE20__

Prefeito Municipal

Contratada
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